﻿I N Kuzneţov CERCETARE ȘTIINȚIFICĂ Мсіоіки iijMHJC iiiіія și design UDC BBK K Recenzători: K N Kuntsevich - doctor în științe sociologice, profesor; S K Kupreichik - candidat la științe juridice, profesor asociat Kuznetsov I N Cercetare științifică: Metodologie și proiectare - Ed a II-a, revizuită si suplimentare - M : Corporația de editare și comerț "Dashkov și K ", - p ISBN - - - Manualul prezintă bazele metodologiei, metodologiei și tehnicilor muncii științifice, tehnologia de redactare a versiunilor preliminare și finale ale lucrării științifice și regulile de formatare a materialului textual și ilustrativ al acesteia, ținând cont de cerințele pentru manuscrisele trimise spre publicare O atenție deosebită este acordată metodologiei de lucru cu sursele de informare, particularităților pregătirii și execuției lucrărilor semestriale, tezelor și dizertațiilor Cele mai importante informații despre procedura și regulile de pregătire și susținere a lucrărilor științifice sunt date într-o formă ușor de înțeles Pentru studenți, studenți, studenți absolvenți, solicitanți și supervizorii acestora ISBN - - - www infantata org (c) I N Kuznetsov, CONŢINUT INTRODUCERE METODOLOGIE, METODE, LOGICA ŞTIINŢIFICĂ CERCETARE Metodologia HER a cunoașterii științifice E Metode de cercetare ştiinţifică EZ Logica procesului de cercetare științifică METODOLOGIA DE LUCRU CU SURSE INFORMAȚII Surse documentare de informare Informaţii şi resurse bibliografice Analiza surselor de informare Lucrul cu literatura științifică LUCRĂRI ŞTIINŢIFICE Caracteristicile muncii științifice şi etica muncii ştiinţifice Lucrări științifice educaționale Disertaţii PREGĂTIREA TEXTULUI CERCETĂRII Lucrare la manuscris Structura și conținutul disertației munca Calculator personal la pregătirea textului Pași pentru crearea unui original Scanarea textului Pregătirea ilustraţiilor Aspectul și designul aspectului original Precauții PC PROIECTAREA ȘI PROTECȚIA LUCRĂRII DE CERCETARE Tehnica de raportare a rezultatelor cercetării Proiectarea părților structurale ale lucrărilor științifice Caracteristicile pregătirii la apărarea lucrărilor ştiinţifice LISTA SURSELOR UTILIZATE APLICAȚII: Caracteristicile comparative ale cerințelor la conținutul, componența și structura lucrărilor scrise Abstract și abstract Cerințe generale Originale ale autorului Exemplu de design al paginii de copertă lucrare de termen O mostră de design a paginii de titlu teza O mostră de design al titlului fișa de disertație Proiectarea cuprinsului (cuprinsului) Un exemplu de proiectare a cuprinsului (cuprinsului) Reguli pentru descrierea bibliografică a surselor în conformitate cu GOST - Exemple de proiectare a surselor în conformitate cu GOST - INTRODUCERE Astăzi, în noile condiții socio-economice, interesul pentru cercetarea științifică crește Între timp, dorința de muncă științifică întâmpină din ce în ce mai des o stăpânire insuficientă a sistemului de cunoaștere metodologică și metodologică de către cercetători Acest fapt reduce semnificativ calitatea lucrărilor științifice, nepermițând autorilor lor să-și realizeze pe deplin potențialul În acest sens, manualul acordă o atenție deosebită: analizei aspectelor metodologice și teoretice ale cercetării științifice; luarea în considerare a problemelor de esență, trăsături și logica procesului de cercetare științifică; dezvăluirea designului metodologic al studiului și a principalelor sale etape Introducerea în cunoștințele științifice, pregătirea și capacitatea studenților de a efectua cercetări independente este, nu mai puțin, o condiție prealabilă obiectivă pentru soluționarea cu succes a problemelor educaționale și științifice La rândul său, o direcție importantă în îmbunătățirea pregătirii teoretice și practice a cursanților este performanța acestora în procesul activităților educaționale și științifice ale diferitelor lucrări scrise De fapt, la urma urmei, pregătirea unor astfel de lucrări: • contribuie la aprofundarea şi consolidarea cunoştinţelor teoretice existente ale disciplinelor, disciplinelor, ramurilor ştiinţei studiate; • dezvoltă abilitățile practice ale stagiarilor în efectuarea cercetării, analiza rezultatelor obținute și elaborarea de recomandări pentru îmbunătățirea unui anumit tip de activitate; • îmbunătățește abilitățile metodologice ale stagiarilor în munca independentă cu surse de informații și software și hardware relevante; • deschide oportunități largi pentru cursanți de a stăpâni materialul teoretic suplimentar și experiența practică acumulată în domeniul de activitate care îi interesează; • contribuie la pregătirea profesională a stagiarilor pentru a-și îndeplini sarcinile pe viitor; • ajută cursanții să stăpânească metodologia de cercetare Nu trebuie să uităm că pregătirea lucrărilor scrise este o parte integrantă a curriculumului Această carte indică modalități practice de a rezolva aceste probleme Manualul rezumă și sistematizează toate informațiile necesare legate de implementarea oricărei lucrări științifice Se subliniază problemele care apar la scriere - de la alegerea temei lucrării până la apărarea acesteia, sunt prezentate modalitățile cele mai raționale de a le depăși, ținând cont de situația specifică Caracteristicile acestei ediții sunt: În primul rând, informațiile oferite aici nu sunt teoretice și abstracte Această carte descrie problemele pe care le veți întâlni și vă oferă modalități de a le rezolva efectiv Nu vor fi discuții generale: vor fi doar sfaturi despre ce să faci și cum să faci În al doilea rând, această carte conține și sistematizează toate informațiile necesare legate de redactarea lucrărilor științifice educaționale Poți în mod consecvent, pas cu pas, urmând recomandările cuprinse în carte, să-ți scrii munca de la început până la sfârșit, alocându-i un minim de timp și efort În acest manual, se încearcă sistematizarea celor din normele, regulile, cerințele pentru proiectarea textului pe- lucrări științifice generale, universale, indiferent de profilul instituției de învățământ Vorbim despre proiectarea părților structurale ale lucrărilor științifice (pagina de titlu, cuprins, rezumat etc ), elemente de text (titluri, scrierea formulelor, proiectarea tabelelor, scrierea numerelor și cantităților fizice, proiectarea ilustrațiilor etc ) , locație în text a diferitelor personaje Sunt date cerințe generale pentru lucrările științifice, prezentarea și stilul textului etc În această carte, într-o formă concentrată, ușor de citit, sunt date cele mai importante informații despre procedura și regulile de pregătire și protecție a lucrărilor scrise Cartea conține recomandări practice pentru compilarea și prelucrarea finală a textului, precum și pentru proiectarea conținutului lucrărilor scrise în general, inclusiv utilizarea unui computer personal Manualul se compară favorabil cu alte publicații similare prin orientarea sa practică pronunțată, combinată cu amploarea materialului acoperit METODOLOGIA, METODE, LOGICA CERCETĂRII ŞTIINŢIFICE Pentru cercetătorii începători, este foarte important nu numai să cunoască bine prevederile de bază care caracterizează munca științifică, ci și să aibă cel puțin cea mai generală idee despre metodologia și metodologia creativității științifice, deoarece, așa cum practica educațională modernă a instituțiile de învățământ superior arată, astfel de cercetători fac primii pași spre stăpânirea abilităților muncii științifice, mai ales se ridică întrebări de această natură Metodologia cunoaşterii ştiinţifice Cercetarea ştiinţifică: esenţa şi caracteristicile ei Orice cercetare științifică, de la o concepție creativă până la proiectarea finală a unei lucrări științifice, se realizează foarte individual Cu toate acestea, este posibil să se determine abordările metodologice generale ale implementării acestuia Gândirea științifică și teoretică modernă caută să pătrundă în esența fenomenelor și proceselor studiate Acest lucru este posibil sub condiția unei abordări holistice a obiectului de studiu, luarea în considerare a acestui obiect în originea și dezvoltarea sa, adică aplicarea abordării istorice A studia în sens științific înseamnă a efectua cercetări exploratorii, ca și cum ar fi privit în viitor Imaginația, fantezia, visul, bazate pe realizările reale ale științei și tehnologiei - aceștia sunt cei mai importanți factori ai cercetării științifice A studia în sens științific înseamnă a fi obiectiv din punct de vedere științific Faptele nu pot fi aruncate la o parte doar pentru că sunt greu de explicat sau de găsit aplicații practice pentru ele Cert este că esența noului în știință nu este întotdeauna vizibilă cercetătorului însuși Faptele științifice noi și chiar descoperirile, datorită faptului că semnificația lor este prost dezvăluită, pot rămâne în rezerva științei mult timp și nu pot fi folosite în practică Dezvoltarea unei idei până la stadiul de rezolvare a unei probleme se realizează de obicei ca un proces planificat de cercetare științifică Descoperirile întâmplătoare sunt, de asemenea, cunoscute științei, dar numai cercetarea științifică planificată, bine echipată cu mijloace moderne, dezvăluie și cunoaște profund legile obiective din natură În viitor, procesul de procesare a țintei și a ideii generale a ideii originale continuă, se fac clarificări, modificări, completări și se dezvoltă schema de cercetare conturată Cercetarea științifică este cunoaștere intenționată, ale cărei rezultate apar sub forma unui sistem de concepte, legi și teorii La caracterizarea cercetării științifice, de obicei sunt indicate următoarele trăsături distinctive: • este în mod necesar un proces cu scop, atingerea unui scop stabilit în mod conștient, sarcini clar formulate; • este un proces care vizează căutarea a ceva nou, creativitatea, descoperirea necunoscutului, propunerea de idei originale, o nouă acoperire a problemelor luate în considerare; • se caracterizează prin sistematicitate: aici atât procesul de cercetare în sine, cât şi rezultatele sale sunt ordonate, aduse în sistem; • se caracterizează prin dovezi stricte, fundamentarea consecventă a generalizărilor şi concluziilor făcute Obiectul cercetării științifice și teoretice nu este doar un fenomen separat, o situație specifică, ci o întreagă clasă de fenomene și situații similare, totalitatea lor Scopul, sarcinile imediate ale cercetării științifice și teoretice, este de a găsi un teren comun într-o serie de fenomene individuale, de a dezvălui legile conform cărora astfel de fenomene apar, funcționează și se dezvoltă, adică să pătrundă în esența lor profundă Principalele mijloace de cercetare științifică și teoretică: • un set de metode științifice, fundamentate cuprinzător și consolidate într-un singur sistem; • un set de concepte, termeni strict definiți, interconectați și formând un limbaj caracteristic științei Rezultatele cercetării științifice sunt concretizate în lucrări științifice (articole, monografii, manuale, dizertații etc ) și abia apoi, după evaluarea lor cuprinzătoare, sunt utilizate în practică, luate în considerare în procesul cunoașterii practice și, într-un retrase, forma generalizata, sunt incluse in actele de conducere Metoda si metodologia Activitatea oamenilor sub oricare dintre formele ei (științifică, practică etc ) este determinată de o serie de factori Rezultatul ei final depinde nu numai de cine acționează (subiect) sau spre ce se urmărește (obiect), ci și de cum are loc acest proces, ce metode, tehnici, mijloace sunt folosite în acest caz Aceasta este problema cu metoda Metodă (greacă - un mod de a cunoaște) - în sensul cel mai larg al cuvântului - "calea către ceva", un mod de activitate a subiectului în oricare dintre formele sale Conceptul de "metodologie" are două semnificații principale: un sistem de anumite metode și tehnici utilizate într-un anumit domeniu de activitate (știință, politică, artă etc ); doctrina acestui sistem, teoria generală a metodei, teoria în acțiune Istoria și starea actuală a cunoștințelor și practicii arată în mod convingător că nu orice metodă, nu orice sistem de principii și alte mijloace de activitate oferă o soluție de succes a problemelor teoretice și practice Nu numai rezultatul cercetării, ci și calea care duce la aceasta trebuie să fie adevărată Funcția principală a metodei este organizarea internă și reglarea procesului de cunoaștere sau transformare practică a unui obiect Prin urmare, metoda (sub o formă sau alta) se reduce la un set de anumite reguli, tehnici, metode, norme de cunoaștere și acțiune Este un sistem de prescripții, principii, cerințe care ar trebui să ghideze în rezolvarea unei probleme specifice, obținerea unui anumit rezultat într-un anumit domeniu de activitate Disciplinează căutarea adevărului, permite (dacă este corect) să economisești timp și efort, să te îndrepti către obiectiv în cel mai scurt mod Metoda adevărată servește ca un fel de busolă, conform căreia subiectul cunoașterii și acțiunii își deschide calea, vă permite să evitați greșelile F Bacon a comparat metoda cu o lampă care luminează drumul unui călător în întuneric și a crezut că nu se poate conta pe succes în studierea oricărei probleme mergând pe calea greșită Filosoful a căutat să creeze o astfel de metodă care să poată fi un "organ" (unealtă) de cunoaștere, pentru a asigura omului dominația asupra naturii El a considerat inducția ca o astfel de metodă, care cere științei să plece din analiză empirică, observație și experiment pentru a afla cauzele și legile pe această bază R Descartes a numit metoda "reguli exacte și simple", a cărei respectare contribuie la creșterea cunoștințelor, vă permite să distingeți falsul de adevărat El a spus că este mai bine să nu te gândești la găsirea vreunui fel de adevăr decât să o faci fără nicio metodă, mai ales fără adevăr deductiv-rațional unsprezece Problemele metodei și metodologilor ocupă un loc important în filosofia occidentală modernă, în special în direcții și curente precum filosofia științei, pozitivismul și postpozitivismul, structuralismul și poststructuralismul, filosofia analitică, hermeneutica, fenomenologia și altele Fiecare metodă este cu siguranță un lucru important și necesar Cu toate acestea, este inacceptabil să mergem la extreme: a) subestimați metoda și problemele metodologice, considerând toate acestea ca fiind o chestiune nesemnificativă, "distragând" atenția de la munca reală, știința autentică etc ("negativism metodologic"); b) să exagereze semnificația metodei, considerând-o mai importantă decât subiectul la care doresc să o aplice, să transforme metoda într-un fel de "cheie universală" pentru tot și tot, într-un "instrument simplu și accesibil" "de descoperire științifică ("euforia metodologică") Cert este că " niciun principiu metodologic nu poate exclude, de exemplu, riscul de a ajunge într-o fundătură în cursul cercetării științifice" Fiecare metodă va fi ineficientă și chiar inutilă dacă este folosită nu ca un "fir călăuzitor" în activități științifice sau de altă natură, ci ca un șablon gata făcut pentru remodelarea faptelor Scopul principal al oricărei metode este, pe baza unor principii adecvate (cerințe, prescripții etc ), să asigure rezolvarea cu succes a anumitor probleme cognitive și practice, creșterea cunoștințelor, funcționarea și dezvoltarea optimă a anumitor obiecte Trebuie avut în vedere că întrebările de metodă și metodologie nu pot fi limitate doar de cadre filozofice sau intra-științifice, ci trebuie puse într-un context socio-cultural larg Aceasta înseamnă că este necesar să se țină cont de legătura dintre știință și producție în acest stadiu al dezvoltării sociale, de interacțiunea științei cu alte forme de conștiință socială, de corelația dintre aspectele metodologice și valorice Tovarăș, "trăsături personale" ale subiectului de activitate și mulți alți factori sociali Aplicarea metodelor poate fi spontană și conștientă Este clar că doar aplicarea conștientă a metodelor, bazată pe înțelegerea capacităților și limitelor acestora, face ca activitățile oamenilor, restul fiind egale, să fie mai raționale și mai eficiente Metodologia ca teorie generală a metodei s-a format în legătură cu necesitatea generalizării și dezvoltării acelor metode, mijloace și tehnici care au fost descoperite în filosofie, știință și alte forme de activitate umană Istoric, inițial, problemele de metodologie s-au dezvoltat în cadrul filosofiei: metoda dialectică a lui Socrate și Platon, metoda inductivă a lui F Bacon, metoda raționalistă a lui R Descartes, metoda antitetică a lui Fichte, metoda dialectică a G Hegel și K Marx, metoda fenomenologică a lui E Husserl etc Prin urmare, metodologia (până în ziua de azi) este strâns legată de filozofie, în special de secțiuni ale acesteia (discipline filozofice) precum epistemologia (teoria cunoașterii) și dialectică Metodologia într-un anumit sens este "mai largă" decât dialectica, deoarece studiază nu numai universalul (ca și acesta din urmă), ci și alte niveluri de cunoaștere metodologică, precum și interconectarea, modificările, etc Legătura strânsă dintre metodologie și dialectică nu înseamnă că aceste concepte sunt identice și că dialectica materialistă acționează ca o metodologie filozofică a științei Dialectica materialistă este una dintre formele dialecticii, iar aceasta din urmă este unul dintre elementele (nivelurile) metodologiei filozofice alături de metafizica, fenomenologia, hermeneutica etc Metodologia într-un anumit sens este "mai restrânsă" decât teoria cunoașterii, deoarece aceasta din urmă nu se limitează la studiul formelor și metodelor cunoașterii, ci studiază problemele naturii cunoașterii, relația dintre cunoaștere și realitate, subiectul și obiectul cunoașterii, posibilitățile și limitele cunoașterii, criteriile pentru aceasta adevărul etc Pe de altă parte, metodologia este "mai largă" decât epistemologia, deoarece este interesată nu numai de metodele de cunoaștere, ci și de toate celelalte forme de activitate umană Dintre disciplinele non-filosofice, metodologia este cea mai strâns legată de logica (formală), care îndreaptă atenția principală către clarificarea structurii cunoștințelor gata făcute, "devenite", spre descrierea conexiunilor și elementelor sale formale în limbajul simbolurilor și formule, făcând abstracție de la conținutul specific al afirmațiilor și concluziilor Astfel, studiul logic al științei este mijlocul logicii formale moderne (matematice sau simbolice), care sunt folosite pentru a analiza limbajul științific, a identifica structura logică a teoriilor științifice și componentele acestora (definiții, clasificări, concepte, legi etc ), explorează posibilitățile și caracterul complet al formalizării cunoștințelor științifice etc Mijloacele logice tradiționale au fost aplicate în principal analizei structurii cunoștințelor științifice, apoi centrul intereselor metodologice s-a mutat către problemele creșterii, schimbării și dezvoltării cunoștințelor Această schimbare a intereselor metodologice poate fi privită din următoarele două unghiuri În primul rând, "de îndată ce teoria logică a trecut dincolo de lumea statică în lumea acțiunii și a schimbării, conceptul de timp a trezit imediat un interes nou și intensificat în rândul logicienilor", logica timpului (logica temporală) și logica schimbării a apărut, strâns înrudit între voi Sarcina logicii timpului este de a construi limbaje artificiale (formalizate) care să poată face raționamente mai clare și mai precise și, prin urmare, mai fructuoase despre obiectele și fenomenele care există în timp Sarcina logicii schimbării este construirea de limbaje artificiale (formalizate) care pot face raționamente mai clare și mai precise despre schimbarea unui obiect - trecerea lui de la o stare la alta, despre formarea unui obiect, formarea lui În al doilea rând, a crescut interesul față de dialectică ca logică care ia în considerare nu atât aspectele formale, cât și cele substanțiale ale cunoașterii și alte forme de stăpânire a lumii de către om Și nu numai în forma lor finită, ci și genetic, concret istoric, în dezvoltare În același timp, trebuie spus că realizările cu adevărat mari ale logicii formale au dat naștere iluziei că numai metodele sale pot rezolva toate problemele metodologice ale științei fără excepție Pentru o perioadă deosebit de lungă, această iluzie a fost susținută de pozitivismul logic, al cărui prăbușire a arătat limitarea, unilateralitatea unei astfel de abordări, cu toată importanța ei "în competența sa" Subiect, teorie, metodă Metoda ca unitate de obiectiv și subiectiv Orice metodă științifică este dezvoltată pe baza unei anumite teorii, care acționează astfel ca o condiție prealabilă necesară Eficiența, puterea acestei sau acelea metode se datorează conținutului, profunzimii, naturii fundamentale a teoriei, care este "comprimată într-o metodă" La rândul său, "metoda se extinde într-un sistem", adică este folosită pentru dezvoltarea ulterioară a științei, aprofundarea și desfășurarea cunoștințelor teoretice ca sistem, materializarea acesteia, obiectivarea în practică Astfel, teoria și metoda sunt atât identice, cât și diferite Asemănarea lor constă în faptul că sunt interconectate și în unitatea lor reflectă realitatea Fiind unite în interacțiunea lor, teoria și metoda nu sunt separate rigid una de cealaltă și, în același timp, nu sunt imediat una și aceeași Se tranzitează reciproc, se transformă reciproc: teoria, reflectând realitatea, se transformă, se transformă în metodă prin dezvoltarea, formularea principiilor, regulilor, tehnicilor etc care decurg din aceasta, care revin la teorie (și prin ea la practică), deoarece subiectul le folosește ca regulatori, prescripții, în cursul cunoașterii și schimbând lumea din jur după propriile sale legi Așadar, afirmația că metoda este o teorie adresată practicii cercetării științifice nu este exactă, deoarece metoda se adresează și practicării în sine ca activitate senzorial-obiectivă, transformatoare social Strict vorbind, metoda este aceeași teorie, pusă în acțiune și "întoarsă cu muchia ei" nu doar către o cunoaștere mai profundă, mai profundă a realității, ci și către schimbarea acesteia în cursul practicii Dezvoltarea teoriei și îmbunătățirea metodelor de cercetare și transformare a realității sunt, în esență, unul și același proces cu aceste două laturi indisolubil legate Nu numai că teoria este rezumată în metode, dar metodele sunt dezvoltate în teorie și au un impact semnificativ asupra formării ei și asupra cursului practicii Cu toate acestea, nu se poate identifica complet teoria științifică și metodele de cunoaștere și nu se poate afirma că orice teorie este în același timp o metodă de cunoaștere și acțiune Metoda nu este direct și imediat identică cu teoria, iar teoria nu este direct o metodă, deoarece nu este o metodă de cunoaștere, ci liniile directoare metodologice, cerințele și reglementările care decurg în mod necesar din ea Principalele diferențe dintre teorie și metodă sunt următoarele: a) teoria este rezultatul activităților anterioare, metoda - punctul de plecare și premisa urmăririi; b) funcţiile principale ale teoriei sunt explicaţia şi predicţia (cu scopul de a afla adevarul, legi, cauze etc ), metoda - reglarea si orientarea activitatii; c) teorie - un sistem de imagini ideale care reflectă esența, modelele unui obiect, metodă - un sistem de reglementare- VSV, reguli, reglementări, acționând ca un instrument de cunoaștere ulterioară și schimbare a realității; d) teoria vizează rezolvarea problemei - ce este un subiect dat, metodă - identificarea modalităților și mecanismelor de studiu și transformare a acesteia Astfel, teoriile, legile, categoriile și alte abstracții nu constituie încă o metodă Pentru a îndeplini o funcție metodologică, acestea trebuie transformate în mod corespunzător, transformate din prevederile explicative ale teoriei în principii (cerințe, prescripții, atitudini) orientative-active, reglatoare ale metodei Orice metodă este determinată nu numai de alte metode precedând și coexistând simultan cu ea, și nu numai de teoria pe care se bazează Fiecare metodă este condiționată, în primul rând, de subiectul său, adică de ceea ce se studiază (obiectele individuale sau clasele lor) Metoda ca metodă de cercetare și alte activități nu poate rămâne neschimbată, întotdeauna egală cu ea însăși în toate privințele, ci trebuie să se schimbe în conținutul ei odată cu subiectul către care este îndreptată Aceasta înseamnă că nu numai rezultatul final al cunoașterii trebuie să fie adevărat, ci și calea care duce la acesta, adică metoda care înțelege și reține exact specificul unui subiect dat O metodă de orice nivel de generalitate are nu numai un caracter pur teoretic, ci și un caracter practic: ia naștere dintr-un proces din viața reală și intră din nou în el Metoda nu poate fi dată în întregime, în întregime înainte de începerea oricărei cercetări, dar în mare măsură trebuie formată din nou de fiecare dată în conformitate cu specificul subiectului Dezvoltarea cunoștințelor științifice moderne indică faptul că metodologia " nu este împrumutată de la vecini apropiați sau îndepărtați în momentul construirii unei teorii În principiu, nu este reprezentabilă aici sub forma unor învățături trimise de undeva de sus despre cum să și cum sa nu construi o teorie După cum arată experiența dezvoltării științei, în orice concept științific-teoretic semnificativ, momentele metodologice se contopesc organic cu cele legate de subiect și sunt în cele din urmă determinate de acestea Trebuie avut în vedere că în știința modernă conceptul de "obiect al cunoașterii" este folosit în două sensuri principale În primul rând, ca domeniu de subiect - laturi, proprietăți, relații ale realității, care au relativă completitudine, integritate și se opun subiectului în activitatea sa (obiectul cunoașterii) De exemplu, un domeniu în zoologie este un set de animale Diferitele științe care se ocupă de același obiect au subiecte diferite de cunoaștere (de exemplu, anatomia studiază structura organismelor, fiziologia studiază funcțiile organelor sale etc ) Obiectele cunoașterii pot fi atât materiale, cât și ideale (procesul cunoașterii în sine, formele sale, nivelurile etc , diferite tipuri de abstracțiuni, cultura spirituală sau stări precum "spiritul poporului", "spiritul vremurilor" , etc ) În al doilea rând, ca sistem de legi căruia îi este supus acest obiect Este imposibil să "separam" obiectul și metoda, să vedem în aceasta din urmă doar un mijloc exterior în raport cu obiectul, în niciun caz dependent de acesta și doar "impus" obiectului într-un mod pur extern Metoda nu se impune subiectului cunoașterii sau acțiunii, ci se modifică în funcție de specificul acestora Cercetarea implică o cunoaștere aprofundată a faptelor și a altor date relevante pentru subiectul său Se realizează ca o mișcare într-un anumit material, studiul trăsăturilor, conexiunilor, relațiilor sale etc Modul de mișcare (metoda) constă în faptul că studiul trebuie să se familiarizeze cu materialul specific (factuale și conceptual), să analizeze diferitele forme de dezvoltare a acestuia și să urmărească legătura lor internă În activitatea noastră nu putem depăși limitele naturii lucrurilor și, prin urmare, metoda de cunoaștere a adevărului obiectiv Noi și categoriile de gândire care o exprimă în totalitatea lor nu suntem un "ajutor al omului", ci o expresie a regularității atât a naturii, cât și a omului Astfel, adevărul unei metode este întotdeauna determinat de conținutul subiectului Prin urmare, metoda a fost și este întotdeauna "conștiința despre forma de automișcare internă a conținutului său", "calea autoconstructivă a științei" O astfel de înțelegere a fost întotdeauna și rămâne foarte importantă și relevantă, inclusiv pentru dezvoltarea științei moderne, unde "abordăm probleme în care metodologia este inseparabilă de problema naturii obiectului studiat" Deci, este inacceptabil să considerăm metoda ca un fel de set mecanic de prescripții, o "listă de reguli", pe baza căreia se presupune că se poate rezolva orice probleme care apar în viață În plus, nu este un algoritm rigid conform căruia cogniția sau alte forme de activitate sunt strict reglementate Aplicarea acestei sau acelea metode în diferite sfere nu este o impunere externă formală a sistemului principiilor sale asupra obiectului cunoașterii sau al acțiunii, iar necesitatea utilizării acestor principii nu este introdusă din exterior În acest sens, "nu există o metodă care să poată fi învățată și aplicată sistematic pentru atingerea scopului Cercetătorul trebuie să afle din natură principii generale clar formulate care să reflecte anumite trăsături comune ale totalității multor fapte stabilite experimental" Fiind determinată de subiectul (obiectul), metoda, însă, nu este un fenomen pur obiectiv, la fel cum, totuși, nu este o formațiune pur subiectivă Acest lucru este evident mai ales în exemplul metodei științifice Faptul este că acesta din urmă este "o regularitate internă a gândirii umane, luată ca o reflectare subiectivă a lumii obiective, sau, care este una și aceeași la fel ca o regularitate obiectivă "transplantată" și "tradusă" în conștiința umană, folosită în mod conștient și sistematic ca instrument de explicare și schimbare a lumii În consecință, metoda nu este un ansamblu de metode, reguli, procedee speculative, subiectiviste, dezvoltate a priori, indiferent de realitatea materială, practică, în afara și în plus față de legile obiective ale dezvoltării sale Nu este o modalitate care determină fără ambiguitate modalitățile și formele de activitate, permițând a priori rezolvarea oricăror probleme cognitive și practice Prin urmare, este necesar să se caute originea metodei nu în mintea oamenilor, nu în conștiință, ci în realitatea materială Dar în acestea din urmă - oricât de atent am căuta - nu vom găsi nicio metodă, ci vom găsi doar legile obiective ale naturii și ale societății Astfel, metoda există și se dezvoltă doar într-o dialectică complexă a subiectivului și obiectivului, acesta din urmă jucând un rol decisiv În acest sens, orice metodă este în primul rând obiectivă, semnificativă, "factuală" În același timp, este în același timp subiectivă, dar nu ca pur arbitrar, "subiectivitate fără margini", ci ca o continuare și completare a obiectivității din care "crește" Latura subiectivă a metodei se exprimă nu numai prin faptul că anumite principii, reguli, reglementări sunt formulate pe baza laturii obiective (modele cunoscute ale realității) Fiecare metodă este, de asemenea, subiectivă în sensul că "purtătorul" ei este un individ anume, subiectul căruia, de fapt, este destinată această metodă Metoda nu este o listă înghețată de "abstracții rare" sau formule rigide de prescripție generală El nu există în afara ținutei sale reale specifice- la - personalitatea unui om de știință, filozof, comunitate științifică, subiect colectiv etc Rolul lor în implementarea principiilor metodologice este excepțional de mare Fiecare metodă nu este un automat care se dovedește, se "închide" întotdeauna pe un anumit subiect Orice metodă (chiar și cea mai importantă) este doar unul dintre mulți factori în activitatea creativă umană Acesta din urmă nu se limitează doar la sfera cunoașterii și nu se limitează la logică și metodă Include și alți factori - puterea și flexibilitatea minții cercetătorului, criticitatea sa, profunzimea imaginației, dezvoltarea fanteziei, capacitatea de intuiție etc Astfel, orice metodă nu este ceva "fără subiect, extrauman", ea "se închide" pe o persoană reală, o include pe aceasta ca bază substanțială Astfel, mișcarea metodei se realizează în mod necesar în procesul de viață al unei persoane reale - un subiect care își creează, în primul rând, ființa sa socială și, pe această bază, alte forme, inclusiv conștiința, cunoașterea, gândirea, principiile și metodele activității sale Clasificarea metodelor Varietatea tipurilor de activitate umană determină o gamă diversă de metode care pot fi clasificate în funcție de o varietate de motive (criterii) În primul rând, este necesar să se evidențieze metodele de activitate spirituală, ideală (inclusiv științifică) și metodele de activitate practică, materială În prezent, a devenit evident că sistemul de metode, metodologia nu se poate limita doar la sfera cunoașterii științifice, trebuie să o depășească și asigurați-vă că includeți în orbita dvs și domeniul de practică În același timp, este necesar să se țină cont de interacțiunea strânsă a acestor două sfere În ceea ce privește metodele științei, pot exista mai multe motive pentru împărțirea lor în grupuri Deci, în funcție de rolul și locul în procesul cunoașterii științifice, se pot evidenția metode formale și de fond, empirice și teoretice, metode fundamentale și aplicate, metode de cercetare și prezentare etc Conținutul obiectelor studiate de știință servește drept criteriu de distincție între metodele științelor naturale și metodele științelor sociale și umanitare La rândul lor, metodele științelor naturii pot fi subîmpărțite în metode de studiere a naturii neînsuflețite și metode de studiu a naturii vii și așa mai departe Există și metode calitative și cantitative, unic deterministe și probabiliste, metode de cunoaștere directă și indirectă, originale și derivate etc Printre trăsăturile caracteristice ale metodei științifice (de orice tip ar fi ea) se numără cel mai adesea: obiectivitatea, reproductibilitatea, euristica, necesitatea, specificitatea etc În știința modernă, conceptul pe mai multe niveluri de cunoaștere metodologică "funcționează" cu destul de mult succes În acest sens, toate metodele de cunoaștere științifică pot fi împărțite în următoarele grupe principale (în funcție de gradul de generalitate și amploarea aplicării) Metode filozofice, dintre care cele mai vechi sunt dialectice și metafizice În esență, fiecare concept filozofic are o funcție metodologică, este un fel de mod de activitate mentală Prin urmare, metodele filozofice nu se limitează la cele două numite Acestea includ și metode precum analitice (caracteristice filosofiei analitice moderne), intuitive, fenomenologice, hermeneutice (înțelegere) etc Abordări științifice generale și metode de cercetare care au fost dezvoltate și aplicate pe scară largă în știință Acţionează ca un fel de metodologie "intermediară" între filosofie şi prevederile fundamentale teoretice şi metodologice ale ştiinţelor speciale Conceptele științifice generale includ cel mai adesea concepte precum "informație", "model", "structură", "funcție", "sistem", "element", "optimalitate", "probabilitate" etc Trăsăturile caracteristice ale conceptelor științifice generale sunt, în primul rând, "fuziunea" în conținutul lor de proprietăți individuale, atribute, concepte ale unui număr de științe particulare și categorii filozofice În al doilea rând, posibilitatea (spre deosebire de acestea din urmă) de formalizare a acestora, rafinament prin intermediul teoriei matematice, logicii simbolice Pe baza conceptelor și conceptelor științifice generale, se formulează metodele și principiile corespunzătoare ale cunoașterii, care asigură legătura și interacțiunea optimă a filosofiei cu cunoștințele științifice speciale și cu metodele acesteia Principiile și abordările științifice generale includ sistemice și structural-funcționale, cibernetice, probabilistice, modelare, formalizare și o serie de altele Recent, o disciplină științifică generală precum sinergetica s-a dezvoltat deosebit de rapid - teoria auto-organizării și dezvoltării sistemelor integrale deschise de orice natură - naturale, sociale, cognitive (cognitive) Printre conceptele de bază ale sinergeticii se numără "ordine", "haos", "neliniaritate", "incertitudine", "instabilitate", "structuri disipative", "bifurcație" etc Conceptele sinergetice sunt strâns legate și împletite cu o serie de categorii filozofice, în special precum "ființa", "dezvoltarea", "devenirea", "timp", "întreg", "accident", "posibilitate" etc Un rol important al abordărilor științifice generale constă în faptul că, datorită "naturii lor intermediare", ele mediază tranziția reciprocă a cunoștințelor filozofice și științifice particulare (precum și a metodelor corespunzătoare) Cert este că primul nu se suprapune într-un mod pur extern, imediat celui de-al doilea Prin urmare, încercările de a exprima imediat conținutul științific special în limbajul categoriilor filozofice sunt, de regulă, neconstructive și ineficiente Metode științifice particulare - un set de metode, principii ale cunoașterii, metode și procedee de cercetare utilizate într-o anumită știință, care corespund unei forme de bază date a mișcării materiei Acestea sunt metode de mecanică, fizică, chimie, biologie și științe sociale și umaniste Metode disciplinare - un sistem de tehnici utilizate într-o anumită disciplină științifică, care face parte din unele vreo ramură a științei sau a apărut la intersecția științelor Fiecare știință fundamentală este un complex de discipline care au propriul subiect specific și propriile lor metode de cercetare unice Metode de cercetare interdisciplinară - ansamblu al unui număr de metode sintetice, integrative (care au apărut ca urmare a unei combinații de elemente de diferite niveluri de metodologie), care vizează în principal joncțiunile disciplinelor științifice Aceste metode sunt utilizate pe scară largă în implementarea unor programe științifice complexe Astfel, metodologia nu poate fi redusă la oricare, chiar "metodă foarte importantă" Metodologia nu este, de asemenea, o simplă sumă de metode separate, "unitatea lor mecanică" Metodologia este un sistem complex, dinamic, holistic, subordonat de metode, tehnici, principii de diferite niveluri, sferă, direcție, posibilități euristice, conținuturi, structuri etc Metode de cercetare științifică Metode științifice de cercetare empirică Nu există o clasificare general acceptată a metodelor și tehnicilor științifice generale; se realizează dintr-o varietate de motive Cea mai de succes abordare ni se pare, conform căreia trei niveluri ("de sus în jos") se disting în structura metodelor și tehnicilor științifice generale: logic general, teoretic și empiric Principalele metode empirice includ: Observație - un studiu intenționat al obiectelor, bazat în principal pe datele organelor de simț (senzații, percepții, idei) În cursul observației, dobândim cunoștințe nu numai despre aspectele externe ale obiectului cunoașterii, ci - ca scop ultim - despre proprietățile și relațiile sale esențiale Conceptele de "metode" și "tehnici" sunt adesea folosite ca sinonime, dar ele sunt adesea distinse atunci când sunt folosite metode pentru a se referi la proceduri cognitive mai complexe care includ un întreg set de metode de cercetare diferite Observarea poate fi directă și indirectă cu diverse instrumente și dispozitive tehnice (microscop, telescop, cameră foto și film etc ) Odată cu dezvoltarea științei, observația devine din ce în ce mai complexă și mediată Cerințe de bază pentru observarea științifică: proiectare fără ambiguitate; disponibilitatea unui sistem de metode și tehnici; obiectivitate, adică posibilitatea controlului fie prin observație repetată, fie prin utilizarea altor metode (de exemplu, experiment) De obicei, observația este inclusă ca parte integrantă a procedurii experimentale Un punct important de observație este interpretarea rezultatelor sale − interpretarea citirilor instrumentului, o curbă pe un osciloscop, o electrocardiogramă etc Rezultatul cognitiv al observației este descrierea - fixarea prin limbaj natural și artificial a informațiilor inițiale despre obiectul studiat: diagrame, grafice, diagrame, tabele, desene etc Observația este strâns legată de măsurare, care este procesul de găsire a raportului dintre o mărime dată și o altă mărime omogenă, luată ca unitate de măsură Rezultatul măsurării este exprimat ca număr Observarea este de o dificultate deosebită în științele sociale și umaniste, unde rezultatele acesteia depind într-o măsură mai mare de personalitatea observatorului, de atitudinile și principiile acestuia și de interesul acestuia pentru subiectul studiat În cursul observației, cercetătorul este întotdeauna ghidat de o anumită idee, concept sau ipoteză El nu doar înregistrează orice fapte, ci le selectează în mod conștient pe acelea dintre ele care fie confirmă, fie infirmă ideile sale În acest caz, este foarte important să selectați cel mai reprezentativ, adică cel mai reprezentativ grup de fapte în relația lor Interpretarea unei observații se realizează întotdeauna cu ajutorul anumitor propoziții teoretice Experiment - intervenție activă și intenționată în cursul procesului studiat, o modificare corespunzătoare a obiectului sau reproducerea acestuia în condiții special create și controlate Astfel, într-un experiment, un obiect este fie reprodus artificial, fie plasat într-un anumit fel în condiții date care îndeplinesc obiectivele studiului Pe parcursul experimentului, obiectul studiat este izolat de influența unor circumstanțe secundare care îi ascund esența și este prezentat într-o "formă pură" În același timp, condițiile specifice ale experimentului nu sunt doar stabilite, ci și controlate, modernizate și reproduse în mod repetat Orice experiment științific este întotdeauna ghidat de o idee, concept, ipoteză Fără o idee în capul tău, a spus I P Pavlov, nu vei vedea faptul Datele experimentale sunt întotdeauna "încărcate teoretic" într-un fel sau altul - de la stabilirea lor până la interpretarea rezultatelor sale Principalele caracteristici ale experimentului: a) o atitudine mai activă (decât în timpul observației) față de obiect, până la schimbarea și transformarea acestuia; b) reproductibilitatea multiplă a obiectului studiat la solicitarea cercetătorului; c) posibilitatea de a detecta astfel de proprietăți ale fenomenelor care nu sunt observate în condiții naturale; d) posibilitatea de a considera fenomenul în "forma sa pură" prin izolarea lui de împrejurările care complică şi maschează cursul acestuia sau prin modificarea, variarea condiţiilor experimentului; e) capacitatea de a controla "comportamentul" obiectului de studiu și de a verifica rezultatele Principalele etape ale experimentului: planificare și construcție (scopul, tipul, mijloacele, metodele de desfășurare etc ); Control; interpretarea rezultatelor Experimentul are două funcții interdependente: testarea experimentală a ipotezelor și teoriilor, precum și formarea de noi concepte științifice În funcție de aceste funcții, se disting experimente: cercetare (căutare), verificare (control), reproducere, izolare etc După natura obiectelor se disting fizice, chimice, biologice, sociale etc experimente De mare importanță în știința modernă este experimentul decisiv, al cărui scop este să infirme unul și să confirme celălalt dintre două (sau mai multe) concepte concurente Această distincție este relativă: un experiment conceput ca un experiment de confirmare se poate dovedi a fi unul care infirmă și invers Dar, în orice caz, experimentul constă în a pune întrebări specifice naturii, ale căror răspunsuri ar trebui să ofere informații despre legile acesteia Unul dintre cele mai simple tipuri de experiment științific este un experiment calitativ, care își propune să stabilească prezența sau absența unui fenomen presupus de o ipoteză sau teorie Mai complex este un experiment cantitativ care relevă certitudinea cantitativă a unei proprietăți a fenomenului studiat Un experiment de gândire, un sistem de proceduri mentale efectuate pe obiecte idealizate, a devenit larg răspândit în știința modernă Un experiment de gândire este un model teoretic al situațiilor experimentale reale Aici omul de știință operează nu cu obiecte și condiții reale ale existenței lor, ci cu imaginile lor conceptuale Experimentele sociale se dezvoltă din ce în ce mai pe scară largă, care contribuie la introducerea de noi forme de organizare socială și optimizarea managementului social Obiectul unui experiment social, în rolul căruia acționează un anumit grup de oameni, este unul dintre participanții la experiment, ale cărui interese trebuie să fie luate în considerare, iar cercetătorul însuși este inclus în situația pe care o studiază Comparația este o operație cognitivă care stă la baza judecăților despre asemănarea sau diferența dintre obiecte Cu ajutorul comparației, sunt dezvăluite caracteristicile calitative și cantitative ale obiectelor A compara înseamnă a compara unul cu celălalt pentru a identifica relația lor Cel mai simplu și mai important tip de relații relevate prin comparație sunt relațiile de identitate și diferență Trebuie avut în vedere că comparația are sens doar în totalitatea obiectelor "omogene" care formează o clasă Compararea obiectelor dintr-o clasă se realizează pe baza caracteristicilor care sunt esențiale pentru această considerație, în timp ce obiectele comparate pe o bază pot fi incomparabile pe alta Comparația este baza unui astfel de dispozitiv logic precum analogia (vezi mai jos) și servește drept punct de plecare pentru metoda istorică comparativă Aceasta este metoda prin care, prin comparație, se dezvăluie fenomenele generale și particulare în istoric și alte fenomene, se realizează cunoașterea diferitelor stadii de dezvoltare a aceluiași fenomen sau a diferitelor fenomene coexistente Această metodă vă permite să identificați și să comparați nivelurile de dezvoltare a fenomenului studiat, schimbările care au avut loc și să determinați tendințele de dezvoltare Metode științifice de cercetare teoretică Formalizarea este afișarea cunoștințelor semnificative într-o formă semn-simbolică Formalizarea se bazează pe distincția dintre limbajele naturale și cele artificiale Exprimarea gândirii în limbaj natural poate fi considerată primul pas al formalizării Limbile naturale ca mijloc de comunicare se caracterizează prin ambiguitate, versatilitate, flexibilitate, inexactitate, figurativitate etc Acesta este un sistem deschis, în continuă schimbare, dobândind în mod constant noi semnificații și semnificații Aprofundarea în continuare a formalizării este asociată cu construirea de limbaje artificiale (formalizate), menite să exprime cunoștințele mai precis și mai riguros decât limbajul natural, pentru a exclude posibilitatea înțelegerii ambigue - care este tipică pentru limbajul natural (limbajul matematicii, logică, chimie etc ) Limbile simbolice ale matematicii și ale altor științe exacte urmăresc nu numai scopul de a scurta înregistrarea - acest lucru se poate face cu ajutorul stenografiei Limbajul formulelor de limbaj artificial devine un instrument de cunoaștere Ea joacă același rol în cunoștințele teoretice ca microscopul și telescopul în cunoștințele empirice Utilizarea simbolurilor speciale face posibilă eliminarea ambiguității cuvintelor din limbajul obișnuit În raționamentul formalizat, fiecare simbol este strict lipsit de ambiguitate Ca mijloc universal de comunicare și schimb de gânduri și informații, limba îndeplinește multe funcții O sarcină importantă a logicii și metodologiei este de a transmite și transforma informațiile existente cât mai precis posibil și, prin urmare, de a elimina unele dintre deficiențele limbajului natural Pentru aceasta, sunt create limbaje formalizate artificiale Astfel de limbaje sunt folosite în principal în cunoștințele științifice, iar în ultimii ani au devenit larg răspândite în programarea și algoritmizarea diferitelor procese folosind computere Avantajul limbilor artificiale constă în primul rând în acuratețea, lipsa de ambiguitate și, cel mai important, în posibilitatea de a reprezenta raționamentul obișnuit cu sens prin calcul Valoarea formalizării în cunoștințele științifice este următoarea • Face posibilă analizarea, clarificarea, definirea și explicarea (explicarea) conceptelor Ideile obișnuite (exprimate în limbaj colocvial), deși par mai clare și mai evidente din punctul de vedere al bunului simț, se dovedesc a fi nepotrivite cunoașterii științifice din cauza incertitudinii, ambiguității și inexactității lor • Acesta are un rol deosebit în analiza probelor Reprezentarea dovezii ca o succesiune de formule obținute din cele originale cu ajutorul unor reguli de transformare precis specificate îi conferă rigoarea și acuratețea necesară • Servește drept bază pentru procesele de algoritmizare și programare a dispozitivelor de calcul și, astfel, informatizarea nu numai științifice și tehnice, ci și a altor forme de cunoaștere treizeci La formalizare, raționamentul despre obiecte este transferat în planul operațiunii cu semne (formule) Relațiile semnelor înlocuiesc afirmațiile despre proprietățile și relațiile obiectelor În acest fel, se creează un model de semne generalizat al unei anumite domenii, care face posibilă descoperirea structurii diferitelor fenomene și procese, făcând abstracție de la caracteristicile calitative, semnificative ale acestora din urmă Principalul lucru în procesul de formalizare este că este posibil să se efectueze operații pe formulele limbajelor artificiale, să se obțină noi formule și relații din ele Astfel, operațiile cu gânduri despre obiecte sunt înlocuite cu acțiuni cu semne și simboluri Formalizarea în acest sens este o metodă logică de rafinare a conținutului gândirii prin rafinarea formei sale logice Dar nu are nimic în comun cu absolutizarea formei logice în raport cu conținutul Formalizarea, așadar, este o generalizare a formelor proceselor care diferă ca conținut, abstracția acestor forme din conținutul lor El clarifică conținutul prin identificarea formei acestuia și poate fi realizat cu diferite grade de completitudine Metoda axiomatică este una dintre metodele de construcție deductivă a teoriilor științifice, în care: a) se formulează un sistem de termeni de bază ai științei (de exemplu, în geometria lui Euclid, acestea sunt conceptele de punct, dreaptă, unghi, plan etc ); b) din acești termeni se formează un anumit set de axiome (postulate) - poziții care nu necesită demonstrație și sunt inițiale, din care toate celelalte afirmații ale acestei teorii sunt derivate după anumite reguli (de exemplu, în geometria lui Euclid: "numai o linie dreaptă poate fi trasată prin două puncte" ; "întregul este mai mare decât partea"); c) se formulează un sistem de reguli de inferență care permite transformarea pozițiilor inițiale și trecerea de la o poziție la alta, precum și introducerea de noi termeni (concepte) în teorie; d) transformarea postulatelor se realizează după reguli, care fac posibilă obţinerea dintr-un număr limitat de axiome a unui set de propoziţii demonstrabile - teoreme Astfel, pentru a deriva teoreme din axiome (și în general unele formule din altele), se formulează reguli speciale de inferență Toate conceptele teoriei (de obicei deductive), cu excepția celor inițiale, sunt introduse prin intermediul unor definiții care le exprimă prin concepte introduse anterior Prin urmare, demonstrația în metoda axiomatică este o anumită succesiune de formule, fiecare dintre acestea fie o axiomă, fie este obținută din formulele anterioare conform unei reguli de inferență Metoda axiomatică este doar una dintre metodele de construire a cunoștințelor științifice Este de utilizare limitată, deoarece necesită un nivel ridicat de dezvoltare a unei teorii a conținutului axiomatizabil Metoda ipotetico-deductivă Esența sa constă în crearea unui sistem de ipoteze interconectate deductiv, din care sunt derivate în cele din urmă afirmații despre fapte empirice Această metodă se bazează astfel pe derivarea (deducerea) concluziilor din ipoteze și alte premise, al căror adevărat sens este necunoscut Prin urmare, concluziile de aici sunt probabiliste Această natură a concluziei este, de asemenea, legată de faptul că presupunerea, intuiția, imaginația și generalizarea inductivă sunt implicate în formarea unei ipoteze, ca să nu mai vorbim de experiența, calificările și talentul unui om de știință Și toți acești factori aproape că nu sunt susceptibili de analiză strict logică Concepte inițiale: ipoteză (presupune) - o poziție prezentată la începutul unei explicații condiționale preliminare a unui anumit fenomen sau grup de fenomene; presupunerea despre existenţa unui fenomen Adevărul unei astfel de presupuneri este incert, este problematic Deducție (inferență): a) în sensul cel mai general - aceasta este trecerea în procesul de cunoaștere de la general la particular (singur), derivarea celui din urmă din primul; b) într-un sens special - procesul de inferență logică, adică trecerea, după anumite reguli ale logicii, de la anumite presupuneri (premise) date la consecințele lor (concluzii) Structura generală a metodei ipotetico-deductive (sau a metodei ipotezelor): • Cunoașterea materialului faptic care necesită explicații teoretice și încercarea de a face acest lucru cu ajutorul teoriilor și legilor deja existente Daca nu, atunci: • Efectuarea de presupuneri (ipoteze) despre cauzele și tiparele acestor fenomene folosind multe tehnici logice • Evaluarea severității ipotezelor și selectarea celor mai probabile din setul de presupuneri În acest caz, se verifică ipoteza pentru: a) consistenţa logică; b) compatibilitatea cu principiile teoretice fundamentale ale acestei științe (de exemplu, cu legea conservării și transformării energiei) Cu toate acestea, trebuie avut în vedere că în perioadele de revoluții științifice, principiile fundamentale care se prăbușesc și apar "idei nebunești" nu pot fi derivate din aceste principii • Deducerea dintr-o ipoteză (de obicei prin mijloace deductive) a consecințelor cu precizarea conținutului acesteia • Verificarea experimentală a consecinţelor derivate din ipoteză Aici ipoteza fie primește confirmare experimentală, fie este infirmată Cu toate acestea, confirmarea nu garantează adevărul ei în general (sau falsitatea) Din punct de vedere logic, metoda ipotetico-deductivă este o ierarhie de ipoteze, al căror grad de abstractizare și generalitate crește odată cu îndepărtarea de baza empirică În vârf se află ipotezele care au cel mai general caracter și, prin urmare, au cel mai mare putere logică Ipotezele de un nivel inferior sunt derivate din ele ca premise La cel mai de jos nivel se află ipotezele care pot fi comparate cu realitatea empirică O variație a metodei ipotetico-deductive poate fi considerată o ipoteză matematică, unde unele ecuații sunt ipoteze care reprezintă o modificare a relațiilor cunoscute și verificate anterior Schimbând aceste rapoarte, ele alcătuiesc o nouă ecuație care exprimă o ipoteză care se referă la fenomene neexplorate Metoda ipotetico-deductivă nu este atât o metodă de descoperire, cât o modalitate de construire și fundamentare a cunoștințelor științifice, deoarece arată exact cum se poate ajunge la o nouă ipoteză Deja în primele etape ale dezvoltării științei, această metodă a fost utilizată pe scară largă de Galileo și Newton Metode logice generale și tehnici de cunoaștere Analiză (greacă - descompunere) - împărțirea unui obiect în părțile sale componente în scopul studiului lor independent Se foloseste atat in real (practica), cat si in activitatea mentala Tipuri de analiză: dezmembrare mecanică; definirea compoziției dinamice; identificarea formelor de interacțiune a elementelor întregului; găsirea cauzelor fenomenelor; dezvăluirea nivelurilor de cunoaștere și a structurii acesteia etc Analiza nu trebuie să rateze calitatea subiecților Fiecare domeniu de cunoaștere are, parcă, propria sa limită de diviziune a unui obiect, dincolo de care trecem într-o altă lume a proprietăților și regularităților (atom, moleculă etc ) O variație a analizei este, de asemenea, împărțirea claselor (mulților) de obiecte în subclase - clasificare și periodizare Sinteză (greacă - conexiune) - unirea - reală sau mentală - a diferitelor laturi, părți ale unui obiect într-un singur întreg Trebuie să fie un întreg organic (și nu un agregat, un întreg mecanic), adică unitatea varietatii Sinteza nu este o combinație arbitrară, eclectică de părți "trase", "bucăți" de întreg, ci un întreg dialectic cu extragerea esenței Știința modernă se caracterizează nu numai prin sinteza intra-, ci și interdisciplinară, precum și prin sinteza științei și a altor forme de conștiință socială Rezultatul sintezei este o formațiune complet nouă, ale cărei proprietăți nu sunt doar o conexiune externă a proprietăților componentelor, ci și rezultatul interconexiunii și interdependenței lor interne Analiza și sinteza sunt legate dialectic, dar unele activități sunt predominant analitice (de exemplu, chimie analitică) sau sintetice (de exemplu, sinergetice) Abstracția Abstracție (lat - distragere): a) latură, moment, parte a întregului, fragment de realitate, ceva nedezvoltat, unilateral, fragmentar (abstract); b) procesul de abstracție mentală dintr-un număr de proprietăți și relații ale fenomenului studiat cu selecția simultană a proprietăților de interes pentru subiectul cunoscător la momentul dat (abstracție); c) rezultatul activităţii de abstractizare a gândirii (abstracţia în sens restrâns) Acestea sunt diverse tipuri de "obiecte abstracte", care sunt atât concepte și categorii individuale ("albul", "dezvoltare", "gândire", etc ), cât și sistemele lor (cele mai dezvoltate dintre ele sunt matematica, logica și filozofia) A afla care dintre proprietățile luate în considerare sunt esențiale și care sunt secundare este problema principală a abstractizării Întrebarea despre ce în realitatea obiectivă se distinge prin munca de abstractizare a gândirii și de ce gândirea este distrasă, în fiecare caz specific este decisă în primul rând în funcție de natura obiectului studiat, precum și de sarcinile cunoașterii În cursul dezvoltării sale istorice, știința urcă de la un nivel de abstractizare la altul, mai înalt Există diferite tipuri de abstracții: A Abstracția identificării, în urma căreia se evidențiază proprietățile și relațiile generale ale obiectelor studiate (restul de proprietăți sunt nesocotite) Aici, clasele corespunzătoare acestora se formează pe baza stabilirii egalității obiectelor în proprietăți sau relații date, se ia în considerare identic în obiecte și se abstrag toate diferențele dintre ele B Abstracția izolatoare - se evidențiază acte de "abstracție pură", anumite proprietăți și relații, care încep să fie considerate ca obiecte individuale independente ("obiecte abstracte" - "bunătatea", "albul" etc ) B Abstracția infinitului actual în matematică - când mulțimile infinite sunt considerate finite Aici cercetătorul este distras de la imposibilitatea fundamentală de a fixa și de a descrie fiecare element dintr-o mulțime infinită, acceptând o astfel de problemă ca fiind rezolvată D Abstracția fezabilității potențiale - pe baza faptului că în procesul activității matematice pot fi efectuate orice, dar un număr finit de operații Abstracțiile diferă și în niveluri (ordine) Abstracțiile din obiecte reale se numesc abstracții de ordinul întâi Abstracțiile din abstracțiile de primul nivel se numesc abstracții de ordinul doi și așa mai departe Categoriile filozofice sunt caracterizate de cel mai înalt nivel de abstracție Idealizarea este considerată cel mai adesea ca un tip specific de abstractizare Idealizarea este construirea mentală a unor concepte despre obiecte care nu există și nu sunt fezabile în realitate, ci acelea pentru care există prototipuri în lumea reală În procesul de idealizare, există o abstracție extremă din toate proprietățile reale ale obiectului cu introducerea simultană în conținutul conceptelor formate a unor trăsături care nu sunt realizate în realitate Ca urmare, se formează un așa-numit obiect idealizat, care poate fi folosit de gândirea teoretică atunci când reflectă obiecte reale Ca urmare a idealizării, se formează un astfel de model teoretic în care caracteristicile și aspectele obiectului cunoscut nu sunt doar abstrase din materialul empiric real, ci și, prin construcția mentală, apar într-o formă mai clară și mai complet exprimată decât în realitatea însăși Exemple de concepte care sunt rezultatul idealizării sunt concepte precum "punct", - este imposibil să găsești în lumea reală un obiect care să fie punct, adică care să nu aibă dimensiuni; "linie dreaptă", "corp absolut negru", "gaz ideal" Un obiect idealizat acționează în cele din urmă ca o reflectare a obiectelor și proceselor reale După ce s-au format constructe teoretice cu ajutorul idealizării unor astfel de obiecte, se poate continua să opereze cu ele în raționament ca un lucru cu adevărat existent și să construiască scheme abstracte ale proceselor reale care servesc la o înțelegere mai profundă a lor Astfel, obiectele idealizate nu sunt pure ficțiuni care nu au nicio legătură cu realitatea, ci sunt rezultatul unei reflectări foarte complexe și indirecte a acesteia Obiectul idealizat reprezintă obiecte reale în cunoaștere, dar nu în toate, ci doar în unele dintre ele caracteristici strict fixe Este o imagine simplificată și schematizată a unui obiect real Afirmațiile teoretice, de regulă, se referă direct nu la obiecte reale, ci la obiecte idealizate, activitate cognitivă cu care vă permite să stabiliți conexiuni și tipare semnificative care sunt inaccesibile atunci când studiați obiectele reale, luate în toată varietatea proprietăților și relațiilor lor empirice Obiectele idealizate sunt rezultatul diferitelor experimente mentale care au ca scop realizarea unui caz care nu este realizabil în realitate În teoriile științifice dezvoltate, nu sunt considerate obiecte idealizate individuale și proprietățile lor, ci sisteme integrale de obiecte idealizate și structurile lor Generalizare - procesul de stabilire a proprietăților și caracteristicilor generale ale obiectelor Strâns legat de abstractizare Baza epistemologică a generalizării sunt categoriile de general și singular Universal (general) este o categorie filozofică care reflectă trăsături și caracteristici similare, repetitive, care aparțin mai multor fenomene individuale sau tuturor obiectelor unei clase date Este necesar să se facă distincția între două tipuri de generale: a) abstract-general ca simplă asemănare, similaritate externă, similitudine superficială a unui număr de obiecte individuale (așa-numita caracteristică abstract-comună, de exemplu, prezența unui lob urechii la toți oamenii, spre deosebire de animale) Acest tip de universal, izolat prin comparație, joacă un rol important, dar limitat, în cunoaștere; b) concretul-general ca lege a existenţei şi dezvoltării unui număr de fenomene individuale în interacţiunea lor ca parte a întregului, ca unitate în diversitate Acest tip de general exprimă baza interioară, profundă, repetată pentru un grup de fenomene similare - esența în forma sa dezvoltată, adică legea Generalul este inseparabil de individ (separat) ca opusul său, iar unitatea lor este specială Individul (individual, separat) este o categorie filozofică care exprimă specificul, originalitatea unui fenomen dat (sau a unui grup de fenomene de aceeași calitate), diferența acestuia față de altele Este strâns legată de categoriile universal (general) și special În conformitate cu cele două tipuri de general, se disting două tipuri de generalizări științifice: selecția oricăror trăsături (abstract-general) sau esențiale (concret-general, drept) Pe altă bază, generalizările pot fi distinse: a) de la fapte individuale, evenimente până la exprimarea lor în gânduri (generalizare inductivă); b) de la un gând la altul, gândire mai generală (generalizare logică) Tranziția mentală de la mai general la mai puțin general este un proces de limitare Generalizarea nu poate fi nelimitată Limita sa o constituie categoriile filozofice care nu au un concept generic și, prin urmare, nu pot fi generalizate Inducția (lat - ghidare) - o metodă logică de cercetare asociată cu generalizarea rezultatelor observațiilor și experimentelor și mișcarea gândirii de la individ la general În inducție, datele experienței "conduc" la general, îl induc Întrucât experiența este întotdeauna infinită și incompletă, concluziile inductive au întotdeauna un caracter problematic (probabilist) Generalizările inductive sunt de obicei privite ca adevăruri empirice sau legi empirice Există următoarele tipuri de generalizări inductive: A Inducția populară, atunci când se repetă în mod regulat proprietățile observate la unii reprezentanți ai mulțimii (clasei) studiate și fixate în premisele raționamentului inductiv sunt transferate tuturor reprezentanților mulțimii (clasei) studiate, inclusiv părțile sale neexplorate Deci, ceea ce este adevărat în cazurile observate este adevărat în următoarele, sau în toate cazurile observate similare cu acestea Cu toate acestea, concluzia rezultată este adesea falsă nym (de exemplu, "toate lebedele sunt albe") din cauza generalizării pripite Astfel, acest gen de generalizare inductivă există până când se întâlnește un caz care îl contrazice (de exemplu, faptul că există lebede negre) Inducția populară este adesea numită inducție de enumerare a cazurilor B Inducția este incompletă, unde se concluzionează că toți reprezentanții mulțimii studiate au proprietatea P pe baza că P aparține unor reprezentanți ai acestei mulțimi De exemplu, "unele metale au proprietatea conductivității electrice" înseamnă "toate metalele sunt conductoare de electricitate" C Inducția este completă, în care se concluzionează că toți reprezentanții mulțimii studiate au proprietatea P pe baza informațiilor obținute în timpul studiului experimental că fiecare reprezentant al mulțimii studiate are proprietatea P Având în vedere inducția completă, este necesar să rețineți că: În primul rând, nu oferă cunoștințe noi și nu depășește ceea ce este conținut în premisele sale Cu toate acestea, concluzia generală obținută pe baza studiului cazurilor particulare rezumă informațiile conținute în acestea, vă permite să le generalizați și să le sistematizați În al doilea rând, deși concluzia unei inducție complete este în cele mai multe cazuri de încredere, uneori se fac și aici erori Acestea din urmă sunt legate în principal de omiterea unui anumit caz (uneori în mod conștient, deliberat - pentru a "demonstra" corectitudinea cuiva), în urma căruia concluzia nu epuizează toate cazurile și, prin urmare, este nefondată D Inducția științifică, în care, pe lângă fundamentarea formală a generalizării obținute prin inducție, se dă și o fundamentare substanțială suplimentară a adevărului acesteia, inclusiv cu ajutorul deducției (teorii, legi- ) nou) Inducția științifică oferă o concluzie de încredere datorită faptului că aici se pune accent pe relațiile necesare, regulate și cauzale E Inducția matematică - este folosită ca demonstrație matematică specifică, unde inducția este combinată organic cu deducția, presupunerea cu demonstrația Metode inductive de stabilire a relaţiilor cauzale - canoane de inducţie (regulile cercetării inductive ale lui Bacon-Mill) A Metoda asemănării unice, dacă cazurile observate ale unui fenomen au o singură împrejurare în comun, atunci, evident (probabil), ea este cauza acestui fenomen Aplicarea metodei similarității într-un studiu real întâmpină obstacole serioase În primul rând, pentru că în multe cazuri nu este ușor să separă diferite fenomene unele de altele În al doilea rând, cauza generală trebuie mai întâi ghicită sau asumată înainte de a o căuta printre diverși factori În al treilea rând, de foarte multe ori cauza nu se reduce la un singur factor comun, ci depinde de alte cauze și condiții Prin urmare, pentru a aplica metoda asemănării, este necesar să existe o ipoteză deja definită despre posibila cauză a fenomenului, să se investigheze multe fenomene diferite în care se produce acțiunea (consecința) existentă pentru a crește gradul de confirmare a ipotezei prezentate etc B Metoda unei singure diferențe: dacă cazurile în care fenomenul are loc sau nu diferă doar într-o circumstanță antecedentă și toate celelalte circumstanțe sunt identice, atunci această circumstanță este cauza acestui fenomen Cu alte cuvinte, dacă circumstanțele anterioare ABC provoacă fenomenul abc, iar circumstanțele BC (fenomenul A este eliminat în cursul experimentului) provoacă fenomenul bc, atunci de concluzia este că A este cauza lui a Baza acestei concluzii este dispariția lui a când A este eliminat C Metoda combinată a asemănării și diferenței se formează ca o confirmare a rezultatului obținut folosind metoda asemănării unice prin aplicarea metodei singurei diferențe: aceasta este o combinație a primelor două metode D Metoda modificărilor concomitente: dacă o schimbare într-o împrejurare determină întotdeauna o schimbare în alta, atunci prima împrejurare este cauza celei de-a doua În același timp, restul fenomenelor anterioare rămân neschimbate Cu alte cuvinte, dacă atunci când se modifică fenomenul precedent A, se modifică și fenomenul observat a, iar celelalte fenomene anterioare rămân neschimbate, atunci de aici putem concluziona că A este cauza lui a E Metoda reziduurilor: dacă se știe că cauza fenomenului studiat nu este circumstanțele necesare pentru acesta, cu excepția uneia, atunci această circumstanță este probabil cauza acestui fenomen Fie descompus fenomenul complex K studiat în a, b, c, d Se știe că este precedat de circumstanțele A, B, C, unde A este cauza lui a, B este cauza lui b, C este cauza lui c Prin urmare, B este cauza < - restul fenomenului studiat K Se presupune că B trebuie să existe printre circumstanțele antecedente Metoda reziduală se bazează pe analiza cauzelor complexe (compozite) Dacă știm că un astfel de fenomen depinde de o cauză compusă C, formată din două cauze Cx și Cy, atunci, presupunând că cauza Cx provoacă efectul E, iar cauza compusă C provoacă efectul B, atunci cauza rămasă Cy trebuie provoacă efectul B Metodele luate în considerare de stabilire a relațiilor cauzale sunt cel mai adesea folosite nu izolat, ci în interconexiune, completându-se reciproc În acest caz, nu trebuie să facem greșeala: "după aceasta, din cauza asta" Deducere (lat - derivare): a) trecerea în procesul cunoașterii de la general la individual (privat); derivarea individului din general; b) procesul de inferență logică, adică trecerea, după anumite reguli de logică, de la anumite propoziții date - premise la consecințele lor (concluzii) Întrucât una dintre metodele cunoașterii științifice este strâns legată de inducție, acestea sunt moduri de mișcare a gândirii interconectate dialectic Analogia nu oferă cunoștințe de încredere: dacă premisele raționamentului prin analogie sunt adevărate, aceasta nu înseamnă că și concluzia ei va fi adevărată Pentru a crește probabilitatea concluziilor prin analogie, este necesar să ne străduim să ne asigurăm că: a) au fost capturate proprietățile interne, mai degrabă decât cele externe ale obiectelor comparate; b) aceste obiecte erau asemănătoare în cele mai importante și esențiale trăsături, și nu în cele aleatorii și secundare; c) cercul de semne de potrivire a fost cât mai larg posibil; d) s-au luat în considerare nu numai asemănările, ci și diferențele - pentru ca acestea din urmă să nu fie transferate la alt obiect Modelare Inferențe prin analogie, înțelese extrem de larg, ca transfer de informații despre unele obiecte către altele, formează baza epistemologică a modelării - o metodă de studiere a obiectelor pe modelele lor Model (lat - măsură, eșantion, normă) - în logica și metodologia științei - un analog al unui anumit fragment de realitate, un produs al culturii umane, imagini conceptuale și teoretice etc - modelul original Acest analog este un "reprezentant", "înlocuitor" al originalului în cunoștințe și practică Acesta servește la stocarea și extinderea cunoștințelor (informații) despre original, pentru a construi originalul, a-l transforma sau a-l gestiona Trebuie să existe o asemănare cunoscută (relație de similaritate) între model și original: caracteristici fizice teristic, funcții; comportamentul obiectului studiat și descrierea sa matematică; structuri etc Această asemănare vă permite să transferați informațiile obținute ca urmare a studiului modelului la original Formele de modelare sunt variate și depind de modelele utilizate și de domeniul de aplicare al modelării Prin natura modelelor se disting modelarea materială (obiectivă) și ideală, exprimată în forma semnului corespunzătoare Modelele materiale sunt obiecte naturale care se supun legilor naturale în funcționarea lor - fizică, mecanică etc În modelarea fizică (obiectivă) a unui obiect specific, studiul acestuia este înlocuit cu studiul unui model care are aceeași natură fizică ca și originalul (modele de aeronave, nave etc ) În modelarea ideală (de semne), modelele apar sub formă de diagrame, grafice, desene, formule, sisteme de ecuații, propoziții de limbaj natural și artificial (simboluri) etc În prezent, modelarea matematică (computerică) a devenit larg răspândită Abordare sistem - un set de principii (cerințe) metodologice științifice generale, care se bazează pe luarea în considerare a obiectelor ca sisteme Sistem (greacă - întreg) este un concept științific general care exprimă un ansamblu de elemente care se află în relații și conexiuni între ele și cu mediul, formând o anumită integritate, unitate Tipurile de sisteme sunt foarte diverse: materiale și spirituale, anorganice și vii, mecanice și organice, biologice și sociale, statice și dinamice, deschise și închise etc Orice sistem este un ansamblu de diverse elemente cu structură și organizare Structura: a) un ansamblu de conexiuni stabile ale obiectului, asigurând integritatea şi identitatea acestuia faţă de sine; b) o modalitate (lege) relativ stabilă de conectare a elementelor unui întreg complex Specificul abordării de sistem este determinat de faptul că concentrează studiul pe dezvăluirea integrității obiectului și a mecanismelor care o asigură, pe identificarea diferitelor tipuri de conexiuni ale unui obiect complex și reducerea lor într-un singur obiect tablou teoretic Principalele cerințe ale unei abordări sistematice includ următoarele: a) identificarea dependenței fiecărui element de locul și funcțiile sale în sistem, ținând cont de faptul că proprietățile întregului nu sunt reductibile la suma proprietăților elementelor sale; b) analiza măsurii în care comportamentul sistemului este determinat atât de caracteristicile elementelor sale individuale, cât și de proprietățile structurii sale; c) studiul mecanismului de interdependenţă, interacţiune a sistemului şi a mediului; d) studiul naturii ierarhiei inerente acestui sistem; e) furnizarea unei multitudini de descrieri în scopul acoperirii multidimensionale a sistemului; f) luarea în considerare a dinamismului sistemului, prezentarea acestuia ca o integritate în curs de dezvoltare Un concept important al abordării sistemelor este conceptul de "auto-organizare" Acest concept caracterizează procesul de creare, reproducere sau îmbunătățire a organizării unui sistem complex, deschis, dinamic, autodezvoltat, ale cărui legături între elementele nu sunt rigide, ci probabiliste În știința modernă, sistemele de auto-organizare sunt un subiect special de studiu al sinergeticii - o teorie științifică generală a auto-organizării, axată pe căutarea legilor evoluției sistemelor deschise de neechilibru de orice natură - naturală, socială, cognitivă (cognitivă) Orientarea abordării sistemice asupra structurii, conexiunilor și relațiilor nu înseamnă că este incompatibilă cu principiul istoricismului Dimpotrivă, este foarte strâns legată de aceasta, în primul rând din cauza "împrejurărilor ontologice" Faptul este că abordarea sistemelor se ocupă în principal de sistemele în curs de dezvoltare, adică cele care includ timpul ca caracteristică cea mai importantă Vorbind despre unitatea abordărilor genetice (istorice) și a abordărilor sistem-structurale, trebuie să avem în vedere următoarele În primul rând, poziția ambilor nu este aceeași, deoarece partea de conducere (atât în ceea ce privește nivelul, cât și semnificația) aici este istoricismul Acest principiu cere chiar să dezvăluie "stabilul" prin "schimbător" (deși analiza istoriei unui anumit subiect poate să nu fie o sarcină specială de cercetare în condițiile date) și să prezinte caracteristica structurală ca una dinamică, adică să studiem structura în dezvoltarea sa istorică, și nu mai întâi structura, apoi istoria În al doilea rând, atunci când studiem structura integrității "devenite", prezentul ei (și cu atât mai mult geneza și evoluția ei), trebuie să pornim de la faptul că această structură (chiar "a devenit") nu este statică, nu este o "petrificată" stat", ci un proces, "istoria prezentului" Metodele probabilistice (statistice) se bazează pe luarea în considerare a acțiunii multor factori aleatori care se caracterizează printr-o frecvență stabilă Aceasta face posibilă dezvăluirea necesității care "răpășește" prin acțiunea cumulativă a multor accidente Metodele probabilistice se bazează pe teoria probabilității, care este adesea numită știința aleatoriei, iar în opinia multor oameni de știință, probabilitatea și aleatorietatea sunt practic indisolubile Există chiar și o afirmație că acum șansa apare ca "un început independent al lumii, al structurii și evoluției ei" Categoriile de necesitate și contingență nu sunt deloc învechite; dimpotrivă, rolul lor în știința modernă a crescut nemăsurat Pentru a înțelege esența acestor metode, este necesar să se ia în considerare conceptele de "modele dinamice", "modele statistice" și "probabilitate" Aceste tipuri de regularități diferă în funcție de un criteriu precum natura predicțiilor care decurg din ele În legile de tip dinamic, predicțiile au un caracter clar definit cu precizie Legile dinamice caracterizează comportamentul obiectelor relativ izolate, constând dintr-un număr mic de elemente, în care se poate face abstracție dintr-o serie de factori aleatori (de exemplu, în mecanica clasică) În legile statistice, predicțiile nu sunt de încredere, ci doar probabilistice Această natură a predicțiilor se datorează acțiunii multor factori aleatori care au loc în colective statistice sau evenimente de masă (un număr mare de molecule într-un gaz, numărul de indivizi din populații, numărul de oameni din anumite colective etc ) O regularitate statistică apare ca urmare a interacțiunii unui număr mare de elemente care alcătuiesc un colectiv și, prin urmare, caracterizează nu atât comportamentul unui element individual, cât colectivul în ansamblu Necesitatea care se manifestă în legile statistice apare ca urmare a compensării reciproce și a echilibrării multor factori aleatori Legile statistice, deși nu oferă predicții clare și sigure, sunt totuși singurele posibile în studiul fenomenelor de masă de natură aleatorie În spatele acțiunii combinate a diverșilor factori de natură aleatorie, care sunt aproape imposibil de surprins, legile statistice dezvăluie ceva stabil, necesar, repetitiv Ele servesc ca confirmare a dialecticii transformării accidentalului în necesar Legile dinamice se dovedesc a fi cazul limitativ al celor statistice, când probabilitatea devine practic certitudine Probabilitatea este un concept care caracterizează o măsură cantitativă (grad) a posibilității apariției unui eveniment aleatoriu în anumite condiții care poate fi repetat de multe ori Una dintre sarcinile principale ale teoriei probabilității este de a elucida regularitățile care decurg din interacțiunea unui număr mare de factori aleatori Metodele probabilistic-statistice sunt utilizate pe scară largă în studiul fenomenelor de masă, în special în discipline științifice precum statistica matematică, fizica statistică, mecanica cuantică, cibernetica, sinergetica etc un set de metode, principii și tehnici de cercetare utilizate într-o anumită ramură majoră a științei Acestea includ de obicei mecanică, fizică, chimie, geologie, biologie, științe sociale Cu toate acestea, de la înălțimea nivelului actual de dezvoltare a cunoștințelor, este evident că aceste științe sunt abstracții, deoarece în realitate fiecare dintre ele este de mult un sistem de anumite discipline științifice, al căror număr crește rapid, în ciuda caracterului integrativ proceselor S-au format numeroase discipline "la cap": biofizică, geofizică, chimie fizică, geochimie, electrochimie etc Interacțiunea dintre diverse științe și discipline științifice a crescut și, prin urmare, între metodele și metodele lor de cercetare În fiecare disciplină științifică (și în fiecare ramură a științei) se folosește un set de metode și tehnici foarte diferite, "localizate" la toate nivelurile de cunoaștere metodologică Este foarte dificil să "legați" în mod clar orice metode specifice de cercetare de această disciplină specială, deși, desigur, fiecare dintre ele are un set de instrumente metodologic relativ unic Aprofundarea relației dintre științe duce la faptul că rezultatele, tehnicile și metodele unor științe sunt din ce în ce mai utilizate în altele (de exemplu, utilizarea metodelor fizico-chimice în biologie și medicină) Aceasta ridică problema metodelor de cercetare interdisciplinare caracterul formelor individuale de mișcare a materiei Unele dintre aceste metode au semnificație numai în limitele ramurilor individuale ale științei, fiind legate doar de studiul propriului obiect, altele - în afara ramurii date a științei, la care se raportează direct și în legătură cu care au apărut Fiecare știință care a fost dezvoltată în orice măsură, având propriul subiect special și propriile sale principii teoretice, își aplică propriile metode speciale, care decurg din cutare sau cutare înțelegere a esenței obiectelor sale Aplicarea metodei unei științe în alte domenii ale cunoașterii se realizează datorită faptului că obiectele lor respectă legile acestei științe Interacțiunea metodelor Cele de mai sus indică faptul că metodologia nu poate fi redusă la nici una, chiar "metodă foarte importantă", și cu atât mai mult "singura științifică" În acest sens, trebuie avute în vedere următoarele: Fiecare metodă, de regulă, nu este folosită izolat, de la sine, ci în combinație, în interacțiune cu ceilalți Și aceasta înseamnă că rezultatul final al activității științifice este în mare măsură determinat de cât de priceput și eficient este utilizat "în practică" potențialul euristic al fiecăreia dintre părțile unei anumite metode și toate în interconectare Fiecare element al acestei metode nu există de la sine, ci ca o latură a întregului și este aplicat ca un întreg De aceea, pluralismul metodologic este foarte important, adică capacitatea de a stăpâni o varietate de metode și de a le aplica cu pricepere De o importanță deosebită este capacitatea de a stăpâni abordările metodologice opuse și combinarea corectă a acestora Baza universală, "nucleul", a sistemului de cunoaștere metodologică este filosofia - o metodă universală Principiile, legile și categoriile sale (cum s-a menționat deja) determină direcția generală și strategia cercetării, "pătrund" toate celelalte niveluri de metodologie, fiind refractate într-un mod particular și întruchipate într-o formă specifică la fiecare dintre ele În cercetarea științifică nu se poate limita doar la principii filozofice, dar este și inacceptabil să le lași "la bord" ca ceva ce nu ține de natura acestei activități Nici o singură metodă nu este un panaceu, o "cheie universală" Cu alte cuvinte, "niciun principiu metodologic nu poate exclude, de exemplu, riscul de a ajunge într-o fundătură în cursul cercetării științifice" De aceea, ideea devine din ce în ce mai puternică că rolul analizei metodologice în dezvoltarea cunoștințelor științifice nu trebuie interpretat într-un sens simplificat, strict pragmatic - în sensul că, stăpânind o anumită cantitate de cunoștințe metodologice, se poate realiza imediat "fapte teoretice" Fiecare metodă va fi ineficientă și chiar inutilă dacă este folosită nu ca un "fir de ghidare", ci ca un șablon gata făcut pentru remodelarea faptelor Scopul principal al oricărei metode este de a asigura rezolvarea cu succes a anumitor probleme cognitive și practice, creșterea cunoștințelor, funcționarea și dezvoltarea optimă a anumitor obiecte pe baza unor principii adecvate (cerințe, prescripții etc ) Trebuie avut în vedere că metodologia este o reflecție, adică nu numai raționalizarea activității, ci și identificarea motivelor umane, a valorii și a regulatorilor ei morali În aplicarea sa, orice metodă se modifică în funcție de condițiile specifice, scopul studiului, natura sarcinilor de rezolvat, caracteristicile obiectului, una sau alta sferă de aplicare a metodei (natura, societatea, cunoștințe), specificul tiparelor studiate, unicitatea fenomenelor și proceselor (materiale sau spirituale, obiective sau subiective) etc Astfel, conținutul sistemului de metode folosit pentru rezolvarea anumitor probleme este întotdeauna specific, deoarece în fiecare caz conținutul unei metode sau unui sistem de metode este modificat în funcție de natura procesului Cu alte cuvinte, într-o cercetare științifică specifică, în funcție de condițiile specifice, orice metodă este refractată într-un mod adecvat, dobândind o formă particulară de funcționare Acest lucru se explică prin faptul că în această situație ies în prim plan nivelul adecvat de metodologie, anumite principii metodologice individuale, abordări și reglementări (sau combinațiile acestora), ceea ce determină "modificarea ființei" a metodei în condiții specifice Oricum, indiferent de ce "variații și gradații" ar lua o anumită metodă, nu trebuie să uităm și să abstragi complet de acele aspecte, elemente, niveluri care "nu funcționează" în condiții date, pentru că sunt într-un fel sau altul, într-o măsură sau altul mereu în formă "filmată" sunt prezente în orice formă de activitate și trebuie întotdeauna avute în vedere De asemenea, sunt inacceptabile atât absolutizarea unei metode care este dominantă într-o anumită zonă, o știință dată, condiții specifice, cât și universalizarea ei - răspândindu-se dincolo de sfera aplicabilității sale reale (de exemplu, metoda dialectică care depășește limitele sale - care a fost discutat mai sus) În cursul activităților științifice și a altor activități, nu numai că sunt utilizate diverse metode în interrelația lor, dar, în același timp, metodele caracteristice unui domeniu de activitate sunt adesea transferate în alte domenii (ținând cont de specificul acestora), limita metodologică apar probleme În ceea ce privește metoda dialectică, ea interacționează în cursul cercetării științifice cu metode științifice generale și particulare, care se raportează la aceasta (ca una generală), respectiv, ca special și singular În procesul cunoașterii științifice, sunt posibile două extreme principale, la fel de eronate: a) ignorarea metodelor științifice generale ca fiind pretins incompatibile cu specificul subiectului unei anumite științe sau discipline științifice; b) absolutizarea lor sub pretextul "îmbogățirii creatoare" a arsenalului metodologic al științei, umflarea exorbitantă a semnificației lor prin slăbirea sau negarea completă a rolului metodologiei filozofice, inclusiv dialectico-materialistă Relaţia dintre nivelurile de cunoaştere metodologică este complexă şi indirectă Orice metodă efectiv "funcționează" numai în integritatea ei, adică atunci când toate laturile și fațetele sale sunt luate într-o unitate armonioasă și în integritatea lor sunt menite să înțeleagă logica specifică a unui anumit subiect sau să-l schimbe, sunt subordonate acestui subiect particular Fiecare metodă individuală, inclusiv dialectică, fiind corectă în cadrul propriu, în domeniul său de aplicare, la rezolvarea unor sarcini bine definite, devine incorectă dacă este absolutizată, "își depășește autoritatea", suferă "canonizare metodologică" și universalizare, se extinde dincolo de domeniul de aplicare al acestuia Logica procesului de cercetare Pe baza unui sistem de principii metodologice, cercetătorul determină: • obiectul și subiectul cercetării; • succesiunea soluţiei lor; • metode aplicate Putem distinge condiționat două etape principale, două niveluri caracteristice ale cercetării științifice: a) empiric; b) teoretic Etapa empirică este asociată cu primirea și prelucrarea primară a materialului factual original De obicei împărțite: fapte ale realității și fapte științifice Faptele realității sunt evenimente, fenomene care s-au petrecut sau se petrec efectiv, acestea sunt diferite aspecte, proprietăți, relații ale obiectelor studiate Faptele științifice sunt faptele realității reflectate de conștiință și în mod necesar verificate, semnificative și fixate în limbajul științei sub forma unor judecăți empirice Etapa empirică constă din etape (etape) de lucru: • prima etapă este procesul de obţinere, obţinere a faptelor, deoarece este evident că pentru a înţelege şi analiza fapte trebuie în primul rând să le ai; • a doua etapă a cercetării empirice include procesarea și evaluarea primară a faptelor în relația lor, adică: - înțelegerea și descrierea strictă a faptelor obținute din punct de vedere al limbajului științific; - clasificarea faptelor pe diverse temeiuri și identificarea principalelor dependențe dintre acestea În această fază, cercetătorul va: a) o evaluare critică și verificare a fiecărui fapt, curățirea acestuia de impurități aleatorii și nesemnificative; b) o descriere a fiecărui fapt în anumiți termeni ai științei în cadrul căreia se desfășoară cercetarea; c) selecția dintre toate faptele tipice, cele mai repetitive și care exprimă principalele tendințe de dezvoltare; d) clasificarea faptelor după tipurile de fenomene studiate, după semnificația lor, le aduce într-un sistem; e) dezvăluie cele mai evidente conexiuni între faptele selectate, adică, la nivel empiric, explorează tiparele care caracterizează fenomenele studiate Stadiul teoretic și nivelul cercetării Se asociază cu o analiză profundă a faptelor, cu pătrunderea în esența fenomenelor studiate, cu cunoașterea și formularea legilor în formă calitativă și cantitativă, adică cu o explicație a fenomenelor În continuare, în această etapă, se realizează prognoza posibilelor evenimente sau modificări ale fenomenelor studiate, se elaborează principii de acțiune, recomandări privind impactul practic asupra acestor fenomene A studia înseamnă: a) nu doar să înfățișeze sau pur și simplu să descrie cu conștiință, ci și să afle relația dintre cei studiati și ceea ce este cunoscut; b) măsurați tot ceea ce urmează a fi măsurat; c) determină locul a ceea ce se studiază în sistemul cunoscutului, folosind atât informații calitative, cât și cantitative; d) afla legea; e) formulaţi ipoteze despre relaţia cauzală dintre fenomenele studiate; f) testarea ipotezelor prin experienţă; g) alcătuiește o teorie a ceea ce se studiază Etapa teoretică cuprinde o serie de etape succesive de lucru, în care cunoașterea științifică îmbracă anumite forme, existând și dezvoltându-se în și prin ele Legătura dintre etapele empirice și teoretice este formularea problemei Acest lucru înseamnă: • identifica cunoscutul și necunoscutul; fapte explicate și care necesită explicații; fapte care corespund teoriei și o contrazic; • formulează o întrebare care exprimă sensul principal al problemei, fundamentează corectitudinea și importanța acesteia pentru știință; • schițați sarcinile specifice, succesiunea rezolvării acestora și metodele utilizate Sarcina principală a cercetătorului este să identifice cauzele fenomenelor, legile care le guvernează Prin urmare, versiunea principală a ipotezei este ipoteza despre cauză, despre condiții, despre legea apariției, existenței, dezvoltării fenomenelor studiate Dovada este următoarea etapă și formă necesară în care cunoștințele științifice există și se dezvoltă în continuare Demonstrarea se realizează în primul rând într-un mod practic, dar în acest caz vorbim de o demonstrație logică, teoretică, a cărei esență este confirmarea sau infirmarea prevederilor propuse cu argumente teoretice Deci, cercetarea științifică din fiecare ciclu trece de la empirism la teorie și de la teorie la practică care o verifică Acest proces include anumite etape și forme caracteristice în care cunoștințele științifice există și se dezvoltă: • obţinerea şi descrierea faptelor - formularea problemelor ştiinţifice; • formularea de ipoteze de idei și prevederi noi; • formarea teoriei, includerea organică a prevederilor dovedite în ea Finalizarea fiecărui ciclu este în același timp începutul unui nou ciclu care duce la dezvoltarea și îmbogățirea ulterioară a teoriei Proiectarea metodologică a studiului și principalele sale etape Ideea studiului este ideea principală care leagă împreună toate elementele structurale ale metodologiei, determină ordinea studiului, etapele acestuia În proiectarea studiului, acestea sunt aranjate într-o ordine logică: • scopul, obiectivele, ipoteza cercetării; • Criteriile, indicatori ai dezvoltării unui anumit fenomen sunt corelați cu metode specifice de cercetare; • se determină succesiunea de aplicare a acestor metode, procedura de conducere a desfăşurării experimentului, procedura de înregistrare, acumulare şi generalizare a materialului experimental Scopul studiului determină etapele acestuia De obicei, cercetarea constă din trei etape principale Prima etapă include: • alegerea problemei și a temei; • definirea obiectului şi subiectului, scopurilor şi obiectivelor; • dezvoltarea ipotezei cercetării A doua etapă de lucru conține: • alegerea metodelor și dezvoltarea metodelor de cercetare; • testarea ipotezelor; • cercetare directă; • formularea concluziilor preliminare, aprobarea și clarificarea acestora; • fundamentarea concluziilor finale și a recomandărilor practice A treia etapă (finală) se bazează pe implementarea rezultatelor obținute în practică Lucrarea este scrisă Logica fiecărui studiu este specifică Cercetătorul pleacă de la natura problemei, scopurile și obiectivele lucrării, materialul specific de care dispune, nivelul de bază- domeniul de aplicare al cercetării și capacitățile acesteia Care este caracteristica fiecărei etape de lucru? Prima etapă constă în alegerea domeniului de studiu, iar alegerea este determinată atât de factori obiectivi (relevanță, noutate, perspective etc ), cât și de factori subiectivi - experiența cercetătorului, interesul său științific și profesional, abilitățile, mentalitatea, etc d Problema cercetării este acceptată ca categorie, adică ceva necunoscut în știință care trebuie descoperit, dovedit Tema - reflectă problema în trăsăturile sale caracteristice O formulare reușită, corectă din punct de vedere semantic a subiectului clarifică problema, conturează domeniul de aplicare al studiului, concretizează ideea principală, creând astfel premisele pentru succesul lucrării în ansamblu Un obiect este acel ansamblu de conexiuni și relații, proprietăți care există în mod obiectiv în teorie și practică și servesc drept sursă de informații necesare cercetătorului Subiectul studiului este mai specific și include doar acele conexiuni și relații care fac obiectul studiului direct în această lucrare, stabilesc limitele cercetării științifice; în fiecare obiect se pot distinge mai multe subiecte de studiu Din subiectul studiului urmează scopul și obiectivele acestuia Scopul este formulat pe scurt și extrem de precis, în sens semantic exprimând principalul lucru pe care cercetătorul își propune să îl facă Se concretizează și se dezvoltă în sarcinile studiului Prima sarcină, de regulă, este asociată cu identificarea, clarificarea, aprofundarea, justificarea metodologică a esenței, naturii, structurii obiectului studiat Al doilea - cu o analiză a stării reale a subiectului de cercetare, dinamică, contradicții interne ale dezvoltării Al treilea - cu capacitatea de a transforma, modela, verificare experimentală Al patrulea - cu identificarea modalităților și mijloacelor de creștere a eficienței îmbunătățirii fenomenului studiat, a procesului, adică cu aspectele practice ale muncii, cu problema gestionării obiectului studiat Formularea unei ipoteze Clarificarea sarcinilor specifice se realizează într-o căutare creativă pentru anumite probleme și întrebări de cercetare, fără a căror soluție este imposibil să se realizeze ideea, să se rezolve problema principală În aceste scopuri: se studiază literatura de specialitate, se analizează punctele de vedere existente ale postului; sunt evidențiate acele probleme care pot fi rezolvate cu ajutorul datelor științifice deja disponibile, iar cele ale căror soluții reprezintă o descoperire în necunoscut, un nou pas în dezvoltarea științei și, prin urmare, necesită abordări și cunoștințe fundamental noi care anticipează principalele rezultate ale studiului Ipotezele sunt: a) descriptiv (se presupune existenţa unui fenomen); b) explicativ (dezvăluirea cauzelor sale); c) descriptive și explicative Există anumite cerințe pentru ipoteză: • nu trebuie să includă prea multe prevederi: de regulă, una principală, rareori mai multe; • nu poate include concepte și categorii care nu sunt clare, neexplicate de către cercetător însuși; • la formularea unei ipoteze trebuie evitate judecăţile de valoare, ipoteza să corespundă faptelor, să fie testabilă şi aplicabilă unei game largi de fenomene; • sunt necesare design stilistic impecabil, simplitate logică, continuitate Ipotezele cu diferite niveluri de generalizare, la rândul lor, pot fi clasificate ca instructive sau deductive O ipoteză deductivă, de regulă, este derivată din relații sau teorii deja cunoscute de la care pornește cercetătorul În acele cazuri în care gradul de fiabilitate al ipotezei poate fi determinat prin prelucrarea statistică a rezultatelor cantitative ale experimentului, se recomandă formularea unei ipoteze nule sau negative Cu el, cercetătorul admite că nu există nicio relație între factorii studiați (este egal cu zero) De exemplu, atunci când studiem structura activității unui profesor, ne interesează dependența acestei structuri de experiență, vârstă și nivelul calificărilor pedagogice Ipoteza nulă constă în presupunerea că nu există o astfel de relație Este posibil în acest caz să se obțină rezultate în studiu care contrazic ipoteza nulă? Dacă primim astfel de factori, îi putem considera aleatori? Se presupune că cu o astfel de formulare de întrebări este mai ușor să te protejezi de o interpretare falsă a rezultatelor experimentului Atunci când formulăm o ipoteză, este important să fim conștienți dacă o facem corect, pe baza semnelor formale ale unei ipoteze bune: a) adecvarea răspunsului la întrebare sau corelarea concluziilor cu premisele (uneori cercetătorii formulează problema într-un anume fel, iar ipoteza nu se corelează cu aceasta și îndepărtează persoana de problemă); b) plauzibilitatea, adică conformitatea cu cunoștințele existente cu privire la o problemă dată (dacă nu există o astfel de corespondență, noul studiu este izolat de teoria științifică generală); c) verificabilitate A doua etapă a studiului are un caracter pronunțat individualizat, nu tolerează reguli și reglementări strict reglementate Și totuși, există o serie de probleme fundamentale care trebuie luate în considerare: problema metodologiei de cercetare, deoarece cu ajutorul ei este posibilă implementarea tehnică a diferitelor metode În studiu, nu este suficient să faceți o listă de metode, este necesar să le proiectați și să le organizați într-un sistem Nu există o metodologie de cercetare în general, există metode de cercetare specifice O tehnică este un ansamblu de tehnici, metode de cercetare, ordinea aplicării lor și interpretarea rezultatelor obținute cu ajutorul lor Depinde de natura obiectului de studiu; metodologie; obiectivele cercetării; metode dezvoltate; nivelul general de calificare al cercetătorului Este imposibil să întocmești un program de cercetare, o metodologie: • în primul rând, fără a clarifica în ce fenomene externe se manifestă fenomenul studiat, care sunt indicatorii, criteriile de dezvoltare a acestuia; • în al doilea rând, fără a corela metodele de cercetare cu diverse manifestări ale fenomenului studiat Doar în aceste condiții putem spera la concluzii științifice de încredere Pe parcursul studiului se elaborează un program Ar trebui să reflecte: • ce fenomen este investigat; • prin ce indicatori; • ce criterii de cercetare se aplică; • ce metode de cercetare sunt folosite; • procedura de aplicare a anumitor metode Astfel, metodologia este, parcă, un model de cercetare, de altfel, desfăşurat în timp Pentru fiecare etapă a studiului este gândit un anumit set de metode Atunci când alegeți o metodologie, sunt luați în considerare mulți factori și, mai ales, subiectul, scopul și obiectivele studiului Metodologia cercetării, în ciuda individualității sale, are o anumită structură atunci când rezolvă o problemă specifică Componentele sale principale: • partea teoretică și metodologică, conceptul pe baza căruia se construiește întreaga metodologie; • fenomene, procese, trăsături, parametri cercetaţi; • legăturile și dependențele de subordonare și coordonare dintre acestea; • set de metode aplicate, subordonarea și coordonarea acestora; • procedura de aplicare a metodelor si tehnicilor metodologice; • succesiunea și tehnica de rezumare a rezultatelor studiului; • compoziția, rolul și locul cercetătorilor în procesul de implementare a planului de cercetare Determinarea cu pricepere a conținutului fiecărui element structural al metodologiei, corelarea lor este arta cercetării O metodologie bine gândită organizează cercetarea, oferă materialul factual necesar, pe baza analizei căreia se trag concluzii științifice Implementarea metodologiei de cercetare face posibilă obținerea unor concluzii preliminare teoretice și practice care să cuprindă răspunsuri la sarcinile de rezolvat în cercetare Aceste concluzii trebuie să îndeplinească următoarele cerințe metodologice: • să fie motivat în mod cuprinzător, rezumand principalele rezultate ale studiului; • rezultă din materialul acumulat, fiind o consecinţă logică a analizei şi generalizării acestuia Când formulați, este important să evitați două greșeli comune: • un fel de timp de marcare, când dintr-un material empiric mare și încăpător se trag concluzii foarte superficiale, parțial limitate; • generalizări excesiv de ample, atunci când concluzii nejustificate de ample sunt trase din materiale faptice nesemnificative Academicianul I P Pavlov a atribuit calităților de frunte ale personalității unui om de știință-cercetător: • consistența științifică; • puterea cunoașterii bazelor științei și dorința de la ele la culmile cunoașterii umane; • reținere, răbdare; • dorinta si capacitatea de a face munca grea; • capacitatea de a acumula cu răbdare fapte; • modestia științifică; • disponibilitatea de a-și dedica toată viața științei Academicianul K I Skryabin a remarcat semnificația deosebită în munca științifică a dragostei pentru știință, specialitatea aleasă A treia etapă este punerea în practică a rezultatelor obținute Lucrarea este scrisă Proiectarea literară a materialelor de cercetare este o sarcină intensivă în muncă și foarte responsabilă, o parte integrantă a cercetării științifice Izolarea și formularea ideilor principale, prevederilor, concluziilor și recomandărilor într-un mod accesibil, suficient de complet și precis este principalul lucru pe care un cercetător ar trebui să depună eforturi în procesul de proiectare literară a materialelor Acest lucru nu este posibil imediat și nu pentru toată lumea, deoarece proiectarea lucrării este întotdeauna strâns legată de rafinarea anumitor prevederi, clarificarea logicii, argumentarea și eliminarea lacunelor în justificarea concluziilor trase etc Mult aici depinde de nivelul de dezvoltare generală a personalității cercetătorului, de abilitățile sale literare și de capacitatea de a le modela gândurile În activitatea de proiectare a materialelor de cercetare, trebuie respectate următoarele reguli generale: • titlul și conținutul capitolelor și paragrafelor trebuie să corespundă temei de cercetare și să nu depășească ea Conținutul capitolelor ar trebui să epuizeze subiectul, iar conținutul paragrafelor să epuizeze capitolul în ansamblu; • Inițial, după ce am studiat materialul pentru scrierea următorului paragraf (capitol), este necesar să ne gândim la planul acestuia, la ideile conducătoare, la sistemul de argumentare și să le fixăm totul în scris, fără a pierde din vedere logica întregii lucrări Apoi efectuați clarificarea, lustruirea părților și propozițiilor semantice individuale, efectuați completările, rearanjamentele necesare, îndepărtați excesul, efectuați corecții editoriale, stilistice; • clarifică imediat, verifică proiectarea referințelor, alcătuiește un aparat de referință și o listă de referințe (bibliografie); • nu te grăbi cu finisajul final, aruncă o privire asupra materialului după un timp, lasă-l "întins" În același timp, unele raționamente și concluzii, așa cum arată practica, vor apărea concepute fără succes, nedovedite și nesemnificative Ele trebuie îmbunătățite sau omise, lăsând doar ceea ce este cu adevărat necesar; • evitați asemănarea cu știința, jocurile de erudiție Un număr mare de referințe, abuzul de terminologie specială fac dificilă înțelegerea gândurilor cercetătorului, fac prezentarea complicată inutil Stilul de prezentare ar trebui să combine rigoarea și eficiența științifică, accesibilitatea și expresivitatea; • în funcţie de conţinut, prezentarea materialului poate fi calmă, argumentată sau polemică, critică, succină sau detaliată, detaliată; • să respecte modestia autorului, să țină seama și să noteze tot ceea ce a fost făcut de predecesori în dezvoltarea problemei studiate, să evalueze sobru și obiectiv contribuția acestora la știință; • înainte de a emite o versiune finală, pentru a testa lucrarea: revizuire, discuție etc Eliminați deficiențele identificate în timpul testării Structura și conținutul etapelor procesului de cercetare Procesul de cercetare este înțeles ca unul dintre tipurile de activități cu scop care diferă de alte tipuri prin aceea că: ) conține o parte creativă, care poate fi numită un experiment de gândire cu obiecte imaginare; ) are ca scop clarificarea caracteristicilor esențiale ale fenomenelor, proceselor, care în cele din urmă acționează ca generalizări importante sub formă de principii, tipare și legi, a căror cunoaștere asigură dominația umană în domeniul relevant; ) cercetătorul nu are prescripții algoritmice pentru succes, de asemenea, este imposibil să găsească o soluție la problema în literatură sau să afle această soluție de la colegii săi din știință; ) cercetătorul este plasat într-o poziție în care se confruntă cu complexitatea unei probleme științifice, experimentează o lipsă obiectivă de informare, o incertitudine evidentă în direcția căutării Iar instrumentele de cercetare create înaintea lui nu sunt adecvate problemei Această contradicție este sursa stării creative a cercetătorului, în condițiile căreia se dezvoltă ipoteza și metodologia cercetării științifice Care este sensul semantic al termenului "structură" ca categorie filozofică, științifică generală? Sensul funcțional al structurii este limitat în titlul secțiunii - "structura procesului de cercetare" Urmăm interpretarea dată în Enciclopedia Filosofică: "Structură (lat unitate stabilă a elementelor, relațiile lor și integritatea obiectului, aspectul invariant al sistemului" Desigur, tot felul de abateri sunt posibile în procesul creativ Ele apar sub influența caracteristicilor experienței anterioare de muncă, a legăturilor asociative datorate mediului științific, a stării de dezvoltare a problemei Totuși, tot felul de abateri sunt admisibile doar pentru că (cum ar fi căutarea de soluții non-triviale) că omul de știință are posibilitatea de a nu pierde din vedere principalele repere ale procesului de cercetare Componentele structurale ale procesului de cercetare (presupunând partea experimentală) sunt aliniate optim după cum urmează Etapa Cunoașterea generală a problemei cercetării, determinarea limitelor sale externe În această etapă, se stabilește nivelul dezvoltării sale, perspectivele Cercetătorul trebuie să înțeleagă clar și să motiveze nevoile societății de cunoaștere pe această problemă Problema principală a primei etape a muncii științifice este aspectul problematic al subiectului, fără de care este imposibil să treceți la următoarea etapă a lucrării științifice Același prim pas, dacă este făcut corect, are potențialul de a duce la posibile succese sau eșecuri inevitabile Calitatea aspectului problematic formulat al temei alese va determina în mare măsură rezultatele finale ale studiului Relația dintre subiect și problemă este o problemă importantă în metodologie Tema de cercetare nu face parte din problemă În raport cu subiectul, un concept mai general (și, în plus, cel mai apropiat!) este "direcția", care este o grămadă de subiecte omogene Există o regularitate metodologică în formularea temelor de cercetare și o schimbare destul de rapidă în unul sau mai multe aspecte problematice ale temei de cercetare Subiectul trăiește mult timp, iar aspectele sale problematice se schimbă atât sub influența progresului științific, tehnic și social, cât și sub influenţa schimbării viziunilor asupra lumii asupra naturii fenomenului studiat Etapa II Formularea obiectivelor cercetării Scopurile cercetării acţionează ca realizarea unor noi stări în orice verigă a procesului de cercetare sau ca o stare calitativ nouă - rezultat al depăşirii contradicţiei dintre propriul şi real Pe lângă formularea unui scop general, se formează scopuri private, intermediare Obiectivele intermediare pot acționa atât ca obstacole de înlăturat, cât și ca o ierarhie dorită a muncii (generale sau individuale) Obiectivele studiului trebuie formulate și exprimate în mod specific în descrierea stării predictive în care este de dorit să se vadă obiectul de studiu în conformitate cu ordinea socială Scopul studiului este întotdeauna o descriere a rezultatului normativ proiectat, înscrisă în contextul conexiunilor unui sistem mai general Dezvoltarea unei ierarhii de obiective este finalizată prin construirea unui grafic de rețea (sau arbore de obiective), în care este alocată o cale critică care optimizează succesiunea de efectuare a operațiunilor de cercetare și tot felul de lucrări pentru atingerea scopului final Etapa III Dezvoltarea ipotezei cercetării Ipoteza cercetării devine un prototip al unei teorii viitoare dacă este confirmată de cursul de lucru ulterioar Prin urmare, atunci când elaborează o ipoteză, cercetătorul trebuie să aibă în vedere principalele funcții ale teoriei științifice Întrucât vorbim despre construirea unei ipoteze ca construcție teoretică, al cărei adevăr trebuie dovedit experimental sau prin experiență în masă, organizată, controlată, deja ca proiect trebuie să îndeplinească funcțiile corespunzătoare în limitele subiectului de cercetare - descriptiv, explicativ, prognostic Satisfacand aceste cerinte, ipoteza descrie compozitia structurala a subiectului de cercetare ca manifestare calitatea unităţii întregului Astfel, mijloacele și metodele de control al procesului de transformare experimentală a realității sunt date cercetătorului, ipoteza prezice rezultatele finale ale transformării și longevitatea existenței acestora Practica cercetării arată că în procesul creativ de formare a unei ipoteze, un fapt separat, starea psihologică a cercetătorului, joacă un anumit rol Aici rolul analogiilor, nivelul de dezvoltare a gândirii asociative a unui lucrător științific este deosebit de mare Sunt posibile și alte metode constructive de construire a ipotezelor: dezvoltarea unui set de "traiectorii" probabile ale mișcării obiectului de studiu, în urma cărora acesta din urmă dobândește calitățile planificate de experimentator, dacă este cea mai bună dintre toate posibile "traiectorii" este clarificată și implementată Etapa IV Declarația obiectivelor cercetării Experiment de constatare Mecanismele interne prezentate ipotetic de funcționare a fenomenului studiat, caracteristicile esențiale presupuse descrise ale acestuia se corelează cu obiectivele studiului, adică rezultatele finale proiectate Această corelație ne permite să trecem la formularea obiectivelor cercetării O astfel de lucrare teoretică are ca scop dezvoltarea formei și conținutului căutărilor specifice pentru sarcini care vizează optimizare, condiții variabile (externe și interne, existente și aduse experimental), în urma cărora o relație cauzală ipotetică dobândește toate trăsăturile unui model obiectiv În procesul de formulare a sarcinilor de cercetare, de regulă, devine necesar să se efectueze un experiment afirmativ pentru a stabili starea inițială reală înainte de experimentul principal, transformator Efectuarea unui experiment afirmativ face posibilă aducerea dezvoltării sarcinilor de cercetare la un grad ridicat de certitudine și specificitate Astfel, experimentul constatator nu formează în obiect calități noi, date, sarcina acestuia este diferită: într-un studiu obiectiv și stabilirea caracteristicilor esențiale cantitative și calitative disponibile, în stabilirea legilor de funcționare a procesului în starea inițială, în explicația cauzală a acestei stări Acest tip de cunoștințe este punctul de plecare pentru formularea scopurilor și obiectivelor studiului Etapa V Tipul experimentului transformator și organizarea acestuia O nouă etapă în mișcarea cercetării științifice începe după formularea sarcinilor de cercetare Ar trebui prezentată o listă completă a condițiilor esențiale, atât susceptibile de reglementare, cât și care să permită cel puțin stabilizarea Din această descriere, devine clar tipul, conținutul, setul de mijloace pentru transformarea dirijată a unui obiect (proces, fenomen) pentru a-și forma calitățile predeterminate Programul de lucru experimental (adică lista lucrărilor pentru întreaga perioadă experimentală propriu-zisă), metodologia experimentală și tehnica de înregistrare a evenimentelor curente în procesul experimental sunt realizate prin observații directe și indirecte, interviuri, chestionare și studiul de tot felul de documente şi probe materiale Principalele calități ale metodelor studiate, care trebuie atinse la planificarea unui experiment, sunt de a asigura cu ajutorul lor reprezentativitatea, validitatea experimentului, rezoluția suficientă a acestuia pentru a separa materialul propriu-zis în grupuri tipice sau pentru a distinge nivelurile de intensitate ale experimentului calitatea fiind studiată, funcţionarea procesului Etapa VI Organizarea și desfășurarea experimentului Organizarea și desfășurarea experimentului începe cu o verificare de testare a documentației experimentale: metode de cercetare, chestionare, chestionare, programe conversații, tabele sau matrice pentru înregistrarea și colectarea datelor Scopul unei astfel de verificări este acela de a face posibile clarificări, modificări ale documentației, de a tăia excesele în culegerea datelor faptice, care ulterior se dovedesc a fi împovărătoare, consumatoare de timp și distrag atenția de la problemele centrale ale problemei Procesul experimental este partea cea mai consumatoare de timp, intensă, dinamică a cercetării științifice, care nu poate fi oprită; experimentul nu permite nicio pauză neplanificată În timpul experimentului, cercetătorul trebuie: ) menținerea continuă a condițiilor care să asigure invariabilitatea ritmului și ritmului experimentului, asemănarea și diferența dintre loturile experimentale și cele de control; ) să varieze și să dozeze condițiile controlate și intensitatea factorilor care au o influență directă asupra rezultatelor finale de comparat; ) evaluează, măsoară, clasifică și înregistrează sistematic frecvența și intensitatea evenimentelor curente ale procesului experimental, inclusiv momentele în care obiectul de studiu capătă caracteristici stabile planificate; ) în paralel cu experimentul, efectuați o prelucrare primară sistematică a materialului propriu-zis pentru a-și păstra prospețimea și fiabilitatea detaliilor, pentru a preveni stratificarea asupra acestuia a impresiilor și interpretărilor ulterioare Etapa VII Generalizarea și sinteza datelor experimentale În etapele anterioare, etapa analitică a studiului s-a încheiat În stadiul generalizării și sintezei datelor experimentale, începe reconstrucția unei viziuni holistice a obiectului studiat, dar deja din punct de vedere al relațiilor esențiale și transformate experimental pe această bază Materialul factual acumulat, deja parțial sistematizat în cursul experimentului, trece în laboratorul interior al unui om de știință, în care metodele logice și formalizate de studiere a materialului experimental capătă o importanță capitală Materialul propriu-zis este calificat din diverse motive, se formează secvențe statistice, se formează poligoane de distribuție, se detectează tendințe de dezvoltare a stabilității, salturi în formarea calităților obiectului de influență experimentală și cercetare Generalizările inductive și deductive ale materialului faptic sunt construite în conformitate cu cerințele de reprezentativitate, validitate și relevanță Pe baza regularităților obiectiv cunoscute, se efectuează următoarele: ) o revizuire retrospectivă a ipotezei propuse pentru a o transfera la rang de teorie în acea parte a acesteia în care s-a dovedit a fi consistentă; ) formularea unor consecinţe generale şi particulare în această teorie, permiţând controlul acesteia verificarea şi reproducerea efectului experimental la alt moment şi în alt loc de către alţi cercetători, dar cu respectarea strictă a condiţiilor experimentale de către aceştia; ) evaluarea adecvării metodelor de cercetare și a conceptelor teoretice inițiale în vederea creșterii și îmbunătățirii cunoștințelor metodologice și a le include în sistemul general al metodologiei științei; ) dezvoltarea părții aplicate a teoriei, adresată oricăror categorii de consumatori sau niveluri de practică Recomandările ar trebui dezvoltate numai în forma în care practica este capabilă să le consume Prin aderarea la aceste recomandări, cercetătorul primește un fel de îndrumări metodologice normative pentru organizarea activităților de cercetare Executarea consecventă a listei de lucrări, atunci când fiecare dintre cele anterioare asigură în mod logic execuția următoarei, formează rezultatul final, care în acest caz va fi mai probabil să difere prin completitudine, dovezi și calități aplicate METODOLOGIA LUCRĂRII CU SURSE DE INFORMAȚII Surse documentare de informare Conceptul de "document" O persoană este înconjurată de numeroase documente care servesc la fixarea experienței sociale și sunt ulterior utilizate în diverse domenii de activitate Documentele sunt obiecte materiale externe unei persoane - purtători materiale cu informații fixate în structura lor, destinate stocării și distribuirii în societate Lumea documentelor este infinit diversă Un sul de papirus, o scoarță de mesteacăn, o tăbliță de lut, un manuscris și un ziar, un desen tehnic, o fotografie, un pașaport, un film - toate acestea sunt documente Ei sunt uniți de scopul - de a păstra informații de diferite forme, conținut și scopuri în structura unui suport de material și oferă posibilitatea de a le utiliza după cum este necesar pentru a rezolva probleme științifice, industriale, economice, financiare, contabile, de înregistrare și de identificare Un studiu teoretic al oricărui fenomen social, inclusiv un document, poate fi realizat sub diferite aspecte În primul rând, este necesar să-i dezvălui conținutul semantic, să-l considerăm ca pe o realitate, să-i stabilim sfera O astfel de abordare în știință se numește ontologică Formarea unui concept, împreună cu izolarea unui obiect și subiect, este punctul de plecare al oricărei cercetări Este posibil să se evidențieze conceptul de "document" numai pe baza prevederilor teoretice generale dezvoltate în filosofie, informatică și documentar Se știe că printre cercetători nu există un consens cu privire la modul de interpretare a acestui termen, ceea ce se explică prin multidimensionalitatea fenomenului în sine Conceptul de "document" are propria sa istorie Tradus literal din latină (doceo - a preda, a informa), documentul înseamnă învățătură, mărturie, dovadă, exemplu În limba rusă, acest cuvânt a fost introdus de Petru I în legalitate, adică unul dintre mai multe sensuri, ca "un certificat scris" În celebrul Dicționar explicativ al lui V I Dahl, un document este definit ca "orice lucrare importantă de afaceri, precum și o diplomă, certificat" F F Pavlenkov în Dicționarul său Enciclopedic consideră documentele doar ca surse scrise care au forță juridică Potrivit acestuia, documentele sunt: • "orice document întocmit de lege și capabil să servească drept dovadă a unor drepturi asupra ceva (drepturi de proprietate, drepturi de proprietate, drepturi de ședere liberă) sau îndeplinirea oricăror obligații (condiții, acorduri, contracte, dovezi comerciale); • în general orice dovadă scrisă" Prin anii acest conținut s-a răspândit la toate dovezile importante și, astfel, a căpătat două sensuri: îngust (pașaport, permis, diplomă, certificat) și larg (document istoric, document de partid și guvern etc ) În cea de-a treia ediție a Marii Enciclopedii Sovietice, este fixată o interpretare mai largă a documentului: "Un act, o dovadă scrisă a ceva, o lucrare de afaceri care confirmă un fapt" Definițiile de mai sus ale unui document reduc în esență domeniul de aplicare al conceptului la suportul său material (hârtie) și la metoda de documentare (sursă scrisă) A doua jumătate a secolului XX a adus în prim-plan un număr mare documente pe alți suporturi de materiale cu informații înregistrate în alte moduri Astfel, aceste definiții ale termenului păreau depășite, arhaice A venit o altă eră, era informaticii, răspândirea globală a comunicațiilor informaționale, care a impus o nouă umplere a volumului conținutului termenului "document" În informatică, un document a început să fie considerat ca un obiect material care conține informații într-o formă fixă Un număr imens de obiecte, inclusiv cele naturale, se încadrează în această definiție Deoarece documentul este utilizat în multe domenii ale vieții umane, fiecare dintre ele își impune propriile cerințe și, de asemenea, îl consideră pe baza specificului său Prin urmare, alături de o interpretare largă, există și interpretări restrânse ale documentului De exemplu, dicționarul terminologic "Biblioteconomie" specifică o definiție largă a unui document astfel: "În practica bibliotecă și bibliografică, un document înseamnă în principal lucrări tipărite, precum și surse de informare nepublicate, audiovizuale și alte surse documentare" Adesea, termenul "literatură" este folosit ca sinonim pentru un document Nu este corect Literatura este o colecție de lucrări scrise de importanță socială Astfel, domeniul de aplicare al acestui termen este mai restrâns decât documentul, deoarece nu include surse de informații înregistrate într-un mod diferit, nescris După publicarea lucrărilor, ne ocupăm de publicații O publicație este o lucrare tipărită, tipărită independent, care a suferit procesări editoriale și editoriale, a stabilit informații de ieșire și are scopul de a transmite informațiile conținute în ea O publicație este și un document, dar nu toate documentele sunt publicații, întrucât nu îndeplinesc cerințele stabilite Se folosește și termenul de "publicație", reprezentând un document disponibil pentru consum în masă Publicația, ca și publicația, are o sferă mai restrânsă a conceptului Astfel, termenii "document", "literatură", "publicare", "ediție" au nuanțe semantice diferite și, prin urmare, nu pot fi echivalați între ei Toate funcțiile documentului sunt de obicei împărțite în generale și speciale Efectuarea funcțiilor generale este tipică pentru toate documentele fără excepție, în timp ce funcțiile speciale sunt caracteristice doar pentru un grup limitat de documente Funcțiile generale includ: • social - documentul este un obiect semnificativ social, deoarece este generat de o nevoie socială și se realizează în sistemul social; • informativ - documentul actioneaza ca mijloc de captare, stocare si transmitere a informatiilor; • comunicativ - documentul acționează ca mijloc de comunicare între structurile publice și indivizi, nu doar informează, ci și integrează conștiința publică, contribuie la crearea unei opinii publice unificate, la dezvoltarea reacțiilor colective, la consolidarea întregii societăți ; • cultural - documentul servește ca mijloc de consolidare și transmitere a experienței sociale și a tradițiilor culturale Caracteristicile speciale includ: • juridică - documentul servește ca mijloc de fixare și modificare a normelor juridice și a raporturilor juridice în societate În plus, dând o evaluare a informațiilor raportate, evenimentelor, documentul contribuie la formarea conștiinței juridice, la dezvoltarea modelelor de comportament aprobate social, la asimilarea standardelor morale și etice; • predare - fixând experiența socială acumulată, documentul contribuie la transferul cunoștințelor din generație în generație, participă la procesul de formare a personalității, de socializare a acesteia; • cognitive - un document bazat pe un text fix vă permite să construiți cele mai generalizate, abstracte, modele teoretice ale realității Documentarea acționează ca un element important de cunoaștere a lumii înconjurătoare, un mijloc de fixare a procesului și rezultatului acesteia; • management - documentul este un instrument de management, promovează planificarea, coordonarea și reglementarea activităților colective ale membrilor societății în vederea organizării optime a acesteia; • memorial - documentul acționează ca o sursă de informații istorice despre dezvoltarea societății, structurile individuale și personalitățile acesteia Documentele sunt cea mai simplă, ușor de reprodus și mai eficient memorie a oamenilor; • contabilitate - însoțind activitățile de producție și economice în toate etapele acesteia, documentul contribuie la implementarea contabilității rezultatelor sale; • estetic - fixarea în structura suporturilor materiale a rezultatelor asimilării figurative și artistice a realității, documentele acumulează, stochează și transmit experiență estetică generalizată; • relaxare (hedonică, distractivă, compensatorie) - folosirea anumitor tipuri de documente vă permite să realizați relaxarea proiectivă, ameliorând stresul emoțional prin transferarea lui către alt obiect Astfel, relația dintre "tipul", "proprietatea" și "funcția" documentului apare astfel: combinarea documentelor într-o vizualizare actualizează proprietățile lor respective, care sunt folosite de o persoană prin dotarea lor cu o funcție Documentele de același tip se caracterizează printr-un subiect comun, o funcție socială comună, un destinatar comun Cu toate acestea, toate aceste caracteristici comune sunt inerente fiecărui document în grade diferite, deoarece fiecare document se referă la domeniul său specific de practică Executarea functiilor speciale necesită documente să le corespundă intern, ceea ce, în consecință, le modifică Aceasta se manifestă sub forma documentului, a unităţilor lexicale ale limbii, a structurii textului, a conţinutului, a modului de documentare Ca urmare a adaptării la funcțiile îndeplinite, documentele dobândesc o originalitate calitativă, trăsături, care este motivul împărțirii lor în tipuri Astfel, formarea anumitor tipuri de documente se bazează pe originalitatea lor calitativă, care este tipică pentru un întreg grup de documente Și această originalitate calitativă permite acestui grup de documente să îndeplinească mai optim funcțiile necesare social Tipuri de documente În istoria științei, au existat numeroase încercări de a studia diversitatea documentelor prin identificarea asemănărilor și diferențelor dintre ele, găsirea modalităților de identificare a acestora, combinații stabile de proprietăți și gruparea lor sub forma unui model idealizat generalizat Orice document are multe proprietăți inerente formei și conținutului său Prezența proprietăților identice în alte documente vă permite să le combinați într-un grup, vizualizare Într-un astfel de grup, aceste proprietăți ies în prim-plan și, prin urmare, este posibil să le studiem și să le folosim în practică Un tip include astfel de grupuri de surse care au caracteristici stabile care apar și sunt fixate datorită comunității funcțiilor acestor surse în viața societății Momentele definitorii sunt: • scopul socio-funcțional al documentului, care a determinat faptul apariției acestuia (studiul, îmbunătățirea producției, dezvoltarea științei, plăcerea estetică, efectuarea de anchete, informarea despre documente etc ); • constructii materiale; • adresa cititorului; • caracterul simbolic al informaţiei; • legătura (nu legătura) cu alte publicații; • caracteristici temporare ale lansării Întrucât există un număr infinit de proprietăți într-un document, aceasta predetermină posibilitatea cercetării sale multidimensionale, în care documentul poate fi considerat simultan din punctul de vedere al diferitelor proprietăți, poate fi clasificat ca tipuri diferite și aparține unor grupuri diferite Tipuri de documente din punct de vedere al formei lor constructive Forma constructivă a documentului este foarte diversă Din acest punct de vedere, se disting documentele fișă (sub formă de una sau mai multe coli, documente stop (mai multe coli care nu sunt prinse între ele, reprezentând în total un document), coduri (fișe legate într-un caiet, broșură, carte) ), casetă (foto-, film, casete video, casete), disc (discuri cu gramofon, discuri compacte optice) Tipuri de documente din punct de vedere al caracterului simbolic al informaţiei Natura simbolică a informațiilor este o altă caracteristică implicată în speciarea documentelor Se definește ca o formă de semne prin care se înregistrează și se transmite materialul principal al publicației: litere ale alfabetului, cifre și semne de punctuație (pentru lucrări scrise), note muzicale (pentru lucrări muzicale), imagini grafice, artistice și cartografice După natura simbolică a informațiilor, se disting următoarele: • documente scrise care conțin informații sub formă de text scris (verbal, digital, hieroglific, formular sau mixt); • documente muzicale, majoritatea fiind ocupate de notarea muzicală a unei opere muzicale; • documente cartografice (hărți, atlase, globuri); • documente grafice, majoritatea fiind ocupate de imagini O imagine este o reproducere a unei picturi, a unei lucrări grafice, sculpturale, a unei fotografii speciale sau artistice și a altor lucrări grafice; • documente audio și audiovizuale care conțin o înregistrare a sunetului și o imagine în mișcare (înregistrări pe bandă, filme, filme video, discuri compacte optice) Documentele scrise, la rândul lor, sunt împărțite în documente publicate, care sunt aduse publicului prin replicare și după publicare se numesc "ediție", și nepublicate, nedestinate difuzării pe scară largă Documentele publicate se numesc publicații Soiurile lor sunt definite de GOST - "Ediții Tipuri principale Termeni și definiții" Include următoarele tipuri de publicații: • ediție de carte - apariție sub formă de bloc de coli de tipărit legate în cotoare de orice format într-o copertă sau legare; mai mult, o ediție de carte cu un volum mai mare de de pagini este considerată carte, iar un volum mai mare de , dar nu mai mult de de pagini, este considerat o broșură; • ediţie jurnal - apariţie sub forma unui bloc de coli de material tipărit legat pe cotorul formatului stabilit, apariţie adaptată specificului acestui periodic; • publicație în ziar - apariție sub forma uneia sau mai multor coli de material tipărit de formatul stabilit, editare adaptată specificului acestui periodic; • ediție sheet - publicare sub forma uneia sau mai multor coli de material tipărit de orice format fără legare; • broșură - ediție de foaie sub forma unei singure foi de material tipărit împăturită în orice fel în două sau mai multe falduri; • editie card - editie fisa sub forma unui card de format stabilit, tiparit pe un material de densitate crescuta; • carte poștală - o ediție de card tipărită pe una sau ambele fețe; • afiș - ediție de foi sub forma uneia sau mai multor coli de material tipărit de formatul stabilit, tipărite pe una sau ambele fețe ale colii, destinate expunerii; • ediție completă - un set de publicații colectate într-o mapă, cutie, colet postal sau incluse într-o copertă Tipuri de documente în funcție de frecvența acestora Din punct de vedere al frecvenței publicării, toate publicațiile sunt împărțite în neperiodice, emise o singură dată, fără continuare, cel mai adesea cărți și seriale Structura materială a cărții Baza cărții este un bloc de carte - un set de caiete sau foi legate care conțin toate paginile și componentele ediției viitoare, concepute pentru a fi introduse în coperta de legare Un caiet de carte este o foaie tipărită și pliată (împăturită în mai multe coli) Caietele dintr-un bloc de carte sunt prinse cu captal Kaptal este o împletitură cu marginea îngroșată Este lipit de marginile superioare și inferioare ale cotorului blocului de carte tăiat Servește la întărirea acestuia, precum și la unul dintre elementele de design ale cărții Pentru ca caietele să nu fie confundate în timpul pregătirii ediției de carte, pe fiecare dintre ele se aplică o semnătură - numărul de ordine al foii tipărite, plasat în câmpul inferior al primei pagini a caietului blocului de carte din față a normei Norma este un titlu scurt, adesea prescurtat al publicației, numele complet al autorului sau numărul unei comenzi de tipărire, plasat în marginea de jos a primei pagini a fiecărui caiet dintr-un bloc de carte (de obicei la fiecare sau ) pagina) pentru a controla completarea caietelor în copii ale publicației Blocul de carte este acoperit cu legare - o acoperire durabilă din carton, plastic sau fețe din carton acoperite cu piele, hârtie, celofan Acesta servește la protejarea blocului de deteriorare și contaminare, pentru informații despre ediția inițială și ca element al operei de artă a cărții Legatura în sine constă din părțile din față și din spate conectate printr-o coloană vertebrală Cotorul este partea laterală a blocului de cărți, locul în care sunt prinse caietele sau foile blocului, precum și partea din coperta de legare care acoperă această parte a blocului Legatura este conectată la blocul de carte prin intermediul unor hârtii de capăt Hârtie de capăt - o foaie de hârtie pliată în jumătate (sau o structură de două coli conectate printr-o bandă de material textil) care fixează primul caiet al unui bloc de cărți pe partea din față a coperții și ultimul caiet pe partea din spate a coperții Blocul de carte începe cu o pagină de titlu Aceasta este pagina de titlu a publicației, care conține informații de bază despre aceasta, permițându-vă să o distingeți de oricare alta Prima pagină ocupată se numește pagina de titlu principală, conține toate informațiile de imprimare care sunt cele mai esențiale pentru publicație sau partea ei A doua pagină este spatele paginii de titlu, uneori conține și amprentă Adesea pagina de titlu nu este de două, ci de patru pagini, caz în care este considerată o pagină de titlu complexă Fiecare pagină are propriul titlu Prima pagină se numește avantitul (sau fortitul), precedă titlul răspândit și are un scop decorativ și compozițional (poate conține marca editurii, numele seriei, epigraful etc ) A doua pagină - contratitlu Pagina a treia și a patra - respectiv - pagina de titlu principală și spatele paginii de titlu În funcție de modul în care informațiile de ieșire sunt situate pe o pagină de titlu atât de complexă, există pagini de titlu răspândite, swing și paralele Dacă a doua pagină (contratitlu) conține informații referitoare la o publicație în mai multe volume sau în serie în ansamblu, iar a treia pagină conține informații care caracterizează un volum separat al unei publicații în mai multe volume sau în serie, atunci o astfel de pagină de titlu se numește răspândire Dacă pe a doua pagină (contratitlu) informațiile încep și merg la pagina din dreapta (pagina de titlu principală) fără a se repeta, atunci o astfel de pagină de titlu se numește leagăn Dacă, pe contratitlu și pe pagina de titlu principală, informațiile în diferite limbi sunt reproduse în paralel, atunci o astfel de pagină de titlu se numește paralelă Uneori pagina de titlu precede nu numai întreaga publicație în ansamblu, ci și părțile sale structurale individuale O astfel de foaie sau pagină separată cu titlul unei părți, capitol al unei ediții, titlul unei lucrări fără textul principal al lucrării publicate se numește titlu scurt În cărțile tipărite timpurii, un titlu suplimentar plasat în fața paginii de titlu pentru a o proteja de contaminare era considerat un shmuttitul Cartea este completată de datele finale - o parte a informațiilor de ieșire, inclusiv data livrării originalului publicat în setul, data semnării publicației pentru tipărire, dimensiunea hârtiei, cota de foi și alte date de producție și tehnice și economice Formatul de ediție este dimensiunile (lungime și lățime) ale paginii după tăierea blocului de carte, indicate în milimetri sau ca format de foaie de hârtie în centimetri și proporția în care este pagina din foaia de hârtie Elementele designului cărții sunt variate În primul rând, acestea sunt viniete - decorațiuni sub formă de mic ornamental-decorativ sau model de parcelă ornamentală, plasat pe copertă, coperta, la începutul sau la sfârșitul capitolelor; inițiale (decorul inițial cu majuscule mari, plasat la începutul textului unei cărți, capitol sau altă subsecțiune a publicației; capete și terminații - desene plasate la începutul și sfârșitul cărții în ansamblu, capitolele sale individuale sau alte subsecțiuni structurale; frontispiciu - ilustrație (portret autor), plasat în partea stângă a întinderii titlului Caracteristicile publicațiilor în serie Serialele sunt publicații care apar în timp, de obicei în numere izolate care au același titlu Prima grupă de publicații seriale se numește periodic - care apar la anumite intervale, un număr constant de numere pentru fiecare an, același tip de design, numere numerotate care au același titlu Acestea includ reviste, ziare, buletine informative, calendare Jurnalele sunt periodice cu antet permanent, aprobate oficial ca acest tip de publicație Acestea conțin articole și rezumate despre diverse probleme socio-politice, științifice, industriale și de altă natură, opere literare și artistice Reviste sunt: • socio-politice, care conțin articole și materiale de subiecte socio-politice actuale, destinate unui spectru larg de cititori; • științifice, care conțin articole și materiale de teoria cercetării, precum și articole și materiale cu caracter aplicativ, destinate oamenilor de știință; • Știință populară care conține articole și materiale despre fundamentele științei, despre cercetarea teoretică și experimentală în domeniul științei, culturii și practicii, care servesc diseminarea cunoașterii și autoeducației; industriale și practice, care conțin articole și materiale de inginerie, tehnologie, economie, organizarea producției sau activități practice, dezvoltări metodologice și alte materiale destinate angajaților unei anumite industrii; • reviste populare care conțin articole și materiale despre cultură, viața de zi cu zi, sport, modă etc , destinate unui spectru larg de cititori; • reviste literare și de artă care conțin lucrări de ficțiune, precum și articole și materiale jurnalistice și critice; • reviste de rezumate - publicații aprobate oficial ca jurnal, care conțin rezumate de cărți, articole și alte tipuri de documente Ziar - o revistă periodică publicată la intervale scurte, care conține materiale oficiale, informații actuale și articole despre probleme socio-politice actuale, științifice și de altă natură, precum și opere literare și publicitate Dintre ziare se remarcă: • Ziare de politică generală care acoperă în mod sistematic probleme de politică internă și externă a țării, precum și viața internațională; • ziare de specialitate care acoperă sistematic anumite probleme ale vieţii sociale, ştiinţei, tehnologiei, culturii şi altor domenii de activitate şi se adresează unei anumite categorii de cititori Există ziare întregi rusești, republicane, regionale, regionale, orașe, districtuale, de mare tiraj, precum și un număr special de ziar - o ediție pregătită de redacția publică sau de vizitare a ziarului principal pentru a aduce prompt informații cititorilor, având numerele curente și brute, anul, data publicării, care apar pe o perioadă limitată Calendarele sunt, de asemenea, considerate periodice - publicații periodice de referință care conțin o listă secvențială de zile, săptămâni, luni ale unui anumit anul, precum și alte informații de altă natură sub forma unei ediții de foaie care conține o listă a zilelor anului aranjate pe luni sub formă de tabel, precum și un calendar rupt / cu foi libere, un calendar tip carte, un calendar al datelor semnificative , etc Publicațiile în serie includ și așa-numitele publicații continue - care apar la intervale nedeterminate pe măsură ce materialul acumulează, în același tip, numere numerotate, având un titlu comun Este vorba, de regulă, de colecții de lucrări publicate de instituții de cercetare științifică și de instituții de învățământ superior sub un titlu comun De exemplu, "Proceduri", "Note științifice", "Buletin", "Izvestia", etc Un alt tip de publicații - buletinele - sunt atât periodice, cât și în curs de desfășurare Acestea sunt publicații emise cu promptitudine, care conțin materiale oficiale succinte cu privire la problemele din mandatul organizației care le emite Distinge: • buletin de reglementare care contine materiale de norma- cu caracter mativ, directiv sau instructiv, eliberat, de regulă, de orice organ de stat; • un buletin de referință care să conțină orice materiale de referință aranjate într-o ordine convenabilă pentru căutarea acestora; • un buletin publicitar care contine informatii despre produse, servicii, evenimente prezentate intr-o forma care atrage atentia pentru a crea cererea pentru acestea; • Buletin-cronică care conține mesaje care reflectă activitățile organizației care îl emite; • buletin-tabel cuprinzând date faptice de natură digitală sau de altă natură, situate sub formă de tabel; • Buletin statistic care conține date statistice actuale care caracterizează un anumit domeniu al vieții și activităților societății lucrări inedite Documentele inedite colectate și stocate în colecțiile bibliotecilor științifice și tehnice și ale organismelor NTI includ materiale care sunt create în cursul activității diferitelor organizații, instituții de cercetare și rămân în manuscris sau sunt reproduse într-un număr mic de exemplare Valoarea deosebită a documentelor nepublicate se datorează fiabilității, acurateței și completității informațiilor conținute în acestea, relevanței și eficienței Acestea includ rapoarte științifice și tehnice (rapoarte despre lucrările de cercetare și dezvoltare finalizate - lucrări de cercetare și dezvoltare, despre activitatea expedițiilor științifice, despre activitatea consiliilor științifice și tehnice, despre călătorii de afaceri), traduceri, disertații și rezumate ale acestora, descriere de algoritmi și programe, proiecte și estimări, manuscrise depuse, desene și documentație de proiectare, materiale de conferințe, ședințe, seminarii, fișe informative, recenzii analitice, acte de teste de stat, descrieri de propuneri de raționalizare, pașapoarte de produse, materiale de expoziții, protocoale de experimente, documentație de sondaj, jurnale de laborator, hărți de traseu, aplicații pentru invenții, desene și mărci industriale, contracte de licență, hărți de nivel tehnic și de calitate etc Aceste materiale există, de regulă, în exemplare unice, pregătite sub formă de foi separate, materiale legate, precum și colecții de materiale inedite stocate în mape Nu există o graniță clară între documentele publicate și cele nepublicate Acest lucru a făcut posibilă introducerea în circulația științifică a termenului de forme "intermediare" de publicare Acestea includ, de exemplu, o pretipărire - eliberarea avansată a retipăririlor articolelor și altor articole tipărite materiale pentru distribuire către autori și alți iepuri de câmp, de obicei în tiraje mici Utilizarea termenului de documente "nepublicate" este discutabilă Susținătorii repartizării acestui termen se bazează pe faptul că majoritatea documentelor inedite, deși într-un tiraj redus, sunt încă replicate Ele se disting de publicații prin domeniul lor limitat de utilizare Există, de asemenea, un grup de documente care, în principiu, nu sunt supuse replicării datorită scopului lor funcțional Acestea sunt necesare pentru luarea deciziilor specifice de management, contin informatiile faptice initiale, indicatori, parametri destinati intocmirii de noi documente generalizate de management (administrativ, economic, organizatoric, administrativ, de planificare, economic, financiar, contabil, tehnologic, etc ) Acest grup de documente se propune a fi numit nepublicat Tipuri de documente din punct de vedere al naturii textului Prin natura textului, documentele sunt împărțite în individuale, reflectând viziunea autorului asupra problemei, tipice, tinzând spre o formă standard de text, și stencil, care sunt forme tipografice cu coloane goale completate manual Dar încă nu există o graniță clară între ele, deoarece forma stabilită a textului este și caracteristică primului grup de documente Foarte rar apare un text cu adevărat original ca formă și conținut Mai des sunt folosite niște "clișee", "forme osificate", fraze standard, care se încadrează în cadrul unui anumit gen de text Dar, cu toate acestea, un număr mare de documente, complexitatea prelucrării lor, utilizarea metodelor mașinii necesită unificarea acestora Unificarea este una dintre metodele de standardizare care vă permite să aduceți diferite versiuni ale documentelor de scriere într-un singur formular Unificarea este aplicată în pentru a reduce numărul de documente utilizate, a tipifica formele acestora, a realiza compatibilitatea informațională a bazelor de date automatizate documente audiovizuale Un document audiovizual este un document care conține informații textuale, grafice și (sau) audio, a căror reproducere necesită utilizarea unui echipament adecvat Acest grup de documente include: • document fono - un document audiovizual pe o bandă sau un suport de disc care conţine informaţii sonore; • document video - un document audiovizual pe o bandă sau un suport de disc care conține informații înregistrate pe acesta prin intermediul unei înregistrări video; • document de film - un document audiovizual pe un suport de film care conține obiecte fixate pe acesta prin intermediul tehnologiei cinematografice sub formă de imagini fotografice aranjate succesiv (într-un film sonor - și informații sonore); • document fotografic - un document audiovizual care conține informații înregistrate pe acesta prin intermediul tehnologiei fotografice; obiecte ca fotografii individuale Un fel de document fotografic este considerat a fi un document pe un microform - pe un film sau alt suport, care, pentru fabricarea și utilizarea sa, necesită o creștere corespunzătoare cu ajutorul tehnologiei micrografice Tipuri de documente în funcție de scopul propus Scopul urmărit este o caracteristică a publicației în ceea ce privește funcția socială pe care o îndeplinește În funcție de scopul urmărit, de domeniul de activitate deservit, documentele se împart în științifice, populare, educaționale, de referință, de producție, oficiale, brevetate, literare și artistice etc Lucrări științifice Documentele științifice cuprind rezultatele cercetării teoretice sau experimentale, dezvăluie modalitățile și natura cercetării științifice, descriu metodologia și progresul cercetării, urmăresc istoria celor mai importante descoperiri, precum și monumente culturale și documente istorice pregătite științific pentru publicare Ele se caracterizează prin prezența materialului faptic descriptiv obținut din observații și experimente științifice; material teoretic, inclusiv ipoteze, teorii și legi științifice, precum și interpretarea viziunii asupra lumii a legilor și teoriilor științifice Astfel de documente sunt orientate către oameni de știință, specialiști în acest domeniu Prin urmare, textul lor este cel mai greu de înțeles Se caracterizează prin utilizarea a numeroși termeni științifici fără explicații privind domeniul de aplicare al conceptului lor Ordinea de prezentare a materialului în astfel de documente este dictată de logica cercetării științifice în sine Majoritatea documentelor științifice sunt publicate, adică publicații Dintre acestea se remarcă: • lucrări complete ale clasicilor științei și tehnologiei; • lucrări alese ale unor oameni de știință remarcabili; • monografii - publicații științifice care conțin un studiu complet și cuprinzător al unei probleme sau teme și deținute de unul sau mai mulți autori; • colecții tematice, formate din articole ale diverșilor autori și dedicate prezentării mai multor numere ale unei anumite teme Spre deosebire de o monografie, astfel de publicații nu acoperă tema în ansamblu, ci iau în considerare în detaliu aspectele individuale ale acesteia, care sunt cele mai relevante sau deosebit de semnificative; • materiale ale congreselor, conferințelor, simpozioanelor care conțin materiale preliminare publicate înainte de începerea forumurilor științifice (rezumate, rezumate, rapoarte, teze, mesaje), precum și rezumarea rezultatelor acestora (recomandări, decizii) Din grupul celor inedite aparțin și un număr mare de documente științifice Printre acestea, un loc aparte îl ocupă disertațiile și rezumatele acestora Lucrarea este o lucrare științifică calificativă într-un anumit domeniu al științei, care are unitate internă, conține un set de rezultate științifice, prevederi științifice propuse de autor pentru apărarea publică și mărturisește contribuția personală a autorului la știință și calitățile sale de om de stiinta Disertațiile sunt supuse unor cerințe speciale Ar trebui să fie o lucrare științifică fundamentală, finalizată de cercetare științifică, care să conțină cunoștințe noi, concepte științifice formulate și fundamentate Disertațiile ar trebui să conțină o trecere în revistă critică a subiectului studiat, rezumând experiența altor studii științifice anterioare, oferind o idee despre gradul de studiu al problemei științifice Această cercetare științifică se depune la consiliul de disertație pentru gradul de doctor sau candidat în științe, unde teza este supusă examinării și verificării în mai multe etape Disertațiile sunt tipărite în exemplare unice, dar ideile și faptele prezentate în ele sunt considerate introduse oficial în circulația științifică Procedura de susținere publică a acestora presupune o cunoaștere prealabilă a contribuției științifice a candidatului la disertație la comunitatea științifică generală În acest scop, se folosește un rezumat - un rezumat al principalelor prevederi ale disertației, întocmit chiar de autor, care este publicat într-o ediție limitată ( - de exemplare) Rezumatul prezintă ideile și concluziile principale ale disertației, arată contribuția autorului la studiu, gradul de noutate și semnificația practică a rezultatelor Are toate drepturile de publicare, deși coperta are ștampila "Ca manuscris" Documentele științifice nepublicate includ manuscrise depuse Esența depozitului este transferul pentru păstrare a manuscriselor recomandate de consiliul științific al instituțiilor și organizațiilor către organe speciale de informare, cărora le sunt încredințate funcțiile de depozitare a materialelor similare în industrie Acestea sunt lucrări științifice finalizate destinate unui cerc restrâns de specialiști, a căror publicare sub formă de articole de jurnal sau monografii este nepotrivită dintr-un motiv sau altul Informațiile despre conținutul manuscriselor sunt diseminate pe scară largă prin publicarea de informații abstracte despre acestea Dacă este necesar, orice consumator poate primi o copie a manuscrisului solicitat Manuscrisele depuse au toate drepturile lucrărilor publicate și sunt protejate prin drepturi de autor Documentele științifice nepublicate includ preprinturi - publicații științifice care conțin materiale preliminare publicate înainte de publicarea publicației în care pot fi plasate Rapoartele privind rezultatele lucrărilor de cercetare și dezvoltare finalizate (rapoarte de cercetare și dezvoltare) reprezintă o sursă importantă de informații științifice și tehnice și aparțin, de asemenea, documentelor științifice nepublicate Unele dintre ele sunt reproduse în mod tipografic, deși nu sunt considerate publicații în sensul deplin al cuvântului Din punct de vedere al conținutului, acestea ar trebui să includă o evaluare a stării actuale a problemei care se rezolvă, justificarea alegerii direcției acceptate de cercetare, metode de soluționare, analiza și generalizarea rezultatelor existente, natura și conținutul studiilor teoretice efectuate, evaluarea de caracterul complet al soluționării problemei, fiabilitatea rezultatelor, compararea lor cu rezultate similare ale lucrărilor interne și străine Datorită valorii strategice și comerciale ridicate a rapoartelor de informații de cercetare și dezvoltare, acestea sunt distribuite într-un număr limitat de persoane și instituții Oportunități de a face cunoștință cu ei extrem de căpcăun- nicheny, care dă naștere la dublarea cercetării științifice Principala instituție implicată în contabilitate, înregistrare, stocare rapoarte este VNTICentre Acest organism ține un registru de stat - o listă sistematizată a cercetării și dezvoltării efectuate în țară, formează un fond național de rapoarte A fost elaborată o anumită reglementare a tuturor activităților de cercetare și dezvoltare Chiar la începutul dezvoltării, organizația executorie trimite către VNTICentre o fișă de înregistrare a formularului stabilit care conține informații succinte despre lucrarea începută La lucrarea finalizată sau la etapa sa independentă, se trimite un raport cu un card informativ, cea mai importantă parte a căruia este un rezumat, Traducerile literaturii științifice și tehnice sunt, de asemenea, clasificate drept documente nepublicate O parte semnificativă a traducerilor literaturii științifice și tehnice este întocmită sub formă de manuscrise sau tipărită într-o ediție mică Drepturile de autor în traducere aparțin traducătorului În , țara a aderat la Convenția Mondială a Drepturilor de Autor De atunci, traducerea și publicarea în limba rusă a lucrărilor autorilor străini, publicarea lor în publicațiile organismelor NTI fără acordul autorilor sau al deținătorilor de drepturi de autor și, în consecință, plățile pentru utilizarea lor au devenit imposibile În această situație, a fost necesar să se creeze un singur centru, care a devenit Centrul de Traduceri All-Russian (VTsP), care colectează un fond de traduceri finalizate și emite buletine de informare a specialiștilor despre acestea Documente științifice și populare Documentele științifice populare în sensul larg al cuvântului pot include o gamă destul de largă de lucrări tipărite În sensul restrâns al cuvântului, este o colecție de lucrări tipărite în care sunt popularizate cunoștințele științifice, teoriile și legile Dar textul acestor documente conține, de regulă, doar întrebările elementare de bază ale teoriei Conform scopului propus, documentele de popularizare sunt destinate cititorilor care nu sunt specialiști în acest domeniu Prin urmare, prezentarea materialului din acestea se realizează într-un limbaj clar și accesibil, evitând termenii și construcțiile teoretice complexe, cu o cantitate mare de material explicativ și ilustrativ Ordinea de prezentare a materialului depinde de scopurile cărora și căror categorii de cititori este destinat acest material În publicațiile pentru autoeducația inițială, pentru cei care au cea mai superficială înțelegere a gamei de probleme dezvăluite, materialul este aranjat într-o succesiune logică - de la simplu la complex În publicațiile pentru studiu aprofundat, pentru a extinde ideile teoretice ale cititorilor, materialul este aranjat într-o succesiune logică diferită - față de cea generală Documente oficiale Documentele oficiale sunt publicații publicate în numele organizațiilor, departamentelor, instituțiilor și întreprinderilor de stat sau publice Din punct de vedere al domeniului de aplicare, documentele oficiale sunt împărțite în: • pentru documentele în vigoare la nivel federal; • documente valabile la nivelul subiecților Federației Ruse - republici, teritorii, regiuni, orașe cu semnificație republicană la Moscova și Sankt Petersburg, regiunile și raioanele autonome, precum și formațiunile teritoriale ale acestora; • asupra documentelor care operează în industrie; • asupra documentelor care operează în limitele organizaţiei separate Printre publicațiile oficiale, un loc aparte îl revin actelor juridice care reglementează viața statului și sunt obligatorii pentru executarea în toate domeniile dezvoltării acestuia de către toate structurile și instituțiile sociale, precum și populația țării Acestea includ Constituția Federației Ruse și constituțiile republicilor sale constitutive; legile constituționale federale (FKZ) adoptate în acele subiecte și domenii de jurisdicție ale Federației Ruse, care sunt consacrate în Constituția acesteia; legile federale (FZ), legile adoptate împreună cu subiecții Federației Ruse, precum și legile subiecților individuali ai Federației În baza legilor, se întocmesc statuturi separate corespunzătoare articolelor acestora, printre care un rol semnificativ revine decretelor Alte varietăți importante de acte juridice sunt rezoluțiile, ordinele, reglementările, contestațiile, declarațiile, ordinele, explicațiile, instrucțiunile și instrucțiunile, instrucțiunile etc , tratatele internaționale și federale încheiate între Federația Rusă, alte state și subiecte ale Federației Ruse O varietate importantă de documente oficiale sunt documentele de partid - programe, carte, manifeste, declarații etc ale diferitelor partide politice și organizații publice care ghidează și reglementează activitățile acestora și sunt obligatorii pentru executare în cadrul acestor structuri publice La nivelul unei instituții separate se eliberează documente de organizare, întreprindere, organizatorice și administrative Acestea conțin reguli, norme, reglementări care stabilesc statutul organizației, competența, structura, personalul și componența oficială a acesteia, conținutul funcțional al activităților organizației în ansamblu, diviziile și angajații acesteia, drepturile, îndatoririle, responsabilitățile acestora, etc Documentele organizatorice și administrative includ statutul organizației, regulamentele de organizare, reglementările privind diviziile structurale, organele colegiale și consultative ale instituției, regulamentele organelor colegiale și consultative, aparatul de conducere și conducere, personal, ordine, instrucțiuni pentru persoane fizice activități, fișe de post ale angajaților, reguli, memorii etc Documentele organizatorice si administrative contin prevederi obligatorii pentru executare Ele implementează normele de drept administrativ și constituie temeiul legal pentru activitățile instituției Documente de referinta Documentele de fond sunt menite să furnizeze date concise (dar suficiente pentru un scop sau altul) cu privire la o anumită problemă Documentele de referință, de regulă, există sub formă de publicații tipărite, dar în ultimii ani au fost emise sub formă de documente electronice, pe CD-ROM, ceea ce presupune utilizarea lor pe calculator Documentele de referință acumulează informații despre un anumit sistem Din punct de vedere al ordinii materialului, toate documentele de referință sunt împărțite în dicționare și cărți de referință Dicționarul se caracterizează printr-un mod alfabetic de aranjare a materialului, iar o carte de referință este sistematică (tematică) Principalele cerințe care se aplică acestora sunt: caracterul complet al materialului factual colectat, un design special care vă permite să găsiți rapid datele necesare Limbajul documentelor de referință este oarecum sec, concis, "telegrafic" în prezentare, cauzat de necesitatea plasării unei cantități mari de material factual într-un volum limitat Există următoarele grupuri de documente de referință: • enciclopedii universale și sectoriale - publicații care conțin într-o formă generalizată informații de bază despre una sau toate ramurile de cunoaștere și practică, prezentate sub formă de articole succinte, ordonate în ordine alfabetică sau sistematică; • cărți de producție și de referință tehnică - publicații cu caracter aplicativ, practic, având o structură sistematică sau construite alfabetic după titlurile articolelor; • dicționare explicative - dicționare de limbă care explică semnificația cuvintelor oricărei limbi, dând caracteristicile gramaticale și stilistice ale acestora, exemple de utilizare și alte informații; • dicționare terminologice - publicații care conțin termenii oricărui domeniu de cunoaștere sau temă și definițiile acestora; • dicționare bilingve și multilingve - dicționare care conțin o listă de unități de limbă cu caracteristicile acestora sau traducere în altă limbă; • cărți de referință normative - publicații care conțin un set de norme, reguli, cerințe pentru instalațiile de producție industrială; • cărţi de referinţă statistică - publicaţii care conţin o listă sistematică de materiale statistice; • directoare biografice - publicații care conțin informații despre viața și opera oricăror persoane; • cărți de referință bio-bibliografice - publicații care conțin informații biografice despre orice persoană, liste cu operele lor și literatură care acoperă viața și opera lor; • ghiduri - publicații care conțin informații despre orice punct geografic sau instituție culturală și de învățământ, situate într-o ordine convenabilă de urmărire sau vizionare; • directoare concepute pentru grupuri individuale de consumatori etc Documente educaționale Documentele educaționale servesc domenii ale practicii sociale precum educația și creșterea Acestea includ acele publicații care, prin conținutul și prezentarea lor, răspund nevoilor din educație și sunt adaptate în scopul predării în diverse tipuri de instituții de învățământ Textul documentelor de învățământ, de regulă, include: principalele prevederi teoretice ale unei anumite ramuri de cunoaștere și dovezile acestora; materialul de fapt necesar, material explicativ și ilustrativ, instrucțiuni practice de diferite grade de detaliere și valabilitate, în funcție de categoria de studenți Natura construcției textului în documentele de învățământ se bazează pe prevederile didacticii Deci, de exemplu, noi informații factuale sunt incluse în materialul prezentat treptat, în legătură organică cu tot materialul teoretic anterior Limba publicației educaționale include termenii profesionali necesari cu o explicație a semnificației acestora și ar trebui concepută pentru a fi înțeleasă de o anumită categorie de studenți Dezvăluirea materialului trebuie să fie completă și structurată proporțional, cu aceeași completitate a imersiei Cantitatea de material ar trebui să corespundă nivelului modern de viziune științifică a subiectului studiat Materialul este aranjat, de regulă, într-o manieră sistematică, în succesiunea prevăzută a studiului său, determinată de programul subiectului Principalele grupuri de publicații educaționale sunt manualele și manualele Un manual este o publicație care conține o prezentare sistematică a unei discipline academice (secțiunea, partea sa) corespunzătoare curriculumului și aprobată oficial ca acest tip de publicație Un manual este o publicație care completează sau înlocuiește parțial (complet) un manual aprobat oficial ca acest tip de publicație Manualul prezintă materialul într-un sistem și o secvență metodic sănătos, dar, spre deosebire de manual, nu corespunde neapărat programului, acoperind adesea doar unele subiecte sau, dimpotrivă, depășind cu mult domeniul de aplicare al acestuia Un tip special de publicații educaționale - culegeri de sarcini (exerciții) Ele nu stabilesc cursul în mod sistematic, ci servesc ca mijloc de consolidare mai conștientă și fermă a cunoștințelor deja cunoscute de către studenți În această grupă mai sunt incluse: ajutoare vizuale, al căror conținut este transmis în principal prin intermediul unei imagini; antologii - publicații care conțin lucrări literare, istorice și de altă natură sau fragmente din acestea, constituind obiectul de studiu al disciplinei academice; ateliere care conțin sarcini practice și exerciții care contribuie la asimilarea celor parcurse; ghiduri practice concepute pentru auto-stăpânirea oricăror abilități O serie de documente de formare sunt destinate nu numai studenților, ci și profesorilor În primul rând, acesta este un curriculum - un document care definește conținutul, volumul, precum și procedura de studiu și predare a oricărei discipline academice (secțiunea, partea sa) Mijloacele didactice conțin materiale despre metodologia de predare a disciplinei (secțiunea, partea ei) sau metodologia educației Documente de producție și normativ-producție Documentele de producție se disting printr-o natură pur aplicată a conținutului, pentru care este inerentă o combinație de date instructiv-normative și de referință Documentele de acest tip sunt foarte diverse ca compoziție, scop și domenii de utilizare La baza acestui set specific de documente se află publicațiile care ajută la stăpânirea profesiei, dezvoltarea profesională și schimbul de bune practici, precum și publicațiile de producție și practice care conțin informații despre tehnologie și organizarea producției Aceste publicații, care explică esența proceselor de producție, conțin o descriere a principiilor de funcționare, dispozitivelor, caracteristicilor de întreținere și reparare a mașinilor și mecanismelor, precum și o prezentare a metodelor de prelucrare a materiilor prime și a produselor de fabricație Se evidențiază un grup de documente care reglementează procesele de producție Procesul tehnologic dezvoltat (producție, prelucrare, asamblare, control al produsului, metode și tehnici) este formalizat printr-un set de documente care dezvăluie metodele, mijloacele și procedura de implementare a procesului tehnologic în ansamblu Documentația tehnologică în întregime include specificații tehnologice, hărți de traseu și operaționale, hărți de schițe și diagrame, hărți de tăiere a materialului, instrucțiuni tehnologice, liste de echipamente standard, liste de echipamente nestandard și liste de scule normalizate Acestea conțin o descriere a proceselor tehnologice de fabricație și reparare a produsului, recomandă împărțirea procesului tehnologic în operațiuni Aceasta include și documentația operațională care reglementează modurile de funcționare ale echipamentului (procedura de utilizare, măsuri de siguranță, controlul procesului) O altă grupă de documente de producție este documentația pentru resurse materiale, forță de muncă și utilaje Inventarierea resurselor naturale se realizează în așa-numitele cadastre (se mențin cadastre de apă, vânt, terenuri) Documentația pentru zăcămintele minerale se alătură și aici În industrie, o formă importantă de documentare pentru mijloacele de muncă și echipamente sunt pașapoartele care caracterizează fabricile, atelierele, mașinile individuale, echipamentele și produsele fabricate Acestea conțin descrieri ale sistemului dispozitivului, principiul de funcționare și o listă de părți ale mașinilor, instrumentelor, echipamentelor și au caracter de instrucțiuni de instalare, depozitare, transport și funcționare Documentația pentru echipamente este de natura materialelor de desen și proiectare Un grup important de documente sunt proiectele standard de construcție, listele echipamentelor tehnice Cataloagele industriale sunt liste de produse fabricate de întreprinderi industriale sau vândute de organizații comerciale Acestea contin, de regula, caracteristici tehnice (dimensiuni, performante, consum de energie etc ), produse sau grupe de produse ley, imaginile și instrucțiunile de utilizare ale acestora Cataloagele industriale sunt utilizate pe scară largă la alegerea echipamentelor pentru întreprinderi, ateliere, laboratoare, la verificarea caracteristicilor tehnice ale produselor finite, la proiectarea și construcția mostrelor de produse industriale Cataloagele industriale de obicei nu conțin prețuri pentru produsele industriale Aceste informații sunt plasate în publicațiile adiacente acestora - în liste de prețuri (liste de prețuri), care este o listă de produse, materiale și echipamente oferite spre vânzare, precum și servicii casnice cu prețurile indicate Caracteristica lor distinctivă este eficiența și fragilitatea Când prețurile se modifică, listele de prețuri sunt înlocuite cu altele noi Un grup mare este format din așa-numitele publicații de producție normativă Acestea sunt publicații care stabilesc standarde și cerințe pentru produse, procese tehnologice, sisteme de control etc Sunt de natură obligatorie sau de recomandare pentru reglementarea activităților de producție într-o țară, un anumit departament, industrie sau întreprindere individuală În primul rând, acest grup include standarde Standardizarea este o activitate care vizează elaborarea și stabilirea cerințelor, normelor, regulilor, caracteristicilor, atât obligatorii, cât și recomandate Scopul standardizării este de a atinge gradul optim de ordonare într-o anumită zonă prin utilizarea largă și repetată a prevederilor, cerințelor și normelor stabilite Obiectul standardizării se numește de obicei un produs, proces sau serviciu pentru care sunt dezvoltate anumite cerințe, caracteristici, reguli, parametri etc Un standard este un document normativ, aprobat de un organism recunoscut, care vizează atingerea gradului optim de reglementare într-un anumit domeniu Standardul este stabilit pentru utilizare generală și repetată principii generale, reguli, caracteristici referitoare la diferite tipuri de activități sau rezultatele acestora Procesul de dezvoltare standard include cinci etape: • etapa de propunere, care colectează noi propuneri pentru subiectul dezvoltării; • etapa pregătitoare, al cărei rezultat este eliberarea proiectului de lucru; • stadiul luării în considerare a proiectului de lucru; • stadiul aprobării și definitivării proiectului de lucru; • etapa de publicare Fiecare standard este revizuit cel puțin o dată la cinci ani pentru a determina dacă este supus revizuirii, retragerii sau aprobării pentru utilizare în următorii cinci ani Această măsură asigură actualizarea constantă a standardelor Standardul poate conține următoarele elemente structurale: • Pagina titlu; • cuvânt înainte; • continut; • introducere; • Nume; • zona de aplicare; • Referințe normative; • definiții; • denumiri și abrevieri; • cerințe; • aplicații; • date bibliografice Pagina de titlu, prefața, titlul și cerințele sunt elemente obligatorii, toate celelalte sunt opționale Desemnarea standardului de stat constă dintr-un index (GOST sau GOST R), numărul de înregistrare și liniuțe separate de ultimele două cifre ale anului aprobării sale Setul de standarde este diferențiat din diverse motive Scara de acțiune este: • standardele de stat ale Federației Ruse (GOST); • standardele industriei; • standardele întreprinderii; • standardele științifice și tehnice, ale societăților de inginerie și ale altor asociații publice În funcție de obiectul standardizării, există: • Standarde fundamentale care sunt dezvoltate pentru a promova înțelegerea reciprocă, unitatea tehnică și interconectarea activităților din diverse domenii ale științei, tehnologiei și producției Acest tip de documente stabilește astfel de principii și reglementări organizatorice, cerințe, reguli și norme care sunt considerate comune acestor domenii și ar trebui să contribuie la îndeplinirea scopurilor comune atât științei, cât și producției În general, acestea asigură interacțiunea lor în dezvoltarea, crearea și exploatarea unui produs (serviciu) în așa fel încât să fie îndeplinite cerințele de protecție a mediului, siguranța produsului sau a procesului pentru viața umană, sănătatea și proprietatea; • standarde pentru produse (servicii), care stabilesc cerințe fie pentru un anumit tip de produs (serviciu), fie pentru grupuri de produse omogene (servicii); • standarde de lucru (procese), care stabilesc cerințe pentru tipuri specifice de lucrări efectuate în diferite etape ale ciclului de viață al produsului: dezvoltare, producție, exploatare, depozitare, transport, reparare, eliminare; • standarde pentru metodele de control (încercări, măsurători, analize), recomandând utilizarea metodelor care asigură cea mai mare obiectivitate a evaluării Pe lângă standarde, documentele normative sunt și PR - reguli de standardizare, R - recomandare standardizare si TU - conditii tehnice Regulile de standardizare și recomandările de standardizare prin natura lor corespund documentelor normative ale conținutului metodologic Acestea se pot referi la procedura de armonizare a documentelor de reglementare, transmiterea de informații privind standardele industriale adoptate la Standardul de stat al Federației Ruse, crearea unui serviciu de standardizare la o întreprindere și alte aspecte Condițiile tehnice sunt dezvoltate de întreprinderi și alte entități de afaceri în cazul în care nu este practic să se creeze un standard Obiectul specificațiilor tehnice pot fi produse de livrare unică, produse în loturi mici O cerință specială este impusă documentelor de reglementare pentru produsele care, conform legislației ruse, sunt supuse certificării obligatorii Acestea ar trebui să indice cerințele pentru produsele care sunt confirmate prin certificare, precum și metodele de control (teste) care ar trebui utilizate pentru a stabili conformitatea, regulile de etichetare a acestor produse și tipurile de documentație însoțitoare Analiza informatiei documentelor Analiza informațională a unui document presupune o descriere formală a textului acestuia în mai mulți parametri: volumul fizic (dimensiunile), volumul informațional, capacitatea informațională, conținutul informațional etc Volumul fizic al documentelor pe hârtie se măsoară în coli tipărite Foaie tipărită - o unitate de volum tipărit (suprafață) a unei lucrări tipărite, egală cu o parte a unei foi de hârtie de dimensiune standard și care conține un număr diferit de caractere tipărite în funcție de formatul paginii de tipărire, caracteristici tip, font Distingeți o coală tipărită fizică (definiția acesteia cu coincide cu definirea unei foi tipărite) și a unei foi tipărite condiționate, pentru care se ia o foaie tipărită în format x cm; serveşte la compararea volumelor tipărite ale publicaţiilor tipărite pe hârtie de diferite dimensiuni Filmele, înregistrările video și audio sunt măsurate în funcție de momentul demonstrației (sunet) Volumul de informații al unui document este măsurat prin lungimea sau suprafața textului continuu (cu excepția spațiilor, marginilor, pauzelor) În practica publicistică se folosește conceptul de "fișă contabilă și de publicare" Această unitate de volum a publicației, egală cu de mii de caractere tipărite sau de rânduri de text poetic, sau de metri pătrați vezi material ilustrativ Dar adesea volumul de informații este măsurat prin numărul de caractere În special, volumul de informații al mediilor care pot fi citite de mașină este măsurat în numărul de caractere (octeți) Raportul dintre volumul de informații al unui document și volumul său fizic se numește compactitate Cel mai compact document este cel care transportă o cantitate mare de informații într-unul fizic mic, care este mai economic, dar în același timp implică dificultăți în perceperea textului În textele tipărite, compactitatea se realizează prin reducerea marginilor libere, folosind un font mai mic Mijloacele tehnice moderne fac posibilă utilizarea documentelor cu dimensiuni reduse (microfilm, CD-ROM etc ), care includ un volum de informație extrem de mare Capacitatea de informare a textului este măsurată prin numărarea cuvintelor și frazelor care poartă principala încărcătură semantică în text - descriptori Descriptorii variază ca importanță Cu cât descriptorul este mai semnificativ, cu atât apare mai des în text Formula capacității informaționale a unui text este produsul dintre numărul total de elemente de text și frecvența medie a acestora O listă completă de descriptori clasificați în funcție de importanță este tezaurul Dacă la numărător scriem valoarea capacității informaționale, iar la numitor - volumul de informații, atunci în rezultă o nouă caracteristică a textului - densitatea informaţiei Cel mai dens text este cel care conține cel mai mare număr de descriptori pe unitate de volum Și, dimpotrivă, textul este mai puțin dens, în care cea mai mare parte este alcătuită din non-descriptori - serviciu, elemente auxiliare ale textului Ele nu poartă o încărcătură semantică specială, prin urmare, în procesul de citire, atenția nu stă asupra lor Un document ușor este ușor de vizualizat cu răsturnări rapide ale paginilor Cu o densitate mare, este imposibil să citești imediat textul, trebuie să-l amâni, să înțelegi, să revii la el Densitatea de informații a textului depinde de limbă, stil, gen, industrie etc De exemplu, textul în engleză este de obicei mai dens decât în germană Textele cu conținut tehnic, de științe naturale sunt mai dense decât cele umanitare De-a lungul textului unei lucrări mari, densitatea se modifică La început, crește încet, atingând un maxim aproximativ până la sfârșitul primei treimi a volumului, apoi scade, atingând un minim înainte de sfârșit, iar la sfârșit are loc un val datorat părții rezumative Modificarea densității textului poate fi văzută de numărul de descriptori - dacă sunt introduși în circulație mai mulți descriptori decât sunt ieșiți, densitatea crește și invers Cel mai important parametru care caracterizează calitatea textului documentelor este conținutul lor informațional Problema informativității documentului și modalitățile de îmbunătățire a acestuia a atras suficientă atenție a specialiștilor în ultimii ani S-au încercat definirea conceptului de conținut informațional al unui document, sugerarea modalităților de măsurare a acestuia, indicarea motivelor conținutului scăzut de informații al documentelor existente și schițarea modalităților de îmbunătățire a acestuia Informativitatea este o caracteristică complexă a unui document, deoarece este asociată cu primirea de informații de către subiect KM Definițiile existente ale conceptului de caracter informativ al unui document se reduc la următoarele: aceasta este cantitatea de informații conținute într-un document care este nouă pentru un anumit consumator Un document poate aduce în mod obiectiv noi cunoștințe, noi informații Greutatea sa specifică este determinată de raportul dintre informațiile noi conținute în document și toate informațiile conținute în document Astfel, se poate afla gradul de saturație a textului documentului cu informații noi Informații noi pot însemna informații care au fost publicate anterior, dar din diverse motive necunoscute cititorului, adică subiectiv noi În acest caz, informativitatea poate fi considerată ca cantitatea de informații noi pentru un anumit consumator, considerată ca raportul dintre informațiile noi și cantitatea totală de cunoștințe pe care consumatorul o are cu privire la această problemă Astfel, dacă documentul este informativ sau nu, consumatorul decide Consumatorul consideră documentul ca fiind informativ, chiar dacă nevoia lui de informare este parțial satisfăcută Mai mult, documentele care sunt informative pentru unii pot fi complet neinformative pentru alții Este paradoxal că unele documente au un grad ridicat de conținut informațional în evaluarea consumatorilor, în ciuda faptului că creatorii nu au contat pe un astfel de efect Acest lucru se datorează naturii creative a lecturii, capacității de a citi "între rânduri", "de a gândi", de a produce asocieri complexe, ajungând la un nivel fundamental diferit de înțelegere a textului, care diferă de cel conceput de autor O condiție necesară pentru implementarea conținutului informativ al documentului este disponibilitatea textului acestuia Accesibilitatea textului, în special, este asigurată de absența sau cantitatea mică de informații redundante, un raport rezonabil de informații noi și deja cunoscute pentru consumator, alegerea corectă a structurii documentului, consistență, consecvența prezentării, corectitudinea lingvistică, acuratețea terminologiei, absența construcțiilor greoaie, moderarea în utilizarea frazelor complexe metoda analizei terminologice Metoda analizei terminologice și-a luat naștere inițial în lingvistică, dar de-a lungul timpului s-a îmbogățit cu metodele logicii și semioticii și a început să fie folosită cu succes în multe domenii științifice În același timp, aplicarea sa în fiecare știință are propriile sale caracteristici Această metodă a devenit larg răspândită în știința documentelor atunci când se studiază textul unui document Un concept este o reflectare a esențialului obiectiv în lucruri și fenomene, fixată de un cuvânt Conceptele se exprimă în cuvinte Sunt cuvinte care leagă un concept cu un obiect sau fenomen Această legătură se realizează prin sensul cuvântului Este sensul care arată ce punem în acest sau acel concept, ce reprezentări asociem cu el Formarea conceptelor este rezultatul cunoașterii, cercetării domeniului subiectului, studiului legilor și tendințelor dezvoltării acesteia Orice concept este o abstracție - o abstracție mentală dintr-o serie de proprietăți ale obiectelor și fenomenelor studiate, acționând ca neimportant, și izolarea aspectelor lor cele mai semnificative, dezvăluind esența obiectelor și fenomenelor Conceptele nu sunt statice, ele sunt în continuă schimbare Odată cu aprofundarea ideilor despre domeniul subiectului, conceptele sunt îmbunătățite, conceptele vechi sunt clarificate, apar altele noi, unele dintre concepte încetează să reflecte adecvat conținutul realităților și trec în categoria celor puțin utilizate Astfel, odată cu dezvoltarea științei are loc o apropiere a conceptelor de realitate Conceptele științifice sunt desemnate prin cuvinte speciale - termeni Termenii formează baza limbajului științific Ter min este un cuvânt sau o expresie stabilită căreia i se atribuie un anumit concept științific sau special Termenul nu numește conceptul, ca un cuvânt obișnuit, dar conceptul este atribuit termenului, atașat acestuia Această diferență este văzută ca o convenționalitate binecunoscută a termenului, care constă în faptul că oamenii de știință și specialiștii dintr-un anumit domeniu sunt de acord asupra a ceea ce să înțeleagă, ce concept să investească într-un anumit termen De aici rezultă că conținutul conceptului desemnat de termen poate fi înțeles doar printr-o definiție - o scurtă definiție logică care stabilește trăsăturile distinctive esențiale ale subiectului sau sensul conceptului, adică conținutul și limitele Termenii ar trebui să aibă o serie de caracteristici: • consecvență - termenul ar trebui să fie întotdeauna asociat cu alți termeni din domeniul dat; • trebuie să aibă propria lor definiție; • monosemie - interpretare neechivocă a sensului într-un domeniu, o disciplină științifică; • lipsa de expresie si neutralitate stilistica Dar sistemul terminologic al oricărei științe este foarte dinamic Există un proces activ de apariție a noilor termeni Sunt cuantificate Există o restructurare radicală a aparatului conceptual, care este asociată cu promovarea unor termeni care anterior ocupau niveluri nu atât de înalte în ierarhie Sensul unui concept anterior puțin folosit și care conține un volum nesemnificativ al unui concept se poate extinde nemăsurat în legătură cu schimbările condițiilor sociale Termenul sistem include și o abreviere a termenilor - cuvinte formate din numele literelor inițiale sau sunetele inițiale ale cuvintelor incluse în fraza originală, sau din părți trunchiate ale cuvintelor Recent, numărul abrevierilor a crescut semnificativ, ceea ce indică dezvoltarea sistemului terminologic În practica utilizării termenilor, nu este neobișnuit ca un termen să dobândească un nou sens în timp ce îl păstrează pe cel vechi Polisemia termenului este dublă Pe de o parte, aceasta reflectă o privire mai aprofundată asupra subiectului, pe de altă parte, duce la o estompare a conceptului și o denaturare a sensului termenului Există și o sinonimie a termenilor - desemnarea aceluiași concept prin mai mulți termeni Specialiștii disting așa-numiții termeni fals orientați - termeni care contrazic esența conceptelor pe care le denotă Termenul de sistem al oricărei științe este puternic influențat de științe conexe Fluxul de împrumuturi terminologice este în creștere semnificativă, ceea ce corespunde pe deplin tendinței moderne de integrare a științei Întrepătrunderea termenilor din diferite sisteme terminologice este un proces obiectiv Cercetarea terminologică a devenit unul dintre cele mai importante domenii În diverse texte științifice, aparatul conceptual are un grad diferit de dezvoltare și este un fel de indicator al nivelului de dezvoltare a științei Decalajul aparatului conceptual este un obstacol serios în calea progresului științei Întrucât forma internă a cuvintelor, și deci termenul, se manifestă, în primul rând, în perioada inițială a denumirii lucrurilor și fenomenelor, apare necesitatea firească de a analiza termenii ținând cont de geneza lor în istorie Analiza terminologică permite dezvăluirea esenței și semnificației semantice a termenilor moderni prin studierea istoriei originii și dezvoltării lor, relevarea interacțiunii termenilor, stabilirea locului fiecăruia dintre ei în aparatul conceptual și identificarea grupurilor de termeni înrudiți Analiza termenilor constă din patru etape interdependente Prima etapă este studiul vizat (în prima aproximare) a termenilor care alcătuiesc grupul tematic de interes pentru cercetător Constă în identificarea ter- minele și conceptele corespunzătoare acestora, evidențiind termenul de bază (cheie) și termenii subordonați acestuia Este important să le arătăm pe acestea din urmă într-o astfel de conexiune care sa dezvoltat în practica utilizării lor Deja în această etapă inițială, există comentarii separate, presupuneri despre inexactitatea sau ilogicitatea termenilor individuali și definițiile acestora Toate îndoielile sunt luate în considerare Pentru a identifica termenii moderni și definițiile acestora, se folosesc literatură pe tema cercetării, diferite dicționare terminologice și cărți de referință, recenzii, recenzii și lucrări Termenii sunt înscriși pe carduri A doua etapă presupune o analiză etimologică, al cărei scop este clarificarea sensului inițial al cuvântului (sau al combinației de cuvinte) devenit termen Cuvântul pe baza căruia s-a format termenul este considerat în mediul lingvistic care a servit ca sursă primară A treia etapă este studiul schimbării în termeni și a conceptelor pe care le reflectă din momentul în care intră în sistemul terminologic al științei, adică studiul procesului de formare și dezvoltare a conceptelor în știință Transformat într-un termen, cuvântul devine parte a sistemului de termeni și în interiorul lui suferă o evoluție împreună cu alți termeni, este influențat de aceștia În același mod evoluează și conceptul fixat într-un anumit termen Aceasta înseamnă că este necesar să se studieze termenul în toate conexiunile și medierile sale, ținând cont de legile de dezvoltare ale întregului sistem Această abordare se numește analiză contextuală Ea cere cercetătorului să fie capabil să determine natura utilizării termenului în texte scrise în momente diferite, să înțeleagă sensul său specific în limbajul unei anumite lucrări, să acorde atenție expresivității semantice și emoționale a textelor La a patra etapă, cercetătorul revine la propriul sistem terminologic, clarifică compoziția acestuia, ținând cont de noile materiale obținute la etapele anterioare, și dă o formulare clară fiecărui concept Normalizarea termenului de sistem se rezolvă cu ajutorul dicționarelor terminologice care stabilesc un sistem de concepte și termeni strict lipsit de ambiguitate și contribuie la ordonarea terminologiei și la asigurarea stabilității acesteia Standardizarea, o direcție calitativ nouă în munca terminologică, a avut un impact semnificativ asupra selecției termenilor de utilizare, formulării și definirii acestora În ultimele decenii, au fost elaborate și sunt în vigoare mai multe standarde terminologice, inclusiv termeni care sunt obligatorii pentru utilizare în toate tipurile de documentație, literatură educațională și de referință Normalizarea sistemului de termeni are ca scop realizarea unității de utilizare a termenilor în fiecare zonă specifică Analiza continutului Analiza de conținut este o metodă de studiu cantitativ al conținutului unui document Esența acestei metode este de a număra frecvența unităților găsite în test: semne, combinații de semne, litere, cuvinte, termeni, expresii, nume de familie ale persoanelor etc După numărare, unitățile selectate sunt aranjate în ordinea descrescătoare a frecvența utilizării (utilizarii) lor în text, adică se formează un tezaur Rezultatele numărării vă permit să vedeți ce este împrăștiat în text și nu este vizibil la prima vedere Etapa cea mai dificilă și crucială este aceea că cercetătorul conturează acele unități semantice a căror prezență (sau absență) îl interesează în textul (textele) studiat Întrucât același conținut semantic poate fi exprimat folosind mijloace lingvistice diferite, după separarea unităților semantice, cercetătorul trebuie să formuleze indicatorii (indicatorii) empirici specifici acestora, adică să formalizeze unitățile Și, în sfârșit, problema unității de cont este în curs de rezolvare - poate fi nu numai frecvența mențiunilor, ci și astfel de valori ny, ca numărul de rânduri dat unei anumite unități semantice sau zona unei pagini de ziar În urma tuturor acestor proceduri pregătitoare, se formează un sistem de reguli clare, adică un anumit algoritm, prin care se analizează conținutul textului luat în considerare Există mai multe tipuri de analiză de conținut, în funcție de scopul studiului și de alegerea indicatorilor De exemplu, se folosește analiza semantică a conținutului Se concentrează pe dezvăluirea sensului textului Ca indicatori pentru calcul, sunt selectate unitățile semantice conținute în cuvinte, fraze și enunțuri Analiza conținutului lingvistic este folosită în critica literară Fiecare text literar se caracterizează prin propriile caracteristici: lungimea paragrafelor și frazelor, ordinea cuvintelor în propoziții, frazele cele mai comune Fiecare indicator poate servi ca unitate de numărare, a cărei prelucrare statistică ne permite să tragem concluzii rezonabile: cine a scris acest text, ce gen aparține etc Orice autor poate fi caracterizat din această latură, în ceea ce privește lungimea cuvintelor și propozițiilor, frazele preferate și întorsăturile stilistice În cazuri discutabile, când autoritatea este necunoscută sau atribuită mai multor persoane simultan, o astfel de analiză face posibilă demonstrarea faptului că textul aparține unui anumit autor dacă rezultatele analizei de conținut coincid cu rezultatele analizei altor texte de această persoană Există o categorie de texte care se numesc științifice Ei oferă propria lor analiză de conținut, numită analiză a citațiilor În textele științifice, se obișnuiește să se facă referire la persoana de la care autorul a împrumutat ceva (idee, metodă, fapt), cu care este de acord sau nu Deoarece știința nu se face în vid și fiecare om de știință ia ștafeta de la cineva și o transmite cuiva, legăturile din toate publicațiile formează o rețea, logica de bază a dezvoltării științei La stabilirea comunității legăturilor identificate între lucrări, se realizează o hartă a anumitor activități științifice, a cărei totalitate se formează în prezent într-un atlas științific al cercetării în acest domeniu Această metodă vă permite să determinați "frontul cercetării" - să calculați grupul de lucrări, texte, autori, citați cel mai activ Aceste lucrări citate pe scară largă sunt definite ca "nucleare" pentru un anumit domeniu de cercetare; ele pot fi utilizate pentru a judeca în general nivelul, calitatea și natura fundamentală a cercetării în acest domeniu științific Analiza statică a citărilor calculează "factorul de influență" al unei lucrări individuale asupra procesului de cercetare, care este definit ca numărul mediu anual de citări pentru această lucrare Cel mai mare număr de referințe mărturisește semnificația ridicată a lucrării și influența gravă a acesteia asupra mentalității cercetătorilor "Factorul de viteză" al citării se caracterizează prin rata de citare a lucrărilor, definită ca intervalul de timp dintre publicarea unei lucrări și lucrările ulterioare în care aceasta este menționată și citată Cu cât acest interval de timp este mai scurt, cu atât viteza schimbului științific este mai mare, cu atât este mai mare intensitatea, ritmul de dezvoltare a acestui domeniu științific Analizând publicațiile citate, se poate găsi un astfel de interval de timp, care conține numărul maxim de referințe, dincolo de care vor urma intervale de timp din ce în ce mai mari, separând data publicării lucrării de datele surselor la care se referă autorii Ca și cum ar exista o limită dincolo de care se pierde interesul pentru publicațiile anterioare În acest caz, se vorbește de o "jumătate de îmbătrânire" a informațiilor, calculată pentru fiecare domeniu științific prin cuantificarea frecvenței de citare a documentelor Metoda psiholingvistică de studiere a documentelor O metodă similară de studiere a unui text din punctul de vedere al caracteristicilor percepției sale care afectează accesibilitatea acestuia pentru cititor este utilizată pe scară largă de psihologi și sociologi Ideea principală a textului exprimă intenția autorului, deoarece atunci când pregătește un mesaj, autorul se concentrează pe anumite solicitări ale unui potențial consumator și se străduiește să fie înțeles O astfel de orientare țintă a mesajelor create afectează natura fixării lor în texte, prin urmare percepția unui mesaj este determinată nu numai de solicitări, ci și de metodele de transmitere a conținutului mesajelor Solicitările determină activitatea selectivă a individului în procesul de percepere a informației, dar satisfacția și dezvoltarea lor, îmbogățirea cititorului are loc doar ca urmare a lecturii În fiecare caz concret, rezultatul final al lecturii depinde nu numai de natura și calitatea textului, ci și de aptitudinile și abilitățile cititorului de activitate profesională de lectură, deoarece conținutul textului este polifonic, multifațetat Psiholingvistica este concepută tocmai pentru a identifica și a studia ceea ce se află în spatele textului pentru fiecare cititor Tocmai această posibilitate de a studia realitatea "extratextuală", care determină percepția semantică a informației, se deosebește analiza psiholingvistică de analiza informațională Metodele psiholingvistice includ metoda de analiză a dicționarului conceptual Această metodă este un instrument care vă permite să identificați nivelul de pregătire al cititorului Ajută la determinarea cât de adecvat percepe textul mesajului, pentru a-și corecta ulterior impactul, a optimiza utilizarea documentelor În prima etapă a studiului, subiectului i se cere să dezvăluie în scris sensul unora dintre conceptele folosite în text, adică să determine ce înseamnă aceste cuvinte În plus, nu puteți folosi nicio literatură sau dicționare Cercetătorii au descoperit că cinci concepte sunt suficiente pentru a identifica principalele tendințe în stăpânirea unei anumite game de concepte care se concentrează pe o anumită problemă În a doua etapă, este alcătuită o matrice pentru fiecare subiect, în care sunt date concepte și se oferă o evaluare a răspunsurilor primite în puncte pentru punctele schemei A treia etapă de aplicare a metodei este construirea unei scale de evaluare a corectitudinii răspunsurilor primite Următoarea metodă pare a fi cea mai simplă Un răspuns incorect este estimat condiționat la un moment dat Două puncte sunt date pentru definire prin exemple, enumerari de obiecte care nu reflectă întreaga sferă a conceptelor Se acordă trei puncte pentru răspunsurile în care conceptul este caracterizat de proprietăți esențiale, dar nu suficient de clar și complet Cel mai mare punctaj - patru puncte - este acordat pentru răspunsurile care satisfac cel mai pe deplin caracterul complet al acoperirii și claritatea prezentării În a patra etapă, matricele individuale sunt sortate și însumate Ultima etapă a cincea este însumarea rezultatelor studiului Acesta conține de obicei o scară de ierarhizare a conceptelor, de ex ordonarea conceptelor în funcție de scorul mediu aritmetic de la cel mai mare la cel mai mic Ca urmare, cercetătorul își face o idee generală despre nivelul de pregătire al cititorilor și despre principalele tendințe în interpretarea anumitor concepte Metoda de evaluare a experților Evaluările experților sunt folosite în analiza și soluționarea problemelor slab formalizate în care relația cauzelor iar consecințele nu sunt în întregime clare, iar valoarea și calitatea parametrilor de interes pentru cercetător nu pot fi măsurate direct În plus, evaluările experților și expertiza în general sunt indispensabile în sarcinile de prognoză, a căror soluție se bazează de obicei pe date aproximative, estimate Organizarea examenului presupune implementarea următoarelor etape principale: • selectarea specialiştilor pentru rolul de experţi; • elaborarea unui chestionar care normalizează procedura de evaluare și facilitează prelucrarea ulterioară a rezultatelor; • realizarea unui sondaj colectiv și acordul asupra rezultatelor Expertiza se bazează pe implicarea unor specialiști de înaltă calificare pe problemele evidențiate în textele documentelor Baza recunoașterii anumitor materiale ca fiind valoroase este opinia experților despre utilitatea documentelor în activități științifice și practice Ca bază de comparație, sunt utilizate standardele de evaluare, cunoștințele profesionale, orizonturile experților, ideile acestora despre dezvoltarea anumitor industrii și domenii ale științei și tehnologiei Conceptul central în evaluările experților este expertiza, adică procesul propriu-zis de intervievare a experților, colectarea și analiza primară a informațiilor experților Există o examinare directă, în care întrebările de interes sunt adresate direct experților "pe frunte", și indirectă, în care răspunsurile la astfel de întrebări sunt determinate ca urmare a prelucrării altor răspunsuri Metodele de evaluare indirectă includ acelea în care elementele descrierii bibliografice a documentelor, precum și numărul de surse citate, desene, formule etc , servesc drept indicatori de valoare În evaluarea directă a semnificației unui document, acesta se studiază conținutul și, pe această bază, se stabilesc rangul și nivelul acestuia Esență Această metodă constă în stabilirea unei legături între conținutul documentului, adică informațiile conținute în acesta, și caracteristicile sale formale În funcție de tipul de întrebări adresate, există expertize evaluative și situaționale Scopul primului este de a obține o valoare estimată a unui parametru sau criteriu măsurat la o scară Într-o examinare situațională, participanților li se oferă să ia în considerare unele situații, adică un set de fapte, afirmații și date care caracterizează starea obiectului, pentru a evalua relațiile cauză-efect dintre faptele individuale, pentru a prezice dezvoltarea obiect în diferite situații Evaluarea inter pares poate fi împărțită în expertiză individuală și colectivă În primul caz, standardul de evaluare este experiența, cunoștințele, perspectiva și intuiția unui expert specific cu experiență Un exemplu de astfel de evaluări este revizuirea manuscriselor, care este utilizată activ în practica editorială și de publicare Când cunoștințele colective și experiența unui grup special selectat de experți servesc drept reper pentru evaluare, putem vorbi de o evaluare colectivă de experți Pare rezonabil să distingem și metodele de examinare, în care utilitatea potențială stă la baza evaluărilor, iar cunoștințele profesionale, experiența și intuiția subiectelor de evaluare sunt standard, iar metodele de examinare, în care evaluările se bazează pe utilitatea stabilită, iar standardul este special creat de bareme și liste ordonate de semne, indicând semnificația documentelor (tip, tip de document, volumul acestuia, tiraj etc ) Stabilirea utilității potențiale necesită implicarea ca subiecte de evaluare a unor persoane cu cunoștințe și experiență relevante, adică specialiști de înaltă calificare specializați în acest domeniu (de obicei sunt numiți experți) Cerințe pentru experți: • trebuie să aibă stocul necesar de cunoştinţe profesionale; • să poată rezolva probleme noi; • să fie conștient de problemele evidente și să prezică viitorul obiectelor sau fenomenelor luate în considerare; • să poată opune prejudecăţilor cu propria opinie, să vadă problema din diferite puncte de vedere; • să aibă experiență în efectuarea unui examen Dar pentru ca rezultatele evaluării și comparării condițiilor să fie suficient de fundamentate și de încredere în toate cazurile, experiența și intuiția experților individuali nu sunt suficiente, este nevoie de o metodă standard de analiză și evaluare Crearea unei astfel de tehnici se bazează pe: • alegerea dintr-o varietate de caracteristici existente și posibile ale celui mai mare număr dintre cele mai importante, cele mai informative; • privind determinarea ponderii relative, semnificaţiei caracteristicilor selectate, ierarhizarea acestora în funcţie de gradul de influenţă asupra proceselor şi rezultatelor Este necesar să ne bazăm pe un sistem de criterii și indicatori Folosind întrebările chestionarelor, experții determină proprietățile informațiilor conținute în documente - noutate, exhaustivitate, relevanță, fiabilitate etc În plus, examinarea se efectuează pe baza unor criterii generale de evaluare a originii, conținutului , caracteristici externe ale documentului Criteriile de apreciere a originii sunt rolul și locul organizației, oamenii de știință, cultura, oamenii politici în sistemul administrației publice, economia, politica, viața socială a societății; semnificația activității; timpul și locul formării documentului Criteriile de apreciere a conținutului pot fi numite semnificația evenimentelor, fenomenelor, obiectelor și faptelor reflectate în documente; valoarea informațiilor consemnate în acestea, repetarea acesteia în alte documente; scopul propus, varietăți ale unui anumit document Criteriile de evaluare a caracteristicilor externe ale unui document includ caracteristicile transmiterii textului, baza materială a purtătorului de informații, starea sa fizică și metoda de transmitere a informațiilor În plus, fiecare grup de documente are propriile criterii specifice de evaluare a acestora: importanța informațiilor pentru dezvoltarea științei, tehnologiei, producției, noutatea sarcinilor și soluțiilor propuse, prioritatea autorului, eficiența economică, semnificația socială, completitudinea și caracterul complet al prezentării etc Metoda bibliografică de studiere a documentelor Metodele care vizează studierea setului cantitativ de documente includ metode bibliografice și scientometrice Se obișnuiește să se studieze un set de documente în statică și dinamică Când studiați documentele în statică, apare un concept - o serie de documente, atunci când studiați în dinamică, vorbesc despre un flux O matrice de documente este un anumit set de obiecte invariant în timp - documente Matricea se caracterizează prin cantitate, care este exprimată prin unitatea de publicații, publicații, unitate de stocare Matricele formează fondurile bibliotecilor, arhivelor, colecțiilor de cărți etc La examinarea matricelor, se studiază proprietățile documentelor care o compun ca stabile, stabilite în momentul de față Fluxul documentelor este un set de obiecte care se schimbă în timp și sunt în mișcare, dinamică Fluxul se caracterizează prin intensitate, care se exprimă prin numărul de unități de publicații, publicații pe unitatea de timp (lună, an) Dacă matricele sunt reale, atunci fluxul există doar în imaginația cercetătorului, deoarece este imposibil să colectați documente în mișcare și să le caracterizați vizual Prin urmare, numai metoda bibliografică face posibilă modelarea fluxului documentelor și prezentarea acestuia într-o formă perceptibilă vizual Metoda bibliografică de studiere a documentelor constă în descrierea acestora după metoda standard, caracterizarea conținutului sub formă de adnotare sau rezumat, adică în crearea informațiilor bibliografice, precum și în gruparea acestora după diverse criterii și aranjarea lui în forma unui manual bibliografic Informațiile bibliografice, luate în agregat, oglindesc fluxurile și matricele documentare, poartă caracteristicile lor calitative, servesc drept model al proceselor care au loc în ele și face vizibile tendințele ascunse Această metodă de studiere a documentelor are o largă aplicație în societate Pe baza ei se efectuează înregistrarea de stat și se păstrează statisticile lucrărilor tipărite, se elaborează numeroase matrice documentare și de căutare a informațiilor Orice cercetare științifică (atât colectivă, cât și individuală) începe cu o analiză a fluxului de documente pe tema studiată și se încheie cu întocmirea unei liste bibliografice Metoda bibliografică include o selecție calitativă a documentelor, presupunând formularea unor criterii relevante, cu accent pe nevoile, interesele și gusturile unui potențial consumator Modalitățile de grupare a informațiilor bibliografice, de a le aranja într-o succesiune diferită (sistematică, tematică, logică, cronologică, alfabetică, lingvistică etc ), vă permit să caracterizați fluxul sau matricea studiată în moduri diferite, evidențiind una sau alta caracteristică, determinând locul fiecărui document După ce a stabilit locul documentelor individuale în flux, sa dovedit a fi posibil să se judece relevanța, noutatea, fiabilitatea și caracterul complet al informațiilor înregistrate, eficiența reflectării lor în mesaje text Atât fluxurile, cât și matricele de documente sunt supuse modelării bibliografice În acest din urmă caz, cataloagele și indexuri care reflectă fondurile bibliotecilor, arhivelor și altor colecții mari de lucrări tipărite Acestea servesc ca mijloc de orientare în fonduri, indicând locul fiecărui document Dar modelarea bibliografică a fluxurilor de documente s-a dovedit a fi cea mai intensivă în cunoștințe Studiul modelelor bibliografice ale fluxurilor în diferite ramuri de cunoaștere face posibilă dezvăluirea cunoștințelor fundamental noi, care au stat la baza metodei scientometrice Informații și resurse bibliografice Informații și surse bibliografice de informații Resursele de informații sunt o colecție de date organizate pentru a obține în mod eficient informații fiabile Bibliotecă și resursele bibliografice sunt resursele informaționale, materiale, tehnice și umane de care dispun bibliotecile pentru a-și îndeplini funcțiile În termeni cei mai generali, informațiile și resursele bibliografice sunt o colecție de diverse surse de informații despre documente, fapte și alte lucruri care sunt folosite pentru a satisface nevoile societății și ale membrilor săi individuali (consumatorii de informații) Acestea sunt create pe medii tradiționale și citibile de mașină stocate în biblioteci și centre de informare (diverse cataloage și dulapuri de dosare, baze de date și bănci de date) și constituie potențialul lor intelectual și material utilizat pentru a satisface nevoile de informare O componentă importantă a acestor resurse o reprezintă produsele informaționale, care includ documente, matrice de informații, baze de date și servicii informaționale create ca urmare a funcționării sistemelor informaționale Cu alte cuvinte, produsele informaționale sunt rezultatul activității unui anumit sistem informațional (de exemplu, un centru de informare conceput special pentru stocarea, prelucrarea, căutarea, distribuirea și furnizarea de informații tuturor celor care au nevoie de ele) Produsele bibliografice sunt un fel de produse informaționale cu informații bibliografice, adică cu înregistrări bibliografice (BR) ale documentelor Produse bibliografice Conceptul de "produse bibliografice" este unul general Produsele bibliografice sunt informații bibliografice documentate, care sunt atât rezultatul proceselor de pregătire a acestora, cât și un mijloc de servire a consumatorilor (cititorilor) Termenul "produse bibliografice" se referă în primul rând la manuale bibliografice, fiecare dintre acestea fiind un set ordonat de înregistrări bibliografice (documente) Întrucât nevoile de informație bibliografică atât în societate în ansamblu, cât și în rândul cetățenilor ei individuali sunt diverse și determinate de mulți factori, acest lucru este luat în considerare de bibliotecile și centrele de informare implicate în pregătirea (producția) ajutoarelor bibliografice Ca urmare, sunt create ajutoare bibliografice care diferă prin forma de prezentare (tradițională și electronică), caracteristici metodologice și structură, scop, conținut și alte calități care sunt inerente documentelor și materialelor reflectate Ajutoare bibliografice tradiționale (tipărite) Tipurile de bază de ajutoare bibliografice sunt indexul bibliografic, lista bibliografică și recenzia bibliografică Un index bibliografic este un manual bibliografic de volum considerabil, cu o structură complexă și un aparat de referință științifică Ea reflectă documente și alte materiale care dezvăluie fie o temă (problema) îngustă, specifică, fie una amplă, cu mai multe fațete și, în unele cazuri, chiar o ramură a cunoașterii sau un domeniu al științei Aceasta determină complexitatea structurii sale (prezența secțiunilor, subsecțiunilor etc ), afectează gruparea bazelor de cunoștințe și ordinea amplasării acestora în cadrul fiecărei diviziuni Indecșii bibliografici au în cea mai mare parte un aparat de referință științifică (referință și căutare), ale cărui elemente principale sunt prefața, conținutul (cuprinsul) și indecșii auxiliari Acestea din urmă reflectă informații despre documente într-un aspect diferit, cu referiri la bazele de cunoștințe corespunzătoare Variante de indici bibliografici sunt, de exemplu, cataloage tipărite, planuri anuale ale editurilor, cataloage ale editurilor, buletine bibliografice, "cronici" camerelor de carte, indici biobibliografici Un index biobibliografic se caracterizează prin prezența a trei elemente structurale obligatorii: un curriculum vitae, informații despre ediții și publicații ale lucrărilor (operelor) uneia sau mai multor figuri (oameni de știință, scriitori) și date bibliografice despre literatura dedicată vieții (lor) sale si munca O listă bibliografică este un ghid bibliografic cu o structură simplă Un astfel de manual include o bază de cunoștințe despre materiale pe o temă sau o problemă îngustă (de regulă), are un volum mic și o structură necomplicată și, prin urmare, nu are are un aparat de căutare și căutare Una dintre variantele listei bibliografice este o notă pentru cititor O recenzie bibliografică este un ghid bibliografic care este o narațiune coerentă În recenziile bibliografice, caracteristicile lucrărilor sunt completate cu explicațiile și informațiile de fapt necesare Scopul și numărul de cititori, conținutul subiectului și alte caracteristici determină numărul de lucrări despre care se oferă informații în recenzie, structura acesteia Elementele obligatorii ale unei recenzii bibliografice sunt o parte introductivă (introductivă), o parte analitică și concluziile (partea finală) Variantele recenziilor bibliografice pot fi conversații și povești despre cărți, al căror scop este să intereseze anumite grupuri de cititori, să ajute la alegerea celei mai interesante și accesibile literaturi pe teme și probleme de actualitate, lucrări ale scriitorilor (interni și străini) Trecând de la simplu la complex, de la întrebări specifice la cele mai generale, cititorul primește o anumită cantitate de cunoștințe Unele ajutoare bibliografice combină elemente de diferite tipuri Acestea sunt, de exemplu, recomandări metodologice (foste colecții metodologice și bibliografice) adresate în primul rând angajaților bibliotecilor publice (de masă) Ei ar trebui să contribuie la munca de succes cu literatură pe cele mai importante teme, cu lucrări de literatură clasică etc Recomandările metodologice conțin liste bibliografice, texte de recenzii bibliografice, precum și evoluții pentru organizarea de expoziții, pregătirea și desfășurarea de petreceri de seară, întâlniri, reviste orale, chestionare ("informin") etc În anii fundamental nou în ceea ce privește subiectul, conținutul și metodele de dezvăluire a conținutului materialelor reflectate, au apărut mijloace bibliografice: eseuri bibliografice, enciclografice populare pedii, antologii și antologii bibliografice, anuare bibliografice populare, precum și "ghiduri de carte" Ele sunt de obicei numite genuri de ajutoare bibliografice În comparație cu tipurile tradiționale, ajutoarele bibliografice ale acestor genuri au oportunități suplimentare de dezvăluire a conținutului și specificului materialelor oferite în conformitate cu o gamă largă de nevoi autoeducative non-profesionale ale unui cititor de diferite niveluri de pregătire Acestea combină organic informațiile primare (fapte interesante din domeniul de cunoaștere relevant, informații biografice, textele lucrărilor în sine etc ) cu informații secundare (bibliografice), care sunt date fie în textul principal, fie într-un mod special, care permite cititorul să determine în mod independent ce și cât să studieze în continuare Tipuri de suporturi bibliografice Principala caracteristică luată în considerare în pregătirea ajutoarelor bibliografice în diverse centre este scopul public al acestora (scopul pentru care sunt create și vor fi utilizate) Pe această bază se disting ajutoare bibliografice naționale, inclusiv indici bibliografici de stat (sunt extrem de importante pentru societate în ansamblul său), ajutoare bibliografice speciale - suport științific, producție profesională, consultanță (sunt necesare pentru oamenii de știință, practicieni, alte grupuri de cititori) ) în activități educaționale, pentru dezvoltarea intereselor și abilităților cognitive), publicarea și vânzarea de cărți ajutoare bibliografice (informarea despre produsele editurilor programate pentru lansare sau epuizată, despre gama de literatură disponibilă pentru vânzare) În funcție de conținutul documentelor reflectate, astfel de tipuri de ajutoare bibliografice sunt create ca: • universal; • diversificat; • tematice; • personale; • studii regionale; • istoria locală Manualele universale reflectă documente din toate ramurile de cunoaștere și domeniile de activitate practică, inclusiv ficțiune, și documente multi-ramificate pe mai multe domenii de cunoaștere Manualele de ramură includ documente de bază de cunoștințe pe o ramură de cunoștințe (domeniu de știință, practică) Manualele tematice informează despre documente pe o anumită temă și despre cele personale - despre literatura dedicată unei persoane, de exemplu, un om de știință sau un scriitor Un ghid bibliografic regional reflectă documente despre una sau mai multe țări, iar un ghid de istorie locală reflectă documente despre orice localitate dintr-o țară (de exemplu, un oraș) De mare importanță nu sunt doar informațiile despre produse noi, ci și informațiile despre documentele publicate în anii trecuți (pentru o anumită perioadă de timp - câțiva ani, decenii și uneori secole) În plus, sunt necesare informații și despre publicațiile programate pentru lansare Prin urmare, la pregătirea ajutoarelor bibliografice se ține cont și de o caracteristică cronologică, conform căreia se disting ajutoarele bibliografice actuale (inclusiv "semnal" - ajutoare, unde bazele de cunoștințe se limitează doar la descrieri), retrospective și prospective Mijloacele bibliografice pot reflecta documente cu o completitate diferită: cele de înregistrare - cu o completitate maximă (de exemplu, indici bibliografici de stat), și cele selective - ținând cont de orice criteriu (semnificație socială sau științifică, pe specie sau alte caracteristici) Fiecare manual bibliografic este un set ordonat de înregistrări bibliografice "Comanda" se realizează prin utilizarea adecvată tip de grupare bibliografică, în legătură cu care se creează diverse tipuri de ajutoare bibliografice: alfabetice, cronologice, sistematice și altele Explicațiile de aici necesită, în primul rând, manuale bibliografice sistematice, în care bazele de cunoștințe sunt grupate într-un sistem logic pe baza unei scheme de clasificare acceptată (LBC, UDC etc ) Compoziția elementelor KB din manualele bibliografice poate fi diferită: în unele se limitează la titlul și descrierea bibliografică (de exemplu, în cele de semnalizare), în altele se dau suplimentar adnotări (în manualele bibliografice adnotate), iar în rezumat toate sau majoritatea KB-urilor sunt însoțite de rezumate ale documentelor primare Orice ajutor bibliografic poate fi considerat sub diferite aspecte și, în consecință, atribuit unuia sau altuia În același timp, este important să învățăm cum să luăm în considerare diferitele caracteristici ale ajutoarelor bibliografice nu izolat, ci în interconectarea lor Ediții și publicații bibliografice Ajutoarele bibliografice pot avea o formă independentă de publicare și tipărire sau pot fi parte integrantă a oricărei publicații non-bibliografice (carte, revistă, ziar) sau pot servi ca anexă la aceasta Publicațiile bibliografice se aseamănă doar superficial cu altele, dar nu trebuie decât să le ridicați, să le deschideți și să priviți, va deveni imediat clar că conținutul lor principal este înregistrările bibliografice Suporturile bibliografice pot fi publicații neperiodice, unice (sub formă de cărți și broșuri, pliante și broșuri, publicații în un singur volum și în mai multe volume, serii) și periodice (sub formă de săptămânal, lunar, trimestrial, semi) -publicaţii anuale, etc : ziare, reviste, colecţii periodice cu conţinut bibliografic) Multe dintre ele sunt ediții cu abonament (fiecare lugodno despre ele relatează catalogul tipărit al agenției "Rospechat" "Publicațiile organismelor de informare științifică și tehnică") Publicațiile bibliografice sub formă de carduri sunt fișe tipărite pentru cărți, articole din ziare și reviste, recenzii care sunt folosite în biblioteci pentru organizarea cataloagelor tradiționale și dulapuri de dosare (așa-numitele publicații de catalogare centralizată) Cardurile tipărite sunt combinate în seturi destinate bibliotecilor de diferite tipuri și tipuri și distribuite prin abonament (întocmit de Camera Cărții Rusă) O fișă tipărită pentru o carte conține un KB, inclusiv un titlu, o descriere bibliografică, un titlu(e) de subiect, indici de clasificare, o marcă a autorului, precum și informații cu caracter special (serviciu) - numărul de serie al cardului în set, numere de inventar și de înregistrare etc O fișă tipărită pentru un articol conține o descriere bibliografică analitică, titlu(e) de subiect, un index de clasificare, informații speciale, dintre care indicarea datei de pregătire a cardului pentru eliberare este foarte importantă Cardurile de recenzii tipărite conțin baze de cunoștințe combinate - pentru lucrările revizuite și pentru recenziile dedicate acestora, publicate în ziare și reviste Cartele tipărite adnotate, a căror emisiune a fost reluată de Biblioteca de Stat din Rusia din , sunt plasate pe paginile revistei "Lumea Bibliografiei" (începând cu nr pentru , fiecare număr conține - de carduri; cumpărați o anumită carte) Publicațiile bibliografice sunt forme neindependente de ajutoare bibliografice: liste bibliografice, indici și recenzii Fiind parte integrantă a altor publicații, acestea, de regulă, au aceeași țintă și public și reflectă aceleași subiecte ca și publicația în care sunt publicate Acestea includ liste bibliografice intra-carte și aproape de carte, intra-jurnal și articole, liste bibliografice intra-ziare, indici și recenzii Un manual bibliografic intra-carte este un manual bibliografic inclus în orice publicație non-periodică ca material independent De exemplu, acestea pot fi liste cu alte lucrări ale autorului acestei cărți (cel mai adesea sunt date în publicații științifice, educaționale și de producție-practice) Multe cărți conțin referințe bibliografice, care sunt o colecție de informații despre documentele citate, luate în considerare sau menționate, necesare identificării și căutării acestora Referințele bibliografice pot fi date în interiorul textului (referințe intratext), în partea de jos a paginii sub textul principal (subscripte sau note de subsol), precum și după textul unei secțiuni, capitol sau întregii cărți în ansamblu (în afara textului) referințe din text) Un ghid bibliografic de carte este un ghid plasat într-o carte și, de regulă, care reflectă documente pe un anumit subiect (utilizat, citat și/sau recomandat) Listele, recenziile surselor utilizate sunt date în majoritatea cazurilor în publicațiile științifice, oferind oamenilor de știință și practicienilor o idee despre gradul de completitudine al studiului problemei și originalitatea lucrării autorului Indexurile, listele și, mai rar, recenziile lecturilor recomandate sunt incluse special pentru cititori și astfel cartea în sine devine o sursă de informații suplimentare despre literatura de specialitate cu privire la problemele pe care le acoperă De exemplu, astfel de liste sunt adesea plasate în publicații de știință populară, iar de la acestea cititorii vor afla despre alte cărți interesante despre acest subiect sau despre subiecte conexe În interior, un manual bibliografic al jurnalului este un manual publicat într-un jurnal ca material independent Cele mai multe reviste și periodice au secțiuni sau rubrici permanente care publică în mod regulat liste de cărți noi, recenzii ale știri, informații despre materiale publicate în numerele corespunzătoare ale altor publicații, dar de interes pentru cititorii acestei reviste, despre autorii și lucrările (sau lucrările de ficțiune) ale unui anumit număr al revistei Astfel de secțiuni din diferite reviste au denumiri diferite - cum ar fi "Cărți noi", "Fișe bibliografice", "Tulburarea cărții", "Reviste" etc Un ghid bibliografic al articolului este un ghid plasat după un articol și care reflectă documente despre subiectul acestuia (utilizate, citate și/sau recomandate) Listele de materiale utilizate și citate sunt de obicei atașate articolelor din reviste științifice și științifice-practice, precum și în publicații periodice și în curs de desfășurare Listele de articole ale literaturii recomandate sunt compilate pentru a extinde orizonturile, a aprofunda cunoștințele cititorilor cu privire la problemele expuse într-un anumit articol Cel mai adesea, astfel de liste sunt date în reviste de știință populară Adesea, într-o revistă, cititorilor li se oferă publicații bibliografice de diferite tipuri Un manual bibliografic intra-ziar este un manual publicat într-un ziar ca material independent Ziarele cu semnificație federală și regională au rubrici regulate care conțin informații critice și bibliografice (de exemplu, recenzii de literatură nouă), informații operaționale în masă ("La raftul de cărți", "Printre cărți", "Cărți noi" etc ) și informații publicitare (de exemplu, despre publicarea următorului volum de lucrări colectate, despre lansarea și conținutul următoarelor numere ale revistelor, despre noile sosiri în librării) Anexe bibliografice la ziare și reviste Datorită reducerii numărului de publicații bibliografice publicate, unele ziare și reviste au început să publice suplimente bibliografice De exemplu, Nezavisimaya Gazeta oferă săptămânal informații despre noile publicații din recenzie de carte "Exiibris NG", există un supliment bibliografic la "Gazeta literară" Revista Biblioteka și editura Liberea contribuie la creșterea profesională a bibliotecarilor prin organizarea almanahului revistei "Supliment la bibliotecă", care include și ajutoare bibliografice (de exemplu, cartea de referință bibliografică adnotată "Biblioteca de autoeducație", mai multe ediții ale manualului "Rărmi de carte", mozaic de carte "Călătorind în Europa" și "Călătorind în America Latină", catalog tipărit de vânzări de cărți "Cărți și alte publicații pentru biblioteca ta" etc ) Pentru a finaliza caracterizarea ajutoarelor bibliografice tradiționale, este important să ne facem o idee generală a sistemului lor Sistemul de ajutoare bibliografice este un anumit ansamblu al acestora, unite printr-o trăsătură esențială (scop și cititori, conținut, teritoriul, tipuri de publicații reflectate etc ) Ajutoarele bibliografice tradiționale își vor continua să își îndeplinească rolul, evoluând independent de dezvoltarea și îmbunătățirea formelor electronice de transfer de informații, dar în viitor, cea mai semnificativă parte a resurselor informaționale tradiționale va fi prezentată în formă electronică Forme electronice ale resurselor informaţionale În prezent, Federația Rusă a acumulat rezerve uriașe de informații concentrate în diferite baze de date și bănci de date, pe dischete și CD-ROM-uri și pe alte suporturi de informații Aceste informații sunt folosite peste tot - în biblioteci, centre de informare, muzee, arhive, instituții de învățământ și alte organizații O bază de date (DB) este un set de date suficient pentru a atinge un scop stabilit și prezentat pe un suport care poate fi citit de mașină într-o formă care să permită prelucrarea automată a informațiilor conținute O bancă de date (BnD) este un sistem informatic automat format din una sau mai multe baze de date și un sistem de stocare, procesare și căutare de informații Sunt utilizate diverse baze de date, și anume: • documentar (unde înregistrarea reflectă documentul, conține descrierea bibliografică a acestuia și, eventual, alte informații); • bibliografice (baze de date documentare în care înregistrarea conține doar o descriere bibliografică); • rezumat (baze de date documentare în care o înregistrare conține date bibliografice, un rezumat sau adnotare); • text integral (baze de date documentare, în care înregistrarea conține textul integral al documentului sau părțile sale cele mai informative); • hipertext (baze de date în care o înregistrare conține informații sub formă de text în limbaj natural și o indicare a legăturilor cu alte înregistrări care permit aranjarea fragmentelor de baze de date legate logic); • baze de date primare sau faptice (baze de date care conțin informații legate direct de un anumit domeniu) și altele Cel mai important lucru în bazele de date este software-ul fiabil și actualizarea lor operațională constantă (actualizarea informațiilor) Camera Cărții Ruse a creat o bancă de date a bibliografiei de stat, care conține baze de date autorizate care conțin înregistrări cu informații complete despre autori și lucrările lor: numele autorului individual în forma pentru titlul descrierii, o scurtă notă biografică , focusul tematic al lucrărilor; apartenența autorului la țară; limba textului operei originale; informatii despre redactarea intrarilor de referinta din cele stabilite forma antetului descrierii la o altă formă utilizată mai devreme, mai puțin obișnuită etc ; lucrări ale autorului înregistrate în Partidul Comunist Rus din cu indicarea informațiilor care caracterizează publicațiile din punct de vedere al protecției dreptului de autor Apoi este prezentată o listă a lucrărilor autorului din Bnd a Bibliografiei de Stat a Partidului Comunist Rus (începând din ) Departamentul de catalogare al RSL are o bază de date "Autori de categorii speciale", care conține înregistrări ale conducătorilor și personalităților religioase care au lăsat o amprentă notabilă în istoria Rusiei și a lumii Baza de date este formată pe baza publicațiilor enciclopedice și a informațiilor din cărțile stocate în bibliotecă, este completată și extinsă în fiecare zi Intrările conțin un titlu normativ adecvat pentru includerea într-o descriere bibliografică sau într-o intrare de dicționar, alte forme cunoscute ale numelui autorului, referințe la surse în care au fost găsite informații despre autor și la surse de referință în care nu au fost găsite astfel de informații Baza de date "Bibliotecile din Moscova" a fost creată în aceeași bibliotecă, iar baza de date "Învățămîntul superior în Rusia" a fost creată în Biblioteca de stat pentru tineret din Rusia Există, de asemenea, multe alte baze de date și bănci de date Bibliotecile publice folosesc în mod activ o mare varietate de baze de date - text integral ("Lege", "Legislație", "Cod", "Consultant Plus"), bibliografice, adrese și multe altele Pe lângă bazele de date și băncile de date, sunt utilizate în mod activ discuri optice compacte, CD-ROM-uri, pe care, de exemplu, sunt publicate enciclopedii în mai multe volume și manuale bibliografice De exemplu, există deja cataloage consolidate de baze de date pe CD-ROM disponibile în cele mai mari biblioteci din Rusia (ediția RSL) Analiza surselor de informare Această etapă poate fi desemnată condiționat drept "informațional", deoarece include căutarea inițialei sursele de informații în combinație cu un studiu preliminar al conținutului acestora Ca urmare, executantul lucrării ar trebui să aibă: • liste actualizate cu sursele existente și lipsă pentru alcătuirea unei versiuni de lucru a textului lucrării scrise; • Rezultatele de marcare pentru materialul destinat studiilor ulterioare Dar înainte de a ne plonja în "sălbăticiile" tehnologice ale scenei, propun cititorilor să se familiarizeze, cel puțin în termeni generali, cu sursele de informare cel mai des folosite în pregătirea lucrărilor scrise Caracteristicile generale propuse se bazează pe principiul separării tuturor surselor de informare, într-o oarecare măsură utilizate în pregătirea lucrărilor scrise, în funcție de tipul suportului Da, documentul tipărit tradițional ("hârtie") este acum din ce în ce mai mult (dacă nu agresiv) înlocuit din spațiul informațional cu documente electronice Dar să fim corecți cu acești "concurenți" ireconciliabili: până la urmă, epoca informațiilor tipărite nu s-a încheiat, iar epoca informațiilor electronice abia începe Caracteristici generale ale surselor de informare utilizate în pregătirea lucrărilor scrise Scurtă descriere a surselor de informații tipărite Pentru o parte semnificativă a studenților, cele mai apropiate sunt sursele tradiționale, adică sursele tipărite de informații Care sunt aceste surse, care sunt ele și ce loc le este pregătit în tehnologia pe care o luăm în considerare? Se estimează că până la % din conținutul lucrărilor scrise se bazează încă pe informații culese din surse tipărite Motivul principal pentru aceasta este problemele cu accesul la sursele electronice de informații pentru o parte semnificativă a populației scriitoare Efectul are și conservatorismul sistemului de învățământ, care încă inspiră în mod persistent școlarilor, studenților și solicitanților la diplome științifice ideea că doar o carte poate fi considerată o sursă cu drepturi depline (și, prin urmare, aproape monopolist) a tuturor cunoștințelor din lume O mulțime de informații de calitate pot fi găsite și în sursele electronice, nu numai în Internetul "rusesc", ci și în programele de televiziune și radio Este important doar să poți alege și remedia Dar să revenim la sursele tipărite Cel mai adesea, cărțile și publicațiile periodice apar ca surse tipărite de informații utilizate pentru pregătirea lucrărilor scrise Publicațiile periodice, la rândul lor, sunt împărțite în ziare și reviste, precum și alte tipuri de publicații speciale (să zicem, buletine de informații științifice, culegeri statistice retipărite în mod regulat, almanahuri literare, culegeri de surse traduse, rezumate de informații etc ) Caracteristicile distinctive ale ziarelor și revistelor, care într-un fel sau altul pot fi folosite de interpreți în pregătirea lucrărilor scrise, fac obiectul publicației, frecvența și volumul acesteia Aceștia sunt cei care acționează ca criterii pentru selectarea periodicelor ca surse inițiale de informare Trebuie remarcat faptul că, datorită specificului conținutului lor, periodicele oferă astăzi acces preferențial scriitorilor, în primul rând la știri și informații de fapt În ele, unu- Cu toate acestea, cu rare excepții, problemele complexe de natură teoretică aproape nu sunt acoperite Toate cele de mai sus predetermină metodologia de utilizare a acestora în procesul de pregătire a lucrărilor scrise, care vor fi discutate mai detaliat mai jos Poza cu ediții de carte pare mult mai complicată Edițiile de cărți sunt mult mai greu de clasificat, în primul rând din cauza diversității lor tematice Și, prin urmare, în loc de o clasificare detaliată pe mai multe pagini, cititorii sunt invitați să se concentreze pe studierea caracteristicilor doar celor dintre ei care sunt cel mai adesea implicați în pregătirea lucrărilor scrise ca fiind inițiale În principiu, o astfel de clasificare se poate construi, aproape pe aceleași "balene" ca și în cazul periodicelor, orientându-se în nesfârșitul ocean de carte în funcție de focusul tematic al ediției de carte și al volumului acesteia Cu toate acestea, în multe cazuri acest lucru nu este suficient pentru o alegere rezonabilă a unei cărți ca sursă inițială de informații Un istoric va fi cu siguranță interesat de anul și locul publicării unei anumite monografii, un filolog în colorarea genului unei surse literare, un cartograf în gradul de fiabilitate al hărților publicate etc Cei care nu sunt mulțumiți de calitate de informații tipărite poate încerca întotdeauna să obțină ceva mai bun în sursele electronice de informații Scurtă descriere a surselor electronice de informații Sursele electronice de informații includ radiodifuziunea și televiziunea, internetul, precum și alte informații distribuite în formă electronică (inclusiv pe diverse medii informatice) Destul de ciudat, dar cel mai popular printre interpretii de lucrări scrise de astăzi este internetul "rus" Și, în general, este clar de ce: în conștiința de masă, ea a fost mult timp percepută doar ca o sursă fără fund de informație gratuită Mai simplu spus, căutarea eficientă a informațiilor pe Web este încă îngreunată de complexitatea de natură tehnică, tehnologică, organizațională și financiară Este mult mai convenabil să cauți informațiile necesare în programele de televiziune și radio Programul (TV sau wave) vă va ajuta întotdeauna să găsiți programul dorit, iar un reportofon obișnuit sau video vă va ajuta să remediați conținutul acestuia După înregistrarea originalului, conținutul acestuia poate fi prelucrat numai în mod creativ în mod tradițional și inclus (cu referire corespunzătoare la sursă, desigur) în conținutul lucrării scrise La cele de mai sus se poate adăuga faptul că această metodă de lucru cu informația are cel puțin trei avantaje evidente: presupune studiul informațiilor cunoscute subiectului la un moment planificat, oferă executantului informații precise și de încredere și complet lipsită de taxă (din moment ce receptoarele TV și radio, spre deosebire de computerele cu acces la internet, aproape toată lumea are) Rezumând, aș dori să remarc că până la urmă, întrucât vorbim de tehnologie, alegerea surselor va fi determinată tocmai de fabricabilitatea lor, adică de cât de convenabil sunt de studiat, cât de valoroase sunt informațiile pe care le poartă Apropo, valoarea informațiilor este determinată nu numai de relevanța sa, ci și de fiabilitatea acesteia Sisteme specializate de regăsire a informațiilor (SIPS) Aceste sisteme reprezintă un mijloc relativ nou de căutare, colectare, sistematizare și analiza surselor inițiale de informații Apariția și dezvoltarea rapidă a acestora este legată cel mai direct de progresul rapid al tehnologiilor informaționale și electronice și, în special, de inventarea computerului, a sistemelor de operare mai avansate și a noilor instrumente de programare (în primul rând baze de date aplicate) În prezent, SIPS au devenit larg răspândite și utilizate nu numai în biblioteci, ci și în alte depozite mari de informații științifice și tehnice Nucleul SIPS este un computer personal puternic (în ultimii ani, mai des - un grup de computere în rețea), echipat cu un sistem de operare universal de tip deschis (de exemplu, Linux) și instrumente de programare aplicate (DBMS precum "Paradox" și analogii săi) Avantajele generale ale sistemelor de regăsire a informațiilor sunt bine cunoscute chiar și nespecialiștilor și, prin urmare, nu necesită comentarii ample Trebuie doar subliniat faptul că organizarea stocării și regăsirii datelor în SIPS se bazează pe principii care sunt în mare măsură identice cu cele care au fost folosite cândva pentru funcționarea unui catalog de bibliotecă de tipul clasic "card-index" Cu toate acestea, computerul vă permite să stocați cantități enorme de informații minimizând în același timp cantitatea de stocare, să efectuați selecția lor flexibilă, asigurând în același timp cea mai mare viteză și acuratețe a căutării Se poate doar spera că revoluția informațională în biblioteconomie nu va ocoli bibliotecile rusești, făcându-le mult mai ușor pentru scriitori căutarea, colectarea, sistematizarea și analizarea surselor inițiale de informații Despre fiabilitatea informațiilor utilizate în lucrările scrise Toate informațiile pe care le primiți pentru pregătirea conținutului unei lucrări scrise din surse relevante trebuie verificate cu atenție pentru fiabilitate, adică pentru conformitatea cu conținutul adevăratei stări de fapt Motivul pentru aceasta este destul de înțeles și justificat: practica de zi cu zi arată în mod convingător că conținutul lucrărilor scrise din diferite motive există informații care denaturează conținutul acestora și, ca urmare, percepția ulterioară a operei Apariția unor astfel de erori devine posibilă datorită: • nivelul insuficient de pregătire al interpretului, care nu corespunde complexității lucrării scrise care se execută; • neglijența executantului atunci când lucrează cu surse de informații; • utilizarea în procesul de pregătire a conținutului unei lucrări scrise a informațiilor care și-au pierdut relevanța; • contabilitatea incompletă și, în consecință, utilizarea informațiilor; • operarea incorectă a software-ului și hardware-ului utilizat la pregătirea conținutului lucrării scrise; • încălcarea cerințelor stabilite pentru munca scrisă; • organizarea necorespunzătoare a locului de muncă și de studiu; • control slab al managerului asupra efectuării lucrărilor scrise (în ceea ce privește munca cu surse de informare) Principalele tipuri de erori care apar din motivele enumerate mai sus sunt: • erori de limbaj (ortografie, sintactice, de punctuație, stilistice etc ); • erori tehnice (greșeli de scriere); • erori de date și erori de fapt; • erori de calcul; • erori analitice; • erori de proiectare (sau cauzate de proiectare necorespunzătoare) Cu toate acestea, marea majoritate a erorilor în pregătirea lucrărilor scrise pot fi evitate sau eliminate în timpul procesului de verificare Deci, pentru a reduce numărul de erori în conținutul lucrărilor scrise, contribuiți în mare măsură la: • Îmbunătățirea abilităților interpretului în lucrul cu sursele de informații; • eficientizarea ordinii de lucru cu surse de informare; • îmbunătățirea metodelor de selecție și sistematizare a informațiilor utilizate pentru pregătirea lucrărilor scrise; • verificarea prealabilă a tuturor informațiilor utilizate în pregătirea lucrării scrise pentru acuratețea, completitudinea și relevanța; • prevenirea, întreținerea mijloacelor tehnice existente de prelucrare a informațiilor, implementarea măsurilor de asigurare a securității datelor și software-ului informatic, monitorizarea sistematică a activității acestora; • organizarea corectă a locului de muncă și de studiu Cu toate acestea, în unele cazuri, informațiile utilizate în pregătirea unei lucrări scrise nu pot fi supuse unei verificări totale: aceasta este împiedicată de volumul acesteia, precum și de calendarul sarcinii de formare Dar cele mai importante informații conținute în raportul dumneavoastră sau în lucrarea de termen trebuie încă verificate Astfel de informații includ: • numele și numele proprii ale organizațiilor, formațiunilor de stat și așezărilor menționate în text, prenume, prenume și patronimime, titluri oficiale de post; • diverse informaţii statistice; • informații (atât digitale, cât și descriptive) care caracterizează condițiile de desfășurare a experimentelor, experimentelor, încercărilor, aprobărilor etc În cazul în care lucrarea scrisă conține atașamente, este obligatoriu să se verifice dacă numele, numărul și volumul anexelor corespund informațiilor specificate la finalul lucrării Același lucru este valabil și pentru conformitatea cuprinsului unei lucrări scrise cu conținutul său real În plus, în funcție de conținutul lucrării scrise, în unele cazuri se efectuează următoarele tipuri de verificări speciale: • tehnic - verificarea conținutului documentului pentru identificarea și eliminarea erorilor tehnice (greșeli de scriere); • juridică - examinarea, analiza conținutului documentului pentru conformitatea cu normele legale existente, legislația în vigoare; • financiar şi economic - evaluarea gradului de optimitate a deciziilor financiare şi economice prevăzute în document; • statistic - verificarea fiabilității și relevanței datelor statistice cuprinse în document; • pentru confidențialitate - documentul este vizualizat pentru prezența în el a unor informații cu acces limitat, informații constituind secret de stat sau oficial (comercial); • verificarea informațiilor de serviciu - sunt verificate adresele destinatarilor lucrării (de exemplu, pentru rezumatul autorului), detaliile acestora și alte informații incluse în titlul lucrării Căutarea surselor originale și prelucrarea prealabilă a informațiilor conținute în acestea Metodologia de căutare, colectare, sistematizare și analiză a surselor inițiale de informații În ciuda abundenței aparente de surse de informații care ne înconjoară, foarte puține pot fi folosite ca surse inițiale pentru pregătirea conținutului lucrărilor scrise Si de aceea În primul rând, restricțiile privind utilizarea majorității surselor sunt determinate în primul rând de conținutul lor, ceea ce este destul de înțeles - la urma urmei, o lucrare scrisă are întotdeauna un accent tematic destul de restrâns În al doilea rând, în nici un caz toate sursele, al căror conținut corespunde în principiu subiectului unei lucrări scrise, nu ar trebui folosite în procesul de pregătire a conținutului acesteia, deoarece calitatea acestui conținut este adesea foarte mediocră În al treilea rând, unele dintre sursele pentru executantul lucrării scrise sunt pur și simplu inaccesibile - de exemplu, din motive de secretizare care i-a pus pe toată lumea la margine Ce să faci într-o astfel de situație? Pentru a parafraza un motto minunat: "Luptă și caută, găsește și creează" Poate vă veți descurca mai bine dacă aveți o bună înțelegere a esenței proceselor discutate în acest paragraf încă de la început Astfel, căutarea surselor originale de informare presupune identificarea acestora pe baza datelor de ieșire ale sursei căutate la dispoziția executantului lucrării scrise De exemplu, lista literaturii recomandate include monografia lui N O Lossky "Istoria filozofiei ruse", publicată la editura "Gândirea" în Întrebând despre aceasta în biblioteca unei instituții de învățământ, îl găsești pe cel care ești caută cu date de ieșire identice Colectarea surselor inițiale de informații este probabil una dintre cele mai simple proceduri tehnologice Pentru implementarea sa, este suficient ca executantul lucrării scrise să concentreze majoritatea surselor necesare în apropierea locului său de muncă până la o anumită dată În acest caz, unele dintre surse vor fi împrumutate de la biblioteca publică, se va cere ceva "pe condiție" de la șeful lucrării, se va fotocopia altceva etc Sistematizarea nu este altceva decât ordonarea și gruparea materialului cules în funcție de conținut și luarea în considerare a succesiunii utilizării acestuia în pregătirea lucrărilor scrise Ca rezultat, toate sursele colectate ar trebui să fie așezate pe masa dumneavoastră "în grămezi": această parte a surselor se referă la primul capitol, acesta la concluzie - Sursele astfel grupate, pentru orice eventualitate, ar trebui marcate cumva pentru apartenența la un grup bine definit sau, dacă situația o permite, aranjați-le pe diferite rafturi (sertare de birou, plicuri, mape etc ) Analiza surselor sistematizate completează subetapa tehnologică pe care o avem în vedere Analiza, care, observăm, este destul de restrânsă în natură, are două sarcini principale: o verificare amănunțită a completității selecției surselor și o verificare foarte superficială a conformității datelor de ieșire și conținutului acestora cu cele specificate inițial Analiza se realizează prin verificarea denumirilor surselor cu listele corespunzătoare În cele mai multe cazuri, rezultatele analizei efectuate se reflectă direct pe aceste liste După cum sa menționat deja, succesul sub-etapei descrise a tehnologiei este în mare măsură determinat de faptul că executantul lucrării scrise are informațiile necesare despre sursele originale de informații Astfel de informații conțin mijloacele de căutare, colectare, sistematizare și analiză a surselor originale de informații, printre care principalele ar trebui să fie cataloagele bibliotecii, aparatul de referință științifică al fiecărei cărți pe care o implicați în lucrare, precum și sisteme specializate de regăsire a informațiilor Principalele mijloace de căutare, colectare, organizare și analiza surselor inițiale de informații Cataloagele bibliotecii Cataloagele bibliotecii sunt folosite cel mai des la pregătirea lucrărilor scrise Acest lucru se datorează parțial faptului că bibliotecile continuă să ofere părților interesate atât cele mai complete, cât și cele mai accesibile informații fond În același timp, este dificil să negi comoditatea evidentă a lucrului cu catalogul bibliotecii Catalog - o listă sistematizată a surselor care sunt stocate în fondul de informații și contabilizate în conformitate cu regulile stabilite "Corpul" oricărui catalog de bibliotecă este fie broșuri, fie indexuri care conțin informații de referință documentate despre cea mai importantă amprentă a unei cărți sau periodice publicate în depozit și contabilitate în această bibliotecă Acum să vorbim despre principalele tipuri de cataloage de bibliotecă și despre caracteristicile utilizării lor în pregătirea lucrărilor scrise Cel mai adesea, bibliotecile folosesc cataloage alfabetice, alfabetice-subiecte, subiecte, bibliografice, de arhivă, sistematice generale și speciale Toate diferă, în primul rând, în principiile de selecție a surselor și, în al doilea rând, în principiile de aranjare a informațiilor descriptive (de referință) despre acestea Catalog alfabetic - o listă a surselor bibliotecii, sistematizate în ordine alfabetică În acest caz, pot fi luate ca bază atât numele (numele) surselor, cât și numele autorilor acestora (editori, compilatori etc ) Catalogul, organizat alfabetic, oferă o descriere destul de generală, dacă nu formală, a surselor disponibile în fondul bibliotecii La un astfel de catalog se recurge de obicei în cazul în care au doar cele mai minime informații despre sursă - numele și autorul acesteia Catalog tematic - o listă a surselor bibliotecii, sistematizate în ordine tematică În acest caz, se ia ca bază orientarea tematică a conținutului sursei Catalogul, organizat după principiul tematic, oferă o descriere a surselor bibliotecii în diverse ramuri și secțiuni de cunoaștere Favoare specificată pentru director sunt utilizate în cazurile în care este nevoie de revizuire și selectare a surselor într-un timp scurt, care conțin probabil informații pe tema lucrării scrise Catalog de subiecte - o listă a surselor bibliotecii, sistematizate într-o ordine de subiecte (adică, mult mai diferenţiată în comparaţie cu catalogul tematic) În același timp, informațiile despre subiecte care nu au legătură directă între ele sunt sistematizate alfabetic, ceea ce dă dreptul de a considera catalogul de subiecte ca un fel de alfabet, dar cu siguranță nu tematic Un catalog organizat după principiul subiectului este utilizat în cazurile în care devine necesară în scurt timp revizuirea și selectarea surselor care sunt cel mai direct legate de un anumit subiect (eveniment, fenomen etc ) pentru a fi luate în considerare într-o lucrare scrisă Catalog cronologic - o listă a surselor bibliotecii, sistematizate în ordine cronologică, care reflectă momentul publicării unei anumite publicații, cel mai adesea un periodic În acest caz, se ia ca bază data (anul) publicării sursei La un astfel de catalog se recurge, de obicei, atunci când despre sursă se știe doar data estimată sau efectivă a publicării acestuia sau când este necesară selectarea rapidă a tuturor surselor demne de remarcat legate de o anumită perioadă de timp Catalog arhivistic - o listă a surselor bibliotecii de arhivă, cel mai adesea sistematizate în ordine alfabetică (mai rar - cronologică) Pentru a găsi sursa necesară în catalogul de arhivă, este necesar să aibă fie informații despre titlul și autorul acesteia, fie despre momentul publicării publicației Catalog bibliografic - o listă a surselor bibliotecii care conține informații bibliografice (descriptive) despre cele mai importante (cel mai des utilizate folosite în lucrare) carte şi publicaţii periodice păstrate şi înregistrate în această bibliotecă La serviciile unui catalog de acest tip se recurge de obicei în cazurile în care informațiile generale despre sursă (obținute din catalogul alfabetic) nu sunt suficiente și se solicită obținerea unor informații suplimentare, mai extinse despre aceasta, în scurt timp Catalog sistematic general - o listă a surselor bibliotecii, sistematizate în conformitate cu un anumit principiu fundamental, diferit de cel alfabetic și de altele pe care le-am luat deja în considerare Foarte des, ca un astfel de principiu, una sau alta sursă este folosită nu cu un subiect condiționat, ci cu o zonă bine definită de cunoștințe științifice sau un sistem de discipline academice (istorie, sexologie, afaceri militare etc ) La rândul său, fiecare zonă sau sistem este împărțit în rubrici, subtitluri etc Catalogul sistematic general oferă oportunități optime de căutare, colectare, analiza și organizare a surselor necesare Cu toate acestea, necesită ca interpretul lucrării scrise să aibă o cunoaștere aprofundată a informațiilor de referință de natură foarte largă Acest lucru cauzează uneori anumite dificultăți și defecțiuni Un catalog special este o listă de surse de bibliotecă de un anumit tip Un exemplu de catalog special poate fi un catalog de articole publicate în periodice păstrate și înregistrate în această bibliotecă, sau un catalog de noi achiziții Aparatul științific de referință al cărții Un rol important în procesul de căutare, colectare, analiză și sistematizare a surselor principale și auxiliare de informații îl joacă și aparatul științific de referință al cărții Se obișnuiește să se facă referire la aparatul științific de referință al cărții (din latină Aparat - adaptare) diverse materiale suplimentare în compoziția publicației, informând cititorul Lei despre caracteristicile conținutului, compoziția, structura, scopul funcțional al sursei Elementele aparatului științific de referință al cărții sunt împărțite în informaționale, explicative, de căutare și auxiliare Elementele informaționale ale aparatului științific de referință al cărții servesc pentru a ajuta cititorul să-și formeze o opinie preliminară despre sursă și caracteristicile acesteia Acestea includ: • informații despre numele sursei; • informații despre autorul (autorii) sursei; • informații despre scopul funcțional al sursei; • informații despre editori; • scurtă descriere a publicației; • amprenta publicaţiei Elementele informaționale ale aparatului științific de referință al cărții sunt de obicei situate pe pagina de titlu și pe spatele acesteia, iar în unele cazuri - la sfârșitul sursei Informațiile enumerate ajută cititorul să-și formeze o opinie preliminară despre sursă și, în special, despre modul în care aceasta corespunde obiectivelor și cerințelor acesteia Elementele explicative ale aparatului științific de referință al cărții completează și explică într-un anumit fel textul (principal) al autorului sursei Acestea includ o prefață și o postfață Elementele specificate ale aparatului științific de referință al cărții sunt situate imediat înainte și după textul principal al sursei Cu ajutorul lor, cititorul primește o descriere suplimentară a conținutului sursei, inclusiv motivele și condițiile scrisului Elementele de căutare ale aparatului științific de referință al cărții simplifică selecția informațiilor necesare cititorului Acestea includ conținut (cuprins) și indecși (inclusiv subiect, alfabetic, indecși de nume, nume geografice, pseudonime, ilustrații etc ) Elementele enumerate ale aparatului științific de referință al cărții sunt localizate în conformitate cu regulile general acceptate Folosind elemente de căutare, cititorul are capacitatea de a găsi rapid și precis informații detaliate conținute în sursă (de exemplu, referitoare la un anumit an, persoană etc ) În unele cazuri, aparatul științific de referință al cărții include elemente auxiliare Elementele auxiliare ale aparatului științific de referință al cărții sunt aranjate în conformitate cu reguli general acceptate și servesc în primul rând pentru a obține informații suplimentare, uneori destul de specifice, despre sursa originală de informații și conținutul acesteia În primul rând, acestea includ comentarii asupra conținutului Comentariul (din lat commentanum - notă, interpretare) este un fel de notă care conține informații suplimentare despre informațiile individuale și faptele prezentate în conținut Autorul recurge la comentarii în acele cazuri în care consideră necesar să informeze cititorii despre informații care din anumite motive nu au fost incluse în textul principal, nu coincid în esență cu informațiile furnizate în alte surse, dar în același timp sunt esențiale pentru înţelegerea punctelor individuale prezentate în carte Comentariile sunt situate la sfârșitul cărții și sunt de obicei plasate într-o subsecțiune separată Există comentarii istorico-literare, textologice, reale și lingvistice Comentariul istoric și literar conține informații suplimentare despre momentul în care a fost scrisă sursa, originea, direcția și semnificația acesteia Un comentariu textual informează cititorul despre modificările din text, precum și sursa pe care se bazează publicația Comentariul real conține informații faptice și biografice Comentariul lingvistic conține o traducere a cuvintelor străine, precum și o interpretare a cuvintelor și expresiilor învechite și rar utilizate Rețineți că nu toate cărțile sunt furnizate cu un aparat de referință științific complet (deoarece în unele cazuri acest lucru nu este necesar), prin urmare, adesea elementele unui aparat de referință științifică îndeplinesc mai multe funcții simultan Cu toate acestea, este important să le puteți folosi eficient capacitățile Marcarea surselor originale de informații Markup - un sistem de simboluri (semne, marcaje etc ) pentru antetul preliminar al materialului sursă Există mai multe metode de marcare a materialului sursă Metoda de aricare se bazează pe utilizarea unui sistem de aricare, în unele cazuri prevăzut cu scurte note explicative Sistemul de marcaje implică o utilizare rațională, uniformă a marcajelor de diferite tipuri De exemplu, marcajele pot diferi între ele în lățime, culoarea hârtiei din care sunt tăiate, numărul de serie care combină marcajele care indică fragmente de conținut unite printr-un singur subiect etc Mai mult, fiecare tip de marcaje este folosit în moduri diferite De exemplu, marcajele largi sunt aproape întotdeauna prevăzute cu inscripții explicative, semnele de carte colorate indică faptul că un fragment din conținutul sursei originale de informații aparține uneia sau alteia părți a conținutului unei lucrări scrise, cele numerotate indică succesiunea în care au fost studiate fragmente etc Câteva cuvinte despre marcajele în sine Aceste semne de carte sunt ușor de pregătit ca fâșii lungi și înguste de hârtie (dimensiune de aproximativ x cm) În acest scop, oricare, în inclusiv hârtie deja scrisă pe o față Astfel de semne de carte sunt plasate între paginile pe care (pe copii ale căror) se vor face note ulterior Este recomandabil să oferiți marcaje cu inscripții scurte, indicând numărul paginii sursei, un cuvânt cheie pentru găsirea rapidă a fragmentului dorit al sursei și scurte observații care determină esența lucrării viitoare cu acest fragment De exemplu: "Completați forma unui tabel", "Includeți în Anexa b", "Fotocopiere", "Scanare" De asemenea, observăm că marcajele îndeplinesc funcția de marcare structurală primară a conținutului sursei originale de informații, pregătindu-l pentru un studiu mai profund și mai profund folosind mărci Metoda de marcare presupune implementarea de marcare folosind un sistem de simboluri grafice Pentru marcarea ulterioară a conținutului sursei originale de informații, există diverse sisteme de simboluri grafice Pe baza experienței personale cu numeroase surse, autorul le-ar recomanda cititorilor să se ghideze după următoarele Toate semnele de marcare pot fi împărțite în semne: • să marcheze structura textului; • să marcheze trăsăturile conținutului textului; • să evidenţieze informaţiile cele mai importante şi caracteristice cuprinse în text; • auxiliar Pentru a marca structura textului (ceea ce ulterior simplifică foarte mult munca de întocmire a unui plan pentru această sursă), este recomandabil să folosiți numerotarea serială obișnuită (în cifre arabe), care vă permite să împărțiți textul în secțiuni și capitole ale sursei în fragmente mai mici Poți folosi numerotarea într-un mod diferit: pentru a desemna cu ajutorul acelorași numere (să zicem, roman) fragmente de text unite printr-un singur gând O altă modalitate este de a atribui o anumită denumire (litera) fragmente de text pe o bază funcțională: de exemplu, A - definiție, B - proprietăți, C - justificare etc Pentru a evidenția cele mai importante și caracteristice informații ale sursei, este recomandabil să folosiți grafice - subliniere, cadre, caractere de umplere, precum și o combinație a acestora În acest caz, pentru textul introductiv, puteți, de exemplu, să utilizați o linie punctată (fragment de text subliniar sau încadrat), pentru partea de afirmare a textului - o linie continuă, iar pentru dispozițiile finale, finale - o linie dublă sau aldine de-a lungul marginii fragmentului Ca semne auxiliare, puteți folosi abrevieri semantice general acceptate: NB (notabene) - bine observați, luați notă; sic - deci, nu altfel, exact Convențiile descrise mai sus se bazează pe utilizarea unei singure culori primare, de obicei fie o nuanță de "creion" gri închis, fie variații de albastru și violet (mai rar negru) care sunt reproduse de stilouri Utilizarea simbolurilor de culoare ar trebui abandonată Si de aceea Urmele colorate, spre deosebire de semnele de creion, strică sursa originală, deoarece sunt greu de îndepărtat ulterior S-ar părea că o excepție poate fi făcută pentru acele cazuri când în lucrare se folosește o sursă duplicat, de exemplu, o fotocopie Dar și aici se întâlnește o problemă destul de neașteptată Desemnările de culoare necesită propriul sistem de contabilitate, iar în majoritatea cazurilor sistemul "culoare" intră rapid în conflict cu sistemul monocolor mai simplu și mai ușor de înțeles, provocând confuzie De asemenea, se întâmplă că în procesul de lucru asupra surselor de informații, interpretul pur și simplu rămâne fără pastă sau cerneală de o anumită culoare Cu o mișcare a mâinii, el continuă marcajele într-o culoare diferită, ceea ce duce în cele din urmă și la confuzie Metoda combinată se bazează pe împrumutarea tehnicilor de markup ale celor două metode de mai sus Deoarece este, în același timp, nu numai cel mai versatil, ci și cel mai eficient, ne vom opri asupra lui mai detaliat Metoda de marcare luată în considerare este complexă (conform metodelor de utilizare a tehnicilor de marcare) și prevede o combinație de semne de creion pe marginile unei copii (fotocopie) a sursei în combinație cu marcaje din original (între paginile cărții etc ) Astfel, apelând mai târziu la sursă - inclusiv pentru a face extrase din aceasta, puteți, în primul rând, să găsiți rapid fragmentele necesare din textul sursă prin marcaje și, în al doilea rând, să selectați materialul necesar deja în aceste fragmente, marcate într-un text special cale În concluzie, aș dori să subliniez încă o dată următoarele: simbolurile își vor juca rolul numai dacă sunt folosite în strictă concordanță cu scopul lor, altfel nu vor face decât să creeze confuzie în textul sursei și să complice foarte mult prelucrarea ulterioară a acestuia Utilizarea instrumentelor de marcare preliminară a textului (semne și marcaje) în combinație cu intrări suplimentare crește semnificativ eficiența lucrărilor ulterioare asupra textului Păstrarea înregistrărilor este indisolubil legată de citirea informațiilor sursă de interes direct pentru executantul lucrării scrise În același timp, nu ar trebui să percepem lectura ca pe o lucrare pur mecanică - alergarea necugetat prin rândurile unei cărți cu ochii rareori afectează gândirea și memoria cititorului și cu cât viteza unei astfel de "lecturi" este mai mare, cu atât mai puțin este depus în capul lui Apropo, această situație nu poate fi corectată prin citirea repetată a aceluiași fragment - informațiile memorate într-un mod atât de simplu (și, sincer, nu prea inteligent), vor fi reținute în memorie pentru un timp foarte scurt O astfel de metodă poate fi justificată în parcul de pre-examinare, dar este inacceptabilă pentru pregătirea lucrărilor scrise Lectura, care precede și însoțește parțial pregătirea lucrărilor scrise, ar trebui să fie considerată parte integrantă a procesului de creație O astfel de lectură înseamnă: • familiarizarea cu textul; • înțelegerea textului; • amintirea celor mai importante informații conținute în text; • analiză preliminară - reflecție și reflecție asupra textului; • analiza aprofundata - formularea concluziilor preliminare si aprecieri a celor citite; • sinteza de idei noi pe baza informațiilor învățate; • elaborarea unor concluzii (finale) rafinate și evaluări ale celor citite; • exprimarea scrisă și prezentarea ideilor sintetizate Mentinerea evidentelor de munca Principii generale pentru păstrarea evidenței muncii Mulți ani de practică în pregătirea lucrărilor scrise demonstrează în mod irefutat că ținerea evidenței a ceea ce s-a citit este cea mai eficientă metodă de prelucrare a informațiilor conținute în sursele utilizate ca intrare în pregătirea conținutului unei lucrări scrise: fiabilitatea asimilării materialului citirea crește de multe ori dacă procesul de citire este însoțit de fixarea locurilor selectate De fapt, după aplicarea acestuia, interpretul: • asimilează mai ferm materialul citit, deoarece folosește nu numai memoria vizuală și sonoră, ci și memoria motorie pentru aceasta; • efectuează o analiză mai profundă și mai amănunțită a informațiilor dobândite, putându-și clarifica concluziile și aprecierile din cele citite, pe baza impresiilor înregistrate; • capabil să pună mai precis accent în materialul învățat și, astfel, să înțeleagă mult mai bine gândirea autorului, precum și mediul său contextual; • pe bază de note, perfecționează în timp util structura lucrării sale scrise viitoare În cele din urmă, preînregistrarea a ceea ce a fost citit facilitează foarte mult scrierea ulterioară a lucrării În multe cazuri, autorul trebuie doar să le aranjeze (compileze) într-un anumit fel, să facă prelucrarea literară finală - iar textul principal este gata! În același timp, trebuie subliniat că nu există o formă unică și universală de a ține evidența a ceea ce a fost citit Alegerea celui mai potrivit dintre ele (pentru fiecare caz specific) ar trebui făcută de cititor, ținând cont de: • caracteristici și obiceiuri individuale în lucrul cu sursele de informare; • nivelul de educație și "competența stiloului"; • proprietăţi specifice ale memoriei cuiva; • scopul înregistrărilor Cele mai practice forme de note de citire sunt schița, extrasele, rezumatele, adnotările, rezumatele și rezumatele Tipuri de înregistrări de lucru PLAN (din lat rіapit - plan) - principiul fundamental, cadrul oricărei lucrări scrise, care determină succesiunea de prezentare a materialului Planul este cea mai concisă - și, prin urmare, cea mai accesibilă și comună - formă de înregistrare a conținutului sursei originale de informații În esență, aceasta este o listă a principalelor probleme abordate în sursă Plan poate fi simplu și extins Diferența lor constă în gradul de detaliu al conținutului și, în consecință, în volum Câteva cuvinte despre principalele avantaje ale planului în comparație cu alte forme de înregistrare a ceea ce s-a citit În primul rând, planul vă permite să dezvăluiți cel mai bine logica gândurilor autorului, simplifică înțelegerea punctelor principale ale lucrării În al doilea rând, planul vă permite să pătrundeți rapid și profund în esența structurii lucrării și, prin urmare, este mult mai ușor să navigați prin conținutul acesteia În al treilea rând, planul permite - la revenirea ulterioară la acesta - să reamintească ceea ce a fost citit mai repede decât de obicei În al patrulea rând, cu ajutorul planului, este mult mai convenabil să găsiți în sursă locurile necesare, faptele, citatele etc Există două modalități de bază de a planifica conținutul surselor originale de informații Prima dintre acestea este de a menține înregistrări adecvate în cursul lecturii, pentru care a primit numele "prin" Metoda end-to-end este cea mai potrivită pentru întocmirea planurilor atunci când se lucrează cu surse inițiale de informații care au un conținut relativ mic Principalul său avantaj constă în faptul că, odată cu citirea materialului, puteți înțelege mai profund structura acestuia, compoziția ideologică (intrigă) În plus, puteți face imediat ajustări la planul original și, astfel, răsturnând ultima pagină a unei anumite lucrări, să o obțineți în forma sa finală Dezavantajul acestei metode este viteza de citire mai mica fata de cea obisnuita În plus, s-a observat că astfel de planuri suferă de detalierea excesivă a conținutului A doua modalitate - "generalizarea" - presupune întocmirea unui plan pentru conținutul sursei inițiale de informații după finalizarea lecturii Metoda generalizării este cea mai potrivită în primul rând pentru studiul lucrărilor mari ale autorului Are multiple puteri laturi În primul rând, trebuie spus că, deoarece un astfel de plan se bazează pe rezultatele asimilării întregului material, atunci se dovedește a fi mai concis și mai precis, ca și cum ar fi conceptual În al doilea rând, aproape niciodată nu are nevoie de revizuire, ceea ce este, de asemenea, foarte facilitat de deținerea materialului citit În al treilea rând, un astfel de plan poate fi întocmit mai rapid decât metoda de mai sus Punctul slab al metodei este că întocmirea unui plan în acest caz este, parcă, amânată "pentru mai târziu" Indiferent de modul în care este întocmit planul, în majoritatea cazurilor acesta include: • informații de referință despre sursă (numele și inițialele autorului, titlul complet, numele editurii și anul apariției, numărul de pagini, pentru sursele în mai multe volume - numere de volum); • o scurtă descriere a condițiilor de redactare a lucrării; • o scurtă mențiune a ideii de bază a lucrării; • o listă a punctelor principale ale conținutului lucrării (pe paragrafe, eventual defalcate în subparagrafe); • o scurtă concluzie care să reflecte impresia personală a celor citite; • legături către alte surse și materiale În practică, însă, se recomandă utilizarea unei combinații a metodelor de mai sus, adaptându-se de fiecare dată la o situație specifică Să adăugăm că planul pe care l-ați întocmit pentru orice lucrare poate fi folosit cu succes ulterior pentru a pregăti un discurs sau, de exemplu, o publicație Munca de elaborare a planurilor de lectură contribuie la dezvoltarea și consolidarea unor importante abilități metodologice și educaționale, dezvoltă gândirea logică și ajută la stăpânirea artei prezentării concise și consecvente a problemei abordate în discurs Și încă o remarcă foarte semnificativă: nu ar trebui să considerăm elaborarea unui plan ca pe o sarcină neînsemnată roboți, fie doar pentru că planul este aproape întotdeauna o parte integrantă a celor mai multe alte tipuri de înregistrări de citire Același lucru este valabil și pentru extrase EXTRACTE - mici fragmente de text (propoziții incomplete și complete, paragrafe separate, precum și înregistrări textuale și apropiate textuale despre faptele prezentate în acesta), care conțin chintesența conținutului celor citite Extrasele sunt o formă mai complexă de înregistrare a conținutului sursei originale de informații De fapt, extrasele nu sunt altceva decât citate împrumutate din text Extrasele permit într-o formă concentrată și cu maximă acuratețe să reproducă într-o ordine arbitrară (mai adesea secvențială) cele mai importante gânduri ale autorului, informații statistice și datalogice În unele cazuri - când se justifică din punctul de vedere al continuării lucrărilor asupra textului - este destul de acceptabil înlocuirea citatului cu o prezentare aproape textuală Avantajele extraselor sunt cele mai familiare acelor cititori care au reușit să lucreze cu publicații emise pentru utilizare pentru o perioadă limitată de timp - datorită notelor și citatelor făcute pe hârtie este foarte ușor pentru o persoană să se refere ulterior la un creativ sursă primară prelucrată În plus, extrasele ne permit să economisim timp în timpul ulterioare vizionării și selectării materialului (deoarece acesta a fost deja selectat), precum și a banilor cheltuiți de obicei pentru fotocopiarea pasajelor selectate Pe lângă cele de mai sus, extras: • reproduce materialul original cu fidelitate ridicată; • să ne lase o libertate considerabilă de acţiune în lucrarea ulterioară asupra textului; • tind să se acumuleze treptat sub forma unui "produs semifabricat", care ulterior poate fi folosit de mai multe ori utilizat în crearea altor lucrări scrise pe teme similare; • perfect combinate în "corpul" lucrării cu alte înregistrări Nu trebuie pierdut din vedere faptul că, evidențiind cele mai esențiale și mai importante în sine, extrasele contribuie simultan la o asimilare și memorare mai profundă a celor citite În același timp, ei nu ne "răspesc" timpul, ci îl salvează în mod semnificativ pentru lucrările ulterioare cu textul, reprezentând, parcă, o piatră de temelie pe calea creării propriei opere scrise În cele din urmă, extrasele fac mult mai ușor să revenim la esența a ceea ce am citit, de exemplu, atunci când ne pregătim pentru examene, susținem o dizertație etc Într-adevăr, într-o astfel de situație, trăind presiunea timpului, ne este mult mai ușor să răsfoiți notele noastre, în loc să recitim una sau alta lucrare în volum total (sau aproape plin) Este la fel de dificil să faci fără extrase atunci când pregătești un discurs obișnuit (să zicem, la un seminar), indiferent dacă este un raport, un co-raport, un mesaj abstract sau un discurs în ordinea discuției unui subiect Câteva cuvinte despre deficiențe, care nu sunt lipsite de extrase Cele mai semnificative dezavantaje sunt: • binecunoscuta simplitate a acestei metode de lucru a textului sursă - nu există unde să te întorci mai ales, știi, scrie (în sensul - copy off); • Dificultăți în selectarea celui mai important conținut al sursei originale de informații; • studiul conținutului scris al sursei originale de informații în afara contextului lucrării studiate Ca și în cazul planului, extrase pot fi făcute în cursul familiarizării cu conținutul sursei inițiale de informații sau după finalizarea studiului acesteia Metoda end-to-end necesită o muncă de gândire mai intensă din partea noastră, dar ne permite să finalizăm pregătirea extraselor în același timp cu lectura Metoda de generalizare presupune o marcare preliminară în textul fragmentelor ce urmează a fi înregistrate, dar în cele din urmă vă permite să pregătiți extracte de o calitate mai bună Rețineți că în ambele cazuri este recomandabil să furnizați note cu privire la numerele de pagină corespunzătoare în extrase Rezumatele sunt o formă mai perfectă de extrase revizuite creativ TEZE (din grecescul tezos - enunț) - o prezentare concisă a conținutului materialului studiat într-o formă afirmativă (mai rar infirmatoare) Diferența dintre teze și extrasele obișnuite este următoarea În primul rând, rezumatele sunt caracterizate de un grad mult mai mare de concentrare a materialului În al doilea rând, în rezumate, se remarcă predominarea concluziilor asupra raționamentului general În al treilea rând, cel mai adesea rezumatele sunt scrise aproape de textul original, adică fără a folosi citate directe Pe baza celor de mai sus, nu este greu de identificat principalul avantaj al tezelor: ele sunt indispensabile pentru pregătirea unui argument profund și cuprinzător pentru o lucrare scrisă de orice complexitate, precum și pentru pregătirea discursurilor de apărare, rapoartelor etc Dar acest avantaj este, în același timp, principalul dezavantaj al tezelor: "elaborate" pentru o anumită versiune a textului, cu greu sunt "implantate" în conținutul altuia În același timp, este foarte convenabil să "construiți" o lucrare scrisă independentă pe baza tezelor făcute anterior În funcție de scopul lor, tezele pot fi de bază, simple sau complexe Tezele principale nu sunt altceva decât o înregistrare aproape textuală a prevederilor fundamental importante ale textului original, cu o ușoară adăugare de generalizări care stau la baza concluziilor finale Rezumatele simple sunt o listă aproape textuală a principalelor (pentru fiecare dintre părțile textului original și pentru întregul text ca întreg) gânduri ale autorului Aceste teze diferă în comparație cu concizia și directitatea prezentării Scopul principal al rezumatelor simple este de a facilita înțelegerea esenței textului original Combinația de teze principale și simple, în care cele din urmă o completează pe prima, este un caz clasic de teze complexe Rezumatele complexe (un alt nume este cele extinse) sunt atât foarte compacte, cât și destul de perfecte în aspectul și conținutul lor, care (împreună cu planul și alte extrase) pot servi ca bază fundamentală pentru înregistrarea unei versiuni schiță a textului principal al unui text scris muncă REZUMAT - un rezumat al conținutului principal al sursei originale de informații, oferind o idee generalizată despre aceasta Se recurge la adnotări în cazurile în care adevărata valoare și adecvarea sursei inițiale de informații pentru executantul lucrării scrise este complet neclară, dar în același timp este necesar să se lase o scurtă notă despre aceasta cu o caracteristică generalizantă Adnotarea este folosită în acest scop O trăsătură caracteristică a adnotării, alături de concizia și generalitatea conținutului acesteia, este că adnotarea este întotdeauna scrisă după ce (cel puțin într-o ordine preliminară) este finalizată familiarizarea cu conținutul sursei inițiale de informații În plus, este scris aproape exclusiv în cuvinte proprii și numai în cazuri extrem de rare conține mici fragmente din textul original REZUMAT - o scurtă evaluare a conținutului studiat al sursei originale de informații, obținută în primul rând pe baza concluziilor cuprinse în aceasta Un rezumat este foarte asemănător în esență cu o adnotare Totuși, spre deosebire de acesta din urmă, textul rezumat concentrează informațiile nu din conținutul principal al sursei inițiale de informații, ci din partea sa finală, în primul rând concluziile Dar, ca și în cazul rezumatului, rezumatul este prezentat în propriile cuvinte - practic nu există fragmente din textul original în el Și, în sfârșit, despre o formă atât de cunoscută de înregistrare a ceea ce am citit, ca rezumat CONSPECT (din latină conspectum - recenzie, descriere) - o înregistrare complexă a conținutului textului sursă, inclusiv împrumuturi (citări) ale celor mai remarcabile locuri în combinație cu planul sursă, precum și o analiză concisă a materialului înregistrat și concluzii asupra acestuia Ordinea generală de lucru asupra rezumatului este următoarea: • stabilirea structurii materialului conturat, care este mult facilitată de menținerea scrisă a planului în cursul studierii textului original; • în conformitate cu structura rezumatului, selectați și apoi înregistrați conținutul cel mai semnificativ al textului original - sub formă de citate sau într-o prezentare apropiată de original; • efectuați o analiză a înregistrărilor și, pe baza acesteia, completați înregistrările cu propriile comentarii, considerații, "textură" împrumutate din alte surse etc (toate acestea ar trebui plasate în marginile caietului pentru note sau pe file separate); • completați formularea și înregistrarea concluziilor pentru fiecare dintre părțile textului original, precum și concluziile generale (la sfârșitul intrărilor) Care sunt avantajele preluării notițelor peste alte forme de a scrie ceea ce ați citit? În primul rând, subliniem că luarea de note contribuie în cea mai mare măsură la o înțelegere profundă și o asimilare solidă a materialului studiat În al doilea rând, luarea de note, ca nicio altă modalitate de a lucra asupra unui text, contribuie la capacitatea de a izola cele mai importante prevederi ale acestuia de materialul citit În al treilea rând, în procesul de luare a notițelor, vă dezvoltați abilitățile de prezentare scrisă independentă În același timp, alcătuirea unui rezumat necesită cea mai semnificativă investiție de timp, o încordare foarte serioasă de forță mentală, concentrare interioară, perseverență și, în cele din urmă, abilități de lucru cu sursele de informații Pe de altă parte, "domeniul de aplicare" al rezumatelor - datorită calității materialului inclus în acestea - este neobișnuit de larg În funcție de metoda de construire a materialului inclus în acestea, rezumatele sunt împărțite în textuale și tematice Rezumatele textuale acoperă materialul dintr-o singură sursă (chiar dacă constă din mai multe părți independente - cărți sau volume) Ordinea de prezentare a materialului în acest caz corespunde aproape întotdeauna locației sale în sursă Se recomandă următoarea ordine de lucru pe un rezumat textual: Citiți și gândiți-vă la ceea ce citiți Întocmirea unui plan abstract Înregistrarea prevederilor individuale ale lucrării sub formă de rezumate detaliate, inclusiv nu numai declarații și concluzii, ci și justificarea acestora și, dacă este necesar, citări adecvate Completarea tezelor cu raționament, dovezi, calcule analitice și concluzii Includerea în conținutul înregistrărilor a materialului suport care este prezentat în apropierea textului, inclusiv fapte, exemple, figuri, link-uri, precum și grafice, diagrame, tabele, diagrame etc Formularea și înregistrarea concluziilor finale Rezumatele tematice concentrează material pe o anumită temă din mai multe surse, iar în acest sens este asemănător unui abstract, deosebindu-se de acesta din urmă într-un grad mai mic de structurare a notelor Materialul este prezentat în ordinea care o permite cel mai bine acoperă conținutul subiectului Întocmirea unui rezumat tematic este o muncă creativă foarte serioasă Ar trebui să fie precedat de un studiu al întregii literaturi selectate pentru dezvăluirea acestui subiect Astfel de note sunt de obicei compilate pentru un studiu mai profund al unei anumite probleme, în pregătirea pentru scrierea unei lucrări scrise mai serioase sau a unei prezentări orale pe această temă În acest sens, pentru a pregăti un rezumat tematic, cititorilor li se poate oferi o ordine de lucru care este în mare măsură similară cu cea prezentată acum, dar are în același timp o diferență fundamentală - succesiunea de prezentare a rezumatului ar trebui să fie în întregime subordonată la sarcina dezvăluirii principalei (alese ca atare, pe baza scopului lucrării scrise) a temei abordate în sursele schițate Important pentru utilizarea eficientă a abstractului în viitor este și designul său de înaltă calitate Este recomandabil să pregătiți rezumate în conformitate cu următoarele reguli: În partea de titlu, indicați prenumele autorului, titlul complet al lucrării, locul și anul publicării (pentru articole - numele sursei în care este tipărită) În colțul de jos al fiecărei pagini a rezumatului, indicați spațierea dintre paginile sursei Selectarea părților structurale ale textului original trebuie, de asemenea, marcată cu intervale, iar numele acestora trebuie evidențiate cu titluri mai mari, în conformitate cu ordinea de numerotare "prin" Evidențierea celor mai semnificative în conținutul textului original trebuie făcută folosind tehnici de layout (inclusiv aldine, cursive, subliniere, marcare colorată, încadrare etc ) Folosirea unui singur sistem de abrevieri și simboluri în întreaga înregistrare este obligatorie Menținerea notelor suplimentare în marginile rezumatului, precum și proiectarea graficelor, tabelelor etc disponibile în textul original, se realizează după reguli uniforme Lucrarea la orice fel de note se finalizează prin vizualizarea informațiilor înregistrate Această revizuire urmărește să determine: caracterul complet al selecției informațiilor din sursa originală; calitatea remedierii informațiilor selectate; corespondenţa locaţiei (gruparea preliminară) a informaţiilor înregistrate cu o anumită structură a lucrării scrise În plus, pe baza rezultatelor revizuirii, se face o concluzie despre necesitatea de a face ajustări la lista surselor originale de informații Întocmirea unei liste actualizate a surselor inițiale de informații necesare redactării lucrării În marea majoritate a cazurilor, după revizuirea înregistrărilor efectuate, executantul lucrării scrise trebuie să facă precizări în versiunea inițială a listei surselor inițiale de informare În general, aceste precizări se rezumă la ajustarea conținutului listei - excluderea unor surse din aceasta și adăugarea de surse suplimentare, care din anumite motive nu au fost incluse ca inițiale Excluderea din lista surselor inițiale de informații se supune în primul rând celor care, în procesul de ținere a evidenței de lucru, nu au fost solicitate de executantul lucrării scrise nici măcar o singură dată În plus, acele surse sunt eliminate din listă, al căror conținut, la o examinare mai atentă, s-a dovedit a fi nepotrivit sau de puțin folos pentru utilizare în lucrări ulterioare, de exemplu, cele care apar cu îndoielnice cu privire la autenticitatea lor În cele din urmă, sursele sunt șterse din listă, pentru care, deja în procesul de menținere a registrelor de lucru sau după studierea acestora, a fost selectat un înlocuitor adecvat sub forma unui analog mai modern sau mai complet al acestora Sursele inițiale suplimentare de informații sunt incluse în listă numai dacă adecvarea lor pentru utilizare în lucrare nu ridică îndoieli din partea executantului și obiecții din partea șefului lucrării În listă pot fi incluse doar acele surse, locația și datele de referință despre care interpretul le cunoaște exact, deoarece în acest caz practic nu va avea timp să afle informațiile indicate O versiune rafinată și corectată corespunzător a listei surselor inițiale de informații în lucrarea ulterioară va servi ca un fel de "lot" pentru interpret, fără de care îi va fi foarte, foarte dificil să organizeze un proces eficient de pregătire a unui lucrare scrisă Lucrul cu literatura științifică Citirea literaturii științifice Locul principal în cadrul lucrărilor pregătitoare pentru redactarea unei dizertații îl ocupă lectura pe tema aleasă a literaturii științifice, care este unul dintre principalele mijloace de stocare a nivelului științific atins Aceasta este o muncă serioasă și foarte intensă, care necesită cunoașterea anumitor metode metodologice de lucru cu publicațiile științifice Citirea oricărei cărți științifice începe cu o cunoaștere inițială cu aceasta, care se realizează în două etape Prima etapă este o trecere în revistă a unei cărți științifice pentru a crea cea mai generală impresie despre aceasta, iar a doua etapă este o recenzie mai detaliată a unei astfel de cărți pentru a înțelege conținutul ei principal O privire rapidă asupra unei cărți științifice începe cu cunoașterea autorului ei, deoarece numele lui spune multe, mai ales dacă este un om de știință celebru De asemenea, ar trebui să acordați atenție numelui editorului științific sau al titlului Adesea, în cărțile științifice, numele de familie al autorului apare pentru prima dată și, prin urmare, este posibil să nu spună nimic În același timp, numele unui editor științific sau de titlu (academician, doctor în științe sau profesor) poate fi bine cunoscut în lumea științifică În cele mai multe cazuri, aceasta este o garanție că această carte este scrisă la un nivel științific înalt Datele de subtitlu indică adesea numele autorului prefeței sau al articolului introductiv Mai ales adesea, aceste indicații pot fi găsite în colecții tematice, materiale ale congreselor științifice, conferințelor și simpozioanelor, precum și în colecții de clasici ai științelor naturale și gândirii tehnice Autorii prefețelor și articolelor introductive, de regulă, sunt oameni de știință cunoscuți Acest lucru ajută la formarea unei opinii preliminare despre carte, deoarece vorbește despre valoarea ei științifică Un indiciu de repetare a ediției mărturisește calitățile înalte ale cărții, care asigură o cerere constantă pentru ea din partea oamenilor de știință interesați Un mesaj de retipărire este uneori însoțit de informații că a fost completat, corectat sau revizuit Adesea, aceste informații sunt foarte utile, deoarece indică prezența în această carte a unor fapte științifice noi sau noua lor interpretare Când vizualizați o carte științifică pentru prima dată, trebuie să acordați atenție amprentei acesteia, adică un set de informații care indică locul publicării, numele editurii și anul apariției Numele editurii ajută în multe cazuri la determinarea subiectului cărții Acest lucru este valabil mai ales pentru cărțile editurilor științifice și tehnice specializate, a căror specializare se reflectă în primul rând în subiectul literaturii publicate Anul apariției indică noutatea și relevanța subiectului cărții Dacă a fost publicat cu mulți ani în urmă, atunci se poate argumenta că materialul său este semnificativ depășit Datele de mai sus (numele organizației în numele căreia a fost publicată cartea științifică, numele seriei, numărul numărului seriei etc ) ajută și la formarea primei impresii a unei astfel de cărți Dacă, de exemplu, numele unui institut al Academiei de Științe a Federației Ruse este raportat în datele de subtitlu, atunci nu există nicio îndoială că aceasta va servi ca o recomandare bună, deoarece indică publicația pregătită de cel mai calificat specialişti O mulțime de informații utile la prima cunoaștere cu o carte științifică pot fi date de datele de absolvire, care sunt plasate pe pagina de final sau pe spatele paginii de titlu Dintre acestea, din punctul de vedere al cercetătorului, data semnării unei astfel de cărți spre publicare este cea mai importantă, deoarece această dată face posibilă aflarea gradului de relevanță a publicației, mai ales atunci când este necesar să se stabilească dacă aceasta sau alta realizare științifică sau eveniment socio-politic s-a reflectat în textul său Elementele unei cărți științifice discutate mai sus ne permit să ne formăm doar cea mai generală impresie despre ea Dar aceasta, după cum am menționat deja, este doar prima etapă a studiului cărții C, scopul vizionării ulterioare este de a clarifica în termeni cei mai generali conținutul său principal Asistență semnificativă în familiarizarea inițială cu conținutul unei cărți științifice poate fi oferită de unele elemente ale aparatului de referință și de însoțire a acesteia, care preced textul principal Acesta este un rezumat al cărții, o prefață și un articol introductiv Adnotarea cărții oferă informații scurte despre conținut și cititori, dezvăluie ideea principală și arată semnificația științifică și practică a publicației Din adnotare, puteți clarifica principalul ei tema, sarcinile stabilite de autor și metoda pe care a folosit-o, precum și apartenența la o anumită școală științifică (sau direcție științifică), structura generală a cărții etc Prefața unei cărți științifice poate fi dată în diferite versiuni (prefața propriu-zisă, "de la autor", "de la redactor", "de la traducător", "de la redacție etc ) Prefața explică cel mai adesea motivele scrierii cărții, caracteristicile conținutului și construcției acesteia, gradul de completitudine al acoperirii anumitor probleme, indică cercul potențialilor cititori, precum și persoanele care au luat parte la crearea și revizuirea a publicaţiei Un articol introductiv (una dintre varietățile prefeței) precede de obicei lucrările unui mare om de știință sau ale unei echipe științifice, lucrări individuale sau lucrări colectate ale clasicilor științei Articolul introductiv evaluează lucrările incluse în această publicație, caracterizează viziunea despre lume a omului de știință, sistemul concepțiilor sale științifice și sociale, enumeră cele mai importante lucrări etc Când faceți cunoștință cu o carte științifică, trebuie să citiți cu atenție introducerea acesteia, care nu aparține aparatului de referință științific al unei astfel de cărți, ci este o secțiune introductivă a textului său principal În introducerea în majoritatea lucrărilor științifice și teoretice, sunt oferite o descriere generală a subiectului de cercetare și o scurtă istorie a dezvoltării acestuia în literatura științifică (adică, o referință istoriografică), este fundamentată relevanța temei și surse de fapte sunt raportate materiale și sunt formulate scopul și obiectivele cercetării descrise Aceste informații fac posibilă obținerea unei prime impresii asupra conținutului unei cărți științifice din punctul de vedere al esenței subiectului pe care îl tratează Acestea sunt principalele metode metodologice de cunoaștere inițială a unei cărți științifice Să luăm acum în considerare câteva metode de citire a unei astfel de cărți, permițându-ne să asimilam mai eficient conținutul acesteia Abilitatea de a utiliza tehnica citirii rapide reduce semnificativ complexitatea lucrului cu literatura științifică Abilitatea de a citi rapid este o condiție importantă care vă permite să absorbiți o cantitate mult mai mare de material decât v-ați aștepta Desigur, utilizarea citirii viteze are limitările sale Deci, atunci când citiți materiale de natură matematică sau tehnică, al căror sens este dezvăluit pas cu pas, este ineficient, dar poate fi foarte util atunci când citiți părți descriptive ale unor astfel de materiale, precum și texte umanitare Tehnica citirii rapide ar trebui aplicată în funcție de sarcinile de familiarizare cu conținutul unei cărți științifice Dacă scopul tău este să-ți faci o idee generală despre subiect, o lectură rapidă poate ajuta Dacă, totuși, aveți nevoie de informații mai detaliate, atunci o lectură rapidă va fi utilă doar în etapa de găsire a acelor părți ale textului care ar trebui studiate mai detaliat De asemenea, este necesar să se determine dacă citirea rapidă este cu adevărat eficientă atunci când lucrezi cu o anumită carte Unele cărți sunt mai convenabile pentru aceasta (de exemplu, cele care au multe titluri și subtitluri și în care prima frază a fiecărui paragraf conține deja suficiente informații despre conținutul său), în timp ce altele sunt complet nepotrivite pentru utilizarea tehnicii de citire rapidă Pentru a rezolva această problemă, încercați să citiți rapid cartea, răsfoind titlurile și subtitlurile, citind primul și ultimul paragraf al secțiunilor și capitolelor Când dezvoltați abilitățile de citire rapidă, încercați să scăpați de obiceiul (dacă aveți unul) de a spune singur ceea ce citiți Majoritatea dintre noi suntem condiționați să citim la fel de repede pe măsură ce vorbim De fapt, creierul nostru este capabil să perceapă cuvintele mult mai repede decât le pronunțăm noi Mulți, însă, nu învață niciodată să citească mai repede decât pot vorbi În efortul de a citi mai repede, percepe cuvintele în grupuri, mai degrabă decât individual În multe fraze, doar una sau două cuvinte sunt importante, iar restul sunt neimportante pentru perceperea sensului Când îți dezvolți capacitatea de a citi rapid, înainte de a începe să citești ceva, fă-ți un "plan", de exemplu, o listă de întrebări la care ai vrea să fi răspuns Apoi, în procesul de citire rapidă, creierul tău va încerca automat să selecteze informațiile necesare pentru a răspunde la întrebările puse Dacă știți suficient despre subiect, atunci înainte de a începe să citiți rapid, acordați-vă câteva minute pentru a nota pe scurt punctele principale pe care le cunoașteți Acest lucru vă va ajuta să utilizați citirea rapidă în modul de completare a cunoștințelor existente, permițându-vă să priviți locuri celebre într-un ritm rapid Este recomandabil să priviți materialul nou citit în timpul citirii rapide Întoarceți-vă adesea câteva pagini pentru a vă aminti punctele principale ale ceea ce ați învățat deja în procesul de citire rapidă În același timp, fii atent dacă ai descoperit ceva nou și important pentru tine - la urma urmei, când citești rapid pentru prima dată, poți să ratezi ceva Puteți accelera procesul de citire a literaturii științifice dacă lucrați cu concentrare și după un anumit sistem Nu există și nu poate exista un standard pentru un astfel de sistem Este elaborat de fiecare cercetător individual Dar unele dintre sfaturile mai generale pentru lectura serioasă și productivă de non-ficțiune pot fi recomandate Când citiți publicații științifice, este esențial nu numai obținerea de informații noi, ci și asimilarea acestora Oamenii de știință începători încearcă de obicei să învețe să citească rapid pentru a obține cele mai utile informații într-un timp minim Dar mai întâi trebuie să înveți să citești cu analiză, încet, gândindu-te la esența noilor cunoștințe și amintindu-ți în mod semnificativ ceea ce ai citit În primul rând, ar trebui să citiți textele științifice în mod creativ, fără a fi distras Citirea la rând te poate abate Prin urmare, determinați imediat unde se află materialul care are legătură directă cu subiectul disertației dvs Atunci descoperă-ți singur ce vrei să iei din fiecare sursă pe care o folosești Dacă cartea sau articolul este al tău, notează-l, folosește un evidențiator pentru a evidenția pasaje importante, astfel încât să le poți găsi cu ușurință mai târziu Acest lucru va asigura consecvența în munca dvs , deoarece ori de câte ori întâlniți întrebări care au fost deja rezolvate, veți putea restabili trenul de gândire adecvat din ele Doar nu faceți asta cu cărțile bibliotecii și articolele din reviste înainte de a le fotocopia Inventează-ți întrebări în timp ce citești De îndată ce treceți de orice loc important, formulați o întrebare pe acesta pentru autoexaminare ulterioară (cu indicarea paginilor sursei originale) Faceți liste cu astfel de întrebări pe măsură ce citiți Citirea activă și intenționată este citirea cu un stilou în mână Este foarte important și util în procesul de citire să scrieți un rezumat a ceea ce ați citit Folosind un rezumat, puteți reduce cantitatea de material pe care trebuie să o studiați la orice dimensiune care vi se potrivește Rezumând textul citit, determinați astfel ce este important în el și ce nu Acest lucru vă va ajuta să evitați pierderea de timp și energie care vine cu lectura pasivă Cu toate acestea în minte, străduiește-te să lucrezi treptat din ce în ce mai mult la CV-urile tale, și nu la înregistrările originale sau alte surse Este nevoie de mult mai puțin timp pentru a reciti un rezumat decât pentru a parcurge câteva pagini de material original În același timp, nu faci o muncă mai puțin mentală Încearcă să te asiguri că CV-ul tău acoperă toate punctele și ideile principale care te interesează Utilizați diagrame atunci când vă scrieți CV-ul De exemplu, când citiți sursa originală sau vă uitați prin notele dvs , desenați un oval în mijlocul unei foi de hârtie și scrieți el un subiect sau o întrebare Desenați linii care ies din oval și scrieți un cuvânt sau două la sfârșitul fiecărei linii care vă pot aminti aspecte sau fapte care sunt importante pentru subiect Utilizați o diagramă sau o listă de puncte cheie pentru a le prioritiza Mai întâi determinați cea mai importantă dintre prevederile indicate, apoi cea mai importantă dintre cele rămase etc În rezumat ar trebui să rămână doar cele mai importante prevederi Pentru a scrie un rezumat bun, este foarte important să poți exclude poziții care sunt de puțină valoare Când compilați CV-uri, încercați să le păstrați cât mai compacte, astfel încât să poată fi folosite oriunde și în orice moment Una dintre soluțiile la această problemă este utilizarea cardurilor bibliografice sau a unui caiet special În același timp, acordați atenție sistemului de indexare: ar trebui să vă permită să găsiți rapid orice CV necesar Exersați utilizarea rezumatelor pe care le-ați făcut pentru a reconstrui în detaliu conținutul subiectelor relevante Utilizați materialul original pentru a verifica dacă ați omis ceva important Completați aceste lacune cu câteva cuvinte în CV-ul dvs , astfel încât să poată servi ca un indiciu data viitoare Când citiți și alcătuiți un rezumat al celor citite, nu trebuie să ne străduim doar să împrumuți material În paralel, ar trebui să luați în considerare informațiile găsite Acest proces ar trebui desfășurat pe parcursul întregii lucrări pe această temă, apoi propriile gânduri care au apărut în timpul cunoașterii lucrărilor altor oameni vor servi ca bază pentru obținerea de noi cunoștințe La studierea literaturii de specialitate pe tema aleasă, nu se folosesc toate informațiile conținute în aceasta, ci doar cele care au legătură directă cu tema tezei și, prin urmare, sunt cele mai valoroase și mai utile Astfel, criteriul de evaluare a celor citite este posibilitatea utilizării sale practice într-o disertație Când studiați sursele literare, este necesar să monitorizați cu atenție designul extraselor, astfel încât în viitor să fie ușor de utilizat Când lucrați la o anumită problemă sau secțiune, trebuie să vedeți în mod constant legătura acesteia cu problema în ansamblu și, atunci când dezvoltați o problemă generală, să o puteți împărți în părți, fiecare dintre acestea ar trebui gândită în detaliu Încheind conversația despre lectura rațională, ca ultim sfat, subliniem că citirea literaturii științifice în ordinea primei cunoștințe, chiar și pe o gamă relativ restrânsă de probleme, nu ar trebui să fie foarte lungă Cercetătorii începători, fără să știe ei înșiși, "trag" procesul de lucru la o lucrare științifică, crezând că înainte de a începe să scrie un text, trebuie să citească altceva Acest proces poate dura ani de zile Tot timpul se va părea că încă nu s-a citit totul Și așa mai departe la infinit Ca urmare, nu va fi suficient timp pentru a face cunoștință cu literatura pe tema de cercetare Selectarea și evaluarea materialului faptic Este posibil ca unele dintre datele obținute prin citirea literaturii științifice să fie inutile: foarte rar sunt utilizate pe deplin Prin urmare, este necesară selecția și evaluarea lor atentă Creativitatea științifică include o parte semnificativă a proiectului de lucru legat de selecția informațiilor de bază și suplimentare, generalizarea și prezentarea acesteia într-o formă convenabilă pentru analiză și concluzii Faptele, folosind o comparație figurativă, nu zac la suprafață, ci sunt ascunse ca grăunțele de aur împrăștiate în cea mai mare parte a rocii sterile Din aceasta este permis să se concluzioneze că selecția faptelor științifice nu este o chestiune simplă, nu mecanică, ci un proces creativ care necesită o muncă intenționată Este necesar să selectați nu orice fapte, ci doar fapte științifice Conceptul de "fapt științific" este mult mai larg și mai multifațetat decât conceptul de "fapt" folosit în viața de zi cu zi Când vorbesc despre fapte științifice, ei le înțeleg ca elemente care stau la baza cunoștințelor științifice, reflectând proprietățile obiective ale lucrurilor și proceselor Pe baza faptelor științifice se determină regularitățile fenomenelor, se construiesc teorii și se derivă legi Faptele științifice sunt caracterizate de proprietăți precum noutatea, acuratețea, obiectivitatea și fiabilitatea Noutatea unui fapt științific vorbește despre un subiect, fenomen sau proces fundamental nou, până acum necunoscut Aceasta nu este neapărat o descoperire științifică, dar este o nouă cunoaștere despre ceva ce nu știam până acum Marea valoare cognitivă a noilor fapte științifice necesită luarea în considerare și evaluarea critică a eficacității lor În unele cazuri, cunoașterea faptelor noi extinde înțelegerea noastră a realității; în altele, ne îmbogățește posibilitățile de a o schimba; în al treilea rând, îi alertează și îi obligă pe oameni să fie vigilenți, astfel încât cunoștințele noi despre natura lucrurilor să nu dăuneze unei persoane Acuratețea unui fapt științific este determinată de metode obiective și caracterizează totalitatea celor mai semnificative trăsături ale obiectelor, fenomenelor, evenimentelor, definițiile lor cantitative și calitative La selectarea faptelor, trebuie să fii obiectiv din punct de vedere științific Faptele nu pot fi aruncate la o parte doar pentru că sunt greu de explicat sau de găsit aplicații practice pentru ele Într-adevăr, esența a ceea ce este nou în știință nu este întotdeauna clar vizibilă pentru cercetătorul însuși Faptele științifice noi, uneori destul de mari, datorită faptului că semnificația lor este prost dezvăluită, pot rămâne mult timp în rezerva științei și nu pot fi folosite în practică Fiabilitatea unui fapt științific caracterizează existența sa reală necondiționată, confirmată de construirea unor situaţii similare Dacă nu există o astfel de confirmare, atunci nu există nicio fiabilitate a faptului științific Fiabilitatea faptelor științifice depinde în mare măsură de fiabilitatea surselor primare, de scopul urmărit și de natura informațiilor lor Evident, o publicație oficială publicată în numele organizațiilor, instituțiilor și departamentelor de stat sau publice conține materiale a căror acuratețe nu ar trebui să fie pusă la îndoială O monografie ca publicație științifică care conține un studiu complet și cuprinzător al unei probleme sau al unui subiect; o colecție științifică care conține materiale ale unei conferințe științifice; o colecție științifică care cuprinde materiale de cercetare de la instituții, instituții de învățământ sau societăți asupra celor mai importante probleme științifice și științifico-tehnice - toate aceste publicații au o importanță științifică fundamentală și o valoare practică Practic, ele aparțin cu siguranță numărului de surse de încredere Descrierile invențiilor au o certitudine aproape absolută În ceea ce privește articolele științifice, aici, din punct de vedere al fiabilității, acestea ar trebui luate în considerare pe tip și în funcție de ce științe aparțin: științifice și tehnice sau umanitare Un articol teoretic din domeniul științelor tehnice și al altor științe exacte se distinge de obicei prin acuratețea demonstrațiilor folosind metode matematice moderne, modelare, cu implicarea datelor de cercetare experimentală Informațiile din acest articol sunt bine întemeiate Rezultatele calculelor și experimentelor, datele estimate ale acestora, metodele, condițiile pentru rezolvarea problemei, precum și alte informații - toate acestea sunt de obicei de încredere Un articol teoretic din domeniul științelor umaniste este mult mai mare decât un articol științific și tehnic, este plin de raționamente, comparații, dovezi verbale- mi Fiabilitatea conținutului său depinde de fiabilitatea informațiilor surse utilizate Totuși, poziția autorului, viziunea sa asupra lumii sunt importante aici, în funcție de care articolul, împreună cu date științifice obiective, poate conține interpretări incorecte, prevederi eronate și diferite tipuri de inexactități Prin urmare, ar trebui să înțeleagă acest lucru și să evalueze corect conținutul său, să stabilească cu exactitate adevărul judecăților autorului și să le ofere o evaluare adecvată În domeniul tehnologiei, matematicii și științelor naturii, de multe ori trebuie să ne ocupăm de articole care fundamentează și prezintă rezultatele cercetărilor finalizate Alături de informații legate de cursul cercetării, astfel de articole oferă date despre aprobarea rezultatelor obținute, despre implementarea lor efectivă sau posibilă, despre eficiența economică sau de producție etc Astfel de informații mărturisesc originalitatea articolului, teoretică și semnificație practică Trebuie evidențiate articolele științifice și tehnice, care pot conține rezultatele cercetărilor științifice neterminate Astfel de rezultate sunt considerate preliminare și, prin urmare, ar trebui supuse unei analize și evaluări deosebit de atente Un articol informativ are o valoare independentă Un articol similar poate fi găsit în orice domeniu științific Un articol informativ este de obicei operațional și relevant, deoarece conține o prezentare concisă, specifică a oricăror fapte, un mesaj despre un eveniment sau fenomen În științele tehnice, informațiile pot fi atribuite unui articol care oferă informații despre produse, procese tehnologice etc La fel ca articolele, rapoartele citite la conferințe științifice, simpozioane etc , au, de asemenea, diferite grade de fiabilitate Unele dintre ele pot conține informații fundamentate, dovedite, testate, altele pot include întrebări de natură etapizată, propuneri etc Fiabilitatea informației originale poate fi evidențiată nu numai prin natura sursei originale, ci și prin autoritatea științifică, profesională a autorului acesteia, apartenența acestuia la una sau la alta școală științifică În toate cazurile, trebuie selectate doar cele mai recente date, trebuie selectate sursele cele mai autorizate și trebuie să fie indicate exact de unde au fost preluate materialele Atunci când selectăm fapte din surse literare, trebuie să le abordăm critic Nu trebuie să uităm că viața merge constant înainte, știința, tehnologia și cultura se dezvoltă Ceea ce a fost considerat absolut exact ieri se poate dovedi a fi inexact și uneori incorect astăzi Colectarea informațiilor științifice primare, înregistrarea și stocarea acesteia Lucrările privind acumularea de fapte științifice pe o temă aleasă sunt întotdeauna cu mai multe fațete Aceasta include un studiu profund al materialelor publicate, familiarizarea cu arhivele și datele departamentale, obținerea de diverse tipuri de consultări și, bineînțeles, analiza și generalizarea propriilor rezultate științifice Acumularea unor astfel de informații preliminare nu este un proces mecanic, ci un proces creativ care necesită energie intenționată, perseverență și pasiune creativă Un om de știință este ca un constructor al unei structuri complexe și originale Cu grijă și cu dragoste, el adună materialele de construcție necesare, totul este adunat într-o ordine strictă și definită Nu contează dacă materialele sunt adunate într-un oarecare exces, atâta timp cât ele nu lipsesc Nu este necesar să se utilizeze toate datele faptice acumulate în disertație Când colectați informații primare, este foarte util să vă dezvoltați memoria Pentru o mai bună memorare, au fost dezvoltate multe tehnici și metode diferite Prima condiție pentru o memorie bună este concentrarea asupra obiectului Dacă atenția este concentrată pe trăsăturile caracteristice ale obiectului, atunci memorarea lor are loc de aproape ori mai rapid și mai fiabil decât cu atenția împrăștiată Desigur, nu este nevoie să ținem cont în fiecare zi de toată masa de informații cu care are de-a face studentul la disertație O mare parte din aceste informații utile pot fi salvate fără a vă supraîncărca memoria Tehnica de conservare a acestuia este relativ simplă În acest scop se folosesc: ) dicționar alfabetic de nume de familie, adrese, numere de telefon etc Și ; ) un caiet pentru note aspre de diferite feluri; ) inserții săptămânale sau caiet pentru înregistrări urgente, facilitând găsirea și utilizarea rapidă a acestora; ) carduri care formează un fișier de card; ) caiet de teren pentru condiții de expediție; ) un album pentru schițe din natură; ) magnetofon Informațiile științifice primare colectate trebuie înregistrate Formele de înregistrare a acestuia sunt diverse Poate fi: ) înregistrări de cea mai variată natură, inclusiv extrase din protocoalele de experimente, ședințe ale departamentului (laborator), observații în reviste de laborator, istorice de caz etc ; ) înregistrarea de noi informații pe formulare speciale, chestionare, fișe statistice și de altă natură, care în cele din urmă formează un index de card tematic; ) fixarea diferitelor tipuri de semnale sonore (zgomote naturale, voci de animale, cântece de păsări etc ) pe benzi magnetice sau alte tipuri de înregistrare a sunetului; ) înregistrarea informațiilor științifice prin metode de fotografiere, radiografie, oscilografie, recepție de semnale de la diverși senzori și înregistrarea acestora de către înregistratoare; ) grafice, desene, diagrame și alte materiale grafice; ) calcule realizate cu ajutorul tehnologiei mașinii; ) rapoarte științifice; ) materiale de consultări și recenzii ale specialiștilor asupra rezultatelor științifice; ) extrase din documentele analizate, surse literare (articole, cărți, rezumate, dizertații etc ) Înregistrarea gândurilor valoroase care au venit parcă în mod neașteptat este recomandat să se facă fără întârziere Altfel, așa cum se întâmplă adesea, aceste gânduri sunt uitate și este dificil să le reproduc mai târziu Este foarte util să ai mereu "la îndemână" hârtie și un creion Chiar mai bine dacă folosiți un magnetofon în acest scop Chiar și într-un stadiu incipient al organizării cercetării științifice, pare necesar să se aleagă cel mai potrivit sistem de stocare a documentației primare Acest lucru va ajuta la economisirea de mult timp în viitor și la facilitarea utilizării unor astfel de materiale Extractele și alte materiale de acest fel sunt depozitate de obicei în mape de birou obișnuite sau în plicuri de format mare, iar fișe bibliografice - în cutii de lemn sau de carton Secțiunile tematice ale unei astfel de "arhive personale" sunt diferite individual Vog una dintre opțiuni: ) extrase din surse literare și departamentale pe tema și liste de referințe; ) fotocopii ale articolelor publicate, rezumatelor, rezumatelor, rapoartelor științifice și comunicărilor; ) corespondența de afaceri pe anumite probleme ale subiectului; ) înregistrarea rezultatelor studiilor experimentale și altor studii; ) ilustrații (desene tehnice, fotografii, desene, diagrame, schițe etc ); ) primele versiuni de generalizări ale materialelor științifice (proiecte de manuscrise, tabele rezumative de calcule, concluzii, sugestii), precum și recenzii ale specialiștilor asupra acestora Dosarele separate ar trebui să primească nume tematice și trebuie făcute note cu caracter de referință asupra lor Concomitent cu înregistrarea materialului colectat, acesta trebuie grupat, comparat, comparat datele digitale obținute etc În acest caz, clasificarea joacă un rol deosebit, fără de care construcția sau concluzia științifică este imposibilă Clasificarea face posibilă introducerea în gama de probleme luate în considerare în cel mai scurt și corect mod Facilitează căutarea și ajută la stabilirea de conexiuni și dependențe neobservate anterior Clasificarea trebuie efectuată pe parcursul întregului proces de studiere a materialului Este una dintre părțile centrale și esențiale ale metodologiei generale a oricărei cercetări științifice Este de dorit să se finalizeze procesul de colectare, fixare, stocare și clasificare a informațiilor științifice primare prin scrierea unui text de revizuire complet care rezumă și sistematizează astfel de informații LUCRĂRI ȘTIINȚIFICE Caracteristicile muncii științifice și etica muncii științifice Munca științifică diferă de oricare alta prin scopul său - obținerea de noi cunoștințe științifice În procesul acestei lucrări se dezvoltă și se sistematizează teoretic cunoștințele obiective despre realitate Cu toate acestea, nu este suficient să stabilim vreun fapt științific nou în știință, este important să îi oferim o explicație din punctul de vedere al științei, să-i arătăm semnificația generală cognitivă, teoretică sau practică și, de asemenea, să prevadă procese și fenomene noi necunoscute anterior Munca științifică este în primul rând o activitate strict planificată Deși descoperirile accidentale sunt cunoscute în știință, numai planificate, bine echipate cu mijloace moderne de cercetare științifică fac posibilă dezvăluirea și înțelegerea profundă a tiparelor obiective din natură și societate În viitor, există un proces de continuare a procesării țintite a ideii originale, clarificare, schimbare, completare la schema de cercetare preplanificată Munca științifică, fiind un proces creativ, presupune pluralismul opiniei științifice ca o condiție prealabilă a conducerii sale Deși o astfel de muncă poate și ar trebui să fie planificată, fiecare om de știință are dreptul la propriul punct de vedere, poate avea propria sa opinie, care, desigur, trebuie respectată Orice încercare de a dicta, de a impune tuturor un punct de vedere comun, unificat, sunt nepotrivite aici Principalul rezultat al muncii științifice este punerea în aplicare a rezultatelor acesteia, deoarece scopul final al științei ca ramură a economiei naționale este punerea în aplicare a rezultatelor cercetării în practică Comunicarea științifică este necesară pentru realizarea lucrărilor științifice Acest lucru se datorează faptului că orice cercetător, chiar și cel mai calificat, are mereu nevoie să discute și să discute cu colegii ideile sale, faptele obținute, construcțiile teoretice Doar în această condiție este posibil să se evite concepțiile și greșelile, să nu urmeze calea falsă a cercetării științifice Rezultatele unei astfel de comunicări sunt cel mai adesea oficializate în scris pe baza a două considerente În primul rând, numai în această formă ideile, propunerile și rezultatele pot fi prezentate într-un limbaj strict științific și într-o formă strict logică În al doilea rând, sarcina principală a oricărei lucrări științifice este de a aduce noi cunoștințe științifice celor mai largi cercuri ale comunității științifice Dacă această cunoaștere rămâne doar în capul unui om de știință și nimeni nu poate citi despre ea, atunci astfel de cunoștințe vor fi nerevendicate și, de fapt, inutile pentru știință Rezultatele muncii științifice sunt descrise și oficializate ca diferite tipuri de producție literară Vom lua în considerare doar acelea dintre ele cu care se ocupă cel mai adesea un cercetător începător, și anume: un rezumat, un raport științific, rezumate ale unui raport și un articol științific de jurnal Un rezumat este unul dintre tipurile inițiale de prezentare în scris a rezultatelor muncii științifice Scopul principal al acestui tip de lucrări științifice este de a arăta erudiția unui om de știință începător, capacitatea sa de a analiza, sistematiza, clasifica și generaliza în mod independent informațiile științifice disponibile Rezumatele de acest fel, de regulă, nu sunt publicate Există mai multe tipuri de rezumate în funcție de subiectul și scopul lor: literare (recenzie), metodologice, informaționale, bibliografice, polemice etc Pentru un cercetător începător (în perioada de studii superioare sau în pregătirea unei dizertații de candidat în ordinea concursului), se recomandă pregătirea a două tipuri de rezumate: unul literar cu trecerea în revistă a literaturii principale pe tema de cercetare aleasă și unul metodic cu o examinare critică a metodelor și tehnicilor de studiere a obiectului vizat Aceste rezumate sunt foarte utile De fapt, tânărul cercetător tocmai definise tema tezei sale, formulase titlul acesteia în cea mai generală formă, preliminară Familiaritatea de bază cu literatura despre acest subiect îl ajută să navigheze în gama de întrebări care au fost ridicate de alți cercetători, dar au rămas nerezolvate Comentariile experților cu privire la conținutul unor astfel de rezumate sunt, de asemenea, foarte valoroase ca sfaturi Într-un eseu (de recenzie) literar, este important să luăm în considerare în mod critic și cuprinzător ceea ce a fost făcut de predecesori pe tema de cercetare vizată, să aducem aceste rezultate științifice într-un anumit sistem, să evidențiem principalele linii de dezvoltare ale fenomenului și aspectele suplimentare ale acestuia O astfel de recenzie critică literară poate servi ca bază pentru partea introductivă a unui viitor eseu de disertație Este recomandabil să se întocmească un rezumat metodologic sub aspectul unei evaluări comparative a metodelor utilizate și a metodelor de rezolvare a sarcinilor planificate Prin urmare, accentul principal al rezumatului ar trebui să fie pe o analiză detaliată a calității metodelor și a rezultatelor așteptate ale studiului Scopul unui astfel de eseu nu este atât de a arăta camarazilor și echipei științifice unde se pregătește tânărul cercetător, nivelul de competență al acestuia, cât mai ales de a face ajustări în timp util în lucrare, folosind remarcile critice de afaceri ale colegilor Când lucrați la rezumate, nu trebuie să faceți greșeli în pregătirea lor Astfel, unii disertatori se străduiesc să enumere în abstract toate faptele științifice în ordinea lor cronologică, an de an Această tehnică este adesea folosită în rezumatele recenziilor Dar în unele cazuri este pe deplin justificat, în timp ce în altele nu atinge scopul, nu dezvăluie esența fenomenului Un astfel de aranjament al materialelor faptice ar trebui folosit cu foarte multă atenție Nu trebuie să uităm că multe fenomene complexe necesită abordări diferite pentru explicarea lor A evidenția linia generală de dezvoltare a cunoștințelor noastre despre subiect înseamnă a înțelege și a evalua meritele și demeritele diferitelor opinii și abordări Puteți oferi această versiune a planului pentru un eseu literar de recenzie: ) un cuvânt introductiv despre stabilirea țintă a rezumatului; ) semnificația teoretică și aplicată a temei; ) probleme controversate în determinarea esenței unui fenomen sau a proprietăților unui obiect; ) publicații noi care acoperă tema; ) probleme nerezolvate și semnificația lor științifică, socială sau economică Pentru un rezumat de natură metodologică, planul de abordare a temei poate fi, de exemplu, următorul: ) principalele sarcini de cercetare a temei; ) analiza celor mai frecvent utilizate metode de cercetare pentru un anumit obiect; ) recenzii ale experților de seamă privind metodele științifice private pentru studierea acestui obiect; ) concluzii și propuneri pe fondul cauzei După cum arată experiența de pregătire a personalului științific prin studii postuniversitare, rezumatele sunt o bună formă de finalizare a sarcinilor pentru stăpânirea metodei științifice, în principal în perioada inițială de lucru, de exemplu, în primul an de studii postuniversitare În perioadele ulterioare de pregătire științifică, în loc de rezumate, este indicat să discutați între colegi rapoarte științifice pe această temă Pe baza rezultatelor pregătirii postuniversitare, este necesară redactarea unui raport științific pe tema disertației și raportarea acestuia Un astfel de raport trebuie să îndeplinească anumite cerințe Structura raportului include de obicei: a) pagina de titlu b) abstract; c) continut (cuprins); d) introducere; e) revizuire analitică (dacă este necesar); f) justificarea direcției de lucru alese (sau a metodei de rezolvare a problemei); g) partea principală a raportului, care stabilește conținutul specific al studiului și rezultatele obținute; h) concluzie; i) lista surselor utilizate; j) aplicaţii Raportul evidențiază ideea centrală și intenția studiului, precum și modalitățile intenționate de a-l realiza Studentul la disertație trebuie să evidențieze în mod obiectiv rezultatele pozitive și negative ale muncii sale, să facă o analiză a propriilor decizii Raportul evidențiază, de asemenea, publicațiile de rezultate științifice, rezumate și rapoarte de natură științifică realizate în perioada de raportare Unele dintre materiale pot fi date sub formă de anexe Rezumatele raportului sunt de obicei publicate pentru familiarizarea preliminară cu principalele prevederi ale disertației Foarte concise, aproape în stil telegrafic, ele oferă informații științifice despre conținutul mesajului intenționat sub forma unui material scurt de până la pagini de text dactilografiat Scopul principal al rezumatelor raportului este de a prezenta într-o formă foarte concisă (până la minimum) doar principalele rezultate ale cercetării științifice Dacă este posibil să se publice rezumate detaliate (aproximativ - pagini de text tipărit), atunci candidatul la disertație poate oferi o descriere mai detaliată a "ideei centrale", justifică munca lor, subliniază rolul și semnificația acesteia Un articol științific de jurnal este cea mai solidă și preferată formă de a scrie rezultatele și rezultatele unei cercetări de disertație De obicei are un volum strict limitat ( - pagini de text dactilografiat) Prin urmare, fiecare paragraf al acestui document scris este structurat astfel încât începutul lecturii să ofere imediat informațiile principale Textul se bazează pe un gând științific, pe o idee științifică Cea mai mare parte a articolelor științifice este publicată în reviste științifice Titlul articolului ar trebui să reflecte cu exactitate conținutul Fără verbozitate, care transformă titlul într-un abstract, și fără concizie excesivă, ceea ce duce la estomparea conținutului Primul paragraf, care începe articolul, introduce de obicei cititorul în problema cercetării, dar nu are ca scop trecerea în revistă a literaturii deja cunoscute specialiștilor Aici sunt subliniate scopul studiului, obiectivele acestei lucrări și posibilitățile de utilizare practică a acestuia Aceste date ajută la citirea articolului pentru a surprinde rapid esența problemei Structura articolului este determinată de subiectul și trăsăturile studiului, dar în toate cazurile datele prezentate în acesta reprezintă o generalizare a celor obținute în cursul cercetării științifice Baza pentru construirea unui articol științific de jurnal poate fi, de exemplu, bazată pe următorul plan: ) titlul articolului indicând prenumele autorului (numele și parafa), denumirea instituției științifice sau de învățământ în care s-a efectuat lucrarea; ) observații introductive despre semnificația faptelor științifice propuse din punct de vedere teoretic și practic; ) date succinte despre metodologia cercetării; ) analiza datelor proprii, generalizarea și explicarea acestora; ) concluzii și sugestii În conformitate cu alocarea în cercetarea științifică a nivelului de cunoaștere teoretic și empiric, se disting articolele teoretice și cele empirice Articolele teoretice descriu rezultatele cercetărilor efectuate folosind metode de cunoaștere precum abstractizarea, analiza, sinteza, inducția, deducția, idealizarea, formalizarea, modelarea În articolele în care sunt date calcule, obiectele descrierii în formă analitică sau grafico-analitică sunt procese fizice, chimice, fizico-chimice, rezultate și metode de calcul economic etc În lucrările dedicate interpretării fenomenelor sunt date procese, probleme bazate pe sistematizarea faptelor științifice cu alocarea principalelor concepte, principii, legi, calcule matematice și modele, dar materialul este prezentat în principal sub formă de text Regulile și legile logice capătă semnificația principală în structură Articolele empirice descriu rezultatele cercetărilor efectuate folosind metodele de experimentare, observare, măsurare etc , dar și folosind o serie de metode teoretice Titlurile lor conțin adesea cuvintele "calcul", "estimare", "definiție", "metodologie" Se descriu metodologia cercetării, mijloacele de implementare a acesteia, caracteristicile și clasificarea materialului obținut, se dau interpretarea acestuia, în cazul implementării se oferă informații despre testarea pilot Datele sunt de obicei prezentate sub formă de grafice, mai rar - diagrame, diagrame, desene, fotografii, sub formă tabelară, uneori - sub formă de modele matematice Partea finală a articolului, care rezumă materialul, ar trebui să răspundă la întrebările puse de partea introductivă, să-i facă ecou și, prin urmare, să arate cititorului locul de muncă în sistemul de cunoștințe al industriei Pe lângă formele scrise de transfer a rezultatelor muncii științifice, sunt utilizate și formele organizaționale orale comunicare științifică Acestea includ congrese științifice, congrese, simpozioane, conferințe și seminarii Un congres științific este o întâlnire a reprezentanților unei întregi ramuri a științei la scară națională, un congres științific este la fel ca un congres, doar la nivel internațional, un simpozion este o întâlnire internațională a oamenilor de știință pe o problemă specială relativ restrânsă ( problemă) Cel mai adesea, comunicarea științifică orală are loc la nivelul conferințelor și seminariilor O conferință științifică este o întâlnire a lucrătorilor științifici sau practici (în acest din urmă caz, conferința se numește științific și practic) Conferințele științifice și științifico-practice sunt întotdeauna tematice Ele pot fi realizate în cadrul unei organizații științifice sau instituții de învățământ, la nivelul regiunii, țării, la nivel internațional Un seminar științific este o discuție de către un grup relativ mic de participanți a rapoartelor științifice, rapoartelor lor pregătite, desfășurată sub îndrumarea unui om de știință de frunte, specialist Seminariile științifice pot fi atât o singură dată, cât și permanente Ele reprezintă un mijloc important de unire a echipei de cercetare, de dezvoltare a abordărilor și opiniilor comune între membrii acesteia Seminariile științifice se desfășoară, de regulă, în cadrul unei organizații științifice sau al unei instituții de învățământ, deși la întâlnirile acestora pot fi invitați și reprezentanți ai altor organizații În activitatea științifică, se efectuează o varietate de studii, dar toată diversitatea lor poate fi redusă la două tipuri principale Cercetarea fundamentală este un domeniu independent important al muncii științifice și joacă un rol semnificativ în dezvoltarea științei în sine și în utilizarea ulterioară a acesteia în procesul de producție Rezultatul acestor studii este descoperirea de noi legi ale naturii, societății și gândirii, sistematizarea, extinderea și aprofundarea cunoștințelor asupra unei anumite probleme științifice Cercetarea aplicată - un alt domeniu de activitate științifică - include lucrări de cercetare și dezvoltare care se desfășoară cu scopul de a dezvolta principiile de bază pentru fabricarea de noi echipamente și tehnologie avansată Datorită unor astfel de cercetări, știința intră direct în producție, transformând ideile științifice în procese și obiecte materiale În procesul muncii științifice, oamenii de știință comunică între ei folosind un tip special de vorbire numit "stil științific" Acest stil se caracterizează prin dorința de claritate a expresiei gândirii, logica strictă a prezentării, acuratețea și lipsa de ambiguitate a formulărilor Limbajul științei folosește în principal vocabular livresc și neutru, precum și terminologie specială Prezența în vorbirea oamenilor de știință a unui număr mare de termeni speciali este cea care o deosebește în primul rând de limba vorbită obișnuită Stilul științific se caracterizează și prin unele trăsături în utilizarea mijloacelor sintactice și stilistice Acestea sunt principalele caracteristici ale muncii științifice Această lucrare are propria etică Normele de etică științifică nu sunt formulate sub forma unor cerințe și documente oficiale, dar aceste norme există În normele eticii științifice, în primul rând, sunt întruchipate cerințe și interdicții morale universale, cum ar fi, de exemplu, "nu fura", "nu minți", adaptate, desigur, la particularitățile activității științifice Ca ceva asemănător cu furtul, plagiatul este evaluat în știință, atunci când o persoană transmite ideile științifice și rezultatele obținute de altcineva drept ale sale O minciună este o denaturare (falsificare) deliberată a datelor experimentale În al doilea rând, normele etice ale activității științifice servesc la afirmarea și protejarea unor valori specifice caracteristice științei Prima dintre ele este nevoia de a susține adevărul Valorile morale ale științei trebuie să includă și o evaluare a adevărului afirmațiilor științifice, indiferent de rasă, sex, vârstă, autoritate Astfel, rezultatele unui om de știință cunoscut ar trebui să fie supuse unui control și critici nu mai puțin stricte decât rezultatele unui cercetător începător În activitatea științifică de zi cu zi, de obicei nu este ușor să evaluezi imediat cunoștințele primite ca fiind adevărate sau ca o amăgire Și această împrejurare se reflectă în normele eticii științifice, care nu impun ca rezultatul fiecărui studiu să fie neapărat cunoștințe adevărate Ele cer doar ca acest rezultat să fie cunoștințe noi și cumva - logic sau experimental - fundamentat Responsabilitatea pentru respectarea unor astfel de cerințe revine omului de știință însuși și nu o poate transfera altcuiva Pentru a satisface aceste cerințe, el trebuie să cunoască bine tot ce s-a făcut și se face în domeniul său de știință Atunci când publică rezultatele cercetării sale, el trebuie să indice clar pe ce cercetări ale predecesorilor și colegilor săi s-a bazat și tocmai pe acest fundal ar trebui să arate ce este nou pe care el însuși a descoperit În plus, în publicații, omul de știință trebuie să furnizeze dovezile și argumentele cu care își fundamentează rezultatele În același timp, el este obligat să furnizeze informații cuprinzătoare care să permită o verificare independentă a rezultatelor acesteia În comunitatea științifică, cunoștințele științifice ar trebui să devină proprietate comună, iar omul de știință însuși ar trebui să fie imparțial și să caute adevărul cu dezinteres Remunerația și recunoașterea ar trebui considerate doar ca o posibilă consecință a realizărilor științifice, și nu un scop în sine Normele etice acoperă și alte aspecte ale activității științifice: procesele de pregătire și desfășurare a cercetării, desfășurarea discuțiilor științifice atunci când se ciocnesc puncte de vedere diferite etc Desigur, cazurile de încălcare a acestor norme etice de către oamenii de știință nu sunt neobișnuite Cu toate acestea, cei care le încalcă riscă să piardă mai devreme sau mai târziu respectul și încrederea colegilor Consecința acestui lucru poate fi nesocotirea completă a rezultatelor sale științifice de către alți cercetători, astfel încât el, de fapt, va fi în afara științei Între timp, recunoașterea colegilor este cel mai înalt premiu pentru un om de știință, mai semnificativ, de regulă, decât recompensa materială Particularitatea activității științifice constă în faptul că se dovedește cu adevărat eficientă numai atunci când este recunoscută și rezultatele sale sunt folosite de colegi pentru a obține cunoștințe noi Încălcările individuale ale normelor etice ale științei, deși pot cauza dificultăți serioase în dezvoltarea unui anumit domeniu de cunoaștere, în general, sunt încă pline de mai multe probleme pentru încălcatorul însuși decât pentru știința în ansamblu Cu toate acestea, atunci când astfel de încălcări devin larg răspândite, știința însăși este în pericol Comunitatea oamenilor de știință este direct interesată de menținerea unui climat de încredere, deoarece fără acesta dezvoltarea în continuare a cunoștințelor științifice ar fi imposibilă Mai devreme sau mai târziu este necesar să se rezolve problema utilizării corecte a realizărilor științei În acest caz, se pune imediat întrebarea despre etica omului de știință, moralitatea sa Din păcate, atingerea adevărului nu duce întotdeauna la bine În acest sens, este foarte potrivit să ne amintim cuvintele gânditorului francez M Montaigne, care spunea: "Celor care nu au înțeles știința binelui, orice știință aduce numai rău" Orice om de știință care ia în serios și în mod responsabil știința și realizările ei se poate găsi într-o situație de un fel de alegere care va trebui inevitabil făcută În acest sens, aplicarea realizărilor științifice și utilizarea cunoștințelor științifice nu este neutră, inclusiv din punct de vedere moral Creatorii științei înșiși sunt responsabili în primul rând pentru aplicarea realizărilor științei Nimeni nu este capabil este mai bine ca oamenii de știință înșiși să evalueze părțile pozitive și slabe ale aplicării rezultatelor cercetării științifice Dar dacă oamenii de știință vor contribui doar la progresul societății sau, dimpotrivă, vor servi forțele de reacție - acest lucru depinde deja de oamenii de știință înșiși și de responsabilitatea lor pentru viitor Lucrări științifice educaționale Lucrări de curs Scopul, obiectivele și cerințele pentru activitatea de curs Activitatea de curs este una dintre cele mai importante forme ale procesului educațional Acesta vizează în primul rând pregătirea practică și se desfășoară în conformitate cu programele de învățământ Scopul lucrării cursului: a) consolidarea, aprofundarea și extinderea cunoștințelor teoretice; b) stăpânească aptitudinile muncii independente; c) să dezvolte capacitatea de a formula judecăţi şi concluzii, de a le formula logic şi concludent; d) dezvoltarea aptitudinii de apărare publică; e) pregătirea pentru o sarcină mai dificilă - finalizarea unei teze Subiectele lucrărilor trimestriale trebuie să corespundă obiectivelor educaționale ale cursului teoretic, să fie legate de sarcinile practice ale economiei și științei naționale și să fie reale Subiectele lucrărilor trimestriale și graficele de implementare a acestora sunt elaborate și aprobate de către departamentele care conduc acele discipline pentru care programele de studii prevăd lucrările trimestriale Cerințele pentru munca de curs pot fi combinate în trei grupuri: cerințe pentru structură; cerințe de conținut (partea principală); cerințe de formatare Structura lucrării de curs trebuie să contribuie la dezvăluirea temei alese și să fie similară cu structura tezei: să aibă o pagină de titlu, rezumat, conținut, introducere, partea principală, concluzie, lista surselor utilizate și aplicații Cerințele pentru rezumat și conținutul (planul) lucrărilor trimestriale sunt similare cu regulile pentru proiectarea rezumatului și conținutul tezelor În introducere este fundamentată relevanța temei alese, se determină scopul general al lucrării cursului, sarcinile specifice ale acestuia și metodele de cercetare La determinarea scopurilor și obiectivelor cercetării, este necesar să le formulăm corect Astfel, ținta nu ar trebui să fie "do" Va fi corect să folosiți verbele "a dezvălui", "a determina", "a stabili", "a arăta", "a dezvălui", etc Partea principală a lucrării include două până la patru capitole, care sunt împărțite în secțiuni și subsecțiuni Fiecare capitol este dedicat și se încheie cu o declarație de rezultate Este necesar să se evite erorile logice, de exemplu, atunci când termenul hârtie și unul dintre capitolele sale sunt denumite la fel Cursurile sunt de natură educațională și de cercetare și, în același timp, ar trebui să se bazeze pe cele mai recente realizări ale științei în domeniul lor Conținutul lucrării trebuie ilustrat cu tabele, material grafic (desene, diagrame, grafice, diagrame etc ) Este necesar să se înțeleagă corect esența metodei de analiză teoretică și să nu se reducă întreaga lucrare de termen la rescrierea unor pagini întregi din două sau trei surse Pentru ca lucrarea să nu se limiteze la plagiat, trebuie date prevederi teoretice serioase cu referire la sursă Mai mult, nu ar trebui să fie un manual despre această disciplină Scrierea unei lucrări de termen implică mai mult un studiu profund al temei alese, mai degrabă decât să fie relevat în literatura educațională Făcând treaba, nu ar trebui să-l supraîncărcați cu citate lungi dintr-o publicație teoretică autorizată De exemplu, atunci când dați o definiție, este necesar să repetați cu propriile cuvinte care dintre oamenii de știință și în ce surse oferă definiția (conceptul) acestui termen și asigurați-vă că comparați diferite puncte de vedere, arătați coincidențe și discrepanțe, precum şi cele mai concludente concluzii din raţionamentul oamenilor de ştiinţă În lucrările de natură preponderent teoretică, analizând literatura de specialitate pe tema cercetării, studiind și descriind experiența evenimentelor (fenomenelor) observate, autorul își exprimă în mod necesar opinia și atitudinea față de aspectele afectate ale problemei Execuția concluziei, lista surselor utilizate și aplicarea se efectuează ca și pentru teză în conformitate cu cerințele GOST Volumul lucrării cursului este de până la - de pagini de text scris de mână sau de - de pagini de text tipărit, realizate cu spațiere de , rânduri Lucrarea este capsată într-un folder de legare sau legată Scrierea unei lucrări de curs se realizează sub îndrumarea unui profesor - șeful lucrării Îndrumarea începe cu emiterea unei sarcini și continuă sub formă de consultări În timpul consultărilor, studentul clarifică gama de probleme de studiat, întocmește un plan de cercetare, structura lucrării, termenele limită pentru finalizarea etapelor acesteia, determină literatura necesară și alte materiale și, de asemenea, elimină deficiențele din lucrarea indicată de către supraveghetor Studenții departamentului de corespondență efectuează lucrări pe materialele întreprinderilor (organizații, instituții) în care lucrează sau au un stagiu Studenții de zi pot folosi materiale colectate în perioada stagiului Lucrarea cursului finalizată de student este verificată în termen de zile de către profesorul - conducătorul lucrării, care dă o concluzie scrisă asupra lucrării - o revizuire La evaluarea lucrării se iau în considerare următoarele: conținutul lucrării, relevanța acesteia, gradul de independență, originalitatea concluziilor și propunerilor, calitatea materialului utilizat, precum și nivelul de alfabetizare (general și economic) În același timp, recenzentul notează aspectele pozitive și deficiențele sale și, dacă este necesar, indică ceea ce trebuie îmbunătățit Revizuirea se încheie cu o concluzie dacă lucrarea poate fi admisă pentru protecție Lucrarea, împreună cu o revizuire, este transmisă studentului pentru revizuire și posibilă corectare Dacă munca de curs, conform concluziei evaluatorului, este nesatisfăcătoare și este supusă prelucrării, atunci după corectare este transmisă pentru reevaluare cu depunerea obligatorie a primei recenzii Lucrarea este susținută în ședința unei comisii speciale formată din două sau trei persoane, dintre care una este șeful lucrării de curs Componența comisiei se aprobă de către departament cu - zile înainte de apărare Cursurile trebuie susținute înainte de începerea sesiunii de examen În apărare, studentul trebuie să precizeze pe scurt conținutul lucrării, să dea răspunsuri exhaustive la comentariile recenzorului și la întrebările membrilor comisiei Evaluarea finală a lucrărilor de curs este stabilită de comisie pe baza rezultatelor apărării și a calității muncii prestate Lucrările efectuate de un student într-un cerc științific (societate) și raportate la întâlnirea acestuia sunt considerate ca lucrări de curs În învățământul cu frecvență redusă, controlul (lucrările la termen) reprezintă principala formă de control intersesional al cunoștințelor studenților Performanța lor este oarecum diferită de performanța controlului curent (lucrări semestriale) de către studenții cu normă întreagă În primul rând, elevii prin corespondență aleg ei înșiși tema lucrării de control (curs) în funcție de lista disponibilă profesorului În al doilea rând, scrierea unui astfel de control (term paper) seamănă mai mult cu scrierea unui eseu: se selectează literatura necesară acoperirii subiectului, se întocmesc extrase sau rezumate, se construiește un plan de prezentare și, în final, în conformitate cu întrebările planului , textul este scris Volumul lucrării de control (curs) nu trebuie să depășească zece pagini tipărite Cerințe necesare pentru înregistrare: prezența unei pagini de titlu și a unui plan detaliat În ceea ce privește criteriile de evaluare a conținutului, condiția pentru o evaluare pozitivă este absența erorilor grave și un grad acceptabil de dezvăluire a problemelor Desigur, lucrarea nu poate fi numărată dacă profesorul descoperă faptul copierii textuale a sursei Cu toate acestea, o aranjare semnificativă în propriile cuvinte a textului educațional este destul de acceptabilă Recomandări cheie Scrierea unei lucrări de termen este o lucrare de un nivel calitativ diferit decât în cazul unui rezumat, raport, control În primul rând, cursurile, spre deosebire de toate tipurile de muncă enumerate, nu sunt o formă auxiliară de control al cunoștințelor Dacă o notă pozitivă pentru un eseu sau un control afectează doar rezultatul unui test sau examen, atunci nota pentru lucrările de curs este înscrisă în cartea de evidență împreună cu notele examenului Cu alte cuvinte, termenul hârtie are statutul de examen Lucrării cursului sunt impuse cerințe calitativ diferite Scrierea unui referat este prevăzut de standardul educațional numai pentru discipline speciale Pe parcursul anului universitar se redactează o singură lucrare trimestrială De regulă, se crede că un student din primul an nu este încă pregătit pentru acest tip de activitate și, prin urmare, lucrările trimestriale sunt incluse în curriculum ny plan începând din al doilea an În ultimul an, în loc de o lucrare de curs, se scrie o teză Cursurile sunt o adevărată cercetare științifică a studenților Întrucât este scris pe un subiect special sau pe o specializare aleasă de student, scopul său este de a afla cât de mult a însuşit acesta din urmă aptitudinile activităţii ştiinţifice independente De aceea libertatea studentului în dezvoltarea temei cursului nu este limitată în niciun fel Folosindu-se de sfaturile conducătorului și de literatura selectată de acesta, studentul parcurge etapa pregătitoare a lucrării timp de câteva luni și redactează un text, pe care apoi îl înaintează conducătorului său pentru citire și evaluare În al doilea și al treilea an, carnetul de note se înscrie în carnetul de curs, stabilit de conducător personal În cel de-al patrulea an (sau pre-universitar), multe universități practică susținerea lucrărilor și proiectelor de curs ale studenților la departamentul de specializare O astfel de apărare este, parcă, o repetiție generală pentru susținerea tezei Caietul de note se înscrie de către personalul didactic al catedrei pe baza rezultatelor apărării Întrucât lucrarea este deja o cercetare științifică independentă, tema sa ar trebui să fie relevantă din punctul de vedere al stării actuale a științei Am dat deja sfaturi generale cu privire la alegerea subiectului lucrării scrise de mai sus Remarcăm doar că în introducerea lucrării de curs trebuie justificată în mod convingător relevanța temei alese Există unele diferențe în cerințele pentru cursuri de diferite tipuri Deci, dacă scrii o lucrare de natură teoretică care nu are acces la practică, ar trebui să-i construiești structura în consecință La începutul lucrării, cel mai bine este să plasați un capitol care să evidențieze starea literaturii științifice interne și străine pe tema cercetării, pro- se efectuează o analiză comparativă a punctelor de vedere existente, metodologiilor și tehnicilor de studiere a temei Lucrarea de natură practică, de regulă, este împărțită în două capitole principale, primul fiind dedicat prezentării fundamentelor teoretice și metodologice ale studiului, iar al doilea este partea practică a celui de-al doilea și poate fi prevăzute cu grafice, desene, tabele și alt material ilustrativ necesar Lucrarea cu caracter experimental are și o parte introductivă teoretică și metodologică, urmată de o enunțare a condițiilor, metodelor și cursului experimentului, generalizarea și interpretarea rezultatelor obținute În ciuda tuturor diferențelor tipologice, orice lucrare de termen ar trebui să fie construită conform canoanelor existente și să aibă un cuprins detaliat, o introducere, o parte principală, formată de obicei din două sau trei capitole și o concluzie Volumul aproximativ de lucru în ansamblu ar trebui să fie de aproximativ - de pagini tipărite Din acest volum, aproximativ % este ocupat de obicei de introducere, de la la % - de concluzie Introducerea ar trebui să înceapă cu o justificare a relevanței subiectului, dar nu trebuie să fie prea lungă și pronunțată Totuși, aici sarcina ta principală este să-l faci convingător Putem vorbi nu numai despre relevanță în sensul științific restrâns, adică despre situația care s-a dezvoltat în cadrul științei, despre necesitatea de a dezvolta acest subiect anume chiar acum Puteți, acolo unde este cazul, să confirmați relevanța alegerii dvs cu argumentele planului social, să o justificați din punctul de vedere al problemelor sociale acumulate etc În continuare, ar trebui să ne oprim pe descrierea gradului de dezvoltare a subiectului în literatura științifică Aici este necesar să se dea denumirile principalelor surse, să se caracterizeze abordările și metodele existente, să se noteze și să se evalueze contribuția individuală la dezvoltarea problemei diverșilor oameni de știință Cu toate acestea, ar trebui să se arate că mai există dezvoltat în ea, astfel încât să fie clar în ce scop o luați personal Apoi, trebuie să treceți la o etapă destul de dificilă - formularea scopurilor și obiectivelor muncii dvs Această formulare ar trebui să fie cât mai clară și concisă posibil Scopul său este de a determina strategia și tactica de scriere a lucrării O cerință necondiționată pentru textul cursului este respectarea scopului formulat și îndeplinirea sarcinilor stabilite În cele din urmă, este necesar să se atingă metodologia și metodele de cercetare Va fi suficient doar să le numești Partea principală a cursului este dedicată rezolvării problemelor prezentate în introducere De obicei, în partea principală există două, mai rar trei capitole, fiecare dintre ele își îndeplinește funcția în logica generală a prezentării Am vorbit deja despre structura părții principale de mai sus Concluzia cuprinde concluziile făcute de autorul lucrării, rezultatele studiului Este bine dacă la sfârșitul concluziei vă opriți asupra perspectivelor ulterioare de cercetare pe această temă Aceasta poate servi ca bază pentru redactarea următoarelor lucrări și disertații Urmează concluzia o listă de literatură folosită, care trebuie întocmită în conformitate cu cerințele stabilite, despre care vom discuta mai târziu Dacă există cereri în lucrare, acestea se întocmesc pe foi separate și trebuie numerotate Trebuie amintit că, spre deosebire de rezumate, rapoarte și lucrări de control, cerința pentru cel puțin independență relativă este impusă activității de curs Aceasta nu înseamnă independență de prezentare, ceea ce este de dorit în toate cazurile de mai sus, ci independență de gândire științifică - în măsura în care nivelul de profesionalism al studentului permite Desigur, nimeni nu cere din munca studenților nivelul unei dizertații, ceea ce presupune prezența în text a unor elemente reale de noutate, teze nebanale etc Cu toate acestea, studentul în lucrarea sa de curs trebuie să demonstreze cât de mult a stăpânit abilitățile inițiale ale gândirii științifice Pentru a face acest lucru, este suficient să puneți problema pur și simplu profesional și competent Formularea problemei este deja primul pas în știință În plus, lucrarea trimestrial este scrisă de mai multe ori în timpul perioadei de studiu De la al doilea până la al patrulea an inclusiv, veți scrie și trimite astfel de lucrări supervizorului dumneavoastră în fiecare an și, desigur, cerințele pentru acestea vor crește Munca unui student de anul IV este de cinci minute până la o diplomă, în timp ce în anul II munca ta va fi acceptată cu condescendență, considerându-l ca pe un test al stiloului Așadar, cel mai rezonabil lucru este să abordați o temă de la bun început și, aprofundând constant problemele, să o dezvoltați pe parcursul tuturor anilor de studiu pentru a putea eventual să scrieți o teză pe aceasta Mai mult, dacă cantitatea și calitatea materialului acumulat permite și dacă aveți o astfel de dorință, puteți continua ulterior să dezvoltați acest subiect într-o disertație Lucrarea terminată se depune la departament Conform regulilor existente, supraveghetorul trebuie să-și fundamenteze evaluarea printr-o revizuire scrisă Dacă cursul trece procedura de apărare la departament, atunci rezultatele discuției și punctajul sunt consemnate în procesul-verbal al ședinței departamentului Criteriile de evaluare a unei lucrări de termen sunt relevanța temei alese, profunzimea stăpânirii materialului, calitatea selecției și a utilizării surselor, gradul de independență al concluziilor și cultura generală a prezentării Lucrări de diplomă Lanțul, sarcinile și cerințele pentru teză O teză este o lucrare de calificare a unui absolvent Conținutul tezei arată nivelul de filiera pregătirii generale teoretice şi profesionale a elevului În funcție de nivelul de implementare a acestuia și de rezultatele apărării, Comisia de examinare de stat stabilește posibilitatea atribuirii calificării corespunzătoare absolventului și eliberării unei diplome (cu distincție, fără distincție, de licență) Fiind etapa finală a educației studenților într-o instituție de învățământ superior, lucrarea de teză are următoarele obiective: • sistematizarea, consolidarea și aprofundarea cunoștințelor teoretice și practice în specialitatea aleasă, aplicarea acestora în rezolvarea unor probleme specifice; • dezvoltarea abilităților în efectuarea analizei economice sau a lucrărilor de cercetare și însuşirea metodologiei cercetării şi experimentului ştiinţific; • dezvoltarea abilităților de generalizare și analiză a rezultatelor obținute de alți cercetători sau dezvoltatori; • evaluarea gradului de pregătire a absolventului pentru munca independentă în condiții moderne în funcție de profilul specialității Potrivit conținutului tezei și în procesul susținerii acesteia, se stabilesc următoarele: • nivelul de studii profesionale și generale ale absolventului în specialitatea relevantă; • capacitatea de a studia și rezuma sursele literare în domeniul de cunoaștere relevant; • capacitatea de a conduce independent cercetări științifice, de a sistematiza și generaliza materialul faptic; • capacitatea de a fundamenta în mod independent concluziile și recomandările practice pe baza rezultatelor cercetării diplomei Teza trebuie să îndeplinească următoarele cerințe: • luați în considerare o problemă care nu a primit suficientă acoperire în literatură (o nouă formulare a unei probleme cunoscute); • să conțină elemente de cercetare științifică și să fie efectuate pe o temă relevantă; • răspunde la o structură clară și la o succesiune logică de prezentare a materialului; • atunci când sunt efectuate, să fie efectuate folosind calcule de metode și modele economice și matematice, precum și pachete informatice specializate; • să conţină un argument convingător, pentru care este necesară utilizarea pe scară largă a materialului grafic (tabele şi ilustraţii) în textul lucrării; • culminează cu recomandări solide și concluzii bazate pe dovezi Structura tezei și cerințe la elementele sale structurale Teza ar trebui să includă: a) pagina de titlu b) sarcina pentru teză; c) abstract; d) continut; e) introducere; e) partea principală; g) concluzie (concluzii); h) lista surselor utilizate; i) aplicatii Pagina de titlu este prima pagină a tezei Este inclus în paginarea generală a raportului Numărul paginii de pe pagina de titlu nu este aplicat Sarcina pentru lucrarea de teză este întocmită pe un formular tip, semnat de studentul absolvent, conducător și aprobat de șeful catedrei Rezumatul trebuie să conțină: a) informații despre volumul de lucru (pagini), numărul de ilustrații (figuri), tabele, aplicații, sursele utilizate; b) o listă de cuvinte cheie; c) textul rezumatului Lista de cuvinte cheie caracterizează conținutul principal al tezei și cuprinde de la la cuvinte la caz nominativ, scrise cu virgulă într-un rând cu majuscule Cantitatea optimă a textului rezumatului este de - de caractere tipărite (aproximativ o pagină) Textul rezumatului trebuie să reflecte tema, subiectul, natura și scopul lucrării, metodele de cercetare, rezultatele obținute și noutatea acestora, gradul de implementare și recomandările de implementare, caracteristicile tehnice, economice și sociale Numerele paginilor pe "SARCINA PENTRU TEZĂ" și "REZUMAT" nu sunt puse, doar "SUMAR" este inclus în numerotarea generală a paginilor În conținut sunt enumerate secvențial titlurile tezei: introducere, numere și titluri de secțiuni, subsecțiuni, concluzie, lista surselor utilizate și aplicații, indicând numărul paginii pe care este plasat fiecare titlu Toate titlurile din conținut sunt scrise cu litere mici (prima este majuscule) Ultimul cuvânt al fiecărui titlu este legat printr-un punct de numărul corespunzător paginii pe care se află titlul Numărul paginii este pus în partea dreaptă a cifrei arabe, fără litera "s" și semnele de punctuație Cuvântul "conținut" este scris ca un titlu (simetric față de text) cu majuscule Introducerea relevă semnificația temei alese și a problemelor avute în vedere în lucrare, fundamentează relevanța și importanța temei, formulează scopul și obiectivele studiului Se face o scurtă descriere a obiectului de studiu Se reflectă și nivelul de dezvoltare teoretică a problemei, noutatea acesteia Se face o trecere în revistă critică a stării actuale și a acoperirii temei studiate în literatura de specialitate, se sintetizează și se evaluează punctele de vedere ale diverșilor autori asupra temei de cercetare Sunt prezentate metodele folosite în lucrare pentru rezolvarea problemelor ridicate Partea principală a tezei poate conține două sau trei capitole, fiecare dintre acestea putând fi formată din secțiuni, subsecțiuni, iar acestea din urmă, la rândul lor, pot fi împărțite în paragrafe Volumul tezei este de aproximativ de pagini de text scris de mână sau - de pagini de text tipărit, realizate cu spațiere de , rânduri Lucrarea de diplomă trebuie neapărat legată pe copertă cartonată, iar pe pliul (cotorul) copertei sunt indicate cu majuscule numele de familie, parafa autorului și anul susținerii Pregătirea pentru teză Alegerea unei teme este o etapă crucială în pregătirea unei teze Atunci când alegeți un subiect de teză, este recomandabil să vă ghidați după următoarele: • tema trebuie să fie relevantă, să corespundă stării actuale și perspectivelor de dezvoltare a științei și tehnologiei; • să se bazeze pe lucrări finalizate și pe lucrări de cercetare în curs de studii la universitate; • ţine cont de gradul de dezvoltare şi de acoperire a acestuia în literatura de specialitate; • disponibilitatea publicaţiilor despre problema cercetată; • posibilitatea de a obţine materialul practic necesar în procesul de pregătire a lucrării; • interesele şi nevoile întreprinderii pe ale cărei materiale se execută lucrarea; • posibilitatea de a afişa abilităţile studentului ca cercetător Temele aproximative ale tezelor sunt elaborate de departamentul absolvent și aprobate anual de Consiliul Facultății Studentul are dreptul de a propune propria temă a cercetării tezei dacă există o justificare pentru relevanța și oportunitatea acesteia sau o cerere din partea întreprinderii După alegerea temei cercetării tezei, studentul depune o cerere adresată șefului departamentului de profilare federală cerând permisiunea de a o scrie Dacă problema este soluționată pozitiv și tema este convenită cu conducătorul propus de teză, la propunerea șefului catedrei majore, se dispune ca facultate să atribuie tema aleasă și convenită a tezei și conducătorul acesteia către student Ordinul pentru facultate se emite cu cel mult luni înainte ca studenții să absolve facultatea (universitatea) Pentru studenții cu normă întreagă, subiectele lucrărilor de absolvire trebuie formate înainte de începerea experienței de muncă Conducătorii de teze sunt numiți de persoane, ținând cont de acordul reciproc (conducător-student) din rândul personalului didactic al universității, precum și al cercetătorilor și specialiștilor de înaltă calificare ai universității și ai altor întreprinderi (instituții, organizații) Conducătorul tezei este obligat să: • împreună cu studentul să întocmească și să emită o sarcină pentru teză; să asiste studentul în elaborarea unui calendar calendaristic pentru finalizarea tezei; • dacă este posibil, recomanda studentului literatura de bază necesară, de referință și surse normative și alte surse pe tema tezei; • să efectueze consultări în conformitate cu programul; • să controleze evoluția lucrării și să fie responsabil pentru executarea acesteia la timp și de înaltă calitate până în momentul susținerii (absolventul este responsabil pentru soluțiile date în teză, corectitudinea tuturor datelor și concluziile trase); • face o trecere în revistă a tezei, în care să emită o opinie motivată cu privire la posibilitatea admiterii tezei în susținere; • să fie prezent, de regulă, la apărarea de către student a rezultatelor cercetării de diplomă După aprobarea temei tezei, se întocmește sarcina de finalizare a tezei (formular tip) și se dă studentului, care este semnată de conducător, student și aprobată de șeful catedrei absolvente Sarcina este emisă cel târziu cu patru luni înainte de absolvirea universității Prin decizia catedrei absolvente se aprobă și se comunică studenților planul-plan calendaristic de realizare a tezelor, indicându-se ordinea în care se desfășoară etapele individuale Dacă este necesar, la propunerea conducătorului tezei, șeful de catedra are dreptul de a invita consultanți pentru secțiunile individuale ale tezei pe cheltuiala termenului alocat conducerii tezei Consultantul face recomandări studentului, verifică partea relevantă a lucrării efectuate de acesta și o confirmă cu o vedere Organizarea lucrărilor de absolvire Procesul de pregătire și implementare a tezei include mai multe etape principale (atribuțiile unui student absolvent): • alegerea temei tezei; • depunerea unei cereri cu o cerere de a permite redactarea acesteia; • întocmirea sarcinilor pentru finalizarea unei teze; • alegerea metodologiei de cercetare și lucrul pe surse de literatură; • culegerea materialelor, compilarea bibliografiei, analiza și generalizarea materialului colectat; • în prezența unui consultant - clarificarea problemelor individuale cu acesta; • verificarea textului lucrării pe măsură ce secțiunile individuale sunt scrise de către supervizor; • o prezentare scrisă a rezultatelor studiului și formularea concluziilor; • efectuarea de corecții și prelucrare literară a manuscrisului; • înregistrarea tezei, retipărirea la mașină de scris sau computer personal (dacă este posibil), broșurarea lucrării; • transmiterea lucrărilor finalizate spre revizuire către manager; • trimiterea spre revizuire a lucrării admise în apărare; • pregătirea pentru apărare: redactarea textului discursului, selecția și proiectarea materialului ilustrativ (grafic) prezentat pentru apărare Finalizarea cu succes a tezei presupune un studiu amănunțit și creativ al surselor literare, o abordare critică a documentelor de reglementare (legi, instrucțiuni, decrete, regulamente, îndrumări, standarde), practica curentă asupra problemei cercetării tezei Este recomandabil ca studentul să selecteze în mod independent sursele literare Atunci când alegeți literatura, trebuie să faceți referire la cataloage de subiecte și cărți de referință bibliografică, cataloage speciale de rezumate, disertații, periodice, folosiți link-uri către lucrări publicate disponibile în monografii, broșuri și articole Este recomandabil să vă referiți la publicațiile din ultimii ani, deoarece acestea acoperă cel mai pe deplin teoria și practica subiectului studiat Lista referințelor trebuie convenită cu conducătorul tezei Studiind literatura și alte materiale pe tema cercetării, absolventul realizează pe foi sau cartonașe separate un extras din informațiile necesare pentru teză În același timp, este indicat să se înregistreze din ce sursă este preluat materialul și în ce parte a tezei este preluat ar trebui folosit Textele textuale trebuie citate sub formă de citat și să indice titlul complet, locul și anul publicării, precum și pagina sursă Atunci când studiați și luați notițe asupra literaturii de specialitate, trebuie efectuată selecția și gruparea informațiilor obținute din literatură Acest lucru este necesar pentru ca în procesul lucrărilor ulterioare pe tema de cercetare să fie ușor de analizat și comparat diferitele puncte de vedere ale autorilor asupra problemelor discutabile și de a-și forma atitudinea față de acestea O etapă importantă a muncii independente privind implementarea cercetării diplomei este colectarea, prelucrarea, sistematizarea și analiza materialului faptic Colectarea materialelor faptice este efectuată de studenți în timpul practicii de licență Înainte de a începe colectarea materialului factual, este necesar, împreună cu supervizorul, să se gândească în prealabil și să se stabilească ce indicatori ar trebui studiați, pentru ce perioadă și în ce măsură, ce experimente să desfășoare etc Materialul factual colectat este evaluat în ceea ce privește fiabilitatea, fiabilitatea și acuratețea acesteia, sistematizat și întocmit sub formă de tabele, grafice, diagrame, diagrame etc Controlul curent asupra evoluției programului tezei este efectuat de șeful lucrării Progresul lucrării se aude la departament Recomandări generale Scrierea unei teze este etapa finală a studiului la o universitate și o formă de control final al cunoștințelor și abilităților unui student Modul în care un student scrie o diplomă și ce notă îi va acorda comisia în timpul apărării poate fi considerat ca rezultat final al întregii perioade de studiu Prin urmare, calitatea tezei, gradul de independență a acesteia, argumentarea și eleganța logică a apărării sunt de mare importanță Pe de o parte, o teză este o asemănare extinsă și profundă cu o lucrare de curs Până la absolvire, studentul are deja experiența de a scrie trei lucrări semestriale, ultima dintre care, de altfel, probabil a susținut-o la catedră Prin urmare, în termeni generali, aveți deja o idee despre cum să alegeți un subiect de diplomă, ce să faceți cu el, cum să vă comportați în apărare Pe de altă parte, o teză nu este o lucrare de termen Cerințele pentru acesta sunt cu un ordin de mărime mai mari, iar scrierea lui este mult mai dificilă Volumul aproximativ al lucrării de curs ar trebui să fie de - de pagini de text tipărit, tipărit cu două intervale Volumul aproximativ al diplomei este de două ori mai mare: - de pagini tipărite Structura planului de lucru al cursului este simplă (planul, pe lângă introducere și încheiere, constă din paragrafe corespunzătoare secțiunilor; de obicei sunt două secțiuni) Structura planului tezei este complexă: include capitole (de obicei două), care, la rândul lor, sunt împărțite în paragrafe Lucrarea de curs este considerată finalizată cu succes dacă studentul a reușit, pe baza analizei surselor recomandate, să pună corect și să formuleze corect problema Pentru munca de curs este suficientă enunțarea problemei Sarcina tezei nu este doar formularea problemei, ci și găsirea unei modalități de rezolvare a acesteia, sau cel puțin o schiță generală a perspectivelor unui astfel de drum Prin urmare, din punct de vedere științific, nivelul unei lucrări de teză este diferit calitativ de nivelul unei lucrări de curs și necesită abilitățile deja formate ale gândirii teoretice Volumul și numărul surselor implicate în pregătirea lucrării de curs este de aproximativ jumătate față de indicatorii corespunzători la redactarea tezei Când scrieți o teză, sarcina dvs este să luați în considerare istoria studiului temei, conceptele existente în știință în acest sens, analiza metodologiilor existente și justificarea selectarea principalelor metode de cercetare utilizate în teză În lucrarea de termen, toate acestea se fac, dar în termeni cei mai generali, problema metodologiei și metodelor de cercetare este în general omisă Deci, puteți vedea că există suficiente diferențe între curs și teză Experiența dobândită în procesul de redactare a lucrărilor trimestriale va fi cu siguranță utilă Cu toate acestea, va necesita și o mulțime de lucruri noi pe care încă nu știți cum să le faceți Teza, în principiu, așa cum am spus deja, poate deveni o continuare și o dezvoltare a cursurilor sau a unuia dintre ele, dacă luăm materialele științifice acumulate ca bază sau punct de plecare pentru studiul ideilor sale În acest caz, are loc o tranziție la un nou nivel teoretic de dezvoltare a aceleiași probleme Puteți chiar să utilizați textul principal al lucrării cursului ca unul dintre capitole, făcând modificările necesare în acesta pentru a-l alinia cu ideea generală a tezei Iată câteva sfaturi pentru pregătirea unei dizertații În primul rând, întreaga prezentare și structură a lucrării trebuie să fie supuse unei singure logici pentru implementarea scopului stabilit pentru dvs Nimic de prisos nu trebuie lăsat în text, care să se îndepărteze de firul semantic principal Cu toate acestea, un anumit număr de digresiuni sunt permise dacă acestea servesc indirect la dezvăluirea mai completă a subiectului și sunt în relația corectă proporțională cu volumul total al textului În special, structura lucrării reflectată în plan este supusă cerinței subordonării logice corecte a temei întregii lucrări și a titlurilor capitolelor și secțiunilor Astfel, subiectul ar trebui să fie mai larg din punct de vedere semantic decât fiecare dintre capitole, iar titlul fiecărui capitol să fie mai larg decât fiecare dintre secțiunile sale constitutive Toate elementele structurale reprezintă pași specifici în dezvăluirea subiectului În al doilea rând, materialul ar trebui să fie prezentat într-o manieră logic coerentă, consecventă, argumentată Cele exprimate poziţiile eretice trebuie dovedite sau fundamentate În al treilea rând, stilul de utilizare a surselor este de mare importanță Lucrarea nu ar trebui să fie supraîncărcată cu citate, în special cu cele lungi Dar asta nu înseamnă că prezentarea nu trebuie să se bazeze deloc pe literatura folosită, totuși, un exces de citate directe în text dă de obicei impresia lipsei de independență a autorului Prin urmare, este mai bine să intercalați citarea directă cu indirectă, adică, de fapt, o repovestire a unuia sau altuia loc al sursei În cele din urmă, în unele cazuri, vă puteți limita la o mențiune generalizată în text a unui anumit concept sau punct de vedere, folosind o notă de subsol În al patrulea rând, recenzorul evaluează în mod necesar cultura de prezentare, stilul, utilizarea vocabularului științific și turele acceptate pentru textele științifice În lucrare, nu trebuie să apelați la limba vernaculară, expresii în corectitudinea stilistică de care nu sunteți sigur Nu abuzați de propoziții simple: nivelul de prezentare a unui text științific implică o anumită complexitate a limbajului Pe de altă parte, nu este necesar ca textul să fie ilizibil din cauza abundenței terminologiei speciale acolo unde nu este obligatoriu, ture clericale ale vorbirii scrise, cuvinte de origine străină, dacă pot fi complet înlocuite cu sinonime rusești familiare Abundența cuvintelor obscure este uneori folosită ca un dispozitiv special conceput pentru a masca slăbiciunea sau natura secundară a conceptului Prin urmare, deseori alarmează recenzentul Un ochi experimentat distinge cu ușurință linia dintre o cantitate necesară și cea excesivă de cuvinte și termeni străini Este bine dacă prezentarea este vie și emoționantă, dar textul prea emoționant, suprasaturat cu întrebări și exclamații retorice, nu face o impresie foarte bună Desigur, lucrarea nu trebuie să conțină greșeli gramaticale și de punctuație Rezumatul este textul viitorului discurs al apărării, pe care va trebui să-l citiți comisiei de stat și tuturor celor prezenți Volumul său este mic - nu trebuie să depășească o pagină tipărită, iar conținutul se reduce la justificarea relevanței temei alese, o scurtă descriere a tezei, dezvăluirea structurii acesteia, caracterizarea rezultatelor obținute și concluziile generale Introducerea ocupă aproximativ % din întregul text Ar trebui să fie scris în conformitate cu standardul existent, trecându-se secvenţial de la un paragraf la altul furnizat de acesta Introducerea începe cu o justificare a relevanței temei alese Desigur, deoarece teza se află la un nivel calitativ diferit în ceea ce privește nivelul cerințelor în comparație cu munca de curs, atunci rațiunea relevanței ar trebui să fie oarecum mai profundă Cu toate acestea, nu există diferențe fundamentale aici După aceea, este necesar să se treacă la evidențierea gradului de dezvoltare a temei în literatura științifică și la caracterizarea surselor folosite În comparație cu o introducere similară la o lucrare de termen, această introducere ar trebui să fie mult mai bogată Este necesar să se caracterizeze în detaliu și pe deplin contribuția specifică a diverșilor autori, școli și tendințe în dezvoltarea temei, precum și să se sublinieze "petele albe" existente, în opinia dumneavoastră, lacune în luarea în considerare a temei În plus, se formulează scopul studiului, se stabilesc sarcini specifice determinate de scop, se evidențiază problema principală, obiectul și subiectul de studiu Toate formulările trebuie să fie concise, clare, consistente din punct de vedere logic, cu respectarea impecabilă a principiului subordonării scopurilor și obiectivelor În cele din urmă, este necesar ca prezentarea în ansamblu să corespundă scopului stabilit în introducere și să-l realizeze pe deplin Dacă se dovedește că textul finit se abate oarecum de la scop, este mai bine să-i corectați formularea În ceea ce privește metodologia și metodele utilizate în lucrare, ar trebui să le denumiți și, dacă este posibil, să justificați utilizarea unei anumite metode în rezolvarea sarcinilor de cercetare care vi se încredințează Partea principală a tezei, de regulă, constă din două sau trei capitole, fiecare dintre acestea, la rândul său, împărțit în două sau trei secțiuni Volumul fiecărui element structural al părții principale trebuie să fie în proporție corectă cu restul elementelor Conținutul primului capitol are de obicei un caracter teoretic și metodologic În primul rând, se subliniază problema principală, se arată originile ei teoretice, apoi se iau în considerare diverse abordări ale soluționării acesteia, grupate după principiul asemănării metodologice a punctelor de vedere și evaluate din punctul de vedere al autorului lucrării În continuare, sunt prezentate propriile opinii ale autorului asupra problemei și modalitățile de rezolvare a acesteia Ele sunt argumentate și fundamentate prin calcule teoretice bazate pe surse interne și externe bine dezvoltate Scopul și conținutul celui de-al doilea capitol pot fi diferite în funcție de natura lucrării în ansamblu Dacă întreaga lucrare este teoretico-analitică, atunci capitolul al doilea, ca și primul, servește la relevarea problemei la nivel teoretic În acest caz, conținutul său este o continuare a analizei teoretice a problemei, îmbogățită fie prin trecerea la o nouă perspectivă de considerare, fie prin aplicarea, acolo unde este posibil și necesar, a unor metode științifice concrete - economice, sociologice, istorice, etc , și, de asemenea, atunci când este ai nevoie de un aparat matematic Dacă lucrarea este de natură practică sau experimentală, atunci conținutul celui de-al doilea capitol este o parte practică sau experimentală a studiului Descrie condițiile și cursul experimentului, etapele și etapele acestuia, rezumă rezultatele generale și analizați rezultatele, trageți concluzii practice și recomandări Concluzia este cea mai mică parte a lucrării (aproximativ % din întregul text) Cu toate acestea, aceasta este o parte foarte importantă a acesteia, deoarece este concluzia care conține concluziile generale făcute de student pe baza rezultatelor studiului Aici este necesar să se precizeze pe scurt, dar cu o succesiune logică verificată, rezultatele și concluziile intermediare în ordinea cursului studiului, apoi să le rezumăm și să formulam concluzia generală finală pentru întreaga lucrare și, în final, să o arătăm în contextul perspectivelor emergente pentru studii ulterioare Principalele concluzii din textul concluziei sunt cel mai bine prezentate sub formă de rezumate numerotate, a căror formulare ar trebui să fie extrem de clară, concisă, concisă și fără cusur logic Lista surselor utilizate este o parte obligatorie a tezei și se plasează după încheiere Paginile sale sunt incluse într-o singură paginare a textului O anexă este o parte auxiliară a tezei, care poate include grafice, tabele, date prelucrate statistic din anchete sociologice, materiale de observație și alte materiale ilustrative Dacă nu este nevoie de o astfel de cerere, aceasta poate lipsi pur și simplu, deoarece nu este o parte obligatorie a tezei Dacă aplicația este încă acolo, atunci se face pe foi separate, cu numerotare independentă Deoarece scrierea unei teze este un proces destul de lung (este nevoie de aproape întreaga perioadă de studiu în anul de absolvire), foarte mult depinde dacă organizați cu succes progresul muncii Timpul alocat pentru pregătirea diplomei este practic lipsit de studiile la clasă și, prin urmare, unui elev obișnuit cu monitorizarea constantă a cunoștințelor și munca grea la clasă poate părea că este prea mult timp și poate fi folosit pentru recreere și divertisment, muncă cu jumătate de normă, excursii și începe să scrii o teză cu o lună sau două înainte de termenul limită pentru apărare Nu ar trebui să cedeți la astfel de sentimente Metoda de "brainstorming" nu este întotdeauna eficientă și nu toată lumea este capabilă deloc de aceasta Este mai bine să aplicați o opțiune câștig-câștig: dezvoltați un program pentru întreaga perioadă până la data așteptată de protecție și planificați-vă timpul în conformitate cu acesta Disertații Disertația ca tip de lucrare științifică O disertație sub formă de manuscris este un tip special de lucrare științifică, care este o reflectare a cercetării științifice prin intermediul literaturii, în care creativitatea științifică este realizată ca proces de explorare științifică a realității și ca creare de valori științifice care îmbogățesc știința însăși Subiectul său este un sistem de concepte științifice care asigură funcționarea principalelor forme de cunoaștere în comunicarea științifică, ceea ce face posibilă realizarea principalelor funcții ale științei, precum descrierea, explicarea, predicția, generalizarea și sistematizarea fenomenelor și faptelor de realitate Într-o astfel de lucrare se consemnează atât premisele inițiale ale cercetării științifice, cât și întregul său curs și rezultatele obținute Aici, faptele științifice nu sunt pur și simplu descrise, ci se efectuează o analiză cuprinzătoare a acestora, în care atât metodele științifice generale, cât și cele speciale de cunoaștere științifică sunt reflectate în mod adecvat, legitimitatea utilizării cărora este justificată în mod cuprinzător în fiecare caz specific al aplicării lor Spre deosebire de alte lucrări științifice, o disertație în sistemul științei îndeplinește o funcție de calificare, adică este pregătită în scopul apărării publice și a obținerii unei diplome științifice sau academice Ea este cea care ne permite să judecăm cât de deplin sunt reflectate și fundamentate prevederile, concluziile și recomandările cuprinse în acesta, noutatea lor științifică și semnificația practică Totalitatea rezultatelor obținute într-o astfel de lucrare mărturisește contribuția disertatorului la știință și, prin urmare, demonstrează nivelul calificărilor sale științifice și, mai presus de toate, capacitatea de a efectua în mod independent cercetări științifice și de a rezolva probleme științifice specifice Acordarea diplomelor științifice și academice este cel mai important stimul pentru dezvoltarea științei interne, asigură întărirea statutului de stat și a situației financiare a conducătorilor săi Decizia de a acorda o diplomă științifică sau academică unui solicitant este dovada recunoașterii calificărilor sale de către stat și comunitatea științifică O altă diferență semnificativă între o disertație și alte lucrări științifice (cu excepția unui raport științific și tehnic) este că informațiile științifice conținute în aceasta sunt transmise în cea mai completă formă Într-adevăr, doar aici rezultatele și cursul cercetării științifice sunt dezvăluite în detaliu, metodele de realizare a cercetării sunt descrise în detaliu și istoria dezvoltării fenomenelor studiate este urmărită în detaliu Completitudinea informațiilor raportate în disertație se reflectă și în faptul că aceasta conține material factual deosebit de detaliat, inclusiv justificări detaliate, ipoteze, excursii istorice ample și paralele, iar rezultatele cercetării științifice sunt descrise în cea mai completă formă din din punctul de vedere al cunoașterii științifice Conținutul disertației caracterizează originalitatea și unicitatea informațiilor furnizate Se bazează pe un material fundamental nou, inclusiv o descriere fapte noi, fenomene și tipare ale naturii și societății, precum și o generalizare a prevederilor cunoscute anterior din alte poziții sau într-un aspect cu totul diferit Din punct de vedere al dinamicii generale a dezvoltării științei, disertația introduce idei, concepte și fapte noi în uz științific Conținutul unei astfel de lucrări reflectă esența în fenomen, regularitatea în întâmplare, generalul în individ, intern în exterior Conceptul autorului reflectă aici cu acuratețe situația problematică din știință și corespunde direcției de conducere a cunoașterii științifice Numai în această condiție acest concept este recunoscut ca fiind consistent în sens științific, adică asigurând creșterea cunoștințelor științifice Obiectivitatea este principala cerință pentru descrierea cercetării efectuate, care decurge din specificul cunoașterii științifice, care urmărește stabilirea adevărului științific În același timp, disertația, fiind un produs al creativității științifice, este o unitate de fapte științifice obiective și evaluarea subiectivă a acestora Cu alte cuvinte, teza în conținutul ei nu exclude momentele subiective aduse de individualitatea creatoare a disertatorului însuși, deoarece există întotdeauna fapte precum cunoștințele și experiența sa personală, punctele de vedere și predilecția, datorită condițiilor socio-istorice de pregătire lucrarea de disertație Acest lucru explică de ce aceeași problemă în știință este interpretată diferit de către cercetători Fiecare om de știință își abordează soluția din punctul de vedere al cunoștințelor și experienței sale personale Originalitatea disertației se manifestă și prin faptul că în ea disertatorul aranjează, la propria discreție, faptele științifice acumulate și dovedește valoarea științifică sau semnificația practică a anumitor prevederi, mizând nu pe autoritate, tradiție sau credință, ci " convingându-i în mod conștient de adevărul lor pe baza semnificației generale pentru comunitatea științifică a normelor și criteriilor" Disertația, care reflectă întotdeauna un concept sau un punct de vedere specific, a fost inclusă inițial în controversa științifică, fiind de fapt unul dintre participanții la discuția științifică de corespondență Conține argumente ponderale și convingătoare în favoarea conceptului ales, analizează cuprinzător și critică convingător punctele de vedere care îl contrazic Aici se reflectă cel mai pe deplin o astfel de proprietate a cunoștințelor științifice precum criticitatea în raport cu opiniile și ideile existente, ceea ce înseamnă că conținutul disertației este caracterizat de o trăsătură precum prezența în ea a materialului discutabil și polemic legat de revizuirea opiniilor existente Specificul disertației necesită dovada tuturor prevederilor științifice consemnate în cuprinsul acesteia Fiecare fapt, fiecare presupunere a autorului primește aici o explicație sau o justificare științifică Pentru a face acest lucru, disertația atrage ca argumente practic toate formele de justificare și confirmare științifică Nu numai conținutul este specific, ci și forma disertației ca tip special de lucrare științifică, care se caracterizează printr-un grad ridicat de abstractizare, utilizarea activă a instrumentelor gândirii logice, acoperirea detaliată a problemelor ridicate și acuratețea datelor faptice Pentru textul tezei sunt tipice o abundență de concepte speciale introduse fără explicații suplimentare și prezența unui aparat matematic extins Concentrându-se pe cititorii a căror pregătire profesională este cea mai înaltă, textul disertației cuprinde toate aparatele de semne de care dispune autorul său (termeni speciali, denumiri latine, formule chimice, grafice, diagrame, desene, diagrame, tabele etc ), adică tot ceea ce constituie "limbajul științei", care este de înțeles doar specialiștilor Întrucât o disertație, ca orice altă lucrare științifică, se caracterizează printr-o unitate de conținut și formă, valoarea sa comunicativă este în mare măsură determinată de gradul în care structura unei astfel de lucrări corespunde dezvoltării temei sale, adică de corectitudinea alegerea secvenței de prezentare a materialului științific Doar cu condiția alegerii formei de organizare a materialului care este cel mai potrivită caracteristicilor subiectului, disertația este capabilă să funcționeze eficient în sistemul de comunicare științifică Structura disertației este unul dintre nivelurile de reflectare a conceptului științific al autorului, un mijloc de implementare a relației elementelor de conținut, care este determinat de sarcina de a reflecta logica internă a dezvoltării cercetării O astfel de structură reflectă la maximum semnificația și capacitatea științifică a fiecărui fragment, a fiecărei părți a textului, concentrează atenția asupra aspectelor cele mai importante din punct de vedere științific ale studiului și, de asemenea, face posibilă verificarea consistenței logice și a coerenței programului de cercetare stabilit în procesul formării de noi cunoștințe Eficacitatea structurii lucrării de disertație depinde în cea mai mare măsură de modul în care textul acesteia îndeplinește criteriile de integritate, consistență și coerență, precum și criteriul de proporționalitate a părților sale Criteriul integrității obligă să considere proprietățile întregului și ale părților în unitatea lor inseparabilă Din punctul de vedere al acestui principiu, structura lucrării de disertație este unitatea tuturor elementelor sale, iar fiecare element al structurii este parte a lucrării în ansamblu Încălcarea acestui principiu implică inevitabil prezentarea haotică și eclectică a materialului științific Criteriul consecvenței presupune luarea în considerare a elementelor disertației ca un sistem format din interacțiunea lor, care nu permite asocierea mecanică, formală, a elementelor diferite Conectivitatea este un criteriu al unei lucrări de disertație, care este o condiție prealabilă pentru existența textului său ca o anumită structură Este legătura care asigură interdependența și corelarea diverselor fragmente ale textului, ceea ce indică eficacitatea secvenței de prezentare a informațiilor științifice alese de autor Calitatea organică a structurii lucrării de disertație este corespondența volumului unuia sau altuia fragment de text cu semnificația sa semantică și capacitatea științifică Această calitate asigură ponderea informațiilor prezentate într-o astfel de lucrare, reflectând logica de gândire a autorului Aplicațiile sunt un element tradițional al structurii disertației Acestea conțin descrieri ale experimentelor, texte ale documentelor de reglementare, desene, tabele, grafice, hărți, monumente istorice ale gândirii științifice etc Aplicațiile extind semnificativ conținutul lucrării de disertație, oferă informații suplimentare care nu au fost incluse în textul principal, formând astfel o viziune mai holistică a problemei științifice luate în considerare în acesta Într-o disertație, nu este obișnuit ca autorul ei să evalueze materialul prezentat, deoarece stilul discursului științific este un monolog impersonal Normele comunicării științifice reglementează strict natura prezentării informațiilor științifice, impunând refuzul de a exprima propria opinie în forma ei cea mai pură În acest sens, autorii disertațiilor folosesc construcții lingvistice care exclud folosirea pronumelor personale Acest lucru este valabil mai ales pentru pronumele "eu" Toate preferințele personale, momentele expresive și evaluative sunt excluse în mod deliberat din textul disertației Designul său lingvistic este foarte rațional și se încadrează în limitele stilului științific de vorbire, pentru care principala cerință este informarea maximă cu un minim de mijloace lingvistice cheltuite pentru exprimarea, obiectivitatea, acuratețea și acuratețea acestuia dovezi ale tuturor judecăților și aprecierilor Este stilul științific care determină selecția mijloacelor lexicale și sintactice, formează trăsăturile determinate istoric ale prezentării materialului științific Acestea sunt principalele caracteristici formatoare de specii ale disertației ca formă de prezentare literară a rezultatelor obținute în cercetarea disertației Aceste caracteristici sunt cele care disting o disertație scrisă de mână într-un tip independent de lucrare științifică Tipuri de disertații și cerințe pentru acestea O teză de master este un tip special de lucrare științifică de disertație Este o lucrare finală de calificare, care "este o cercetare științifică independentă desfășurată sub îndrumarea unui îndrumător (pentru lucrări efectuate la intersecția zonelor, cu implicarea unuia sau a doi consultanți științifici) Apărarea unei lucrări de master și promovare examenele finale în instituţiile de învăţământ superior, având acreditare de stat, au loc public în şedinţa Comisiei de Atestare de Stat" În structura învățământului superior modern, masterul urmează nivelul științific al diplomei de licență și precede doctoratul Pe baza faptului că pregătirea masterului este, de fapt, doar primul pas către cercetare și activități științifice și pedagogice care conduc la admiterea la liceu și pregătirea ulterioară a unui doctorat să fie considerată o lucrare științifică în sensul deplin al cuvânt, deoarece o diplomă de master nu este o diplomă științifică, ci o diplomă academică, care reflectă zhivaya, în primul rând, nivelul educațional al unui absolvent de învățământ superior și mărturisind prezența abilităților și abilităților sale inerente unui lucrător de cercetare începător Teza de master este prezentată într-o formă care permite să se judece cât de deplin sunt reflectate și fundamentate prevederile, concluziile și recomandările cuprinse în aceasta, noutatea și semnificația acestora Totalitatea rezultatelor obținute într-o astfel de lucrare ar trebui să indice că autorul acesteia are aptitudinile inițiale de lucru științific în domeniul ales de activitate profesională Spre deosebire de disertațiile pentru gradul de candidat și doctor în științe, care reprezintă o muncă serioasă de cercetare, o teză de master, deși este o cercetare științifică independentă, ar trebui totuși clasificată drept muncă educațională și de cercetare, care se bazează pe modelarea unor soluții deja cunoscute Nivelul său științific trebuie să corespundă întotdeauna curriculumului Efectuarea unei astfel de lucrări nu ar trebui să rezolve atât problemele științifice, ci să servească drept dovadă că autorul său a învățat să efectueze în mod independent cercetări științifice, să vadă problemele profesionale și să cunoască cele mai comune metode și tehnici de rezolvare a acestora În comparație cu tezele de doctorat și candidați, teza de master prezintă diferențe semnificative în chiar procedura de pregătire și susținere Dacă principalele rezultate obținute în urma finalizării tezelor de doctorat și de candidați trebuie publicate în reviste științifice, atunci această cerință nu este obligatorie pentru o teză de master La depunerea pentru susținerea tezelor de doctorat și de candidați, rezumatul autorului trebuie tipărit (sub formă de manuscris) Când depuneți o teză de master pentru susținere, nu este necesar un rezumat Solicitantul la gradul de candidat și doctor în științe depune la consiliul de specialitate o listă de documente conform unei liste strict stabilite Solicitantul pentru o diplomă de master se limitează la a transmite Comisiei de Atestare de Stat doar lucrarea de disertație în sine (împreună cu revizuirea conducătorului său) și un certificat privind implementarea unui plan individual pentru un program de master profesional Procedura de susținere publică a unei lucrări de master, care nu necesită numirea unor oponenți oficiali, a fost, de asemenea, simplificată semnificativ O astfel de disertație este supusă doar revizuirii obligatorii O teză de master are toate trăsăturile care sunt inerente disertațiilor în general, indiferent de gradul susțin autorii lor Prin urmare, atunci când caracterizați o disertație, este logic să luați în considerare caracteristicile de formare a speciilor care fac posibilă evidențierea unei lucrări de disertație ca un tip special de lucrare științifică Uneori, o teză de master este identificată cu o teză Acest lucru nu este în întregime corect, deoarece nivelul de execuție al unei teze de master este de fapt mai mare decât nivelul unui proiect standard de teză În plus, nu trebuie să uităm că teza de master se bazează nu numai pe cunoștințele dobândite de solicitant în procesul de studii într-un program unificat de învățământ superior - pregătirea acestuia necesită adesea studiul (de exemplu, într-o formă opțională) a altor discipline, uneori foarte specifice În cele din urmă, spre deosebire de diplomă, atribuirea unei diplome de master unui solicitant presupune nu numai susținerea unei teze, ci și promovarea preliminară a unui examen cuprinzător Cu toate acestea, importanța principală este încă minuțiozitatea pregătirii componentei scrise - adică ma- propriu-zis teza de masterat Vom discuta acum această procedură mai detaliat Întocmirea unei lucrări de master presupune ca interpretul să fie foarte organizat în combinație cu o independență deplină, chiar mai profundă și mai stabilă decât la redactarea unei diplome, abilități de lucru cu sursele inițiale de informare (aceasta din urmă se realizează, printre altele, în procesul de studiere a disciplinelor opționale de către solicitant), o cunoaștere detaliată a conținutului acestora, o gândire științifică extraordinară și abilități de cercetare cu drepturi depline De asemenea, trebuie avut în vedere faptul că proiectarea disertației finite se realizează pe baza respectării stricte a cerințelor relevante, care, la rândul său, se realizează nu numai prin cunoașterea impecabilă a acestora din urmă, ci și prin posesia profesională a instrumente de proiectare, inclusiv PC și software specializat Întocmirea unei lucrări de master corespunde în principiu conținutului tehnologiei standard de pregătire a lucrărilor scrise și include: • munca pregatitoare; • căutarea și prelucrarea surselor de informații; • compilarea unei versiuni de lucru a textului; • prelucrarea textului compilat; • decor; • pregătirea pentru apărare; • protecţie Conținutul tezei de master se distinge printr-un nivel semnificativ mai ridicat de studiu teoretic al problemei incluse în subiectul lucrării Pe lângă fundamentarea uneia dintre modalitățile de rezolvare a problemei ca fiind optimă, solicitantul trebuie să reflecte în conținutul disertației rezultatele generalizate ale analizei altor căi, subliniind atât punctele tari, cât și punctele slabe ale acestora Câteva cuvinte despre compoziția și structura tezei de master Domeniul de activitate include: • Pagina titlu; • Atribuirea de locuri de muncă; • conţinut (cuprins); • introducere; • textul principal; • concluzie; • lista surselor utilizate; • adnotare; • lista termenilor acceptati; • lista abrevierilor acceptate; • aplicaţii În plus, apărarea unei lucrări scrise poate fi precedată de elaborarea și distribuirea unui rezumat Structura tezei de master prevede împărțirea textului principal al lucrării în trei părți aproximativ egale - capitole La rândul său, fiecare capitol include de la până la secțiuni Volumul total al conținutului tezei de master poate ajunge până la de pagini, iar rezumatul tezei (dacă este obligatoriu în condițiile susținerii) - până la pagini Trăsăturile caracteristice ale procesului de pregătire a textului principal al tezei de master sunt: • Implicarea a până la de surse de informare ca surse inițiale, împărțindu-le în principale și auxiliare (secundar); • o cantitate semnificativă din prelucrarea sa inițială (compilare) și ulterioară (editorială); • predominanţa analizelor şi generalizărilor (sub formă de concluzii şi sugestii) în capitolele II şi III ale lucrării, precum şi în concluzie; • utilizarea pe scară largă a materialului ilustrativ în lucrare (cu includerea unora dintre ele în anexă) Caracteristicile enumerate sunt în comun cu trăsăturile caracteristice inerente procesului de pregătire a unei teze, ceea ce nu este întâmplător - deoarece, după cum cititorii își amintesc, acestea sunt lucrări de un nivel comparabil de complexitate Lucrarea la o teză de master începe cu o etapă pregătitoare, în timpul căreia interpretul va trebui să dezvolte o sarcină pentru lucrarea scrisă, un plan general pentru conținutul lucrării scrise, precum și un plan pentru implementarea acesteia Subliniem că planul de conținut al dizertației ar trebui să reflecte structura sa detaliată - până la paragrafe O astfel de detaliere poate fi realizată numai pe baza unei cunoștințe profunde a materialului - chiar înainte ca solicitantul să înceapă să selecteze și să studieze sursele de informații În etapa de căutare și prelucrare a surselor inițiale de informații pentru pregătirea textului principal al tezei de master, solicitantul întocmește liste actualizate de surse, marchează materialul destinat studiului ulterioar Compilarea versiunii de lucru a textului principal al conținutului tezei de master se realizează concomitent cu corectarea planului general al conținutului acestuia Generalizarea versiunii de lucru a textului principal al lucrării este de natură problema-teoretică, cu indicarea clară a principalelor tendințe în studiul problemei Trebuie avut în vedere faptul că timpul total petrecut pentru alcătuirea textului principal al tezei de master va fi determinat nu atât de volumul acestuia, cât de complexitatea acestuia din urmă, care, la rândul său, depinde aproape în întregime de tematica lucrare scrisă La următoarea etapă a pregătirii unei teze de master, solicitantul prelucrează textul compilat, care este editat, completat cu o introducere, concluzie, cuprins, listă de surse, liste de termeni și abrevieri acceptați, apoi corectat O caracteristică a procesării textului tezei de master, în special, este: • rubricarea sa suplimentară, adică împărțirea textului integral în părți în deplină concordanță cu structura lucrării scrise (care, ne amintim, poate fi rafinată în mod repetat în cursul scrierii sale); • separarea vizuală (grafică) a elementelor structurale ale textului unele de altele folosind un sistem de titluri (subtitluri) și linii de spațiu (paragraf); • atribuirea unui număr de serie final fiecărui element structural Rețineți că nevoia de rubricare apare tocmai în procesul de pregătire a lucrărilor științifice scrise, deoarece acestea din urmă se disting printr-o structură de conținut mult mai complexă și un volum mult mai mare Proiectarea tezei de master se realizează pe baza cerințelor generale pentru proiectarea lucrărilor scrise Teza de master trebuie susținută fără greșeală Reținem doar că procedura de apărare, de regulă, este precedată de o examinare cuprinzătoare, care are ca scop verificarea nivelului de pregătire al reclamantului Programul de examen este stabilit pe baza cerințelor specifice ale universității pentru solicitanții unui master În plus, înainte de susținere, solicitantul (dacă este cerut de cerințele universității) elaborează un rezumat al disertației și organizează distribuirea acesteia Timpul total pentru pregătirea unei teze de master, de regulă, variază de la un an la un an și jumătate În practică, aceasta înseamnă că este necesar să începeți pregătirea conținutului acestei lucrări scrise deja la cursul preuniversitar O teză de doctorat este o lucrare științifică calificativă, "în care, în baza autorul cercetării a elaborat prevederi teoretice, a căror totalitate poate fi calificată drept o nouă realizare majoră în dezvoltarea direcției științifice corespunzătoare, sau s-a soluționat o problemă științifică de importanță socio-culturală, economică sau politică semnificație, sau au fost prezentate soluții tehnice, economice sau tehnologice bazate pe știință, a căror implementare aduce o contribuție semnificativă la accelerarea progresului științific și tehnologic După susținerea publică cu succes a unei teze de doctorat, oamenilor de știință care, de regulă, au gradul de candidat în științe sau titlul academic de profesor și care au publicat lucrări științifice majore, li se acordă gradul de doctor în științe Gradul de doctor în științe se acordă în următoarele ramuri de știință: fizică și matematică, chimică, biologică, geologică și mineralogică, tehnică, agricolă, istorică, economică, filozofică, filologică, geografică, juridică, pedagogică, medicală, farmacologică, veterinară , militară, navală , precum și în istoria artei, arhitectură și psihologie Prin excepție, titlul de doctor poate fi acordat și fără a susține o dizertație unor persoane cunoscute pentru lucrările, descoperirile și invențiile științifice remarcabile, precum și pentru totalitatea lucrărilor științifice finalizate Gradul de doctorat este disponibil în multe țări În SUA, Marea Britanie, Franța și în alte țări, cerințele pentru o teză de doctorat sunt de obicei echivalente cu cele din țara noastră pentru tezele de doctorat Teza de doctorat este o lucrare de calificare stiintifica, "care contine rezolvarea unei probleme, im- esențiale pentru ramura relevantă de cunoaștere, sau sunt prezentate dezvoltări tehnice, economice sau tehnologice fundamentate științific care oferă soluția unor probleme aplicate importante După susținerea publică cu succes a disertației unui candidat, persoanelor cu studii superioare care au promovat minimul candidatului li se acordă gradul de candidat la știință Un candidat la științe are dreptul de a participa la concursul pentru ocuparea postului de conferențiar, cercetător superior, șef de catedră sau de laborator și să susțină o dizertație pentru gradul de doctor în științe Gradul de doctorat corespunde gradului de doctorat care există în SUA, Marea Britanie și alte țări O dizertație pentru gradul de candidat și doctor în științe este cel mai adesea un manuscris special pregătit, care "trebuie să fie scris de unul singur, să conțină un set de rezultate științifice noi și dispoziții propuse de autor pentru apărarea publică, să aibă unitate internă și să depună mărturie la contribuția personală a autorului la știință Noile soluții propuse de autor trebuie să fie strict argumentate și evaluate critic în comparație cu soluțiile cunoscute O disertație cu semnificație aplicată ar trebui să ofere informații despre utilizarea practică a rezultatelor științifice obținute de autor, iar o disertație cu semnificație teoretică trebuie să conțină recomandări privind utilizarea concluziilor științifice Disertația, de regulă, este pregătită în limba rusă Designul disertației trebuie să respecte cerințele pentru lucrările trimise spre publicare În unele cazuri, tezele de doctorat și de candidați pot fi un raport pregătit pe pe baza unor lucrări științifice publicate anterior de solicitant și cunoscute unei game largi de specialiști din domeniul de cunoaștere relevant, care sunt de mare importanță pentru știință și practică Raportul trebuie să conțină un scurt rezumat al rezultatelor cercetării și dezvoltării efectuate de solicitant Volumul publicațiilor științifice care conțin aceste cercetări și dezvoltări trebuie să fie de cel puțin de foi de autor (foaia de autor este de de mii de caractere tipărite sau - de pagini dactilografiate tipărite la două intervale pe coli standard de hârtie de scris) Ca teză de doctorat și de candidat, se poate depune o monografie științifică publicată sau un manual publicat cu ștampila corespunzătoare și exclusiv scris Lucrările științifice ale candidaților și tezelor de doctorat sunt foarte specifice În primul rând, ele se deosebesc de alte lucrări științifice prin faptul că îndeplinesc o funcție calificativă în sistemul științei, adică sunt pregătite în scopul apărării publice și a obținerii unei diplome științifice În acest sens, sarcina principală a autorului său este de a demonstra nivelul calificărilor sale științifice și, mai presus de toate, capacitatea de a efectua în mod independent cercetări științifice și de a rezolva probleme științifice specifice Lucrarea consolidează informațiile primite sub formă de material textual și ilustrativ, în care disertația organizează faptele științifice acumulate la propria discreție și dovedește valoarea științifică sau semnificația practică a unor prevederi Disertația reflectă în mod adecvat atât metodele științifice generale, cât și metodele speciale de cunoaștere științifică, a căror legitimitate este justificată în mod cuprinzător în fiecare caz specific de utilizare a acestora Conținutul disertației se caracterizează prin originalitatea, unicitatea și unicitatea informațiilor furnizate De bază Conținutul principal aici este un material fundamental nou, inclusiv o descriere a unor noi factori, fenomene și modele, sau o generalizare a prevederilor cunoscute anterior din alte poziții științifice sau într-un aspect complet diferit Deși o disertație, ca orice lucrare științifică, ar trebui să excludă o abordare subiectivă a faptelor științifice studiate, ea totuși nu poate exclude momentele subiective aduse de individualitatea creativă a studentului însuși la disertație, deoarece există întotdeauna fapte precum cunoștințele și experiența sa personală , opinii și predilecții , datorită condițiilor socio-istorice pentru pregătirea unei lucrări de disertație Disertația, care reflectă întotdeauna un concept sau un punct de vedere specific, a fost inclusă inițial în controversa științifică, fiind de fapt unul dintre participanții la discuția științifică de corespondență Conține argumente ponderale și convingătoare în favoarea conceptului ales, analizează cuprinzător și critică convingător punctele de vedere care îl contrazic Nu doar conținutul disertației este specific, ci și forma de prezentare a acesteia, care se caracterizează, în special în științele matematice, printr-un grad ridicat de abstractizare, iar în științele naturale și tehnice prin utilizarea activă a aparatului matematic , mijloace de gândire logică, tehnici informatice și statistică matematică Prezentarea materialului de disertație este caracterizată de judecăți bine motivate și de acuratețea datelor prezentate Concentrându-se pe cititorii cu pregătire profesională foarte înaltă, autorul acesteia include în textul său toate aparatele de semne de care dispune (tabele, formule, simboluri, diagrame, diagrame, grafice etc ), adică tot ceea ce alcătuiește "limbajul științei" ", ceea ce este de înțeles doar specialiștilor Într-o disertație, nu este obișnuit ca autorul acesteia să evalueze materialul prezentat Norme de comunicare științifică strict reglementează natura prezentării informațiilor științifice, impunând refuzul de a exprima propria opinie în forma ei cea mai pură În acest sens, autorii tezei încearcă să recurgă la construcții lingvistice care exclud folosirea pronumelui personal "eu" De regulă, autorul unei disertații vorbește la plural și în loc de "eu" folosește pronumele "noi", ceea ce îi permite să-și reflecte opinia ca părerea unui anumit grup de oameni, a unei școli științifice sau a unei direcții științifice Și acest lucru este destul de justificat, deoarece știința modernă este caracterizată de tendințe precum integrarea, creativitatea colectivă și o abordare integrată a rezolvării problemelor Pronumele "noi" și derivatele sale sunt cel mai bun mod de a transmite și de a declanșa aceste tendințe în creativitatea științifică modernă La fel ca la master, are loc pregătirea tezelor de doctorat și de candidați Desigur, diferă de procedura de mai sus, dar numai în detalii În special, trebuie amintit că profunzimea cercetării științifice în pregătirea unui doctorat Acest lucru este determinat de scopul practic al disertațiilor Dacă dizertația unui candidat nu este altceva decât o sistematizare a cunoștințelor științifice într-unul sau altul dintre domeniile sale, o teză de doctorat, de regulă, este o descriere a unei descoperiri (invenții) realizată pe baza sistematizării anterioare Volumul cercetărilor științifice în aceste cazuri se reflectă nu numai în alegerea metodelor lor și în profunzimea studiului temei alese, ci și în structura conținutului lucrării și volumul fizic al manuscrisului disertației - care, din motive evidente, cauze certe dificultăți, adesea mai semnificative decât cele pe care le-au întâlnit în cursul studiului în sine În practică, conținutul unei teze de doctorat poate ajunge la de pagini de text dactilografiat, iar o teză de doctorat poate ajunge până la (excluzând lista surselor și aplicațiilor utilizate) Acest lucru se explică în primul rând prin faptul că lucrarea scrisă structural nu mai este împărțită în capitole, ci secțiuni, fiecare dintre acestea conținând, la rândul său, două sau trei capitole dedicate aspectelor independente ale subiectului abordat Circumstanțele de mai sus se reflectă și în termenii de pregătire a disertațiilor, care uneori se întind până la - ani Principala diferență între alcătuirea tezelor de doctorat și a candidaților este că, în loc de o adnotare, aceasta din urmă conține un rezumat PREGĂTIREA TEXTULUI CERCETĂRII Lucrare la manuscris Compunerea unei lucrări științifice Desigur, nu există și nu poate exista un standard strict pentru alegerea compoziției unei lucrări de cercetare Fiecare dintre autorii săi este liber să aleagă orice sistem și ordine de organizare a materialelor științifice pentru a obține aranjarea lor externă și legătura logică internă în forma pe care o consideră cea mai bună, cea mai convingătoare pentru a-și dezvălui intenția creativă Cu toate acestea, s-a dezvoltat o anumită tradiție stabilă pentru formarea structurii unei lucrări științifice, ale cărei elemente principale, în ordinea amplasării lor, sunt următoarele: Pagina de titlu Cuprins Introducere Capitolele părții principale Concluzie Lista surselor utilizate Aplicații Indicatoare auxiliare Pagina de titlu este prima pagină a unei lucrări științifice și este completată conform unor reguli strict definite Câmpul de sus indică numele complet al instituției de învățământ Câmpul de sus cu textul specificat este separat de restul paginii de titlu printr-o linie continuă În continuare, sunt indicate numele de familie, numele și patronimul cercetătorului (în cazul nominativ) În câmpul din mijloc este dat titlul lucrării științifice, care se desfășoară fără cuvântul "temă" și nu este cuprinsă între ghilimele Titlul trebuie să fie cât mai scurt posibil, exact și să corespundă conținutului său principal Titlurile foarte scurte ale lucrărilor științifice (unul sau două cuvinte) indică faptul că studiul a fost realizat cu exhaustivitate În lucrările științifice care acoperă de obicei subiecte înguste, titlul ar trebui să fie mai specific și, prin urmare, mai pronunțat În titlul lucrării nu trebuie permise formulări vagi, de exemplu: "Analiza unor întrebări ", precum și formulări ștampilate precum: "La întrebarea de ", "La studiul lui ", "Materiale pentru " Dacă autorul dorește să precizeze titlul lucrării sale, puteți da un subtitlu, care să fie cât mai scurt posibil și să nu se transforme într-un titlu nou În plus, mai aproape de marginea din dreapta a paginii de titlu, sunt indicate numele de familie și inițialele supervizorului, precum și titlul său academic și gradul academic Câmpul inferior indică locul efectuării lucrării și anul scrierii acesteia (fără cuvântul "an") După pagina de titlu se plasează un cuprins, care listează toate titlurile lucrării (cu excepția subtitlurilor date în selecția cu text) și indică paginile de la care încep Titlurile din cuprins ar trebui să repete exact titlurile din text Este imposibil să le reduceți sau să le acordați într-o formulare, secvență și subordonare diferită față de titlurile din text Titlurile cu aceleași niveluri de rubricare ar trebui să fie plasate unul sub celălalt Titlurile fiecărei etape ulterioare sunt deplasate cu trei până la cinci caractere la dreapta în raport cu titlurile etapei precedente Toate titlurile încep cu o literă majusculă, fără punct la sfârșit Ultimul cuvânt al fiecărui titlu este legat printr-un punct de numărul de pagină corespunzător din coloana din dreapta a cuprinsului Numerotarea rubricilor se face după sistemul de indexare, adică cu numere digitale care conțin în toate etapele, cu excepția primei, atât numărul rubricii proprii, cât și al rubricii căreia îi este subordonată Introducere în muncă Aici se justifică de obicei relevanța temei alese, scopul și conținutul sarcinilor stabilite, se formulează obiectul și subiectul studiului, se indică metoda (sau metodele) alese ale studiului, semnificația teoretică și valoarea aplicată a rezultatelor obţinute sunt raportate caracteristicile surselor de redactare a lucrării şi o scurtă trecere în revistă literatura disponibilă pe această temă Astfel, introducerea este o parte foarte importantă a muncii științifice, deoarece nu numai că ghidează cititorul în dezvăluirea ulterioară a subiectului, ci conține și toate caracteristicile de calificare necesare Prin urmare, vom analiza mai detaliat părțile principale ale introducerii în activitatea științifică Relevanța este o cerință obligatorie pentru orice lucrare științifică Prin urmare, este destul de clar că introducerea sa ar trebui să înceapă cu o justificare a relevanței temei alese Când este aplicat muncii științifice, conceptul de "relevanță" are o particularitate Modul în care autorul său știe să aleagă un subiect și cât de corect înțelege și evaluează acest subiect din punct de vedere al actualității și al semnificației sociale îi caracterizează maturitatea științifică și pregătirea profesională Acoperirea relevanței ar trebui să fie laconică Nu este nevoie specială de a începe descrierea lui de departe Este suficient să arătați principalul lucru în - pagini de text dactilografiat - din care relevanța subiectului va fi vizibilă Pentru a informa cititorul lucrării științifice despre starea de dezvoltare a temei alese, este alcătuită o scurtă trecere în revistă a literaturii de specialitate, care ar trebui să conducă în cele din urmă la concluzia că acest subiect nu a fost încă dezvăluit (sau a fost dezvăluit) doar parțial sau în aspect greșit) și, prin urmare, necesită o dezvoltare ulterioară O trecere în revistă a literaturii pe această temă ar trebui să arate cunoștințele aprofundate ale cercetătorului asupra literaturii de specialitate, capacitatea sa de a sistematiza sursele, de a le examina critic, de a evidenția esențialul, de a evalua ceea ce a fost făcut anterior de alți cercetători și de a determina principalul lucru în prezent starea de studiu a temei Materialele unei astfel de recenzii ar trebui sistematizate într-o anumită legătură și succesiune logică și, prin urmare, lista lucrărilor și analiza lor critică nu trebuie să fie date numai în ordinea cronologică a publicării lor Deoarece o lucrare științifică este de obicei dedicată unui subiect relativ restrâns, revizuirea lucrării predecesorilor ar trebui făcută numai pe problemele subiectului ales și deloc asupra întregii probleme în ansamblu Într-o astfel de revizuire, de asemenea, nu este nevoie să menționăm tot ceea ce cercetătorul a învățat din ceea ce a citit și care are doar o legătură indirectă cu munca sa Dar toate publicațiile de orice valoare care au legătură directă și directă cu tema muncii științifice ar trebui să fie denumite și evaluate critic Uneori, autorul lucrării, negăsind informațiile necesare în literatura de specialitate disponibilă, își are libertatea de a afirma că el este cel care deține primul cuvânt în descrierea fenomenului studiat, dar ulterior acest lucru nu este confirmat Desigur, astfel de concluzii responsabile pot fi făcute numai după un studiu amănunțit și cuprinzător al literaturii și consultări cu supervizorul dumneavoastră Din formularea problemei științifice și dovada că acea parte a acestei probleme, care face obiectul acestei lucrări, nu și-a primit încă dezvoltarea și acoperirea în literatura de specialitate, este logic să trecem la formularea scopului a cercetării întreprinse, precum și să evidențieze sarcinile specifice care trebuie rezolvate în conformitate cu acest scop Aceasta se face de obicei sub forma unei enumerări (explorați , descrieți , stabiliți , dezvăluiți , derivați o formulă etc ) Formularea acestor probleme trebuie făcută cât mai atent posibil, deoarece descrierea soluției lor ar trebui să formeze conținutul capitolelor de lucru științific Acest lucru este important și pentru că titlurile unor astfel de capitole se nasc tocmai din formularea obiectivelor cercetării întreprinse Un element obligatoriu al introducerii este formularea obiectului și subiectului cercetării Un obiect este un proces sau un fenomen care generează o situație problemă și este ales pentru studiu Un subiect este ceva care se află în limitele unui obiect Obiectul și subiectul cercetării ca categorii ale procesului științific sunt legate între ele ca general și particular În obiect, este evidențiată acea parte a acestuia, care servește drept subiect de cercetare Pe el se îndreaptă atenția principală a disertației, este subiectul cercetării care determină tema lucrării științifice, care este indicată pe pagina de titlu ca titlu Un element obligatoriu al introducerii lucrării științifice este și o indicație a metodelor de cercetare care servesc ca instrument în obținerea materialului faptic, fiind o condiție necesară pentru atingerea scopului stabilit în astfel de lucrări Introducerea descrie alte elemente ale procesului științific Acestea includ, în special, o indicație pe care materialul specific a fost realizată lucrarea în sine De asemenea, oferă o descriere a principalelor surse de informare (oficiale, științifice, literare, bibliografice), precum și a fundamentelor metodologice ale studiului La sfârșitul părții introductive, este de dorit să se dezvăluie structura lucrării, adică să se ofere o listă a elementelor sale structurale și să se justifice succesiunea locației lor În capitolele părții principale a lucrării științifice, metodologia și tehnica studiului sunt analizate în detaliu, iar rezultatele sunt rezumate Toate materialele care nu sunt esențiale pentru înțelegerea soluției unei probleme științifice sunt incluse în anexe Conținutul capitolelor părții principale trebuie să corespundă exact cu tema lucrării și să-l dezvăluie pe deplin Aceste capitole ar trebui să arate capacitatea cercetătorului de a prezenta în mod concis, logic și rezonabil material, a cărui prezentare și design trebuie să îndeplinească cerințele pentru lucrările trimise spre publicare Lucrarea științifică se încheie cu partea finală, care se numește "concluzie" Ca orice concluzie, această parte joacă rolul unui final, datorită logicii studiului, care se prezintă sub forma unei sinteze a informațiilor științifice acumulate în partea principală Această sinteză este o prezentare consistentă, logic coerentă a rezultatelor obținute și corelarea acestora cu scopul general și sarcinile specifice stabilite și formulate în introducere Partea finală implică de obicei și prezența unei evaluări finale generalizate a muncii depuse În același timp, este important să se indice care este semnificația sa principală, ce rezultate științifice importante au fost obținute, ce noi sarcini științifice apar în legătură cu studiul Partea finală, întocmită după un astfel de plan, completează descrierea nivelului teoretic al studiului și arată, de asemenea, nivelul de maturitate profesională și calificările științifice ale autorului acestuia În unele cazuri, devine necesar să se indice modalitățile de continuare a subiectului studiat, formele și metodele studiului ulterioar al acesteia, precum și sarcinile specifice pe care viitorii cercetători vor trebui să le rezolve în primul rând Concluzia este urmată de o listă de surse utilizate Fiecare sursă literară inclusă într-o astfel de listă ar trebui să fie reflectată în manuscrisul studiului Dacă autorul său face referire la orice fapte împrumutate sau citează lucrările altor autori, atunci el trebuie să indice neapărat în indice de unde se iau materiale Lucrările care nu au fost utilizate efectiv nu trebuie incluse în lista bibliografică Materialele auxiliare sau suplimentare care aglomera textul părții principale a lucrării sunt plasate în anexă Conținutul aplicației este foarte divers Acestea, de exemplu, pot fi copii ale documentelor originale, extrase din materiale de raportare, planuri și protocoale de producție, anumite prevederi din instrucțiuni și reguli, texte nepublicate anterior, corespondență etc În formă, acestea pot fi text, tabele, grafice, hărți Fiecare aplicație trebuie să înceapă pe o nouă foaie (pagină) cu cuvântul "Aplicație" în colțul din dreapta sus și să aibă un titlu tematic Dacă în lucrare există mai multe anexe, acestea sunt numerotate cu cifre arabe (fără semnul numărului), de exemplu: "Anexa ", "Anexa ", etc Numerotarea paginilor pe care sunt date anexele ar trebui să fie continuu și să continue paginarea generală a textului principal Conectarea textului principal cu aplicațiile se realizează prin link-uri care sunt folosite cu cuvântul "vezi"; este de obicei prescurtat și închis cu cifra între paranteze Este de dorit să se furnizeze lucrări științifice serioase cu indici auxiliari, care sunt plasați după anexe sau în locul lor, dacă acestea din urmă sunt absente Cele mai frecvente sunt indexurile alfabetice ale subiectelor, care sunt o listă a principalelor concepte găsite în text care au legătură directă cu acesta, indicând paginile Rubricarea textului Rubricarea textului unei lucrări științifice este o împărțire a acestuia în părțile sale componente, departamentul grafic separarea unei părți de alta, precum și utilizarea titlurilor de numerotare etc Rubricarea în lucrare reflectă logica cercetării științifice și, prin urmare, implică o împărțire clară a manuscrisului în părți separate subordonate logic Cel mai simplu titlu este un paragraf - o liniuță în dreapta la începutul primului rând al fiecărei porțiuni de text Un paragraf, după cum știți, nu are o formă gramaticală specială Prin urmare, cel mai adesea este considerată o tehnică compozițională utilizată pentru a combina un număr de propoziții care au un subiect comun Paragrafele sunt făcute astfel încât gândurile să fie mai vizibile, iar prezentarea lor să fie mai completă Integritatea logică a enunțului inerentă paragrafului facilitează percepția textului Este conceptul unei singure teme care unește un paragraf cu întregul text care este calitativ nou pe care un paragraf îl aduce cu el în comparație cu o "unitate de enunț" pur sintactică - o propoziție Prin urmare, defalcarea corectă a textului unei lucrări științifice în paragrafe facilitează foarte mult citirea și înțelegerea acesteia Paragrafele dintr-un paragraf sau capitol ar trebui să fie în mod consecvent legate între ele în ceea ce privește semnificația Numărul de propoziții independente dintr-un paragraf variază și variază de la unu, să zicem, la - Când lucrați la un paragraf, trebuie acordată o atenție deosebită începutului acestuia În prima propoziție, cel mai bine este să numiți subiectul paragrafului, făcând o astfel de propoziție, așa cum ar fi, un titlu la restul propozițiilor din partea de paragraf Totodată, formularea primei propoziții trebuie dată în așa fel încât legătura semantică cu textul anterior să nu se piardă În fiecare paragraf, trebuie să mențineți o prezentare sistematică și consecventă a faptelor, să respectați logica internă a prezentării lor, care este în mare măsură determinată de natura textului În textele narative (adică textele care stabilesc o serie de evenimente succesive), ordinea prezentării faptelor este determinată cel mai adesea de succesiunea cronologică a faptelor și de legătura lor semantică între ele Textul conține doar evenimente cheie, ținând cont de durata lor în timp și semnificația semantică pentru dezvăluirea întregului subiect În textele descriptive, atunci când un obiect sau un fenomen este dezvăluit prin enumerarea caracteristicilor și proprietăților sale, se obișnuiește să se ofere mai întâi o descriere generală a faptului descris, luat în ansamblu, și numai apoi - o descriere a părților sale individuale Acestea sunt regulile generale pentru defalcarea textului unei lucrări științifice în paragrafe În ceea ce privește împărțirea textului unei astfel de lucrări în părți mai mari, defalcarea lor nu se poate face prin descompunerea mecanică a textului Ar trebui să fie împărțit în părți structurale ținând cont de regulile logice de împărțire a conceptului Luați în considerare utilizarea unor astfel de reguli pe exemplul împărțirii capitolelor părții principale în paragrafe Esența primei reguli a unei astfel de diviziuni este de a enumera toate tipurile de concepte divizibile Aceasta înseamnă că capitolul în conținutul său semantic trebuie să corespundă exact conținutului semantic total al paragrafelor aferente acestuia Nerespectarea acestei reguli poate duce la erori structurale de două feluri O eroare de primul fel se manifestă prin faptul că capitolul, din punct de vedere al conținutului semantic, este deja volumul total al paragrafelor sale constitutive, adică, cu alte cuvinte, cuprinde paragrafe care sunt de prisos ca sens O astfel de eroare va apărea dacă, de exemplu, la dezvăluirea conținutului capitolului "Structuri organizatorice asociative" pe lângă paragrafele "corporație", "asociație economică", "preocupări", "societăți holding", "consorțiu", " cartel" și cooperativele de producție și întreprinderile mici "încredere" vor fi indicate ca paragrafe Esența erorii logice este că aici împărțirea în paragrafe se efectuează cu membri ai diviziunii care sunt de prisos pentru acest caz, deoarece cooperativele și întreprinderile mici nu aparțin unor structuri organizaționale la scară largă (care sunt structuri organizatorice asociative), ci celor mici afaceri la scară Eroarea celui de-al doilea rând apare atunci când numărul de paragrafe care alcătuiesc capitolul este insuficient ca sens De exemplu, dacă luăm capitolul "Servicii prestate de bănci" și îl împărțim în patru secțiuni: ) depozite "la cerere"; ) depozite câștigătoare; ) depozite pe termen lung și ) depozite la termen, atunci aici se va încălca și regula proporționalității diviziunii, deoarece doi membri ai diviziei - depozite pe termen scurt și depozite vizate - au fost omise Pe tot parcursul împărțirii, semnul de împărțire ales trebuie să rămână același și să nu fie înlocuit cu un alt semn În ceea ce privește semnificația, membrii diviziunii ar trebui să se excludă reciproc și să nu fie legați unul de celălalt ca o parte și un întreg Împărțirea trebuie să fie continuă, adică, în procesul de divizare, trebuie să mergem la cea mai apropiată specie fără să sari peste ele Eroarea care apare atunci când această regulă de logică este încălcată se numește salt de divizare Titlurile capitolelor și secțiunilor lucrării ar trebui să reflecte cu acuratețe conținutul textului aferent acestora Ele nu ar trebui să reducă sau să extindă cantitatea de informații semantice pe care le conțin Nu se recomandă includerea în titlu a unor cuvinte care reflectă concepte generale sau care nu clarifică semnificația titlului Cuvintele care sunt termeni de natură foarte specializată sau locală nu trebuie incluse în titlu De asemenea, nu este permisă includerea în titlu a cuvintelor abreviate și a abrevierilor, precum și a formulelor chimice, matematice, fizice și tehnice Orice titlu dintr-un text științific trebuie să fie cât mai scurt posibil, adică nu trebuie să conțină cuvinte inutile Cu toate acestea, concizia sa excesivă nu este de dorit Cert este că, cu cât titlul este mai scurt, cu atât este mai larg în conținutul său Titlurile dintr-un singur cuvânt sunt deosebit de periculoase După un astfel de titlu este dificil să judecăm subiectul textului care urmează unui astfel de titlu Mai există o extremă, când autorul lucrării dorește să transmită cu acuratețe conținutul capitolului din titlu Apoi titlul este întins pe mai multe rânduri, ceea ce îi complică semnificativ percepția semantică Rubricarea textului este adesea combinată cu numerotarea - o desemnare numerică (precum și alfabetică) a secvenței locației părților sale constitutive Sisteme de numerotare posibile: • utilizarea caracterelor de diferite tipuri, cifre romane și arabe, litere mari și mici, combinate cu liniuțe de paragraf; • utilizarea numai a cifrelor arabe în anumite combinații Când se utilizează semne de diferite tipuri, sistemul de desemnare digitală și alfabetică este construit în ordine descrescătoare: A B C D L P W IV ) ) ) ) a B C D) Se obișnuiește să se indice numerele de serie ale părților în cuvinte (partea întâi), secțiunile cu majuscule ale alfabetului rus (secțiunea A), capitolele cu cifre romane (capitolul I) În prezent, în textele științifice și tehnice este introdus un sistem de numerotare pur digital, conform căruia numerele celor mai mari părți ale unei lucrări științifice (primul grad de diviziune) constau dintr-o cifră, numerele părților constitutive (cel al doilea grad de împărțire) constau din două cifre, a treia etapă a împărțirii - din trei cifre etc Această tehnică este utilizată în această lucrare Utilizarea acestui sistem de numerotare evită folosirea cuvintelor "parte", "secțiune", "capitol" etc (sau abrevierile acestora) Metode de prezentare a materialelor științifice În arsenalul autorilor de lucrări științifice, există mai multe tehnici metodologice de prezentare a materialelor științifice Cele mai frecvent utilizate metode sunt: ) strict consecvent; ) holistică (cu prelucrarea ulterioară a fiecărui capitol); ) selectiv (capitolele sunt scrise separat în orice ordine) O prezentare strict coerentă a materialului lucrării necesită un timp relativ lung, deoarece până când autorul ei nu a finalizat complet secțiunea următoare, nu poate trece la următoarea Dar pentru a procesa o secțiune, uneori trebuie să încercați mai multe opțiuni până când o găsiți pe cea mai bună În acest moment, materialul, care nu necesită aproape nicio degroșare, așteaptă la coadă și stă fără mișcare O abordare holistică necesită aproape jumătate din timp pentru a pregăti un manuscris alb, deoarece întreaga lucrare este mai întâi scrisă brut, ca și cum ar fi cu linii grosiere, apoi este prelucrată în părți și detalii, în timp ce se fac completări și corecții Prezentarea selectivă a materialelor este adesea folosită de cercetători Pe măsură ce datele reale sunt gata, autorul prelucrează materialele în orice ordine convenabilă pentru el, la fel cum un artist pictează un tablou, nu neapărat de sus sau de jos Alegeți metoda de prezentare care credeți că este cea mai bună acceptabil pentru transformarea așa-numitului manuscris schiță într-un manuscris intermediar sau alb (final) În această etapă de lucru asupra manuscrisului, este de dorit să se evidențieze următoarele elemente compoziționale din materialul textual deja acumulat pe lângă capitolele individuale: a) introducere; b) concluzii și sugestii (concluzie); c) lista bibliografică a surselor utilizate; d) aplicatii; e) indicii Înainte de a trece la prelucrarea finală a unui proiect de manuscris, este util să discutați cu supervizorul dumneavoastră principalele prevederi ale conținutului acestuia Lucrați la manuscrisul alb Este recomandabil să folosiți această tehnică atunci când schița manuscrisului este gata S-au strâns toate materialele necesare, s-au făcut generalizările necesare, care au fost aprobate de supervizor Acum începe lustruirea detaliată a textului manuscrisului Fiecare concluzie, formulă, tabel, fiecare propoziție, fiecare cuvânt este verificată și evaluată critic Autorul verifică încă o dată în ce măsură titlul operei sale și titlurile capitolelor și paragrafelor acesteia corespund conținutului lor, clarifică compoziția lucrării științifice, aranjarea materialelor și rubricarea acestora De asemenea, este de dorit să se verifice încă o dată caracterul persuasiv al argumentelor în apărarea pozițiilor lor științifice Aici, după cum s-a spus deja, este oportun să ne privim munca ca prin "ochii altcuiva", strict critic, exigent și fără nicio concesie Limbajul și stilul muncii științifice Deoarece cercetarea este în primul rând o lucrare de calificare, limbajului și stilului acesteia ar trebui să li se acorde cea mai serioasă atenție Într-adevăr, este lingvistic cultura stilistică este cel mai bun mod de a judeca cultura generală a autorului său Limbajul și stilul muncii științifice ca parte a discursului științific scris s-a dezvoltat sub influența așa-numitei etichete academice, a cărei esență este interpretarea punctelor de vedere proprii și atrase pentru a fundamenta adevărul științific Anumite tradiții au fost deja dezvoltate în comunicarea oamenilor de știință între ei, atât în vorbirea orală, cât și în cea scrisă Cu toate acestea, nu ar trebui să presupunem că există un set de "reguli scrise" de vorbire științifică Nu putem vorbi decât despre câteva dintre trăsăturile limbajului științific, deja consacrate în tradiție Cea mai caracteristică trăsătură a limbajului discursului științific scris este modul formal-logic de prezentare a materialului Aceasta își găsește expresia în întregul sistem de mijloace de vorbire Prezentarea științifică constă în principal din raționament, al cărui scop este acela de a dovedi adevărurile relevate ca urmare a studiului faptelor realității Un text științific se caracterizează prin completitudine semantică, integritate și coerență Cele mai importante mijloace de exprimare a conexiunilor logice sunt aici: • mijloace de comunicare funcțional-sintactice speciale, indicând succesiunea dezvoltării gândirii (în primul rând, apoi, în primul rând, în al doilea rând, apoi; deci etc ), • relații conflictuale (cu toate acestea, între timp, în timp ce, totuși); • relaţii de cauzalitate (deci, prin urmare, din această cauză, în conformitate cu aceasta, ca urmare a acesteia; în plus, în plus); • trecerea de la un gând la altul (înainte de a trece la , să trecem la , luați în considerare, opriți-vă la , având în vedere, treceți la , este necesar să ne oprim la , este necesar de luat în considerare); • rezultat, concluzie (deci, astfel, deci, în concluzie, remarcăm că tot ce s-a spus ne permite să tragem o concluzie, însumând, ar trebui să spunem ) Pronumele, adjectivele și participiile (date, this, such, named, indicated etc ) pot fi folosite ca mijloace de comunicare Asemenea cuvinte și expresii nu împodobesc întotdeauna silaba, dar sunt un fel de semne rutiere care avertizează asupra întorsăturii gândurilor autorului, informează despre trăsăturile căii sale mentale Cititorul lucrării înțelege imediat că cuvintele "într-adevăr" sau "cu adevărat" indică faptul că textul care le urmează este destinat să servească drept dovadă; cuvintele "pe de altă parte", "opus" și "totuși" pregătesc cititorul pentru percepția opoziției; "pentru că" - explicații În unele cazuri, frazele de tipul discutat mai sus nu numai că ajută la indicarea tranzițiilor gândirii autorului, ci ajută și la îmbunătățirea rubricarii textului De exemplu, cuvintele "Să începem revizuirea" pot înlocui titlul titlului Ele, jucând rolul de titluri neselectate, explică succesiunea internă a prezentării și, prin urmare, sunt foarte utile într-un text științific La nivelul unui text întreg pentru discursul științific, poate că caracteristica principală este intenția și o atitudine pragmatică Din aceasta devine clar de ce elementele lingvistice emoționale din lucrările științifice nu joacă un rol deosebit Textul științific se caracterizează prin faptul că include doar informații corecte și fapte obținute ca urmare a observațiilor pe termen lung și experimentelor științifice Acest lucru determină, de asemenea, acuratețea exprimării lor verbale și, în consecință, utilizarea unei terminologii speciale Datorită termenilor speciali, este posibil să se ofere definiții și caracteristici detaliate ale faptelor, conceptelor, proceselor și fenomenelor științifice într-o formă concisă și economică S-a stabilit că numărul de termeni folosiți în știința modernă depășește semnificativ numărul total de cuvinte folosite în lucrările literare și artistice și în vorbirea colocvială Trebuie amintit cu fermitate că un termen științific nu este doar un cuvânt, ci o expresie a esenței unui anumit fenomen Prin urmare, este necesar să alegeți termenii și definițiile științifice cu mare grijă Este imposibil să amestecați în mod arbitrar terminologie diferită într-un singur text, amintindu-ne că fiecare știință are propriul său sistem terminologic inerent numai acesteia De asemenea, este imposibil să folosiți în locul termenilor vocabularului profesional acceptați într-o știință dată, adică cuvinte și expresii comune într-un anumit mediu profesional Profesionalismele nu sunt denumiri ale unor concepte științifice, ci denumiri condiționate, foarte diferențiate ale realităților folosite în rândul specialiștilor restrânși și de înțeles doar pentru aceștia Este un fel de jargonul lor Un astfel de jargon se bazează pe ideea de zi cu zi a unui concept științific Foarte specifică este și frazeologia prozei științifice Se recunoaște, pe de o parte, să se exprime conexiunile logice dintre părțile enunțului (cum ar fi, de exemplu, combinații stabile ca "da rezultate", "după cum a arătat analiza", "pe baza datelor obținute", " rezumând ceea ce s-a spus", "de aici rezultă că", etc ), pe de altă parte, pentru a desemna anumite concepte, fiind, de fapt, termeni (cum ar fi, de exemplu, spire frazeologice și termeni complecși ca "curent de înaltă tensiune" ", "legea statului", "cutie de viteze" și așa mai departe ) Să luăm acum în considerare trăsăturile gramaticale ale discursului științific, care afectează semnificativ și designul lingvistic și stilistic al textului cercetării științifice Din punct de vedere al morfologiei, trebuie remarcată în ea prezența unui număr mare de substantive cu sens abstract Mănânc, precum și substantivele verbale (cercetare, considerație, studiu etc ) În proza științifică, adjectivele relative sunt reprezentate pe scară largă, deoarece tocmai astfel de adjective, spre deosebire de cele calitative, sunt capabile să exprime trăsăturile suficiente și necesare ale conceptelor cu cea mai mare acuratețe După cum știți, din adjective relative este imposibil să se formeze forme de grade de comparație Prin urmare, în text, dacă este necesară folosirea adjectivelor calitative, se preferă formele analitice ale gradelor comparative și superlative Pentru formarea superlativelor, cel mai des sunt folosite cuvintele "cel mai", "mai puțin" Nu se folosesc gradul comparativ al adjectivului cu prefixul "pe" (de exemplu, "mai mare", "mai repede"), precum și gradul superlativ al adjectivului cu sufixele -aysh-, -eysh-, cu cu excepția unor expresii terminologice, de exemplu, "cele mai mici particule de materie" O caracteristică a limbajului prozei științifice este și lipsa de exprimare Prin urmare, forma dominantă de evaluare este o declarație a trăsăturilor inerente cuvântului care este definit Prin urmare, majoritatea adjectivelor fac aici parte din expresiile terminologice Unele adjective sunt folosite ca pronume Astfel, adjectivul "urmează" înlocuiește pronumele "astfel" și subliniază pretutindeni succesiunea de enumerare a trăsăturilor și caracteristicilor Formele verbale și verbale din textul lucrărilor științifice poartă o încărcătură specială de informații Autorii scriu de obicei "problemă luată în considerare" mai degrabă decât "problemă luată în considerare" Aceste forme verbale servesc la exprimarea proprietății constante a subiectului (în legile științifice, tipare stabilite anterior sau în cursul acestui studiu), sunt folosite și pentru a descrie cursul cercetării, dovezi în descrierea dispozitivului și a mașinilor Locul principal în proza științifică îl ocupă formele formei imperfecte ale verbului și timpul prezent, deoarece nu exprimă relația dintre acțiunea descrisă și momentul rostirii Modul indicativ al verbului este adesea folosit, modul conjunctiv este rar folosit, iar modul imperativ este aproape niciodată folosit Verbele reflexive, construcțiile pasive sunt utilizate pe scară largă, ceea ce se datorează necesității de a sublinia obiectul acțiunii, subiectul cercetării (de exemplu, "Acest articol discută ", "Se preconizează alocarea de credite suplimentare ") În vorbirea științifică, pronumele demonstrative "acest", "acea", "astfel" sunt foarte frecvente Ele nu doar concretizează subiectul, ci exprimă și conexiunile logice dintre părțile enunțului (de exemplu, "Aceste date servesc ca bază suficientă pentru concluzia ") Pronumele "ceva", "ceva", "ceva" din cauza incertitudinii semnificației lor în textul lucrărilor nu sunt de obicei folosite Să ne oprim acum asupra sintaxei vorbirii științifice Deoarece o astfel de vorbire este caracterizată de o secvență logică strictă, există propoziții și părți separate ale unui întreg sintactic complex, toate componentele (simple și complexe), de regulă, sunt foarte strâns legate între ele, fiecare ulterioară decurgând din cea anterioară sau este următoarea verigă din narațiune sau raționament Prin urmare, textul lucrării, care necesită o argumentare complexă și identificarea relațiilor cauză-efect, se caracterizează prin propoziții complexe de diferite tipuri, cu legături sintactice clare Predomină propunerile sindicale complexe De aici și bogăția conjuncțiilor subordonate compuse "din cauza faptului că", "între timp", "pentru că", "în loc de", "având în vedere faptul că", "pentru că", "datorită faptului că", " după" , "în timp ce" etc Prepoziţiile denominative derivate "în timpul", "după ", "ca urmare", "spre deosebire de ", "împreună cu " sunt deosebit de frecvente , " în legătură cu ", etc Într-un text științific, propozițiile complexe sunt mai frecvente decât propozițiile compuse Acest lucru se datorează faptului că construcțiile subordonate exprimă relații cauzale, temporale, condiționale, investigative și similare, precum și faptului că părțile individuale dintr-o propoziție complexă sunt mai strâns legate între ele decât în una compusă Părțile unei propoziții complexe par a fi înșirate una peste alta, formând un fel de lanț, ale cărui verigi individuale păstrează o anumită independență și sunt ușor de susceptibil de rearanjare Propozițiile impersonale, nelimitat personale din textul lucrărilor științifice sunt folosite pentru a descrie fapte, fenomene și procese Propozițiile nominative sunt folosite în titlurile secțiunilor, capitolelor și paragrafelor, în legendele la figuri, diagrame, ilustrații Discursul științific scris are și trăsături pur stilistice Obiectivitatea prezentării este principala trăsătură stilistică a unui astfel de discurs, care decurge din specificul cunoașterii științifice, care urmărește stabilirea adevărului științific De aici și prezența în text a lucrărilor științifice a cuvintelor și frazelor introductive care indică gradul de fiabilitate al mesajului Datorită unor astfel de cuvinte, unul sau altul poate fi prezentat ca fiind complet de încredere ("desigur", "desigur", "într-adevăr"), așa cum este de așteptat ("aparent", "trebuie presupus"), pe cât posibil (eventual , probabil) O condiție indispensabilă pentru obiectivitatea prezentării materialului este și o indicație a sursei mesajului, cine a exprimat cutare sau cutare gând, cine deține în mod specific cutare sau cutare expresie În text, această condiție poate fi implementată folosind cuvinte și fraze introductive speciale ("conform mesajului", "conform informațiilor", "conform", "conform datelor", "în opinia noastră", etc ) Natura pur comercială și concretă a descrierilor fenomenelor, faptelor și proceselor studiate exclude aproape complet trăsăturile individuale ale stilului, emoționalității și ingeniozității În prezent, în discursul științific deja anumite standarde de prezentare a materialului au fost destul de clar formate Astfel, descrierea experimentelor se face de obicei cu ajutorul participiilor pasive scurte De exemplu: "Au fost alocate structuri " Utilizarea unor astfel de construcții sintactice permite cititorului să se concentreze doar asupra acțiunii în sine Totodată, subiectul acțiunii rămâne nemarcat, întrucât indicarea acestuia în astfel de texte științifice este facultativă Stilul discursului științific scris este un monolog impersonal Prin urmare, prezentarea este de obicei realizată la persoana a treia, deoarece atenția este concentrată pe conținutul și secvența logică a mesajului, și nu pe subiect Forma persoanei I este relativ rar folosită, iar forma persoanei a II-a a pronumelor singular nu este folosită deloc "Eu" al autorului, parcă, trece în plan secund În prezent, este general acceptat atunci când autorul lucrării este plural și în loc de "eu" folosește "noi", crezând că exprimarea paternității ca colectiv formal dă mai mult obiectivism prezentării Într-adevăr, exprimarea paternității prin "noi" vă permite să vă reflectați opinia ca opinia unui anumit grup de oameni, școală științifică sau direcție științifică Și acest lucru este destul de de înțeles, deoarece știința modernă este caracterizată de tendințe precum integrarea, creativitatea colectivă și o abordare integrată a rezolvării problemelor Pronumele "noi" și derivatele sale sunt cel mai bun mod de a transmite și de a declanșa aceste tendințe Devenit un fapt de vorbire științifică, pronumele "noi" a condus la o serie de noi semnificații și transformări derivate din ele, în special, cu un pronume posesiv precum "în opinia noastră" Folosirea frecventă a pronumelui "noi" în text produce însă o impresie neplăcută Prin urmare, autorii lucrărilor științifice încearcă să recurgă la construcții care exclud folosirea acestui pronume Asemenea modele Numele sunt propoziții vag personale (de exemplu, "Mai întâi, se prelevează probe pentru analiză, apoi se potrivesc în funcție de dimensiunea creuzetelor ") Se folosește și forma de prezentare de la persoana a treia (de exemplu, "autorul crede ") O funcție similară este îndeplinită de propoziții cu voce pasivă (de exemplu, "O abordare integrată a cercetării a fost dezvoltată ") Un astfel de gaj elimină necesitatea fixării subiectului acțiunii și astfel elimină necesitatea introducerii pronumelor personale în textul disertației Calitățile care determină cultura vorbirii științifice sunt acuratețea, claritatea și concizia Acuratețea semantică este una dintre principalele condiții care asigură valoarea științifică și practică a informațiilor conținute în textul lucrării Într-adevăr, un cuvânt ales incorect poate distorsiona semnificativ sensul a ceea ce este scris, poate oferi posibilitatea unei interpretări duble a unei anumite fraze și poate oferi întregului text un ton nedorit Între timp, autorii lucrărilor nu realizează întotdeauna acuratețea utilizării cuvintelor, selectând neglijent cuvinte care denstorsionează adesea gândul exprimat Prin urmare, diverse tipuri de erori lexicale care privează vorbirea științifică de acuratețe și claritate Este un obicei prost să-ți presărezi discursul cu cuvinte clericale, să "făltuiești" un vocabular sofisticat de carte Acest lucru face dificil să scrieți simplu și clar Abuzul de cuvinte străine împiedică în special acuratețea afirmațiilor Adesea, aceasta este însoțită de o ignorare elementară a sensului cuvântului Adesea și în primul rând cuvintele rusești sunt folosite incorect, contrar sensului lor, și apoi expresii precum: "Cea mai mare parte a mărfurilor au rămas nevândute", "Mașina-uneltă oferită de această companie este înarmată cu un indicator special al vitezei de rotație a cutter" se nasc Foarte des, acuratețea este încălcată ca urmare a sinonimiei termenilor Termenii-sinonime dintr-o declarație nu ar trebui să fie Este rău când solicitantul scrie fie "vid", apoi "vid", fie apoi "turbină cu apă", apoi "hidro turbină", sau când într-un caz folosește "roșii" iar în celălalt "roșii" În vorbirea științifică, pentru a desemna concepte noi, cuvintele noi sunt adesea create din cele străine conform modelelor de formare a cuvintelor limbii ruse Ca urmare, apar cuvinte stângace precum "gateway" (din "gateway"), "stivă" (din "stivă"), "cablu" sau "cabină" (din "cablu") De asemenea, este imposibil să recunoașteți ca normă formarea unui cuvânt nou din două cuvinte rusești într-o manieră străină (acum este deosebit de la modă), de exemplu: în loc de cuvântul rusesc "stivuitor" pe înțelesul tuturor, puteți auzi adesea "stabilizator" și chiar "stabilizator" Este și mai rău atunci când astfel de cuvinte noi nu sunt în întregime eufonice, de exemplu, utilizarea cuvântului "sortator" în locul cuvântului ușor de înțeles "mașină de sortat" Astfel de cuvinte nu adaugă acuratețe expresiei gândirii Acuratețea discursului științific se datorează nu numai alegerii intenționate a cuvintelor și expresiilor, dar alegerea construcțiilor gramaticale nu este mai puțin importantă, ceea ce implică respectarea strictă a normelor de conectare a cuvintelor într-o frază Abilitatea de a explica cuvintele în fraze în moduri diferite creează ambiguitate Deci, construcția are două valori: "Nu există marcaje similare în alte bunuri" (alte bunuri sau marcaje similare lipsesc - este greu de înțeles) O altă calitate necesară a discursului științific este claritatea acestuia Claritatea este capacitatea de a scrie într-un mod accesibil și ușor de înțeles Practica arată că mai ales multe ambiguități apar atunci când autorii folosesc cuvinte și expresii cu un sens nedefinit sau prea generalizat în loc de semnificații cantitative exacte Foarte des autorii scriu "etc" în cazurile în care nu știu cum să continue listarea, sau introduceți expresia "destul de evident" în text când nu pot expune argumentele Cifra de afaceri "într-un mod cunoscut" sau "prin un dispozitiv special" indică adesea că autorul în primul caz nu știe cum, iar în al doilea - ce dispozitiv În multe cazuri, încălcarea clarității prezentării este cauzată de dorința autorilor individuali de a da lucrării lor aspectul științific De aici științismul complet inutil, când nume complicate sunt date obiectelor simple, binecunoscute Motivul ambiguității enunțului poate fi ordinea greșită a cuvintelor din frază De exemplu: "Patru astfel de mașini deservesc câteva mii de oameni" În această frază, subiectul nu diferă ca formă de obiectul direct și, prin urmare, nu este clar cine (sau ce) este subiectul acțiunii: automatele sau oamenii care îi servesc Accesibilitatea și claritatea sunt adesea denumite simplitate Simplitatea prezentării contribuie la faptul că textul lucrării este ușor de citit, adică atunci când gândurile autorului ei sunt percepute fără dificultate Cu toate acestea, nu se poate echivala simplitatea și primitivitatea Simplitatea nu trebuie echivalată cu disponibilitatea generală a limbajului științific Popularizarea este justificată aici doar în cazurile în care lucrarea științifică este destinată cititorului de masă Principalul lucru în designul lingvistic și stilistic al textului lucrărilor științifice este că conținutul său, sub forma prezentării sale, este accesibil cercului de oameni de știință cărora le sunt destinate astfel de lucrări Concizia este a treia calitate necesară și obligatorie a vorbirii științifice, care determină mai ales cultura acesteia Realizarea acestei calități înseamnă capacitatea de a evita repetările inutile, detalierea excesivă Fiecare cuvânt și expresie de aici servesc scopului, care poate fi formulat astfel: să transmită esența problemei cât mai curând posibil, nu doar mai exact Prin urmare, cuvintele și frazele care nu poartă nicio încărcătură semantică ar trebui excluse complet din textul lucrării Verbositatea, sau redundanța vorbirii, se manifestă cel mai adesea prin utilizarea unor cuvinte suplimentare De exemplu: "În acest scop, societatea folosește încăperile utilitare disponibile" (dacă nu există camere, acestea nu pot fi folosite); "Pro- s-a constatat că prețurile existente în multe puncte de vânzare cu amănuntul din orașul nostru au fost semnificativ supraestimate" (prețurile inexistente nu pot fi nici supraestimate, nici subestimate) Pentru a evita verbozitatea, este necesar în primul rând să luptăm împotriva pleonasmelor, când în text sunt intercalate cuvinte care nu sunt necesare în sens Astfel de cuvinte din studiu mărturisesc nu numai neglijența lingvistică a autorului său, ci indică adesea o înțelegere neclară a subiectului vorbirii sau că pur și simplu nu înțelege sensul exact al unui cuvânt împrumutat dintr-o limbă străină Așa apar combinațiile de tipul: interval de pauză; interior interior; dimensiuni de gabarit etc Redundanța vorbirii ar trebui să includă și utilizarea unor cuvinte străine inutil care dublează cuvintele rusești și, prin urmare, complică inutil declarația De ce, de exemplu, să spui "nimic extraordinar" când poți spune "nimic special"; în loc de obișnuit - obișnuit, în loc de indiferent - indiferent, în loc de a ignora - a nu observa, în loc de a limita - a limita, în loc de aproximativ - aproximativ, în loc de a funcționa - a acționa, în loc de diversificare - diversitate, în loc de a determina - a determina, în loc de testare - verificare etc Utilizarea incorectă sau paralelă a vocabularului străin duce, de regulă, la repetări inutile, de exemplu: "industrie industrială" (cuvântul "industrie" conține deja conceptul de "industrial"); "forțarea construcției într-un ritm accelerat" ("forțarea" înseamnă "a conduce într-un ritm accelerat"); "a suferi un fiasco complet" ("fiasco" este "înfrângere completă") Un alt fel de verbozitate este tautologia, adică repetarea aceluiași lucru cu alte cuvinte Multe lucrări sunt literalmente pline de repetări ale aceleiași sau aproape de cuvinte cu un anumit sens, de exemplu: "în luna august", "plan schematic", "cinci oameni mineri", "șapte bucăți de transformatoare" etc Pe lângă formele lexicale de verbozitate, lipsurile stilistice ale redundanței verbale nu sunt rare în lucrările științifice, printre care predomină clericalismele care înfundă limbajului, dându-i un ton oficial Un exemplu ar fi următoarele fraze: "Aceste bunuri sunt acceptabile pentru vânzare numai după procesare specială" Mai ales deseori, clericalismele pătrund în discursul științific ca urmare a utilizării nepotrivite a așa-ziselor prepoziții denominative (în fapt; pe linie; pe cheltuială; în parte), care privează un astfel de discurs de emotivitate și concizie De exemplu: "În ceea ce privește satisfacerea nevoilor populației" Foarte des în textul lucrărilor este nevoie de a enumera fenomenele (procesele) într-o anumită secvență În astfel de cazuri, se folosesc de obicei propoziții complexe de neuniune, a căror prima parte conține cuvinte cu sens generalizant, iar în părțile ulterioare, conținutul primei părți este specificat punct cu punct În acest caz, titlurile enumerației sunt construite în același mod, ca membri omogene cu cuvânt generalizator în textele obișnuite Între timp, încălcarea uniformității rubricilor de enumerare este o deficiență destul de comună în limbajul multor disertații Prin urmare, uniformitatea construcției unor astfel de rubrici trebuie acordată întotdeauna atenție Structura și conținutul lucrării de disertație Lucrarea la disertație în sine se reduce la o combinație de două activități Activitatea structural-compozițională este procesul de formulare a structurii disertației pe secțiuni și subsecțiuni în conformitate cu o temă deja dată, logica construirii operei și relațiile dintre părțile ei Această componentă în mare măsură metodologică a pregătirii disertației este asociată cu necesitatea nu numai de a stabili și evidenția componentele structurale ale lucrării, ci și de a defini conținutul acestora în termeni generali, ceea ce face posibilă construirea unei punți între compoziția disertației munca si continutul specific investit in elementele desemnate ale structurii Activitatea esențială-conținut se manifestă în formularea conținutului secțiunilor, capitolelor, paragrafelor tezei, completarea acestora cu material textual, grafic, tabular, digital cu o privire de ansamblu-analitic, creativ, inovator și aplicat, cu caracter recomandativ Activitatea esențial-substanțială umple cadrul structural și compozițional al lucrării cu material științific în așa fel încât, ca urmare, se formează o creație holistică, axată pe atingerea scopurilor disertației și coordonată în părțile sale în conformitate cu un proiectarea tematică și logica relațiilor cauză-efect inerente obiectului studiat Compoziția lucrării de disertație este importantă nu numai din punctul de vedere al armoniei și ordinii lucrării Reprezintă, de asemenea, un produs relativ independent al lucrării autorului disertației, după care este judecată maturitatea sa științifică Un cercetător bine format, un cercetător trebuie să aibă o perspectivă, capacitatea de a manipula materiale într-o asemenea măsură încât să formeze un eseu științific coerent La urma urmei, o dizertație nu este doar o lucrare științifică, ci și de calificare, iar studentul la disertație este obligat să-și demonstreze în ea atât contribuția științifică, cât și calificările sub forma deținerii artei de a "sculpta", adunând o creație armonioasă din diferite părți Construcția structurală și compozițională a lucrării mărturisește meritele candidatului la disertație ca arhitect științific De asemenea, este important ca structura, împreună cu titlul, subiectul disertației, să fie atributul cel mai vizibil și evident al lucrării Pătrunderea în esența prevederilor unei disertații necesită un efort și un timp considerabil și, prin urmare, este accesibilă câtorva, acesta este cel mai adesea lotul autorului lucrării însuși și, într-o oarecare măsură, conducătorul și adversarii săi Dar construcția structurală, compoziția lucrării este în vizorul tuturor; pentru a face cunoștință cu titlul lucrării, secțiunile și subsecțiunile acesteia, sunt suficiente câteva minute de revizuire a cuprinsului Destul de des, pe baza unei astfel de recenzii superficiale, criticul își formează părerea despre lucrare la fel de repede Deși pentru adevărații cunoscători ai calității disertațiilor este clar că evaluarea bazată pe o întoarcere superficială a lucrării este incompletă și neconvingătoare, studentul la disertație nu ar trebui să ofere criticilor un motiv pentru a-și forma judecăți negative superficiale cu privire la creația lor câștigată cu greu De aceea, structura dizertației trebuie gândită, elaborată cu cea mai mare grijă, cu maximă diligență Atât pentru tezele de doctorat, cât și pentru candidați, următoarea structură structurală a lucrării este tipică: Introducere Secțiuni structurale, de fond ale părții principale a tezei, sub formă de mai multe capitole (de la două la patru la cel al candidatului și de la patru la șapte la doctorat) Concluzie sub formă de concluzii și recomandări Lista surselor folosite pe tema tezei Aplicații Cu un anumit grad de convenționalitate, secțiunile enumerate pot fi împărțite în secțiuni normative, a căror structură și conținut sunt în mare parte predeterminate de tradiție și documente oficiale, și cele nenormative, al căror conținut are un grad ridicat de libertate, face obiectul numai la logica cunoașterii științifice și a voinței interpretului lucrării Secțiunile normative includ introducerea, concluzia, lista de referințe Secțiunile structurale (capitolele părții principale a disertației) și aplicațiile sunt nenormative Secțiunile pe care le numim normative sunt scrise după anumite reguli, stabilite, urmând un anumit tipar, în timp ce redactarea părții principale a unei disertații necesită o abordare non-standard, creativă, cercetare științifică Să luăm în considerare mai întâi structura și conținutul secțiunilor normative ale lucrării științifice Introducerea constă din următoarele subsecțiuni, de obicei dispuse în ordinea specificată: "Relevanța studiului", "Scopul și obiectivele studiului", "Obiectul de studiu", "Subiectul de studiu", "Bazele metodologice și teoretice ale studiu", "Baza de informații a studiului", "Noutatea științifică a studiului", "Semnificația practică a lucrării", "Aprobarea rezultatelor studiului" În principiu, abaterile individuale de la structura de mai sus a introducerii sunt acceptabile, de exemplu, baza de informații a studiului nu este întotdeauna alocată, care poate fi inclusă în baza metodologică a studiului Dar este mai bine să rămânem la această structură canonică Să caracterizăm pe scurt conținutul fiecăreia dintre subsecțiunile introducerii în disertație, indicând în același timp volumul aproximativ al subsecțiunii Relevanța cercetării (una sau două pagini) conține prevederi și argumente care mărturisesc în favoarea semnificației științifice și aplicative a rezolvării problemei investigate în teză Când scrieți această parte a introducerii, trebuie să folosiți rațiunea relevanței temei disertației în procesul de alegere și aprobare a subiectului, conținută în planul individual al studentului absolvent În plus, în procesul de pregătire a unei lucrări științifice apar argumente suplimentare care mărturisesc despre relevanța studiului Rețineți că, dacă în prima etapă a lucrării a fost necesar să se justifice relevanța temei, atunci în faza finală ar fi mai corect să se scrie nu numai despre relevanța temei, a subiectului disertației, ci și cercetarea în sine Relevanța este în cea mai strânsă legătură cu problema științifică și în același timp aplicată fiind rezolvată în lucrare, de la care este necesar să pornim Trebuie să arăți în mod convingător că înainte ca cercetarea disertației să fie efectuată în această ramură a științei, a existat un gol care trebuia umplut în interesul științei și practicii Asumându-ți această misiune grea și reducând decalajul, ai realizat o faptă semnificativă, care determină relevanța cercetării efectuate în teză Scopurile și obiectivele studiului (până la o pagină) conțin formularea scopului principal, care se vede în rezolvarea problemei principale a lucrării, oferind o contribuție semnificativă la teorie și practică O descriere concretă a esenței soluționării problemei și a contribuției aduse ca urmare este formularea scopului principal În conformitate cu scopul principal, de exemplu, trei sau patru sarcini țintă în doctorat Aceasta este fie rezolvarea subproblemelor care decurg dintr-o problemă generală, fie sarcinile de analiză, generalizare, identificare, justificare, dezvoltare, evaluare a aspectelor individuale ale unei probleme generale, a căror rezolvare duce la o soluție a problemei în sine Formularea obiectivelor cercetării este, de asemenea, utilă în sensul că fiecare dintre obiectivele țintă majore este capabilă să formeze un capitol separat al disertației Descrierea ulterioară a obiectului și subiectului cercetării este concisă și se încadrează într-o jumătate de pagină de text Obiectul de studiu este zona de cercetare științifică, în cadrul căreia a fost identificat și există un domeniu de cercetare problema mea Acesta este un sistem de tipare, conexiuni, relații, activități, în cadrul căruia apare o problemă Subiectul cercetării este mai restrâns și mai specific Datorită formulării sale în disertație, din sistemul general care reprezintă obiectul de studiu, se evidențiază o parte a sistemului sau un proces care are loc în sistem, care este subiectul direct de studiu De exemplu, în sistemul general de prețuri, prețurile pentru serviciile băncilor comerciale pot fi evidențiate; în relaţiile dintre stat şi societate, natura relaţiilor materiale ca formă specială a relaţiilor; în procesele de conversie se distinge transformarea energiei nucleare în energie electrică; în dezvoltarea activității creative a elevilor - influență pedagogică asupra activării asimilării creative de către elevi a cunoștințelor în fizică, în medicină - metode de tratare a unei anumite boli Pe subiectul cercetării se orientează lucrarea de disertație, drept care se reflectă direct în tema disertației Formularea bazei metodologice și teoretice a studiului (până la o pagină) este de obicei de natură standard și se rezumă la afirmația că o astfel de bază a fost alcătuită din lucrările științifice ale autorilor autohtoni și străini în domeniul acelor ramurile și domeniile științei cărora le aparține tema disertației Deci, de exemplu, în cercetarea economică se obișnuiește să se menționeze economia politică, teoria economică, macro și microeconomie, managementul economic, finanțele și creditele, reglementarea de stat, economia regională, statistica economică, planificarea și managementul programat, etc baza Aici este recomandabil să se evidențieze într-un rând separat metodele de cercetare utilizate în disertație, cum ar fi metodele de analiză a sistemului și cercetarea operațională, metodele matematice, statistice, metoda comparațiilor și analogii, metoda generalizărilor, metoda modelării la scară largă, metoda evaluărilor experților etc Cel mai subtil punct în compilarea acestei subsecțiuni a introducerii este să indicați personalitățile implicate în baza de cercetare metodologică și teoretică pe care o utilizați În epoca sovietică, primul loc între aceștia era ocupat de clasicii marxism-leninismului, urmați de personalități politice și publice de seamă, academicieni de seamă, autori cunoscuți ai publicațiilor științifice din acest domeniu al cunoașterii Ca urmare a reformelor democratice, cercetătorii individuali nu au menționat deloc oameni de știință eminenti, care au contribuit semnificativ la dezvoltarea bazei metodologice și teoretice a cercetării desfășurate în disertație Acum mențiunea luminarilor științei este din nou în vogă Când susțineți disertații, nu uitați să menționați, printre cei care au adus o contribuție neprețuită în domeniul științei, mai mulți membri ai consiliului de disertație, potențialii oponenți, conducătorul dumneavoastră, acei oameni de știință de seamă pe care va trebui să-i contactați pentru feedback Dacă cunoașteți membrii consiliului de experți al Comisiei Superioare de Atestare pentru profilul tezei dvs , asigurați-vă că le notați meritele Pentru o schimbare, pe lista "contribuitorilor" la știință sunt incluse și alte celebrități științifice, drept urmare componența totală a listei este formată din - de nume Subsecțiunea "Baza de informații de cercetare" este strâns adiacentă fundamentelor metodologice și metodelor de cercetare, care este uneori inclusă în subsecțiunea anterioară acesteia În câteva rânduri ale acestei subsecțiuni se indică faptul că dintre sursele de informare ale lucrării științifice au fost utilizate următoarele: a) surse științifice sub formă de date și informații din cărți, articole de reviste, rapoarte și rapoarte științifice, materiale ale conferințelor științifice, seminariilor; b) surse statistice sub formă de materiale statistice interne și externe, rapoarte ale organelor de statistică de stat, regionale, departamentale, materiale ale diferitelor organizații, fonduri, instituții; c) documente oficiale sub formă de coduri de legi, acte legislative și alte acte normative, inclusiv reglementări, instrucțiuni, rapoarte, proiecte; d) rezultatele calculelor proprii și ale experimentelor efectuate Următoarea subsecțiune a introducerii intitulată "Noutatea științifică a cercetării" (una sau două pagini) joacă un rol deosebit de important, drept care trebuie tratată cu o atenție sporită În tradiția oamenilor de știință, membri ai consiliilor științifice, de disertație, care iau în considerare și acceptă disertații pentru apărarea diplomelor științifice, există o regulă de neclintit de a "ciupi", "ciuguli" disertatorii tocmai din cauza noutății științifice insuficient vizibile De aici rezultă clar că noutatea științifică din introducerea disertației (și rezumatul disertației întocmit pe baza acesteia) ar trebui să devină clar vizibilă Noutatea științifică a lucrării trebuie nu doar declarată, ci și confirmată Oamenilor de știință le place să glumească că noul este vechiul bine uitat De fapt, în orice vechi există muguri de nou, trebuie doar să-i găsiți și să-i hrăniți Sarcina studentului la disertație este să identifice, pe baza studiului stării problemei, o graniță inițială oarecum neclară între cunoașterea și ignoranța despre subiectul de cercetare Tot ceea ce autorul disertației a reușit să mute această graniță în zona ignoranței este o dovadă a noutății lucrării În acest sens, noutatea științifică este evidențiată nu doar de tezele introducerii, cărora este legitim să le atribuim cuvântul puternic "în premieră", ci și de acele elemente de noutate științifică care reprezintă contribuția personală a autorului la rezolvare problema De asemenea, remarcăm că cerința de noutate științifică este mult mai strictă în raport cu tezele de doctorat decât cu tezele candidaților Printre semnele care ne permit să afirmăm noutatea științifică a disertației se numără: a) stabilirea unei noi probleme științifice; b) introducerea de noi categorii și concepte științifice care dezvoltă ideea unei anumite ramuri de cunoaștere; c) dezvăluirea de noi modele de procese naturale și sociale; d) aplicarea de noi metode, instrumente, aparate de cercetare; e) elaborarea și fundamentarea științifică a propunerilor de reînnoire a obiectelor, proceselor și tehnologiilor utilizate în economie și management; f) dezvoltarea ideilor științifice despre lumea înconjurătoare, natură, societate Întrucât noul este, prin definiție, ceva care diferă de vechiul, deja cunoscut, tocmai această diferență este cea mai convingătoare dovadă de noutate Prin urmare, dovedind noutatea cercetării, este necesar să se utilizeze în toate modurile posibile turele: "caracterizat prin faptul că", "nou obținut", "stabilit de autor", "dezvoltarea IT-ului cunoscut anterior" d Semnele evidente de noutate științifică și elementele sale specifice ar trebui să fie inerente doar unei părți a muncii științifice Dar această parte ar trebui să fie remarcată, esențială, mai ales într-o teză de doctorat Trebuie remarcat faptul că numai experții calificați, imparțiali, își pot forma o judecată cu adevărat obiectivă cu privire la gradul de noutate științifică a unei disertații bazată pe o cunoaștere suficient de profundă a materialelor disertației Întrucât o lucrare științifică este rareori supusă unei examinări atât de profunde, sarcina solicitantului este de a convinge acei cunoscători care nu au timp să se aprofundeze în esența realizărilor disertației în prezența noutății În subsecțiunea "Semnificația practică a studiului" (o jumătate de pagină), se obișnuiește să se enumere în ce domenii de activitate aplicată, de către ce organisme și organizații, sub ce formă sunt utilizate rezultatele studiului și recomandările făcute în lucrare si poate fi folosit Subsecțiunea "Aprobarea rezultatelor cercetării" (o jumătate de pagină) conține informații despre verificarea practică a principalelor prevederi și rezultate ale lucrării de disertație, precum și domenii de activități științifice, aplicative, educaționale în care au fost aplicate rezultatele cercetării Aceeași subsecțiune indică unde și când au fost raportate și publicate rezultatele cercetării Uneori, la sfârşitul introducerii, se dă o listă a prevederilor de bază depuse spre susţinere, de aproximativ o jumătate de pagină, şi o scurtă descriere a structurii lucrării de disertaţie, fundamentand logica construcţiei acesteia (aproximativ o pagină de text) Alocarea prevederilor principale ale tezei depuse spre susținere într-o subsecțiune independentă a introducerii nu este lipsită de sens Această subsecțiune acumulează în formă concentrată concluziile și recomandările prezentate la finalul lucrării sau după fiecare capitol Datorită plasării unor concluzii succinte asupra lucrării în partea sa inițială, este posibil să se percepe mai bine și mai profund conținutul disertației în relația sa cu rezultatele studiului, care ar trebui să se reflecte în dispozițiile depuse spre susținere Pregătirea introducerii necesită o atenție deosebită, nu numai pentru că prezintă ideile principale ale disertației într-o formă concentrată Importanța introducerii constă și în faptul că reprezintă prototipul viitorului abstract Pentru a facilita cea mai importantă procedură de pregătire a unui rezumat, ar trebui să pregătiți o introducere solidă în avans Regulile pentru alcătuirea listei surselor utilizate sunt mult mai simple Lista bibliografică este întocmită cel mai adesea în ordine alfabetică, în conformitate cu numele autorilor surselor literare În cazul în care autorul sursei nu este enumerat (în prezența multor autori, în cazul colecțiilor de articole ale diferiților autori sau materiale care nu au autor individual, numele surselor sunt ordonate alfabetic De asemenea, este posibil să alcătuiește o listă după principiu tematic, după principiu cronologic și pe tip de publicație (monografii, colecții, articole de reviste etc ), cu toate acestea, sistemul de referințe la surse devine mai dificil Nu se obișnuiește să se includă în listele bibliografice surse precum enciclopedii, cărți de referință, publicații de știință populară, articole din ziare (cu rare excepții ale publicațiilor importante din ziare și ale ziarelor de tip revistă din punct de vedere al volumului și semnificației) Cea mai gravă problemă asociată cu alcătuirea listei de referințe în lucrarea de disertație este necesitatea de a lega fiecare dintre sursele menționate în listă cu textul lucrării de disertație, ceea ce este confirmat de prezența referințelor la acestea O serie de lucrări științifice folosesc referințe la surse străine, iar astfel de surse sunt incluse în lista bibliografică după lista surselor în limba rusă Referirea la sursă în text se realizează prin indicarea numărului său alfabetic între paranteze rotunde sau pătrate după ce se precizează conținutul sursei sau se indică numele de familie al autorului acesteia În ceea ce privește concluzia care conține concluziile cercetării efectuate și recomandările care decurg din aceasta, se pot spune următoarele Uneori, solicitanții diligenti la sfârșitul fiecărui capitol din partea principală a lucrării dau concluzii intermediare sub forma unui rezumat care se reflectă în atenție într-o formă fixă, aproximativ într-un volum de pagină, conținutul capitolului Prezența unor astfel de concluzii face posibilă simplificarea pregătirii unei concluzii asupra lucrării, dar în tezele candidaților concluziile pe capitole par redundante, iar în tezele de doctorat sunt acceptabile, dar deloc obligatorii, este suficient să existe un rezumat concluzii asupra lucrării Concluzia durează de obicei de la două până la trei până la cinci până la șase pagini dactilografiate Dar principalul lucru, desigur, nu este acesta, ci că ar trebui să reflecte principalele rezultate ale muncii într-o formă concentrată Este necesar să se acorde cea mai serioasă atenție concluziilor și recomandărilor rezultate din cercetarea disertației, pentru a depune eforturi maxime pentru formularea concluziei, întrucât: a) reflectă eficacitatea și semnificația lucrării; b) concluziile și recomandările sunt incluse în rezumat în aproape aceeași formă ca și în disertație, deci cu siguranță vor deveni subiectul atenției celor care se vor familiariza cu rezumatul; c) multe întrebări la apărarea prealabilă și finală sunt puse tocmai pe baza concluziilor și recomandărilor făcute; d) materialele, formulările din concluzie sunt folosite ca "material de construcție" în procesul de pregătire a deciziilor privind acceptarea unei dizertații pentru susținere și privind acordarea unei diplome academice Concluziile ar trebui să fie concise și clare, să respire încredere și să fie specifice Pe cât posibil, recomandările ar trebui formulate într-o manieră concretă și orientată Pregătirea părții principale a disertației Partea principală a disertației este întruchipată în capitolele, secțiunile, subsecțiunile sale, unde este menționat conținutul în sine lucrări, precum și în concluzie, unde, după cum este indicat, sunt prezentate concluziile și recomandările Aceasta este partea definitorie în ceea ce privește volumul și conținutul, reprezintă - % din volumul întregii lucrări și reflectă nu numai esența lucrării, care este în mare măsură clară din introducere, ci și conținutul său detaliat, logica internă a construcţiei După cum sa menționat deja, partea principală a disertației este construită nu pe o bază normativă, ci pe o bază creativă; rețetele definite rigid, liniile directoare și regulile universale sunt cele mai puțin aplicabile pentru formarea acesteia Aparent, prin urmare, în liniile directoare oficiale și recomandările metodologice care au devenit larg răspândite și utilizate pe scară largă de către disertatori, care acoperă în detaliu procedura de finalizare a lucrărilor în diferite cazuri, regulile de completare și susținere a disertațiilor, redactarea propriu-zisă a unei dizertații este dată la minim Atenţie Vom încerca să compensăm aceste omisiuni în măsura posibilului prin conturarea celor mai tipice modele și trăsături inerente redactării părții principale a unei lucrări de disertație, fără a intra în detalii din cauza specificului pregătirii lucrărilor în domenii și specialități științifice individuale Când începeți să scrieți o disertație, ar trebui să vedeți liniile generale ale lucrării sub forma construcției sale structurale în capitole și secțiuni O astfel de viziune ar trebui să existe deja, deoarece chiar și în timpul dezvoltării și aprobării temei lucrării de disertație, structura sa a fost și ea vizibilă La alcătuirea unui plan individual de lucru, un student absolvent (doctorand) este obligat să prezinte în termeni generali conținutul tezei, locația secțiunilor acesteia și relația dintre acestea Deci, în momentul în care studentul la disertație a început să scrie materialele capitolelor individuale ale disertației, imaginea lucrării ar trebui să prindă clar contur în mintea lui, reprezentare Dacă înainte de această etapă viziunea asupra operei în ansamblu era totuși neclară, incertă, acum este timpul să o introducem claritatea necesară, claritatea, după ce a format structura disertației în capitole și paragrafe, insuflând conținut live în toate secțiunile și subsecțiunile lucrării Din aceasta nu rezultă deloc că veți scrie lucrarea în această secvență După cum sa menționat deja mai sus și vor fi discutate în prezentarea ulterioară, elementele disertației sunt de obicei pregătite într-o secvență care diferă de locația lor în viitorul cuprins al lucrării Dar, deoarece este timpul să începeți să faceți blocuri ale clădirii disertației, trebuie să vă imaginați aspectul și structura unei astfel de clădiri, altfel va fi dificil să combinați blocurile într-o singură structură integrală Acest lucru se va transforma într-o adevărată tragedie pentru dvs atunci când se va dovedi că piese, părți ale lucrării au fost pregătite în volumul necesar și este imposibil să asamblați o disertație din ele, deoarece în loc de aceasta există un set de elemente eterogene nu sunt legate de o idee comună Din păcate, astfel de disertații nesistematice și semnificativ nestructurate nu sunt neobișnuite Chiar dacă conținutul "pieselor" individuale dintr-o astfel de lucrare are noutate, valoare științifică, în general, o astfel de cercetare a disertației nu poate fi recunoscută ca standard Așa că este din nou timpul, acum la etapa finală, să trecem la construcția detaliată a părții principale a disertației, definirea capitolelor, paragrafelor, conținutul acestora, aranjarea în conformitate cu logica lucrării, legăturile între părțile individuale Crearea unei astfel de arhitecturi este principala dificultate a construcției acesteia după alegerea temei disertației Există diferite tipuri de alcătuire arhitecturală a disertațiilor, care, din câte știm, nu sunt clasificate și nu sunt prezentate în mod explicit în literatura de specialitate cu privire la problematica redactării disertațiilor La fel ca și arhitectura clădirilor și structurilor, numărul stilurilor este inepuizabil, iar fiecare student de disertație are dreptul de a adera la propriul stil arhitectural Este mult mai greu să devii inventatorul unui stil original de disertație decât să alegi o compoziție dintre cele cunoscute, recurgând doar la o combinație de abordări elaborate de practica istorică Desigur, în construirea disertațiilor, la figurat vorbind, nu s-au dezvoltat încă stilurile romanic, gotic, clasic sau modern, dar anumite abordări sunt trasate în mod pronunțat și pot, și într-o oarecare măsură trebuie respectate Să subliniem cele mai comune abordări de structurare a conținutului principal al lucrării de disertație pentru a oferi studentului la disertație posibilitatea de a alege stilul de construire a lucrării științifice Ca criteriu de selecție a diferitelor scheme compoziționale pentru construirea unei teze, a fost aleasă o trăsătură de clasificare care caracterizează abordarea selecției și aranjare a capitolelor tezei A Structurarea sistem-problemă a disertației constă în faptul că întreaga structură a disertației este direct și în întregime "înșirată" de problema științifică care se rezolvă în lucrare, adică problema servește nu numai ca punct de plecare, ci pătrunde prin întreaga lucrare Lucrarea este construită după schema: "esența problemei și formularea ei - metodele propuse de rezolvare a problemei - confirmarea și semnificația practică a rezultatelor rezolvării problemei" Consistența unei astfel de compoziții constă în împărțirea problemei în părțile sale componente sub formă de subprobleme, rezolvarea subproblemelor individuale și reducerea în continuare a rezultatelor rezolvării subproblemelor într-o soluție generală a întregii probleme Să schițăm un aspect aproximativ al conținutului părții principale a tezei de doctorat, structurat după principiul sistem-problemă Capitolul Analiza critică a stării problemei Declarație detaliată a problemei, ținând cont de starea sa inițială Punctele de vedere ale altor autori asupra problemei și modalitățile de rezolvare a acesteia Analiza lucrărilor anterioare Justificarea programului de cercetare realizat în teză și metoda de cercetare adoptată Ideea generală a rezolvării problemei - justificare teoretică și metodologică Capitolul Soluții sugerate Defalcarea unei probleme în subproblemele ei Metode și modalități de rezolvare a subproblemelor Conectarea rezultatelor rezolvării subproblemelor și a soluției propuse a întregii probleme pe această bază capitolul Verificarea metodei propuse de rezolvare a problemei pe baza propriilor calcule, experimente, experimente, date Compararea rezultatului obținut cu alte date disponibile, confirmând fiabilitatea, progresivitatea și perspectivele rezultatelor obținute în disertație Aplicarea practică a rezultatelor rezolvării problemelor Perspectiva deschisă științei și practicii prin rezultatele cercetării disertației După aceeași schemă mai degrabă universală, se poate construi o teză de doctorat, cu singura diferență esențială că problema ar trebui să fie mai mare și mai semnificativă În plus, soluția fiecăreia dintre subproblemele majore, ținte este evidențiată într-o teză de doctorat într-un capitol separat, iar metodele și justificările folosite în lucrare ar trebui să fie mai detaliate Desigur, în funcție de natura problemei, ramura de cunoaștere, specialitate, conținutul capitolelor și al paragrafelor se modifică, variază, dar principiile generale de construire a unei dizertații sunt în general păstrate Să dăm un exemplu specific al structurii unei teze de doctorat pe o temă economică, construită pe o bază de sistem-problemă Subiect de disertație: "Prețurile de închiriere în tranziția către relațiile de piață" Capitolul Problema prețului închirierii în procesul de stabilire a relațiilor de piață Locul și rolul chiriei în gestionarea închirierii obiectelor de proprietate de stat, municipală și privată Analiza practicii actuale de stabilire a prețurilor de închiriere în țări străine și în Rusia Probleme moderne de stabilire a chiriei ca urmare a apariţiei relaţiilor de piaţă Capitolul Metode de stabilire a prețurilor de închiriere Dependența metodologiei de determinare a chiriei de tipul de obiecte închiriate, forma de proprietate, modalitatea de utilizare a obiectelor Modele de prețuri de închiriere: a) model de piață; b) un model bazat pe tarife de bază; c) preţul de cost; d) metoda analogiilor; e) stabilirea chiriei ținând cont de rentabilitatea și semnificația socială a contractului de închiriere Metode recomandate de stabilire a prețurilor de închiriere într-o perioadă de tranziție Capitolul Aplicarea metodelor și modelelor de prețuri de închiriere Specificul aplicării metodelor de determinare a chiriei în funcție de termenii contractului de închiriere și de tipurile de piețe pentru obiectele închiriate Relația prețului de închiriere negociat cu metodele de stabilire a prețurilor Influența metodelor de stabilire a prețurilor asupra eficienței chiriei B Abordarea teoretică și aplicată a construcției unei lucrări de dizertație constă în împărțirea acesteia în părțile sale componente după principiul: "fundamentele teoretice ale temei studiate - aspecte aplicate a problemei studiate - recomandări practice " Acest tip de muncă deschide calea de la teorie la practică, în timp ce contribuția studentului la disertație poate fi acela de a dezvolta și schimba ideile teoretice existente despre obiectele, procesele, fenomenele studiate, dar într-o măsură mai mare se rezumă la stabilirea de punți între teorie și practică, îmbunătățirea calității și eficienței activităților aplicate pe baza aplicării creative a prevederilor teoretice C Structura programului tezei este utilizată în lucrările care conțin justificarea științifică a proiectului, programului, axate pe rezolvarea unei probleme aplicate Astfel de lucrări se disting printr-o orientare practică clară; problemele științifice rezolvate în ele sunt în întregime subordonate sarcinii de a pune bazele științifice pentru deciziile luate sau ce urmează a fi luate în diverse domenii de activitate, ceea ce apropie aceste lucrări de managementul obiectelor, proceselor, fenomenelor, domeniilor de activitate, oamenilor , societatea Lucrarea se bazează pe principiul: "fundamentarea științifică a obiectivelor proiectului - căutarea modalităților și mijloacelor de implementare a acestuia - asigurarea utilizării raționale a resurselor - realizarea unei eficiențe ridicate", ceea ce corespunde binecunoscutei formule a programului "obiective" - căi - mijloace", care stă la baza programelor complexe vizate Deși această abordare este cea mai caracteristică problemelor de economie și management, ea este aplicabilă și disertațiilor din diverse domenii ale cunoașterii, și mai ales la intersecția științelor D Construcția teoretică și metodologică a disertației are un anumit punct de vedere comun cu abordarea teoretică și aplicativă, dar se deosebește de aceasta prin formula structurală a construcției, care în forma sa cea mai generală are forma: "teorie - metodologie - metodologie - tehnologie" Astfel de lucrări se bazează pe o "coborâre" treptată de la cele mai generale concepte teoretice la metode și tehnologii specifice de rezolvare a problemelor aplicate, care stau la baza lucrării de disertație și reprezintă problema care se rezolvă în cadrul acesteia Acest studiu este predominant metodologic în sensul cel mai larg al cuvântului, deoarece în final este axat pe crearea și dezvoltarea de metode și tehnologii pentru o mare varietate de activități, inclusiv producție de material de ceai și spiritual, management, instruire, educație, tratament, experimentare, proiectare, cercetare, transformare a informațiilor, operațiuni militare, protecția mediului, arhitectură, artă și chiar sport Deci, o astfel de structură de disertație este aplicabilă cercetării metodologice în aproape orice ramură a științei În funcție de gradul de generalitate al problemei studiate, disertațiile cu o astfel de structură gravitează fie către probleme teoretice și metodologice globale, a căror rezolvare face posibilă crearea unei game întregi de metode și tehnologii, fie către probleme metodologice și tehnologice de o scară mai îngustă Primul grup de lucrări este cel mai adesea reprezentat de teze de doctorat, în care metodele și tehnologiile specifice servesc doar ca dovadă a aplicabilității și semnificației extinse a fundamentelor și principiilor teoretice și metodologice dezvoltate A doua grupă este de obicei reprezentată de doctorat în rezolvarea unei probleme științifice Să dăm un exemplu condiționat al structurii unei disertații cu caracter teoretic și metodologic pentru gradul de doctor în economie pe tema: "Funcționarea obiectelor deținute de stat într-o economie mixtă" Capitolul Bazele teoretice ale funcţionării proprietăţii de stat în sistemul relaţiilor de piaţă Rolul statului într-o economie de piață Proprietatea în sistemul relaţiilor de piaţă Analiza condițiilor și problemelor de funcționare a proprietății de stat în Rusia Experiență străină în gestionarea funcționării obiectelor aflate în proprietatea statului Capitolul Structura proprietăţii de stat Sectorul public al economiei Structurarea proprietății de stat pe industrie, regionale, țintă, caracteristici funcționale Raționalizarea structurii proprietății de stat Capitolul Fundamente organizatorice și economice pentru funcționarea proprietății statului Fundații organizaționale pentru funcționarea proprietății federale și subfederale Mecanismul economic de utilizare a proprietății de stat Îmbunătățirea fundamentelor organizatorice și economice pentru funcționarea obiectelor aflate în proprietatea statului Capitolul Funcţionarea întreprinderilor unitare de stat Forme structurale ale întreprinderilor unitare de stat Relaţiile economice în procesul de funcţionare a întreprinderilor unitare de stat Îmbunătățirea eficienței întreprinderilor de stat Capitolul Sistemul de asigurare a funcţionării obiectelor proprietăţii statului Sistemul de Contabilitate al Proprietății de Stat Controlul asupra folosirii proprietatii de stat Metode și monitorizare pentru evaluarea stării obiectelor Descrierea de mai sus a tipurilor de construcție structurală a disertațiilor nu epuizează diversitatea lor posibilă, dar este destul de suficientă pentru construirea conștientă a structurii propriei lucrări în conformitate cu tema aleasă a tezei În plus, cu o formare atât de atentă a structurii, reflectând atât tipul de muncă (cercetare fundamentală, lucru metodologic, dezvoltare metodologică, cercetare exploratorie, cercetare aplicată, muncă experimentală), cât și relațiile interne dintre secțiunile sale, de fapt ați creat deja o imagine cu drepturi depline a viitoarei disertații, aveți viziunea ei obiectivă Mai sus, s-a afirmat că o bună alegere a jumătății de subiect rezolvă problema finalizării cu succes a unei dizertații Există și mai multe motive pentru a afirma că formarea atentă și profund gândită a structurii disertației reprezintă deja trei sferturi din succesul final În procesul de construire a unei astfel de scheme compoziționale, veți avea inevitabil o idee despre fiecare parte majoră a disertației, locul și încărcătura semantică Deci, în două pagini de conținut există deja o imagine destul de clar vizibilă a lucrării în ansamblu, așa cum ideea lucrării este întruchipată în două rânduri ale titlului subiectului Rămâne doar să detaliem fiecare dintre elementele structurale planificate, a căror încărcare semantică este deja cunoscută, să-l puneți pe hârtie, să îl transformați într-o duzină de pagini de text, tabele, desene, grafice Aceasta este o muncă lungă și minuțioasă, dar în cea mai mare parte este o rutină Există o selecție de cuvinte și fraze care reflectă gânduri deja formate, o căutare de informații care ilustrează și confirmă ideile dezvoltate, formarea de argumente și justificări convingătoare în favoarea concluziilor deja evidente Tot ce ai nevoie este munca atentă, grea, persistentă și capacitatea de a-ți exprima în mod sistematic gândurile De obicei, autorul, care nu are încă experiență în realizarea de lucrări științifice, are o teamă copleșitoare de paginile care trebuie scrise O duzină de pagini de text dintr-o secțiune par aproape un abis Între timp, ochilor le este frică, dar mâinile fac Chiar și o mașină cu experiență ru, începând să scrie un articol științific și deja deținând ideea conținutului său, la început pare: "Ei bine, despre ce este de scris? La urma urmei, ideea poate fi exprimată în câteva cuvinte " Și începi să scrii, afundi mai adânc în esență și detalii, discuti cu tine însuți și, vezi, pagini nu sunt suficiente, sau chiar - Este foarte bine sa aplici metoda de structurare extinsa, mai in profunzime dupa cea primara marita La redactarea secțiunii următoare, pe baza titlului, esenței, locului în lucrarea de disertație, a conexiunii cu alte secțiuni, a corespondenței cu tema disertației și a problemei care se rezolvă, schițați mai întâi despre ce ar trebui să scrieți în această secțiune, i e își formează structura condiționată sub forma gamei de probleme luate în considerare Aceste întrebări pot include: ) ce se știe deja pe tema acestui paragraf din alte studii, din partea anterioară a lucrării dumneavoastră, ce rezultă din ideea principală a disertației? ) care este propria ta poziție față de subiect, care decurge din conceptul tău de muncă? ) care sunt argumentele în favoarea poziției propuse, a opțiunii alese, a afirmațiilor susținute? ) ce fapte, poziții științifice stabilite vă pot fundamenta punctul de vedere, abordările propuse? ) care sunt eventualele obiecții, îndoieli cu privire la dispozițiile pe care le citați, cum și prin ce mijloace sunt infirmate, parate? ) ce contribuție aduce conținutul acestei secțiuni la soluționarea problemei științifice generale luate în considerare în disertație? ) ce detalii ale subiectului acestui paragraf ar trebui tratate mai detaliat datorită impactului lor semnificativ asupra rezultatelor lucrării și concluziilor care decurg din lucrare? ) în ce măsură prevederile prevăzute în acest alineat afectează secțiunile ulterioare ale lucrării, stabilesc continuarea liniei de cercetare? ) ce altceva trebuie să fie în paragraf pentru a asigura integralitatea conținutului, conformitatea cu titlul? ) ce rezultă din materialele prezentate în acest paragraf? Chiar și o pagină de răspunsuri detaliate la fiecare dintre întrebările puse este suficientă pentru a obține volumul necesar de pagini de informații a paragrafului În plus, orice paragraf are un conținut suplimentar care depășește răspunsurile la întrebările puse, predeterminate de specificul subiectului său, care, desigur, nu poate fi tăcut Drept urmare, dacă te apuci de treabă în detaliu, atunci problema este "Despre ce să scrii?" își pierde caracterul intimidant inițial Destul de des, până la sfârșitul lucrării pe partea principală, disertatorul ajunge atât de mult în gustul lui, stăpânește arta de a "pompa" cuvinte, fraze, text, încât disertația depășește limitele rezonabile de volum și trebuie să trunchiați excesul de "mâzgălire", stoarcerea "apei" După cum am menționat mai sus, o astfel de operațiune este la fel de dificilă, și uneori mai dificilă, decât scrierea unei lucrări Prin urmare, este necesar să se monitorizeze cu strictețe dozajul concentrării gândurilor științifice în disertație, acordând în același timp atenție clarității, inteligibilității și stilului de prezentare Despre tehnologia și organizarea lucrărilor la disertație Tehnologia, după cum știți, se numește succesiunea și conținutul procedurilor de efectuare a muncii, iar organizarea este ordonarea acțiunilor executanților săi, distribuția în timp a operațiunilor individuale de muncă și coordonarea lor între ele Arta de a crea o disertație bună nu se află doar în conținutul ei; în același timp, studentul la disertație trebuie să stăpânească tehnologia pregătirii unei dizertații, iar aceasta este văzută ca una dintre cele mai importante orice condiții pentru succes Cu alte cuvinte, trebuie să vă imaginați ce și cum să faceți pentru a face o disertație de înaltă calitate În prezentarea anterioară a fost menționată o trăsătură tehnologică caracteristică pregătirii disertației Procesul tehnologic nu trebuie să fie strict secvenţial, un student absolvent calificat sau un solicitant nu va scrie mai întâi o introducere, apoi primul capitol, apoi al doilea etc Metoda tehnologică bazată pe scrierea secvențială a capitolelor și a paragrafelor tezei este dezavantajoasă în sensul că, dacă lucrarea este blocată la un moment dat, atunci se oprește complet până la depășirea obstacolului Rezultatul este o mare pierdere de timp Tehnologia secvenţială este aplicabilă cu condiţia ca, după ce a întâmpinat dificultăţi sau a identificat necesitatea unui studiu mai profund, mai variat al materialului, studentul la disertaţie suspendă lucrările asupra acestuia şi trece la formarea materialului următor Problemele rezultate, "punctele goale" sunt completate mai târziu, când vine o perspectivă sau este posibil să se acumuleze informațiile lipsă O abordare modulară, holistică, este și mai rațională Aceasta înseamnă că este necesar să se creeze, să se facă, să se găsească piese individuale, blocuri (cum a devenit la modă să se numească module) în așa fel încât să se poată asambla o clădire completă din ele, potrivindu-se piesele între ele Selecția blocurilor se efectuează în conformitate cu subiectul, aspectul conținutului disertației, ideea volumului de capitole și paragrafe Într-un cuvânt, este implementată o metodă selectivă Inițial, concentrarea asupra acelor părți, elemente, a căror producție necesită timp considerabil, implică depășirea barierelor informaționale și de altă natură După ce a obținut, după ce a făcut materialul parte a lucrării, puneți-l într-un dosar reprezentând un depozit de materiale de construcție și semifabricate ale disertației Dacă aveți timp, încercați piesele pentru conformitatea lor cu conținutul și volumul schemei generale de lucru și potriviți treptat una cu cealaltă Acest proces este necesar vrem să continuăm ca un set de mozaicuri până când aproape toată pânza este umplută Introducerea și concluzia sunt scrise mai târziu, adică sunt făcute ca un cadru pentru o imagine de disertație Caracteristicile tehnologice pronunțate au o parte a pregătirii disertației, care constă în lucrul asupra surselor de informare Această parte ar trebui să fie avansată din mai multe circumstanțe În primul rând, înainte de a scrie o lucrare, trebuie să înțelegeți ceea ce a fost deja scris, făcut de alții Abia atunci devine clar ce nu s-a făcut încă pe tema disertației și ar trebui făcut chiar de disertatorul În al doilea rând, în procesul de lucru asupra surselor primare, materialelor informaționale, devine clar ce poate și trebuie să fie împrumutat creativ din lucrările altor autori și transferat în propria lucrare ca bază folosită pentru comparație, opoziție, dezvoltare, reîncarnare În al treilea rând, analiza lucrărilor altor autori pe tema disertației trebuie să fie inevitabil prezentă ca parte integrantă a lucrării dumneavoastră de disertație În al patrulea rând, în sursele de informații ei găsesc date numerice, informații care sunt necesare pentru a ilustra o disertație, a face calcule și a evalua Și, în sfârșit, completarea listei bibliografice de lucrări pe tema disertației necesită inevitabil o cunoaștere cel puțin superficială a acestor lucrări Deși recomandăm să lucrăm la literatura științifică pe tema disertației în fazele inițiale ale pregătirii acesteia, suntem forțați să avertizăm în același timp că până la susținerea disertației, revizuirea literaturii poate deveni depășită În domeniile de actualitate ale științei apar destul de des articole și cărți noi despre problemă, uneori cu un interval de câteva luni În orice caz, dacă scrierea unei dizertații durează doi sau trei ani sau mai mult, ar trebui să vă așteptați la apariția unor noi surse care nu au intrat în domeniul revizuirii dumneavoastră timpurii Prin urmare, după ce a primit o idee generală a nivelului atins de cercetare pe tema disertației, după ce a făcut o revizuire preliminară a surselor, aceasta nu poate fi pusă capăt Apoi, este necesară monitorizarea periodică a publicațiilor, ceea ce face posibilă menținerea conștientizării stării cercetărilor altor autori cu privire la problema studiată și actualizarea materialelor relevante ale lucrării de disertație Și totuși, în ciuda acestei probleme, este necesar să se înceapă cu studiul surselor literare, lucrări publicate, rapoarte științifice, disertații ale altor autori pe teme conexe Intensitatea și laboriozitatea acestui proces sunt mari doar în faza inițială, când este necesară o căutare și prelucrare amănunțită a unei cantități mari de informații, pentru care va trebui să stai în biblioteci, săli de lectură, acasă, la serviciu Atunci intensitatea acestui tip de muncă se va diminua și va fi înlocuită nu de observații împovărătoare, ci uneori chiar de o cunoaștere interesantă cu următoarea publicație, care nu vă va mai fi străină, de neînțeles, greu de perceput Începând selecția și studiul sistematic al surselor de informații, te trezești într-o mare nemărginită de informații, în care este ușor să te îneci Fiecare lucrare individuală este doar un grăunte de nisip într-o dună Chiar și cele mai cunoscute și semnificative lucrări nu epuizează bogăția științifică Câmpul de căutare este formulat inițial și apoi extins prin studiul cataloagelor bibliotecii, publicațiilor bibliografice, colecțiilor de rezumate, informații exprese, fișe de informare, recenzii Dar aceasta este o modalitate destul de complicată și consumatoare de timp E mai ușor să te "agățești" la o carte, jurnal, articol, disertație finalizată anterior, în care există referințe la literatura folosită sau chiar liste bibliografice Ceea ce urmează este o reacție în lanț a desfășurării căutării, timp în care fiecare nouă sursă extinde gama ideilor tale despre publicațiile pe tema disertației O abordare puțin diferită, mai simplificată, care restrânge în prealabil aria de căutare, constă inițial să ne referim nu la întreaga gamă de informații științifice, ci doar la reviste de specialitate, ziare și alte periodice care publică informații legate de domeniul științific de interes pentru tine Este suficient să vă uitați prin reviste din ultimii doi ani, ziare din ultimele luni - și vă veți face o idee bună despre domeniul informațional actual, care concentrează sursele de cunoștințe, informații, date despre problemele lucrare de disertație Dacă tema tezei este legată de analiza datelor statistice, nu puteți evita să faceți cunoștință cu colecțiile statistice de la nivel internațional, de țară, regional, precum și cu datele anchetelor statistice, pe care le puteți completa În ceea ce privește lucrările fundamentale, monografiile care nu îmbătrânesc de-a lungul anilor, manualele din specialitatea aleasă, până la redactarea disertației, nu numai că ar trebui să știi despre existența lor, ci și să le cunoști pe scurt Cum altfel ai putea trece examenele de admitere și de candidați? Doctoranzii sunt familiarizați cu astfel de literatură din tezele lor de doctorat Fără îndoială, în ceea ce privește găsirea celor mai semnificative surse, vei fi ajutat de supervizori, consultanți și colegi care scriu disertații pe teme apropiate, conexe Acum este timpul să spunem câteva cuvinte despre filtrarea, cernerea informațiilor printr-o sită pragmatică, lăsând ca rest doar informațiile care sunt necesare pentru utilizarea în procesul de redactare a disertației O astfel de selecție a informațiilor, însoțită de stoarcerea, generalizarea ei, are loc în două sau trei runde, ea întruchipează operația de sinteză a cunoștințelor necesare Prima procedură de selecție este să selectați din lista publicațiilor din domeniul cunoașterii care vă interesează gama acelor lucrări cu care ar trebui să vă familiarizați, deoarece acestea au legătură directă cu tema tezei și cu problema rezolvată în aceasta Restul ar trebui scos fără milă din vedere după ce le-a citit titlul, adnotarea, rezumatul A doua procedură este de a selecta părți din lucrările selectate, materiale individuale din ele, care într-o formă sau alta ar trebui să se reflecte în lucrarea de disertație Pentru a evidenția astfel de materiale, este suficientă o lectură superficială sau o vizualizare a cuprinsului lucrării și a secțiunilor acesteia Apoi, se realizează extrase din paragrafe sau fraze ce urmează a fi citate, direct menționate în teză, și scurte note concise ale prevederilor care trebuie luate în considerare sau reflectate la redactarea textului disertației Astfel de surse sunt de asemenea înregistrate pentru a fi incluse în lista bibliografică a lucrării de disertație și trimiterile ulterioare la acestea în textul disertației După cum arată experiența, materialele și datele din - de surse sunt utilizate direct în lucrarea de disertație, referințe sunt date la aproximativ - de surse Pentru a forma o astfel de matrice de informații, trebuie să căutați prin titluri, adnotări, cuprinsuri, rezumate din câteva sute de surse literare, ceea ce este destul de fezabil pentru un student la disertație care a stăpânit arta lecturii rapide, prinzând esența pe zboară, făcând distincție între textul semnificativ și cojile verbale Cantitatea de informații procesate în pregătirea unei teze de doctorat este semnificativ mai mare în comparație cu teza unui candidat Procesul tehnologic de lucru la o disertație include o ramură secundară foarte importantă, căreia i se acordă puțină atenție în manuale pentru studenții absolvenți, doctoranzi și solicitanții unei diplome științifice, deoarece înseamnă proceduri tehnologice care nu sunt incluse în scrierea în sine disertații Astfel de procedee, spre deosebire de căutarea și analiza lucrărilor altor autori pe tema disertației, reprezintă publicarea lucrărilor proprii ale autorului pe tema disertației, premergătoare susținerii disertației în sine Potrivit Regulamentului privind acordarea diplomelor academice, "principalele rezultate științifice ale disertației trebuie publicate în reviste științifice" Îndeplinirea primei părți a acestei cerințe se reduce la necesitatea de a avea înainte de susținerea disertației un anumit volum reprezentativ de publicații științifice pe tema lucrării de disertație Parametrii cantitativi ai unei astfel de cerințe nu sunt definiți clar, dar au fost stabiliți în practică Așadar, pentru susținerea unei teze de doctorat, este necesară publicarea a două-trei articole cu un volum total de una sau două coli tipărite (de la la de pagini de text dactilografiat), care corespunde ca volum la aproximativ un sfert din o disertație Cu o teză de doctorat, situația este mai complicată În ultimii ani, regula nerostită a Comisiei Superioare de Atestare a devenit un obicei științific, potrivit căruia susținerea unei teze de doctorat ar trebui să fie precedată de publicarea unei monografii pe tema tezei cu un volum de aproximativ coli tipărite și încă vreo articole științifice în reviste, cărți, colecții de lucrări științifice, colecții de rapoarte sau rezumate ale rapoartelor despre conferințe științifice, seminarii Volumul total al publicațiilor ar trebui, așadar, să atingă aproximativ de coli tipărite, ceea ce corespunde volumului unei teze de doctorat Deci, de fapt, vorbim despre necesitatea publicării nu numai a principalelor rezultate, ci aproape a întregii sau aproape a întregii lucrări Diplomele pentru descoperiri și certificatele de drepturi de autor pentru invenții, brevetele pentru invenții sunt echivalate cu lucrări publicate care reflectă principalele rezultate științifice ale disertației; certificate de model de utilitate; brevete de design industrial; Programe pentru calculatoare electronice; Bază de date; topologii ale circuitelor integrate înregistrate în stabilit Bine; manuscrise de lucrări depuse în organizațiile sistemului de stat de informații științifice și tehnice, adnotate în reviste științifice; lucrări publicate în lucrările conferințelor și simpozioanelor din întreaga Uniune, întreaga Rusie și internaționale; carduri de informare pentru materiale noi incluse în banca de date a statului; publicații în publicații științifice electronice înregistrate în Informregister în modul convenit cu Comisia Superioară de Atestare Faptul de timp de publicare este, de asemenea, important Nu trebuie să aveți o minte remarcabilă pentru a înțelege: dacă toate publicațiile s-au născut într-un moment apropiat de termenul susținerii unei dizertații, atunci există o suspiciune legitimă că sunt produsul "sublimării șocului" Prin urmare, este mai bine să publicați cel puțin o parte din rezultatele cercetării disertației în avans, cu un an sau doi înainte de susținere Acest lucru este valabil mai ales pentru tezele de doctorat Problema circulației necesare a publicației rămâne deschisă și importantă De când au apărut multe edituri private, editarea unui pamflet și chiar a unei cărți pe cheltuiala proprie a devenit o briză, iar circulația trebuie redusă la minimum pentru a putea suporta costul Mai mult decât atât, pe publicația propriu-zisă, puteți indica că a fost emisă într-un tiraj de sau chiar de exemplare și să fiți de acord cu editorul că sau de exemplare sunt suficiente și să plătiți doar pentru acea sumă Scopul cerinței de a publica rezultatele unei dizertații în reviste științifice este de a se asigura că comunitatea științifică generală se poate familiariza cu acestea, astfel încât să ajungă în atenția specialiștilor și să inițieze un răspuns În acest sens, cerința de a publica rezultatele disertației ar trebui considerată destul de rezonabilă Dar dacă un doctorand înstărit publică o monografie pe tema tezei sale cu un tiraj de de exemplare, din care distribuie câteva zeci prietenilor apropiați și le prezintă la o ședință a consiliului de disertație, iar restul sunt doar distruge (asta se întâmplă și în vremea noastră) pentru a evita o mare publicitate, atunci nu există o cunoaștere a comunității științifice cu rezultatele studiului, ci un proces de direcție inversă Trebuie să scrieți despre astfel de metode de "îndeplinire" cerințelor Comisiei Superioare de Atestare nu în scopul de a le preda următorilor dizertatori, ci pentru că au devenit cunoscute și ușor expuse, deci nu este necesar să urmați astfel de metode de acțiune, ca să nu mai vorbim de latura lor morală și etică Într-o situație normală, firească, problema publicațiilor este rezolvată prin proiectarea articolelor, pe măsură ce materialele individuale de disertație sunt gata și bazate pe acestea Astfel de articole sunt trimise în timp util către reviste științifice pentru publicare, prezentate sub formă de rapoarte, mesaje la conferințe științifice cu publicarea rezumatelor în colecții de rapoarte, publicate în colecții de lucrări științifice ale instituțiilor de învățământ superior și organizațiilor științifice, devin capitole de cărți de către o echipă de autori, pot fi publicate sub formă de articole separate, broșuri, tipărituri sau depuse în instituțiile sistemului de stat de informare științifică și tehnică Rezultatele cercetărilor mari, voluminoase, care acoperă întreaga disertație sau partea ei principală, adunate împreună în etapa premergătoare conceperii lucrării de disertație, pot deveni baza manuscrisului monografiei autorului prezentat unor publicații științifice de renume O astfel de cerere trebuie făcută în prealabil, astfel încât cartea să aibă timp să fie publicată până în momentul susținerii disertației O carte mică de aproximativ coli tipărite în broșat poate fi publicată în șase luni Desigur, există întrebări despre cum să convingi editorul de oportunitatea publicării rapide a monografiei tale, rambursarea unei astfel de publicații sau cum să găsești fonduri pentru publicare, dar astfel de probleme depășesc domeniul de aplicare al acestui manual, ele trebuie rezolvat pe cont propriu Computer personal în timpul pregătirii textului Etapele creării unui original După cum știți, procesul de creare a unei lucrări științifice constă din mai multe etape de bază care necesită abilități diferite ale autorului Să încercăm, în limbaj informatic, să compunem un algoritm pentru opera autorului • Compilarea "scheletului" viitoarei cărți, lista secțiunilor, studiul poveștii • Colectarea de informații, materiale faptice • Prelucrarea materialului colectat în conformitate cu o schemă întocmită anterior, obținând la ieșire un text finit • Înregistrarea textului creat în conformitate cu sarcinile stabilite de autor și editură, pregătirea materialului ilustrativ Este greu de imaginat ceva care poate combina aceste etape foarte diferite într-un singur proces Calculatorul este primul și astăzi singurul dintre instrumentele scriitorului, care vă permite să optimizați fără excepție toate etapele creării unei cărți! Aceasta este valoarea principală a PC-ului, precum și principala diferență față de toate celelalte "instrumente de producție" ale unei persoane creative Pe o mașină de scris, puteți introduce doar textul creat Pentru a face desene, aveți nevoie de un creion și hârtie, și chiar de vopsele, pentru a colecta material - picioare, o bibliotecă și un caiet Toate acestea pot înlocui un computer! Desigur, dacă toate programele necesare sunt instalate pe el Și anume • Pentru lucrul cu text - un program de editare de text De exemplu, Microsoft Word • Pentru a introduce texte într-un calculator - program de recunoaștere De exemplu, FineReader • Pentru compunerea textelor - un program de compunere De exemplu, Adobe PageMaker • Pentru a lucra cu ilustrații foto - un editor grafic De exemplu, Adobe Photoshop • Pentru lucrul cu desene - editor de grafică vectorială De exemplu CorelDRAW • Pentru lucrul cu grafice și tabele - editor de foi de calcul De exemplu Microsoft Excel Gama de programe de aplicație este inepuizabilă și toate sunt capabile să ruleze pe același computer Drept urmare, fără a adăuga nimic nou schemei tradiționale de creare a unei cărți, PC-ul oferă autorului posibilitatea de a-și realiza cele mai sălbatice fantezii Chiar și o persoană care nu are abilitățile profesionale ale unui artist sau designer poate crea o ilustrație de calitate decentă sau un text perfect conceput pe un computer Programele aplicate înarmează autorul cu experiența maeștrilor Structurați-vă munca în mod clar Stabiliți dinainte ce pași veți parcurge singur și în ce ordine veți lucra Odată cu înțelegerea capacităților computerului, mulți autori începători dezvoltă o adevărată euforie, apare un sentiment de omnipotență "Nu știam că este atât de ușor! Ei bine, acum mă voi întoarce " Dar aroganța este insidioasă și duce la eșec Cu ajutorul unui computer, autorul poate nu numai să creeze un text, ci și să îl aranjeze frumos, să machieze și să ofere ilustrații Dar, în cele mai multe cazuri, dorința de a face totul singur face o glumă crudă cu autorul și complică munca la carte Și chiar dacă stăpânește puținele programe care sunt necesare pentru a lucra cu text, autorul nu ar trebui să încerce să facă mai mult decât cere editorul Fiecare afacere are nevoie de un specialist, iar cu cât sarcina și echipamentele tehnice necesare pentru a o rezolva sunt mai complexe, cu atât mai strict trebuie să-și evalueze propriile puncte forte și abilități De exemplu, timpul pe care autorul îl petrece designului amator este mult mai util de folosit pentru a finaliza textul Asumați doar cantitatea de muncă pe care o puteți efectua la nivel profesional cu o evaluare critică strictă Restul lasă experților Pregătirea textului în Microsoft Word Termenul ferm înrădăcinat în Word - un editor de text - a devenit de mult și fără speranță depășit For Word nu este doar un program conceput pentru crearea și procesarea textelor, ci ceva mai mult - un procesor de text MULTIFUNCȚIONAL Cu ajutorul Word, puteți nu numai să tastați text, ci și să îl aranjați, să includeți tabele și grafice, imagini și chiar sunete și imagini video Word vă va ajuta să compuneți o scrisoare simplă și un document complex și voluminos, o felicitare strălucitoare sau un bloc publicitar În ceea ce privește funcțiile sale, Word s-a apropiat de sistemele de publicare și programele de layout În acest program, puteți pregăti originalul unei reviste, ziar, cărți, complet imprimabil, faceți o pagină web pe Internet Dar merită să mergi atât de departe? Toate capabilitățile potențiale ale sistemului Word la pregătirea cărții originale nu vor fi cu siguranță utile autorului Și autorul nu ar trebui să folosească unele funcții ale programului, acestea nu vor face decât să complice munca ulterioară a subcontractanților la lansarea cărții Deci, pentru un aspect profesional de înaltă calitate, trebuie să utilizați programe specializate Adobe PageMaker sau QuarkXPress Word este, de asemenea, nepotrivit pentru procesarea ilustrațiilor O descriere destul de completă a Microsoft Word și lecții despre lucrul cu programul pot fi găsite în literatura de specialitate, de exemplu, în cărțile de referință și manualele publicate de ediția rusă a Microsoft Press Aceste cărți dintr-o gamă largă sunt acum vândute în aproape orice librărie, disponibilă în biblioteci Voi descrie doar câteva trucuri și caracteristici speciale ale Microsoft Word care sunt utile autorilor atunci când pregătesc cartea originală Caracteristicile Microsoft Word Programul poate: • Creați documente noi folosind șabloane speciale - în special scrisori standard, mesaje de felicitare, rapoarte, faxuri și o serie de alte documente de birou De asemenea, utilizatorul își poate crea propriul șablon • Lucrați simultan cu un număr mare de documente • Verificați automat ortografia, gramatica textelor și chiar editați stilul documentului • Corectați automat cele mai frecvente erori • Schimbați aspectul întregului text sau al fragmentelor sale individuale folosind instrumente de formatare - modificați setările fontului (dimensiune, culoare, stil), opțiunile de aspect al textului și al paragrafului din pagină, setați marginile și marginile paragrafului • Compunerea textului într-una sau mai multe coloane Utilizați stiluri pentru a formata rapid un document • Automatizați introducerea fragmentelor de text repetitive și standard • Includeți în text și generați automat link-uri, note de subsol, subsoluri, cuprinsuri, indexuri, bibliografie • Includeți în text elemente create în alte programe - ilustrații, tabele, formule matematice și altele Păstrați statisticile unui document text Trimiteți un document text pregătit sau fragmentul acestuia pentru imprimare folosind dispozitive conectate • Trimiteți documentul finit direct din Microsoft Word către fax și e-mail (ambele necesită ca computerul să fie echipat cu un modem) Utilizați puterea Microsoft Word și a altor programe de procesare de text Acest lucru va facilita și va accelera foarte mult crearea și pregătirea cărții originale Astăzi, versiunile rusificate ale Microsoft Word sunt disponibile pe scară largă (A) Fonturi Arsenalul Windows și Word conține zeci de fonturi de diferite stiluri Există mii de altele disponibile pe CD-uri piratate Un autor fără experiență poate încerca să seteze numărul maxim de fonturi suplimentare și să le folosească Nu te lăsa dus de fonturi decorative Folosiți tipuri de caractere de bază, general acceptate, cum ar fi Times New Roman și Arial pentru a formata textele Fonturile fine au două puncte slabe În primul rând, nu există nicio garanție că astfel de fonturi sunt disponibile pe computerul editorului Și apoi, atunci când deschid un document Word, editorii vor trebui să muncească din greu pentru a-i oferi un aspect lizibil Al doilea motiv este că fonturile standard Windows utilizate de Microsoft Word nu sunt de obicei folosite în aspect profesional Designerii de aspect PageMaker sau QuarkXPress preferă fonturile PostScript profesionale Deci, chiar și un document Microsoft Word perfect proiectat de către autor va fi refăcut fără milă de către aceștia în timpul aspectului Cu toate acestea, în unele cazuri, sunt necesare fonturi speciale, de exemplu, atunci când includ cuvinte în limbi străine care conțin caractere non-latine în text Aici, cea mai acceptabilă soluție ar fi să copiați fișierul * ttf; conţinând fontul dorit pe o dischetă cu textul autorului Fișierele de fonturi cu extensia ttft sunt stocate pe computer în folderul C:\Windows\Fonts și puteți vizualiza colecția de fonturi instalată în Windows folosind meniul Fonturi din Panoul de control Windows Informații mai detaliate despre lucrul cu fonturile pot fi găsite în orice manual pentru Windows sau Microsoft Word Numele fontului rar selectat trebuie scris pe autocolantul de pe dischetă și duplicat într-o linie separată înainte de textul documentului Un alt truc este util dacă utilizatorul nu știe ce fișier conține fontul dorit Folosind comanda de meniu File/Save as /Options/External-dry fonts, TgieType vă permite să încorporați fonturile dorite direct într-un document Microsoft Word Cu toate acestea, utilizarea acestei funcții crește foarte mult dimensiunea fișierului original al autorului (B) Imagini încorporate Nu abuzați de capacitatea Word de a insera imagini gata făcute în text Este mai oportun să faceți note de subsol speciale în locurile potrivite, indicând numele fișierului ilustrativ, dimensiunea dorită a imaginii și legenda Încorporați imagini în textul originalului electronic numai atunci când acest lucru nu poate fi evitat În alte cazuri, lăsați această lucrare pe seama profesioniștilor, dar completați textul cu informațiile necesare despre ilustrație (C) Versiuni de program Dacă autorul lucrează cu cele mai recente versiuni de Microsoft Word, cum ar fi Word sau chiar Word , atunci formatul documentului salvat trebuie convenit cu editorul Faptul este că versiunile vechi de Microsoft Word utilizate de mulți editori și imprimante pot să nu fie compatibile cu documentele create în versiuni noi ale acestui program popular Folosind comanda de meniu Fișier/Salvare ca /Tip fișier, puteți seta formatul dorit al documentului de salvat, de exemplu, selectați formatul versiunilor anterioare de Word (Document Word / ) sau RTF universal format care este perceput corect de toate versiunile de Microsoft Word Cu toate acestea, multe elemente de formatare a textului se pot pierde Deci, formatul RTF nu permite salvarea imaginilor încorporate, nu funcționează corect cu tabele Selectarea unei secțiuni de text pentru formatare În Microsoft Word, pur și simplu tastați text Dar este necesar ca fragmentul de text să arate frumos și îngrijit Într-o carte bună, fiecare componentă a lucrării - citare, comentariu, notă de subsol, text - are propriul stil de design Operațiunile de formatare includ modificarea designului fontului unui document, modificarea dimensiunii și poziției textului pe o pagină, împărțirea textului în părți și acordarea fiecăruia dintre ele un stil special Dar pentru a efectua orice operație cu o anumită secțiune de text, inclusiv operațiuni de formatare, acest fragment trebuie mai întâi selectat - folosind butonul stâng al mouse-ului sau folosind cele patru butoane săgeți din partea dreaptă a tastaturii în timp ce apăsați butonul Shift Este posibilă și o altă schemă pentru selectarea unui fragment Pentru a face acest lucru, plasați cursorul la începutul fragmentului selectat, apăsați butonul Shift și, fără a-l elibera, faceți clic stânga pe ultimul cuvânt (sau caracter) al fragmentului selectat Pentru a selecta orice cuvânt, faceți dublu clic pe el cu butonul stâng al mouse-ului Triplu clic selectează un paragraf Pentru a selecta un rând, faceți clic în partea stângă a acestuia Pentru a selecta întregul text, trebuie să faceți aceeași operație în timp ce țineți apăsat butonul Ctrl Modificarea designului fontului textului Schimbarea fontului în secțiunea de text selectată se face folosind meniul de font din bara de formatare Dacă faceți clic stânga pe săgeata din partea dreaptă a acestui meniu, atunci o listă completă a fonturilor instalate în sistem va fi eliminată Fonturile din listă sunt în ordine alfabetică, dar în partea de sus Word pune acele fonturi cu care utilizatorul a lucrat deja în sesiunea curentă În Word , numele fonturilor din meniu sunt afișate folosind fontul propriu-zis: dacă mai devreme utilizatorul trebuia să-și amintească numele fonturilor de care avea nevoie sau să le verifice cu un catalog, acum puteți uita de nume În cele mai multe cazuri, cel mai bine este să utilizați fontul cel mai simplu și standard, cum ar fi Times New Roman sau Arial De regulă, la pregătirea originalului, se recomandă utilizarea unui singur font, cu toate acestea, pentru proiectarea unor blocuri de text, cum ar fi citatele extinse, este permisă utilizarea unui font special Acesta este de obicei un tip de liter care corespunde standardului "Academic", cum ar fi caracterul Academiei Cu toate acestea, chiar și cu un singur tip de literă, puteți crea multe opțiuni de design La urma urmei, fiecare font are până la patru stiluri de bază: normal, cursiv, aldine și subliniat În plus, sunt posibile combinații ale acestor stiluri, cum ar fi cursive aldine, cursive subliniate etc Pentru a face acest lucru, după selectarea unui fragment, trebuie să apăsați nu unul, ci două sau trei butoane de stil de pe bara de formatare simultan De asemenea, puteți schimba culoarea fontului dacă este necesar Desigur, un curcubeu cu font este deplasat într-un roman sau într-o carte științifică și tehnică, dar în textul unei cărți ilustrate pentru copii, fonturile multicolore sunt utile Pentru a schimba culoarea fragmentului de text selectat, faceți clic pe butonul Culoare font din bara de formatare și apoi selectați-l pe cel de care aveți nevoie din paleta de culori Și un alt parametru important al fontului este dimensiunea sau dimensiunea punctului Poate fi selectat folosind meniul Dimensiune font din bara de formatare De regulă, pentru textul simplu, se utilizează o dimensiune a fontului de la la ; titlurile sunt de obicei mai mari Schimbați aspectul textului și setați limitele paragrafului Word vă permite să alegeți mai multe moduri de a alinia chenarele textului: stânga sau dreapta, fie în lateral, fie în centru Cel mai adesea, pentru un aspect îngrijit, este util să se alinieze pe ambele margini Alinierea la centru este folosită atunci când trebuie să aranjați textul în mod elegant, un fel de oase de pește Pentru aceste operațiuni de aliniere a textului, este responsabil un element special de control Word - o riglă cu trei glisoare de ajustare Marginile text definesc cele două glisoare de jos, iar cel singur de sus este responsabil pentru indentarea paragrafului Un nou paragraf începe când este apăsată tasta Enter Schimbați stilul documentului Uneori, autorul trebuie să creeze documente cu un număr mare de blocuri semantice, concepute folosind mai multe elemente de formatare simultan În același timp, pentru proiectarea fiecărui bloc, trebuie să efectuați o duzină de operații monotone: schimbați fontul, dimensiunea, stilul acestuia, modificați parametrii de aliniere Toate aceste operațiuni pot fi înlocuite cu un singur clic selectând stilul dorit din meniul de stil din bara de formatare Microsoft Word Fiecare stil conține întregul set de parametri de text care sunt modificați în acest caz De exemplu, prin aplicarea stilului de titlu la fragmentul selectat, utilizatorul dă simultan comanda de a schimba tipul fontului, dimensiunea și stilul (de exemplu, fontul Агіаі în puncte este aldine) și, în același timp, parametrii de aspect al textului pe pagină (alinierea la centru) Word include o bibliotecă mare de stiluri gata făcute, după cum se spune, pentru diferite ocazii Mai mult, puteți modifica parametrii oricărui stil prestabilit și puteți crea unul nou Pentru a face acest lucru, doar folosiți meniul Format/Stil pentru a selecta un stil pe baza căruia va fi creat unul nou, apoi faceți clic pe butonul Nou/Stil și, după ce ați selectat parametrii de modificare, dați-le valorile dorite După finalizarea operațiunea, noul stil va apărea în lista de stiluri din Bara de instrumente de formatare Dacă doriți să salvați noul stil în biblioteca de stiluri pentru a lucra cu alte documente, bifați caseta Adăugare la șablon pentru opțiunea Modificare sau Creare stil Crearea unui cuprins, bibliografie sau indicator Una dintre cele mai interesante caracteristici ale Word este crearea automată a tuturor tipurilor de anexe de referință la o carte: un cuprins, un index de termeni, o listă de referințe și altele Mai mult, programul nu numai că creează toți acești indecși, dar îi actualizează în mod regulat, monitorizând corectitudinea numerelor paginilor indicate în acesta Pentru a face acest lucru, trebuie să utilizați stiluri pentru proiectarea fragmentelor individuale de text Când introduceți text într-o carte, Word folosește în mod implicit stilul Regular sau Normal Pentru a crea liste de referințe, autorul ar trebui să sublinieze toate componentele importante ale textului cu stiluri speciale De exemplu, pentru titluri, utilizați stilurile Titlu , Titlu , Titlu J etc conform ierarhiei documentului Termenii importanți sunt marcați cu stilul Index , stilul Index și așa mai departe și referințe la alte cărți și articole cu stilul Tabel de referință Acum este suficient să plasați cursorul la sfârșitul Documentului și să selectați elementul dorit din meniul Inserare / Cuprins și Indici - index de termeni, bibliografie, cuprins Aici puteți, de asemenea, să faceți clic pe butonul Modificare pentru a defini stilurile asociate fiecărui tip de indicator sau să faceți clic pe butonul Marcare pentru a introduce semnalele dorite Înlocuirea elementelor de text într-un document Adesea, atunci când pregătiți o carte, este necesar să schimbați designul oricărui element care apare în mod repetat text - de exemplu, faceți expresia Microsoft Word în tot textul introdus cu caractere cursive sau folosind stilul Index Sau a fost nevoie să înlocuiți un grup de cuvinte cu altul - de exemplu, Word în Microsoft Word Pentru a face acest lucru, selectând meniul Editare / Înlocuire, în fereastra de sus ar trebui să tastați expresia sau cuvântul de înlocuit, iar în fereastra de jos - opțiunea de înlocuire preferată Pentru a schimba aspectul, faceți clic pe butonul Format și selectați opțiunile necesare După pregătire, trebuie doar să faceți clic pe butonul Înlocuire tot, iar înlocuirea se va face în întregul document Și există un mod și o înlocuire secvențială, în care ochiul poate controla fiecare înlocuire făcută separat opțiuni de introducere prescurtate Atunci când creați texte de același tip în Word care conțin un număr mare de fraze, titluri și formulări repetitive, funcția de corecție automată este utilă Acesta permite cuvintelor, combinațiilor lor și chiar frazelor întregi să li se atribuie indici speciali, de exemplu, din litere și cifre După ce a dat peste un astfel de index, Word îl va înlocui automat cu fraza dorită De exemplu, atunci când pregăteam acest capitol, a trebuit adesea să inserez nume în limba engleză ale produselor software și ale producătorilor în textul rus Pentru a face acest lucru, în fiecare astfel de propoziție, a fost necesar să comutați limba tastaturii de la rusă la engleză, iar apoi comenzile să revină la alfabetul rus Corectarea automată a ajutat Acum, în loc de Microsoft Offlce' , am format codul introdus M , în loc de Windows' - index B , în loc de Microsoft - MC etc Inserarea unui tabel în text Crearea unui tabel în text Word este extrem de ușoară Există mai multe moduri de a face acest lucru De exemplu, în corespunzătoare plasați textul, mergeți doar la meniul Table I Create table, specificați numărul dorit de coloane și rânduri și faceți clic pe OK O altă modalitate este să desenezi un tabel Pentru a face acest lucru, selectați elementul de meniu Table/Draw Table Apoi cursorul mouse-ului ia forma unui creion, care este convenabil să desenați un tabel, chiar și o riglă nu este necesară În primul rând, de sub creion apare un contur dreptunghiular al tabelului, care poate fi împărțit cu ușurință în numărul necesar de rânduri și coloane cu linii drepte A treia metodă vă permite să convertiți un fragment de text deja pregătit și selectat într-un tabel cu un număr de coloane specificat de utilizator Adresa acțiunilor pentru aceasta este meniul Tabel / Convert to table / după selectarea numărului de coloane, butonul OK Marginile tabelului se extind automat pe măsură ce celulele sunt umplute cu text Dar puteți modifica dimensiunea oricărui element al tabelului și manual prin agățarea butonului stâng al mouse-ului și întinderea marginilor acestuia După selectarea fragmentului dorit al tabelului, este ușor să schimbați aranjamentul liniilor orizontale în acesta Adresă - meniu Tabel / Sortare / Precizați coloanele de luat în considerare / OK Făcând clic dreapta pe orice parte a tabelului în meniul său contextual, puteți adăuga coloane și rânduri, puteți modifica designul Folosind meniul Tabel / Formatare automată, puteți da tabelului un aspect sofisticat, folosind biblioteca gata făcută de forme tabelare Word Pentru a construi anteturi de tabel complexe, puteți utiliza adresa - meniul Tabel/Creare tabel/Asistent Word este la îndemână pentru a crea și a lucra cu tabele, dar nu este perfect Funcțiile extinse (sortarea, stabilirea de legături între celule individuale și alte servicii) sunt furnizate de editorul de foi de calcul Excel Word și Excel funcționează excelent împreună: folosind un buton special de pe panoul de control Word, puteți insera în text un tabel pregătit în Excel statisticile documentelor text În modul normal, Word afișează în bara de stare numărul de pagini, secțiuni ale unui document text și, de asemenea, indică pe ce pagină, linie și caracter din linie se află în prezent cursorul, la ce distanță de marginea superioară a foii această linie este localizată La Service/Statistics, programul prezintă utilizatorului numărul total de pagini, cuvinte, caractere, paragrafe și rânduri din document Totodata, Word ia automat in calcul fiecare caracter, spatiu, operatie efectuata Prin urmare, acestea sunt statistici obiective, iar autorul se poate baza pe ea atunci când calculează volumul lucrării Imprimare a originalului sau a unei părți a acestuia Pentru a imprima un document pregătit sau o parte a acestuia pe hârtie utilizând dispozitive externe conectate la unitatea de sistem, trebuie doar să faceți clic pe butonul Imprimare (cu imaginea unei imprimante) din bara de instrumente Word Totuși, înainte de asta, recomand să vizualizați documentul pentru a vedea sub ce formă va fi tipărit Pentru a face acest lucru, faceți clic pe butonul Previzualizare din bara de instrumente sau selectați Fișier/Previzualizare din meniu La File/Print, autorul va avea acces la instrumentele de gestionare a tipăririi De exemplu, puteți imprima întregul document sau puteți imprima partea selectată a acestuia, pagini individuale În plus, puteți seta numărul de copii ale documentului tipărit sau ale unei părți a acestuia Butonul Proprietăți deschide fereastra cu setările imprimantei Aici puteți seta opțiunile de imprimare necesare, inclusiv orientarea hârtiei (verticală standard cu o orientare "portret" a foii de hârtie sau orizontală când imprimați pe partea lată a foii) Pentru imprimantele cu jet de cerneală color, puteți alege tipul de imprimare (color sau alb-negru) și gradul de consum de cerneală Salvarea unui fișier în Microsoft Word Pentru a salva fișierul creat, faceți clic pe butonul Salvare (cu imaginea unei dischete) din bara de instrumente Word Dacă se salvează pentru prima dată, programul va solicita utilizatorului să selecteze folderul în care va fi salvat documentul, formatul și numele acestuia Pe viitor, pentru a clarifica și ajusta unii parametri pentru salvarea unui document, puteți folosi elementul de meniu Fișier / Salvare ca Va trebui să apelați la ajutorul acestuia chiar dacă autorul dorește să salveze un document deja înregistrat pe Unitatea de hard disk pentru PC sub un nume nou, într-un folder nou sau într-un format diferit de cel standard În mod implicit, Word alege titlul documentului sau prima linie de text ca nume al documentului (reamintim că numele documentului în versiunile ulterioare de Word poate avea de caractere) Se propune să fie salvat documentul în folderul "Documentele mele", care se află pe unitatea C Word va oferi utilizatorului o gamă de alte foldere pentru salvarea rapidă a documentelor Nu este foarte rezonabil să stocați toate documentele într-un singur folder: nu este ușor să găsiți cel potrivit dintre multe Este mai ușor, folosind orice manager de fișiere, să creezi mai multe subdosare în folderul Documentele mele, de exemplu, "Documente de lucru", "Scrisori", "Testul fiului", etc , și să salvezi documentul doar în folderul destinat acestuia Scanarea textului La pregătirea unei lucrări științifice, autorul trebuie să lucreze cu materiale deja publicate, în special cu articole, cărți Și adesea este nevoie să includeți un citat, un tabel sau alt material publicat în cartea dvs sursă jubilatoare Dacă volumul de includere este mic, să spunem câteva rânduri, textul este ușor de tastat manual Cu toate acestea, pentru cantități mari de text, este mai convenabil să recurgeți la ajutorul unui scanner și al unui program de recunoaștere a caracterelor Scanerul, funcționând pe principiul unei camere, transmite computerului o imagine instantanee exactă a unei pagini cu text Cu toate acestea, este imposibil să lucrați cu un astfel de text: în primul rând, într-un format grafic, pagina ocupă prea mult spațiu, iar în al doilea rând, textul scanat poate fi doar citit, dar nu poate fi editat și fragmentele sale nu pot fi introduse în document creat de autor Scannerul nu recunoaște literele: pentru el sunt un fel de puncte negre Cu toate acestea, au fost dezvoltate programe care pot converti textul scanat din format grafic în format text - programe de recunoaștere (OCR) OCR modern ar trebui să poată face multe: recunoaște textele tastate nu doar în anumite fonturi (așa funcționau programele din prima generație), ci și în cele mai exotice, până la cele scrise de mână Să fie capabil să lucreze corect cu texte care conțin cuvinte în mai multe limbi, să recunoască tabele Și, cel mai important, recunoașteți corect nu numai texte clare, ci și departe de cele ideale, de exemplu, text dintr-o tăietură de ziar îngălbenită sau o a treia copie dactilografiată Dar recunoașterea textului este jumătate din luptă La fel de importantă este și capacitatea de a salva rezultatul într-un format de fișier text (sau foaie de calcul) popular, cum ar fi Microsoft Word sau Excel Tronul "regelui" OCR din Rusia este împărțit de două programe - CuneiForm și FineReader Ambele programe pot fi achiziționate sau obținute gratuit prin achiziționarea unui scanner În special, Hewlett Packard, care reprezintă trei sferturi din piața rusă a scanerelor, furnizează o versiune simplificată a CuneiForm cu produsele sale FineReader este renumit în mod tradițional pentru cea mai înaltă calitate a recunoașterii, de exemplu, în recunoașterea textului textului standard de carte folosind FineReader, am reușit să detectez nu mai mult de erori pe pagina de text recunoscut Când lucrați cu CuneiForm, au existat până la - erori În ceea ce privește documentele palide și neclare, FineReader este dincolo de concurență Acest sistem se descurcă perfect cu textele cu mai multe coloane și mai multe pagini, precum și cu tabelele, exportându-le corect în programele Microsoft Office În cele din urmă (ca CuneiForm), FineReader este capabil să lucreze cu documente multilingve - programul acceptă aproximativ de limbi, inclusiv limbile republicilor fostei URSS Poate că principalul avantaj al FineReader este interfața sa simplă și convenabilă (învelișul vizual al programului cu care utilizatorul comunică în timpul lucrului), care este rar pentru programele profesionale Pentru a începe recunoașterea, puneți documentul în scaner și apăsați singurul buton din bara de instrumente a programului Când recunoaște documente cu mai multe pagini, utilizatorul trebuie doar să schimbe paginile și să dea o comandă pentru a continua scanarea La sfârșitul recunoașterii, FineReader combină în mod independent toate paginile recunoscute într-un singur fișier, care poate fi apoi transferat în Word sau Excel Chiar și mai multe caracteristici au o versiune profesională a programului - FineReader Professional Ea știe să citească perfect codurile de bare, vă permite să adăugați noi limbi la baza de date În plus, această versiune știe perfect să lucreze cu formulare ale documentelor standard (modificarea formularelor FineReader) Și a treia modificare a programului, FineReader Manuscript, are un intelect cu adevărat gigantic, care este capabil să recunoască corect chiar și un font scris de mână neclar Pregătirea ilustrațiilor Tipuri de ilustrații electronice Toate imaginile grafice create și procesate pe un computer pot fi împărțite condiționat în două tipuri principale: grafică vectorială și imagini raster (A) O grafică vectorială este un desen creat folosind un program special, cum ar fi CorelDRAW Un desen vectorial, cum ar fi un tabel, o diagramă, o imagine stilizată, o linie de artă, o reclamă, este aranjat în maniera unui designer pentru copii Fiecare imagine vectorială constă dintr-o masă de obiecte: "curbe" și linii drepte, forme geometrice și alte elemente, deși arată ca o singură imagine întreagă pentru ochi Pentru a elimina sau a schimba orice obiect, faceți clic pe mouse-ul de mai multe ori În publicare, grafica vectorială este folosită în principal în pregătirea reclamelor care necesită un design frumos de text - fonturile de computer sunt, de asemenea, obiecte vectoriale În plus, editorii vectoriali facilitează gestionarea tot felul de cadre, stele, matrițe etc , potrivindu-le într-o anumită unitate de anunțuri (B) Grafică raster Spre deosebire de vector, acesta nu este format din "obiecte" (linii, forme etc ), ci din puncte individuale Grafica raster este aceeași fotografie, nu este dificil să o creezi, este suficient să scanezi orice imagine îți place Totuși, editarea (schimbarea) unei astfel de imagini nu este ușoară La urma urmei, o imagine raster pentru un computer există ca un fel de obiect unic și, să zicem, decuparea unui obiect de formă complexă dintr-o fotografie și, de asemenea, pictată cu un curcubeu de diferite culori și nuanțe, este o muncă grea care necesită o precizie mana si ochiul De exemplu, un pătrat vectorial poate fi întins și comprimat, transformat într-un dreptunghi și așa mai departe, iar pentru a obține rezultatul dorit, chiar acest pătrat nu trebuie să fie extras din imagine Cu grafică raster sau fotografie, acest lucru nu va funcționa În plus, calitatea unei imagini raster depinde de dimensiunea acesteia Când imaginea scanată este mărită, calitatea scade și apare granulație Pentru grafica vectorială, imaginea arată la fel la orice mărire (B) Tipuri speciale de ilustrații Pentru a pregăti multe tipuri speciale de ilustrații (de exemplu, diagrame, grafice create pe baza de tabele statistice, desene), este recomandabil să folosiți programe speciale De exemplu, diverse tipuri de grafice și tabele după formule specificate de utilizator sunt perfect generate de binecunoscutul editor de foi de calcul Microsoft Excel, pentru crearea de desene și diagrame, utilizatorii profesioniști aleg programul AutoCAD Deci, pentru a crea ilustrații și desene originale pentru o carte viitoare, autorul trebuie să se aprovizioneze cu un program de editare a imaginilor vectoriale - de exemplu, CorelDraw sau Adobe Illustrator Și pentru a transforma un computer într-un "șevalet virtual" ideal, ai nevoie și de o tabletă grafică Pentru a include o copie exactă a unei imagini care există deja pe hârtie (fotografii, ilustrații de carte, desene etc ) într-un original electronic al unei cărți, aveți nevoie de un program adecvat pentru editarea imaginilor bitmap - Adobe Photoshop sau Corei PhotoPaint, de asemenea ca scaner sau cameră digitală În cele din urmă, pentru a crea tipuri speciale de ilustrații, trebuie să vă aprovizionați cu programul corespunzător De regulă, pentru producerea de grafice, diagrame și alte tipuri de grafice de afaceri și de afaceri bazate pe formule și tabele predefinite, se folosește programul Microsoft Excel Folosiți doar acele tipuri de ilustrații care sunt obligatorii ca semnificație și care pot fi pregătite tehnic Pe ecranul computerului, ilustrațiile arată complet diferit decât mai târziu pe paginile de hârtie ale cărții; acesta este motivul majorității greșelilor autorilor începători care caută să preia, pe lângă crearea textului, și prelucrarea ilustrațiilor Prin urmare, editurile cer de obicei autorilor să trimită material ilustrativ pe hârtie Dar uneori acest lucru nu este posibil, de exemplu, ilustrația originală este disponibilă autorului doar pentru o perioadă foarte scurtă de timp Atunci nu te poți descurca fără auto-pregătirea ilustrației Mai multe puncte sunt importante aici Pentru grafica raster La scanarea imaginilor, rezoluția minimă de imprimare trebuie să fie "unu la unu", adică numărul de puncte ale imaginii pe unitate de suprafață trebuie să fie de cel puțin dpi (puncte pe inch pătrat) și în unele cazuri chiar dpi Rezoluția monitorului nu depășește dpi, așa că calitatea bună a imaginii de pe monitor nu garantează calitatea înaltă a ilustrațiilor din carte O ilustrație scanată la o rezoluție mai mică, editorul este forțat să reducă pentru reproducere de înaltă calitate a cărții Formatele standard de grafică raster sunt JPEG (fișiere jpg) și TIFF (tif) "comprimate" În același timp, deși ilustrațiile în al doilea format ocupă un volum mult mai mare, designerii profesioniști preferă să lucreze cu acesta, deoarece compresia (comprimarea) imaginilor atunci când sunt salvate în format JPEG poate distorsiona gama de culori a imaginii Cu toate acestea, pentru imaginile alb-negru, în majoritatea cazurilor, capabilitățile formatului JPEG sunt suficiente Pentru grafică vectorială Ca și grafica raster, un desen vectorial finit realizat, de exemplu, în CorelDRAW, poate fi salvat în format JPEG sau TIFF in orice caz acest lucru ar trebui făcut numai dacă nu este necesară prelucrarea ulterioară a desenului Un desen vectorial salvat în format JPEG sau TIFF se transformă într-o imagine raster obișnuită și, prin urmare, în timpul acestei conversii, își pierde avantajele unui obiect vectorial - va fi mult mai dificil să îl modificați (editați) Prin urmare, dacă în viitor sunt posibile modificări, chiar și cele mai mici, ale ilustrației create, desenul trebuie salvat în format CorelDRAW sau Adobe Illustrator Autorul trebuie să țină cont de faptul pe ce platformă sunt computerele centrului de design al editurii care lansează lucrarea de carte Utilizatorii Macintosh tind să prefere formatul Adobe Illustrator, în timp ce utilizatorii IBM PC preferă CorelDRAW Un alt punct important este legat de fonturile încorporate în desenul vectorial CorelDRAW: la salvarea unui desen pregătit folosind fonturi originale, acestea trebuie convertite în "curbe", adică transferate dintr-un format "text" într-unul grafic În acest caz, capacitatea de a edita rapid textul se pierde, dar inscripția va arăta la fel pe orice computer Pentru a salva formatul de text al inscripției în CorelDRAW, este necesar, ca și pentru textele Microsoft Word, să scrieți fișierele fonturilor folosite pe aceeași dischetă ca desenul Și în sfârșit, versiunea Astăzi, există deja nouă versiuni de CorelDRAW Ca și în cazul Microsoft Word, nu există nicio garanție că un desen pregătit într-una dintre cele mai recente versiuni ale programului va fi deschis corect de o versiune mai veche Prin urmare, autorul trebuie să coordoneze cu editorul formatul desenului salvat Cele mai recente versiuni de CorelDRAW permit, la cererea expresă a utilizatorului, să se asigure compatibilitatea cu versiunile anterioare Pentru tipuri speciale de ilustrații Probleme cu grafice și diagrame pregătite folosind Microsoft Excel sunt rare De regulă, împreună cu Word, Excel este pe fiecare computer Cu toate acestea, atunci când se utilizează alte programe mai specializate, desenele și graficele create de acestea trebuie exportate într-un format de grafică raster sau vectorială Când transferați forma electronică a originalelor picturale pregătite pe dischete și alte suporturi, este, de asemenea, necesar să trimiteți o copie a fiecărei imagini pe hârtie, de exemplu, o imprimare a fișierului pe o imprimantă Este mai bine să plasați astfel de imagini pe o foaie separată, indicând următoarele caracteristici • Numele fișierului ilustrativ • Numărul ordinal al ilustrației din textul lucrării • Locul din text (pagină, paragraf) la care se referă ilustrația • Dimensiunile estimate ale ilustrației din carte (mm) • Legendă la ilustrație Nu are sens să obții o reproducere a culorilor de înaltă calitate în imprimarea ilustrației Pentru o editură este suficientă o imprimare alb-negru pe o imprimantă laser sau cu jet de cerneală cu o rezoluție de - dpi Program pentru pregătirea graficelor raster Adobe Photoshop Adobe este preferatul designerilor profesioniști și al utilizatorilor amatori implicați în crearea și procesarea imaginilor Programele Adobe precum Adobe Photoshop și Adobe Illustrator sunt la fel de apreciate de utilizatorii de computere și de profesioniștii Macintosh Și asta deja spune multe Adobe Photoshop este un editor de imagini digitalizate de neegalat, recunoscut de toți ca standard Este dificil pentru un produs de la Adobe să găsească chiar și un concurent demn Singurul concurent serios este Corei PhotoPaint, inclus cu CorelDRAW este mai puțin puternic Sarcina Photoshop este procesarea și corectarea imaginilor introduse într-un computer din surse externe, cum ar fi un scanner, o cameră digitală sau o cameră video Cu toate acestea, cu o imagine bitmap folosind Adobe Photoshop și cel mai bogat arsenal al său de suplimente gata făcute, concepute pentru a crea efecte speciale, precum și cele mai precise instrumente pentru ajustarea manuală a imaginii, puteți face minuni Photoshop oferă: • Abilitatea de a crea o imagine cu mai multe straturi Mai mult, fiecare strat poate fi schimbat separat, mutat în raport cu alte straturi etc • Aproximativ de filtre și efecte speciale diferite, posibilitatea de a conecta plug-in-uri suplimentare • Câteva zeci de instrumente pentru desen, decupând contururile imaginii • Cele mai bogate posibilități de combinare a imaginilor, lucrul cu texturi • Abilitatea de a lucra cu zeci de formate grafice populare • Instrumente profesionale pentru selectarea și editarea părților individuale ale imaginii • Format de fișier comun atât pentru platformele PC, cât și pentru Mac • Posibilitatea de anulare în mai multe etape a modificărilor efectuate (începând cu versiunea ) (A) Lucrări excelente de culoare Aceasta este calitatea care ridică Photoshop la înălțimi neatinse încă de alte programe Dar această proprietate va rămâne nerevendicată în mâinile utilizatorilor-autori începători, care în cel mai bun caz folosesc controalele de ton grosier și contrast După cum știți, un monitor de computer afișează imagini în modul RGB Adică, trei culori primare sunt implicate în formarea imaginii - roșu (roșu), verde (verde) și albastru (albastru) În plus, fiecare monitor are propriile caracteristici individuale de afișare color Între timp la imprimare, la imprimarea imaginilor color, ei folosesc un sistem diferit - CMYK în patru culori (Cyan-Magenta-Yellow-Black sau în rusă: cyan-magenta-galben-negru) Când afișează o imagine pregătită în RGB pe un dispozitiv de imprimare CMYK, cum ar fi o imprimantă de film, autorul va vedea culori uimitor de diferite în comparație cu ceea ce era pe ecranul monitorului Desigur, această problemă este irelevantă pentru autori, deoarece maximul pe care îl pretind imaginile realizate în programul de acasă este rezultatul pe o imprimantă cu jet de cerneală de uz casnic Cu toate acestea, programul profesional Adobe Photoshop poate funcționa cu ambele moduri de separare a culorilor Adică, permite utilizatorului să vizualizeze și să editeze imaginea în ambele moduri RGB și CMYK Photoshop obține astfel de rezultate uimitoare cu ajutorul "profilurilor" pentru dispozitivele de imprimare și monitoare - fișiere speciale care conțin informații despre "obiceiurile" aproape oricărui monitor sau imprimantă Și în conformitate cu instrucțiunile lor, Photoshop se adaptează la specificul dispozitivului, afișând culorile pe ecran Astfel de instrumente puternice nu sunt disponibile în niciun editor de grafică "acasă" Adobe Photoshop este echipat cu instrumente pentru cea mai fină ajustare a gamei de culori a imaginii În acest caz, parametrii fiecărei culori sau nuanțe din imagine pot fi ajustați separat Acest mod de operare se numește modul canal (B) Module de efecte speciale Acesta este un alt atu al Photoshop Desigur, alți editori grafici, inclusiv cei de acasă, precum Paint Shop Pro, pot folosi astfel de module, dar numai Photoshop profită la maximum de efect Există sute de module (sau "filtre") diferite - de la cele simple care clarifică imaginile la cele foarte exotice care vă permit să creați obiecte volumetrice tridimensionale din fotografii bidimensionale, să simulați efectele exploziilor, fumului de țigară etc Este important ca versiunile rusificate să fie disponibile; există informații pe Internet - http://www adobe ru Prețul estimativ al produsului: - USD Program pentru pregătirea graficelor vectoriale Corel Draw CorelDRAW, potrivit artiștilor și designerilor de computer, este arma numărul unu pentru crearea și editarea graficelor vectoriale Suita completă CorelDRAW include componente • De fapt CorelDRAW - program de editare grafică raster • Corei PhotoPaint este un editor de grafică vectorială care este un concurent direct cu Adobe Photoshop • Corei Capture - un program pentru "fotografierea" imaginilor de pe ecranul computerului • Corei OCRTrace este un program pentru recunoașterea textului scanat și traducerea graficelor raster (scanate) în imagini vectoriale • Corei Dream D - un program pentru crearea de imagini tridimensionale • Corei Texture este un instrument puternic pentru a crea texturi naturale realiste, cum ar fi lemn, marmură, nori, piatră și metal, folosind o paletă de efecte speciale • Kodak Digital Science Color Management System - Sistem de potrivire a culorilor între scanere, monitoare și imprimante În plus, CorelDRAW vine cu o bibliotecă uriașă de imagini, inclusiv peste de clip art-uri vectoriale G D (părți cli), peste de fotografii, de fonturi și de șabloane personalizate Fiecare dintre programele suplimentare ale suitei CorelDRAW este bun, în primul rând, pentru că este suplimentar (citește gratuit) Corei PhotoPaint este inferior Adobe Photoshop, programul rus FineReader funcționează mult mai bine decât Corei OCRTrace Adevărata "unghie" din set este CorelDRAW însuși și nu este ușor să găsești un înlocuitor pentru el În ceea ce privește posibilitățile de creare și editare a imaginilor vectoriale, programul nu cunoaște încă egal Puteți desena în CorelDRAW (și foarte decent), deoarece programul oferă utilizatorului multe instrumente de desen • Pentru a crea linii drepte și curbe • Pentru a crea zeci de tipuri de forme geometrice tipice • Pentru trasarea liniilor arbitrare de diferite configurații - perii, pistoale de pulverizare etc • Pentru umplerea și tăierea contururilor și multe altele Cu toate acestea, desenarea, deplasarea laborioasă a cursorului mouse-ului pe ecran, nu este o sarcină foarte plină de satisfacții Și CorelDRAW este folosit mai des nu ca "sertar" precum Paint sau Paint Shop Pro, ci ca designer de grafică complexă Prin urmare, principalele instrumente de lucru din CorelDRAW sunt cel mai adesea forme geometrice obișnuite care pot fi modificate cu mouse-ul pe desktopul programului Aici există multe modificări de dreptunghiuri, cercuri, ovale etc Cu toate acestea, de obicei, aceste instrumente sunt prea simple și brute pentru a obține calitatea dorită Este mult mai convenabil să lucrezi cu linii care pot fi îndoite în orice zonă, în orice fel Curba din CorelDRAW funcționează nu doar ca un element vizibil, ci uneori ca o margine de-a lungul căruia pot fi poziționate alte obiecte De exemplu, etichete text La urma urmei, fonturile aparțin și numărului de obiecte vectoriale și este foarte convenabil să le schimbați și să le mutați în CorelDRAW Pentru acest tip de lucru designerii folosesc cel mai des CorelDRAW: cu ajutorul acestui program, bazat pe cele mai comune fonturi, puteți crea titluri, logo-uri și texte publicitare frumoase Un font în CorelDRAW (ca și orice alt obiect) este întins și comprimat, înclinat și răsturnat, pictat și texturat, prevăzut cu umbră și volum, făcut transparent sau neclar Greu enumerați chiar toate efectele speciale cu care poate opera un designer talentat Umplerea este al doilea dintre instrumentele principale din CorelDRAW Programul acceptă nu numai umplerea standard a unui obiect cu orice culoare, ci și umplerea cu efectele fluxului de culoare, estompare, precum și umplerea unui obiect cu o textură cu model complex Cele mai recente versiuni de CorelDRAW vă permit să umpleți nu numai un contur închis, ci și unul deschis, precum și o parte a imaginii selectată în mod arbitrar În acest fel, este posibilă și procesarea imaginilor raster, adică a fotografiilor, după ce acestea au fost convertite în format vectorial Sunt disponibile versiuni rusificate; există informații pe Internet - http://www corel com Costul estimat al programului: - USD Aspectul și designul aspectului original Ultima etapă finală a lucrului cu textul și ilustrațiile unei lucrări științifice este asamblarea tuturor componentelor viitoarei lucrări pentru a pregăti aspectul original pentru imprimare La așezare, textul și ilustrațiile sunt ajustate cu precizie la parametrii lucrării viitoare Autorul trebuie să aibă o înțelegere clară a capacităților programelor moderne de layout, cel puțin pentru a înțelege ce se poate și nu se poate face cu ajutorul lor Există multe programe de tipărire În special, pentru nevoi casnice și de birou, sunt utilizate cu succes produse atât de simple precum Microsoft Publisher (impunerea de publicații mici, de o pagină - cărți de vizită, diplome, cărți poștale, invitații, calendare etc ) sau chiar binecunoscutele noi Microsoft Word (broșuri mici) Cu toate acestea, astăzi doar două programe sunt utilizate cu adevărat pentru aspectul profesional - Adobe PageMaker și QuarkXPress Până de curând, aceste două produse erau foarte diferite Deci, QuarkXPress a fost mai bun la integrarea ilustrațiilor în aspect și a avut o serie de alte avantaje Adobe PageMaker este un produs pur profesional: spre deosebire de "instrumentele de machiaj" de uz casnic, cum ar fi Microsoft Publisher, este practic lipsit de sisteme de automatizare care sunt convenabile pentru un utilizator începător și de sfaturi de la "maeștri" Prin urmare, PageMaker în sine, deși are posibilități de layout aproape nelimitate, se comportă destul de pasiv și nu oferă utilizatorului soluții gata făcute Totul este la latitudinea designerului de layout Datorită acestui fapt, publicațiile realizate în PageMaker se dovedesc a fi mai individuale decât capodoperele ștampilate ale Publisher Sau nu funcționează deloc PageMaker face față cu ușurință publicațiilor pe mai multe pagini la scară largă și inserând imagini grafice de formate populare, precum și tabele, în text Programul este echipat cu o foaie de calcul și un editor de text încorporat, dar poate funcționa și cu texte importate în cele mai populare formate La așezarea textului, șabloanele și stilurile create pentru fiecare componentă a textului sunt utilizate în mod activ În același timp, PageMaker nu funcționează cu text monolitic, cum ar fi Microsoft Word, ci cu o colecție de blocuri de text selectate Utilizatorului i se oferă posibilitatea de a modifica dimensiunea fiecăruia dintre ele, schimbând, de exemplu, distanța dintre linii, comprimarea sau, dimpotrivă, întinderea fontului, schimbând poziția blocurilor unul față de celălalt Fonturile merită o mențiune specială Faptul este că în aspectul profesional, de multe ori nu folosesc fonturi TrueType cu extensia ttft, care sunt familiare autorului, ci fonturi scrise în limbajul universal PostScript, care este înțeles de majoritatea dispozitivelor de imprimare profesionale Acest lucru se datorează faptului că fonturile TTF conțin foarte des erori care nu le permit să imprime corect textele tastate de ele (mai ales în Rusia, unde fiecare al doilea font TTF este "făcut singur", decupat în grabă dintr-un font de altă companie) Există, de asemenea, seturi de fonturi de încredere, verificate, de exemplu, colecția celui mai mare producător de fonturi Paragraph Datorită programului Adobe TypeManager inclus cu Adobe PageMaker, utilizatorul poate adăuga fonturi PostScript la setul de fonturi Windows și le poate folosi nu numai în PageMaker, ci și în alte programe care lucrează cu text PageMaker funcționează excelent împreună cu alte produse Adobe - Illustrator și Photoshop, formând cu ele un singur birou de grafică și de publicare Acest lucru permite PageMaker să profite de funcțiile Photoshop, cum ar fi lucrul cu mai multe straturi de text și ilustrații În plus, interfața familiară facilitează foarte mult dezvoltarea PageMaker pentru utilizatorii care au experiență cu alte produse Adobe În cele din urmă, poate cel mai plăcut lucru la produsele Adobe este că aproape oricare dintre ele are o versiune rusă Și PageMaker nu face excepție Alegând acest produs special, autorul va primi toate avantajele interfeței în limba rusă și a verificatorului ortografic rus Precauții PC Calculatorul este un asistent minunat al autorului, dar nu fără păcat Și PC-ul are erori de proces; eșecuri intermitente în execuția programelor Majoritatea "glitch-urilor" (sau intervenția "diavolului") sunt salvate prin cea mai simplă operațiune Dacă întâmpinați o blocare ocazională, dar persistentă a programului, reporniți computerul Interferența aleatoare se va scufunda cu un nou pornire Nu este dificil să creezi text pe computer; procesare mult mai complicată a imaginii Dar fișierele create sunt foarte ușor de pierdut, deteriorate, de exemplu, atunci când apăsați din greșeală butoanele din bara de instrumente Și există un remediu pentru aceste accidente În toate etapele de lucru, creați copii de rezervă ale fișierelor Este util să stocați copii nu numai pe un hard disk, ci și pe dischete Dischetele sunt un mediu nesigur, dar dacă hard disk-ul PC-ului se defectează, pot salva rezultatele multor luni de muncă Copierea este, de asemenea, necesară atunci când se transferă un original electronic către un editor și este util să plasați mai multe copii pe dischete sub diferite nume Acest lucru asigură împotriva deteriorării neașteptate a dischetelor Când lucrați în Microsoft Word, asigurați-vă că activați funcția AutoSave la adresa - Instrumente / Opțiuni / Salvare Acum, în procesul de lucru, programul va salva rezultatele intermediare ale lucrării pe disc la fiecare câteva minute stabilite de autor Acest lucru asigură oprirea neașteptată a computerului sau înghețarea acestuia în timpul sesiunii Un alt inamic teribil sunt virușii care parazitează fișierele În timpul unui atac de viruși, puteți pierde nu numai documentul creat, ci și toate informațiile stocate pe computer În plus, împreună cu fișierele, o infecție rău intenționată poate fi transmisă la computerele editorului cu care lucrează autorul Și asta formează o reputație proastă pentru un autor începător Acest rău este insidios: adesea acțiunea virușilor trece neobservată de utilizator, iar proprietarul află despre infectarea computerului său numai după deteriorarea ireversibilă sau dispariția informațiilor de pe hard disk Asigurați-vă că instalați un program antivirus pe computer și îl actualizați în mod regulat Pentru utilizatorii ruși, cea mai bună alegere pentru astăzi este complexul antivirus AUR, creat de Kaspersky Lab Acest program verifică automat orice fișier care este deschis pe computer, dar nu este de prisos să rulați singur verificarea, de exemplu, atunci când lucrați cu dischetele și documentele altor persoane Procedura de verificare a dischetei durează câteva secunde Dar beneficiile acestei simple precauții nu pot fi supraestimate Dar chiar și cel mai bun program antivirus specific ar trebui actualizat în mod regulat, de preferință cel puțin o dată la două săptămâni - noi viruși sunt creați ținând cont de măsurile de protecție dezvoltate și ocoliți-le Majoritatea programelor antivirus se pot actualiza singure atunci când sunt conectate la Internet Și, desigur, lucrul cu un computer nu ar trebui să fie dăunător sănătății În acest scop - achiziționarea unui monitor de înaltă calitate, tastatură și mouse ergonomice Și un "fleeac" atât de simplu, util și foarte important, dar, din păcate, foarte rar observat: după fiecare oră de lucru la computer, faceți o pauză de minute Nu uitați de următoarele sfaturi: • Structurați-vă în mod clar munca Stabiliți dinainte ce pași veți parcurge singur și în ce ordine veți lucra • Asumați doar cantitatea de muncă pe care o puteți face la nivel profesional cu o evaluare critică riguroasă Restul lasă experților • Cu ajutorul internetului, autorul are acces la o gamă largă de informații reale Fii extrem de critic cu informațiile primite de pe paginile de internet Utilizați informații preluate numai din surse de încredere • Utilizați puterea Microsoft Word și a altor programe de procesare de text Acest lucru va facilita și va accelera foarte mult crearea și pregătirea cărții originale • Nu te lăsa dus de fonturi decorative Folosiți tipuri de caractere de bază, general acceptate, cum ar fi Times New Roman și Arial pentru a formata textele • Încorporați imagini în textul originalului electronic numai atunci când nu poate fi evitat În alte cazuri, lăsați această lucrare pe seama profesioniștilor, dar completați textul cu informațiile necesare despre ilustrație Folosiți doar acele tipuri de ilustrații care sunt obligatorii ca semnificație și care pot fi pregătite tehnic Lăsați aspectul textelor pe seama specialiștilor Dar chiar și o cunoaștere elementară a programelor de machetare de bază îi va permite autorului să-și imagineze dinainte cum va fi cartea • Dintre toate modalitățile de transmitere a informațiilor, alegeți-o pe cea mai convenabilă pentru editorul care produce cartea Dacă întâmpinați o blocare ocazională, dar persistentă a programului, reporniți computerul • În toate etapele de lucru, creați copii de rezervă ale fișierelor PROIECTAREA ȘI PROTECȚIA LUCRĂRII DE CERCETARE L Tehnica de raportare a rezultatelor cercetării Tehnici de management al conținutului Secvența și stilul de prezentare a materialului Înregistrarea (materializarea) rezultatelor muncii științifice este ultima etapă finală a activității de cercetare Poate fi realizat în formă scrisă și orală La nivelul cercetării studenților, lucrările științifice se desfășoară sub formă de lucrări semestriale, lucrări de concurs și de diplomă, rapoarte, discursuri la seminarii etc Lucrarea asupra manuscrisului poate fi efectuată în următoarea ordine: • selecția preliminară a materialului; • luarea de note, extrase, selectarea materialului; • sistematizarea materialului; • întocmirea unui plan preliminar de lucru; • selecția finală a materialului; • întocmirea planului final de design literar; • întocmirea unui proiect de versiune; • editare; • înregistrarea prealabilă a lucrării; • finalizarea lucrării Pentru a crea o lucrare științifică, este necesar în primul rând să se întocmească un plan de prezentare Datorită faptului că volumul lucrărilor științifice este în general limitat, este necesar să se determine volumul fiecărei părți, pe baza celor planificate O astfel de marcare preliminară asigură proporționalitatea pieselor, ajută la concentrarea asupra principalului lucru Forma viitoarei lucrări științifice este într-o oarecare măsură determinată la elaborarea unui plan de lucru preliminar Deja în această etapă se conturează contururile lucrărilor viitoare (capitole, secțiuni, subsecțiuni etc ), se conturează natura și volumul materialului ilustrat, iar clasificarea surselor este practic finalizată Importantă în proiectarea unei lucrări științifice este căutarea formei optime a unei lucrări științifice, pe baza căreia se întocmește planul final al conținutului lucrării Pentru a-l crea, este necesar să revizuiți cu atenție tot materialul selectat pentru designul literar, să vă gândiți la părțile sale individuale și cel puțin mai întâi să stabiliți conexiuni între ele Acest lucru va arăta în ce direcție și cum trebuie gândit exact planul de lucru preliminar O secvență aproximativă de lucrări despre design literar include următoarele: • determinarea raportului dintre volumele de material planificat și efectiv colectat; • determinarea conformităţii materialului colectat cu structura lucrării (capitol, alineat, alineat) conform planului preliminar; • clarificarea revizuirii planului de lucru preliminar (adăugați, reduceți); • verificarea legăturii logice dintre părțile noului plan de lucru Limbajul și stilul lucrării științifice ar trebui să primească cea mai serioasă atenție, așa cum sa menționat deja în cap Într-adevăr, cultura lingvistică și stilistică este cea care ne permite cel mai bine să judecăm cultura generală a autorului său La nivelul unui text întreg pentru discursul științific, poate că caracteristica principală este intenția și o atitudine pragmatică, prin urmare elementele lingvistice emoționale din lucrările științifice nu joacă un rol special Un text științific se caracterizează prin faptul că include doar informații corecte și fapte obținute ca urmare a observațiilor pe termen lung și a experimentelor științifice Acest lucru determină, de asemenea, acuratețea exprimării lor verbale și, în consecință, utilizarea unei terminologii speciale Termenii speciali fac posibilă, într-o formă scurtă și concisă, definițiile și caracteristicile detaliate ale faptelor, conceptelor, proceselor, fenomenelor științifice S-a stabilit că numărul de termeni folosiți în știința modernă depășește semnificativ numărul total de cuvinte folosite în lucrările literare și artistice și în vorbirea colocvială Mai mult, termenul științific nu este doar un cuvânt, ci o expresie a esenței acestui fenomen Prin urmare, este necesar să alegeți termenii și definițiile științifice cu mare grijă Este imposibil să amestecați în mod arbitrar terminologie diferită într-un singur text, amintindu-ne că fiecare știință are propriul său sistem terminologic inerent numai acesteia Caracteristici ale pregătirii părților structurale ale lucrării scrise Caracteristici ale pregătirii introducerii Partea introductivă contribuie în mare măsură la stabilirea contactului între interpretul lucrării scrise și cel care o va evalua Scopul principal al introducerii este de a pregăti cititorul pentru perceperea textului principal, de a-l implica în problemele conținutului lucrării scrise Acest lucru se poate face de obicei dacă cititorul, aflat deja în stadiul de familiarizare cu introducerea, este interesat nu atât de subiectul lucrării scrise, cât de alegerea unui subiect general progresul spre dezvăluirea acestuia, precum și metodele utilizate pentru această prezentare a conținutului În acest sens, cititorii sunt sfătuiți să: Acordați-vă câteva minute pentru a vă gândi la ceea ce ați dori să le spuneți cititorilor despre munca voastră scrisă încă de la început Scrieți pe o foaie de hârtie gândurile cheie pe care le aveți despre asta Recitește titlul lucrării tale scrise Estimați ceea ce credeți că este cel mai valoros în conținutul său Comparați modul în care evaluarea dvs a punctelor forte ale conținutului lucrării scrise se corelează cu ceea ce ați scris anterior Efectuați o "fuziune" textuală a acestor fragmente Decideți asupra structurii introducerii (volumul său aproximativ ar trebui să fie de - % din volumul total al lucrării scrise) Introducerea include de obicei un preambul, o parte descriptivă și o introducere textuală Preambulul, care constă din mai multe propoziții ( alineat), servește în principal la clarificarea scopului său pentru cititorul lucrării scrise Partea descriptivă a introducerii este cea mai mare ca volum și cea mai semnificativă ca conținut: stabilește abordări conceptuale pentru pregătirea conținutului și dezvăluirea subiectului unei lucrări scrise, caracterizează pe scurt etapele rezolvării problemei luate în considerare, enumeră sarcinile care ar trebui rezolvate pentru a atinge scopul, precum și mijloacele pentru a oferi soluția optimă Eyeliner textual (format tot din unul, maxim - două paragrafe) "aruncă" o punte logică între introducerea și prima secțiune a textului principal a conținutului lucrării scrise Alcătuiți (în scris) - versiuni de lucru ale conținutului fiecărui element structural al introducerii Pe- după recitarea fiecăruia dintre ele, alege-l pe cel mai bun din punctul tău de vedere sau sintetizează o altă versiune a textului din ele Combinați toate fragmentele pe care le-ați selectat într-un singur text introductiv Editați-l, acordând o atenție deosebită subordonării lor, solidității stilistice și interconectarii conținutului Corectează textul Faceți-i un titlu (pe a treia linie din marginea de sus a primei foi, scrieți centrat numele acestei părți a lucrării scrise cu majuscule) Imprimați o previzualizare a introducerii pentru revizuirea finală După clarificările finale ale conținutului său, tipăriți-l în alb Puneți copia primită în folderul cu textul principal al lucrării scrise (faceți același lucru cu toate celelalte versiuni finale ale părților de conținut ale lucrării scrise, dacă nu doriți să aveți probleme în găsirea lor mai târziu), apoi imediat trece la pregătirea concluziei Caracteristicile pregătirii unei opinii S-ar părea că încheierea unei lucrări scrise este ultima ocazie pentru interpret de a spune ceva ce nu a fost încă exprimat în conținutul ei Dar, poate, acest lucru este adevărat numai în legătură cu acele lucrări scrise, al căror conținut pare îndoielnic la prima vedere De fapt, scopul concluziei este diferit - rezumă conținutul lucrării scrise, subliniind favorabil avantajele acesteia și în același timp netezind rugozitatea existentă Cei mai "atotștiitori" cititori ar trebui avertizați imediat - concluzia nu trebuie în niciun caz să repete în esență nici cuprinsul lucrării scrise, nici adnotarea acesteia Pentru a evita această eroare de performanță destul de comună, ar trebui să vă ghidați după următoarele: Fără să te uiți la textul lucrării scrise, gândește-te despre ce ai vrea să scrii în concluzie în primul rând Înregistrați pe hârtie - gânduri care au cel mai mult succes în opinia dvs Acum aruncați o privire asupra cuprinsului lucrării scrise Comparați cum se compară cu ceea ce tocmai ați scris Suplimentează gândurile formulate cu ceea ce a fost inițial omis de tine, clarifică-le concentrarea Acum desemnați structura generală a concluziei (al cărei volum, apropo, poate reprezenta - % din totalul lucrării scrise) De regulă, în concluzie există: o parte introductivă, o parte descriptivă sau constatatoare, precum și sugestii și concluzii Partea introductivă îndeplinește o funcție de legătură între dispozițiile finale ale textului principal și încheierea efectivă a lucrării scrise În partea de constatare, principalele rezultate ale muncii depuse sunt prezentate într-o formă concisă Sugestiile și concluziile, pe de o parte, indică o anumită incompletitudine a lucrării scrise (în primul rând din cauza multidimensionalității problemei ridicate, identificarea unor noi aspecte de conținut în ea etc ), iar pe de altă parte, posibile modalități de studiere ulterioară a acestuia, care sunt, din punctul de vedere al interpretului, optime Acum pregătiți - versiuni de lucru ale conținutului textual al fiecărui element structural După ce le-ai citit pe fiecare dintre ele, alege-o pe cea mai bună din punctul tău de vedere sau sintetizează o altă versiune a textului din ele Combinați fragmentele viitoarei concluzii pe care le-ați selectat într-un singur text Editați-l cu o atenție deosebită (la fel ca și în cazul pregătirii intrării- niya) pe subordonarea lor, soliditatea stilistică și interconectarea conținutului Corectați textul primit Faceți-i un titlu (pe a treia linie din marginea de sus a primei foi, scrieți centrat numele acestei părți a lucrării scrise cu majuscule) Imprimați o schiță de raport pentru revizuirea finală După clarificările finale ale conținutului său, tastați din nou, deja alb Puneți copia primită într-un folder cu textul principal al lucrării scrise, apoi treceți la pregătirea listelor de abrevieri și termeni acceptați Caracteristici ale pregătirii unei liste de abrevieri acceptate Lista abrevierilor acceptate - o listă de termeni abreviați conținut în lucrarea scrisă, unități de măsură și calcul, nume etc , compilate în ordine alfabetică Volumul listei este de obicei limitat la - pagini, iar principalul lucru este să nu se confunde ordinea strictă a menționării abrevierilor în cadrul listei Lucrarea de pe listă este de obicei organizată după cum urmează: Pe al treilea rând din marginea de sus a primei foi, cu majuscule, la spațiere centrată, tipăriți titlul acestei părți a lucrării scrise Căutați secvențial pagină după pagină, selectați din conținutul lucrării scrise toate abrevierile găsite în ea Verificați dacă ortografia abrevierilor este în concordanță cu regulile general acceptate De asemenea, asigurați-vă că abrevierea aceluiași cuvânt este făcută într-o singură versiune Faceți înlocuirile și ajustările necesare Acum referiți-vă din nou la conținutul lucrării scrise și, referindu-vă la versiunea de lucru a listei, onoarea ai încredere că include toate abrevierile pe care le conține Adăugați abrevierile lipsă la sfârșitul listei și verificați imediat dacă sunt conforme cu cerințele paragrafului anterior Începeți să alfabetizați abrevierile din listă Când ați terminat, tipăriți o schiță a listei Verificați-l cu atenție și, dacă este necesar, rafinați-l și corectați-l Lista complet pregătită tipărită și pusă într-un folder cu o lucrare scrisă Pregătirea următoarei părți a lucrării scrise - lista termenilor acceptați - se va desfășura aproape în același mod ca în cazul descris Caracteristici ale pregătirii unei liste de termeni acceptați Lista termenilor acceptați este o listă a denumirilor terminologice ale proceselor, fenomenelor, mecanismelor, dispozitivelor etc cuprinse în lucrarea scrisă, întocmite în ordine alfabetică Volumul listei de obicei nu depășește - pagini Ca și în cazul listei de abrevieri acceptate, este necesar și aici să nu se confunde ordinea stabilită de menționare a termenilor în cadrul listei Lucrarea de pe listă este de obicei organizată după cum urmează: Pe al treilea rând din marginea de sus a primei foi, cu majuscule, la spațiere centrată, tipăriți titlul acestei părți a lucrării scrise Căutând secvenţial pagină după pagină, selectaţi din conţinutul lucrării scrise toţi termenii întâlniţi în ea Verificați dacă termenii sunt scrisi conform regulilor general acceptate De asemenea, asigurați-vă că termenul are același sens și ortografie Faceți înlocuirile și ajustările necesare Acum referiți-vă la conținutul lucrării scrise și, referindu-vă la versiunea de lucru a listei, asigurați-vă că toți termenii găsiți în ea sunt incluși în ea Adăugați termenii lipsă la sfârșitul listei și verificați-i imediat dacă respectă cerințele paragrafului anterior Începeți să alfabetizați termenii din listă Când ați terminat, tipăriți o schiță a listei Verificați-l cu atenție și, dacă este necesar, rafinați-l și corectați-l Lista complet pregătită tipărită și pusă într-un folder cu o lucrare scrisă Acum începeți să pregătiți aplicațiile pe care le-ați dezvoltat mai devreme Caracteristici ale pregătirii aplicațiilor Principala dificultate în pregătirea aplicațiilor este eterogenitatea conținutului acestora Desigur, în cel mai simplu caz - când există o singură aplicație în lucrare - problema unificării conținutului și designului acestora nici măcar nu se pune Dar ideea este că, de cele mai multe ori, lucrările scrise au mai multe aplicații Apoi procedați după cum urmează: În primul rând, pregătiți pagina de titlu a secțiunii: imprimați titlul acesteia pe a treia linie din marginea de sus a primei foi cu majuscule, distanțate în mod centrat Vă rugăm să citiți cu atenție conținutul anexelor Editați-l acolo unde este necesar, apoi corectați-l - și nu numai cuvinte individuale, ci și, de exemplu, rezultatele calculelor, numerotarea notelor și explicațiile pentru grafice, diagrame etc Aplicațiile care conțin o eroare (chiar și o greșeală de tipar în numărul de serie) nu ușurează familiarizarea cu conținutul unei lucrări scrise, ci o complică Acum asigurați-vă că conținutul aplicațiilor dvs este prezentat într-un stil consistent Faceți modificările necesare versiunilor de lucru ale aplicațiilor dacă ceva se dovedește brusc a fi contrar așteptărilor dumneavoastră Imprimați aplicațiile elaborate în modul descris într-o schiță și verificați cu atenție din nou "de la și către" Este bine dacă unul dintre colegii tăi te poate ajuta cu asta Imprimați aplicațiile verificate în sfârșit de "prima calitate" și puneți-le în folderul cu lucrarea scrisă De asemenea, se întâmplă, totuși, să fie folosită o "cămașă" independentă pentru aplicații - decideți în prealabil această problemă După ce ați finalizat toate aplicațiile, puteți începe să pregătiți următoarea parte a lucrării dvs În unele cazuri, acesta este un abstract Caracteristici ale pregătirii adnotărilor Pregătirea adnotărilor este obligatorie numai pentru lucrările științifice scrise Această parte a lucrării scrise și-a moștenit numele din limba latină, însemnând (în traducere literală din originalul annotatio) nimic mai mult decât "remarcă", dar reprezentând de fapt o scurtă descriere a conținutului manuscrisului Rezumatul conține până la zece propoziții simple și nu depășește jumătate, maximum două treimi din pagină Acest lucru cauzează adesea dificultăți pentru scriitori cu pregătirea adnotărilor, deoarece pur și simplu nu știu ce să includă într-o descriere atât de scurtă a întregului conținut al lucrării Să încercăm să eliberăm cititorii noștri de acest tip de jenă punând la dispoziție următoarele sfaturi pentru pregătirea unui rezumat: Pe al treilea rând din marginea de sus a primei foi, cu majuscule, la spațiere centrată, tipăriți titlul acestei părți a lucrării scrise Începeți prima propoziție a textului rezumat cu o construcție introductivă de tipul: "Această lucrare scrisă (puteți specifica care dintre termeni - lucrare, diplomă etc ) este dedicată problemei (temei) (apoi indicați numele complet al temei lucrării scrise) Următoarele două până la patru propoziții ar trebui să fie dedicate descrierii esenței principalelor etape ale lucrării scrise, încercând în același timp să se evite copierea textuală a titlurilor secțiunilor textului său principal, de exemplu: "În prima etapă a lucrării, autorul are în vedere aspecte teoretice (indicați denumirea problemei corespunzătoare) În a doua etapă, autorul a efectuat formularea și analiza rezultatelor experimentului pe ( indicați esența experimentului)", etc Conținutul adnotării formulate așa cum este descris mai sus trebuie editat și corectat și apoi tipărit într-o ciornă După citirea și clarificarea conținutului rezumatului, ar trebui să tipăriți versiunea finală a acestuia Copia primită a rezumatului este plasată în dosarul cu lucrarea scrisă Apoi (dacă este prevăzut de compoziția lucrării scrise), interpretul trece la pregătirea rezumatului Caracteristici ale PREGĂTIREA unui rezumat Rezumatul este o versiune extinsă a rezumatului Este inclusă în alcătuirea celor mai complexe și voluminoase lucrări științifice scrise și, pe lângă o scurtă descriere a conținutului acesteia (finalizarea rezumatului), include: date de referință privind compoziția în fișă a lucrării scrise; lista de cuvinte cheie; un link către baza pentru realizarea lucrării scrise Pentru a pregăti un rezumat: Pe a treia linie din marginea superioară a primei foi, cu majuscule, pe rând, în mod centrat, tipăriți numele acestei părți a lucrării scrise Tipăriți date de referință pe compoziția fișei lucrării scrise, de exemplu: "Teza (indicați tema} conține foi de text dactilografiat, desene, tabele folosind surse, anexe Anexa prezintă calcule pe calculator pe foi Anexa prezintă desene pe foi " Tipăriți o listă de cuvinte cheie (conținutul listei este tipărit cu majuscule, separate prin virgule) Imprimați un link către baza lucrării scrise Tipăriți o descriere a conținutului lucrării scrise Editați și corectați conținutul rezumatului, tipăriți documentul în formă de schiță După citirea, clarificarea și finalizarea rezumatului, tipăriți-l în forma sa finală O copie tipărită în alb a rezumatului este plasată într-un folder cu o lucrare scrisă După aceea, interpretul trece la pregătirea conținutului (cuprinsului) lucrării scrise Caracteristici de pregătire a conținutului (cuprins) De regulă, conținutul (cuprinsul) lucrării scrise este aproape gata până în acest moment și trebuie doar clarificat și formatat corespunzător Din păcate, tocmai din acest motiv unii dintre executanții lucrării scrise se liniștesc, își pierd vigilența și erori monstruoase se strecoară în conținut - în el apar dintr-o dată paragrafe care nu există în lucrarea scrisă în sine (uneori chiar fără legătură cu subiectul său), numele articolelor existente sunt pline de greșeli de scriere și distorsiuni, iar articolele în sine sunt "din anumite motive" amestecate pe alocuri Pentru a evita toate acestea, procedați în felul următor: Luați ca bază ultima versiune revizuită a conținutului (cuprinsului) lucrării dvs scrise și, în primul rând, introduceți-o - pe același al treilea rând din marginea de sus a primei foi, cu majuscule în un mod centrat, numele acestei părți a lucrării scrise Acum deschideți prima foaie de text a conținutului și începeți să căutați titlurile tuturor secțiunilor lucrării scrise Cel mai convenabil este să efectuați o astfel de operațiune pe un computer personal (PC) în timp ce deschideți simultan două ferestre care afișează o pagină de text și, respectiv, o pagină de cuprins - în aceasta din urmă, pur și simplu copiați fragmentele selectate din "prima fereastră" cu versiunile finale ale numelor de secțiuni Repetați această procedură până când ați copiat toate titlurile secțiunilor în cuprins În același timp, numele vechi care nu coincid cu cele expuse în ultima ediție ar trebui șterse imediat După ce ați salvat textul cuprinsului, procedați la reverificarea acestuia cu versiunile originale ale titlurilor, alegându-le din tipărirea textului lucrării scrise (cu condiția ca toate modificările și corecțiile să fi fost "hard- cu fir" acolo) Este mai bine să-l implici pe colegul tău (căreia îi vei presta ulterior un serviciu similar) la corecturi: tu citești, iar el corectează cuprinsul lucrării tale scrise, sau invers După ce ați verificat din nou cuprinsul și vă asigurați că nu există erori structurale în acesta, treceți la corectarea textului convenit folosind funcția specială a unui editor de text standard de pe computer Dacă se găsesc erori, corectați-le nu numai în cuprins, ci și la locul potrivit în textul principal al lucrării scrise Imprimați cuprinsul complet corectat ca ciornă și scădeți-l din nou împreună cu un coleg Cuprinsul nu include: pagina de titlu, cuprins, rezumat, rezumat, lista abrevierilor acceptate, lista termenilor acceptati Aplicațiile sunt indicate o singură dată, indiferent de numărul și volumul acestora Tipăriți cuprinsul finalizat și puneți-l în folderul cu lucrarea scrisă, după care treceți la pregătirea paginii de titlu O variantă a designului de conținut este prezentată în Anexa Caracteristici ale pregătirii paginii de titlu Pagina de titlu diferă de celelalte componente ale unei lucrări scrise printr-o cantitate minimă de text și, prin urmare, s-ar părea că nu necesită eforturi speciale pentru a o aduce la forma sa finală Acest lucru este adevărat, dar, în același timp, scriitorii ar trebui să-și amintească cu atenție că pagina de titlu a lucrării este fața sa și, după aceasta, va fi judecat nu numai despre opera scrisă în sine, ci și despre interpretul ei De aceea, după ce ați completat toate recomandările de mai jos, cereți unuia dintre colegi să vă citească cu voce tare întregul conținut al paginii de titlu de două ori Înainte de a face acest lucru, faceți următoarele cu pagina de titlu goală: Introduceți în câmpul corespunzător (coloana - pentru un formular pe hârtie) denumirea oficială completă a instituției dumneavoastră de învățământ, folosind ca "sursă" un document intern care poartă această denumire, de exemplu, ca ștampilă sau supratipărire Introduceți cu cifre arabe numărul atribuit oficial departamentului în care dezvoltați o lucrare scrisă Introduceți la genitiv numele de familie, prenumele și patronimul interpretului operei scrise (adică al dumneavoastră) Introduceți (fără ghilimele, cu litere mici, cu excepția primei litere a primului cuvânt al titlului) titlul complet al temei lucrării scrise Punctul de la sfârșitul numelui nu este pus Introduceți în cazul nominativ gradul academic, numele, prenumele și patronimul conducătorului lucrării scrise Introduceți în cazul nominativ gradul academic, prenumele, numele și patronimul recenzorului (consultantului) lucrării scrise Introduceți inițialele și prenumele șefului de secție, care formal, cu semnătura sa, trebuie să vă permită să vă apărați, dacă este cazul Introduceți (retipărește) anul lucrării scrise După ce ați introdus toate datele necesare, ar trebui să le verificați cu atenție citindu-vă cu voce tare După ce v-ați asigurat în sfârșit că nu există erori în conținutul paginii de titlu, tipăriți-o, după care (vezi mai sus) lăsați un coleg să o citească Dacă nu găsește nimic, atunci nu ezitați să puneți pagina de titlu în folderul cu lucrarea scrisă Acum rămâne să compilați, poate, cea mai dificilă parte a acesteia, care nu are legătură cu textul principal - o listă de referințe Opțiunile de design pentru pagina de titlu a lucrărilor de curs, diplomă și disertație sunt prezentate în Anexele - Caracteristici ale pregătirii unei liste de surse utilizate În ciuda aparentei simplități și necomplicații ale acestei operațiuni, compilarea și formatarea unei liste de surse de lucrări scrise în forma sa finală este o sarcină foarte dificilă chiar și pentru "scriitorii" sofisticați și iată de ce Aproape toate (dacă nu toate) lucrările scrise conțin o anumită cantitate de referințe off-text Orice schimbare în lista de surse formată inițial (având, desigur, numerotare continuă) va implica schimbări semnificative în numerotarea notelor de subsol ca parte a referințelor textului Deci, cum să vă feriți de confuzie și să faceți treaba rapid și fără erori în generarea listei finale de surse? Cunoscătorii recomandă păstrarea unui tabel în timpul scrierii conținutului lucrării, în care orice sursă de informații este introdusă imediat sub un număr condiționat În partea dreaptă a tabelului trebuie lăsate - coloane goale, în care, pe măsură ce conținutul este rafinat și se formează lista surselor, se vor reflecta și modificările corespunzătoare în numerotarea surselor Astfel, în orice etapă a creării unei lucrări scrise, veți avea o idee exactă asupra numărului unei anumite surse de informații Acest lucru este cu atât mai important dacă intenționați să vă referiți la această sursă în munca dumneavoastră Întrucât alegerea metodei de grupare a surselor va afecta în mod semnificativ performanța acestei lucrări, conținutul suplimentar al paragrafului va fi prezentat într-un mod ușor diferit Principii de bază ale grupării surselor Este oportun să reamintim imediat cititorilor că metodele de grupare se bazează pe principii speciale pentru localizarea surselor originale de informații în listă Principalele moduri de grupare sunt: alfabetic; consistent; toponimic; cronologic; tematice; specific; combinat (universal) Să luăm în considerare fiecare dintre aceste metode mai detaliat Gruparea alfabetică presupune aranjarea surselor în ordine alfabetică a numelor autorilor sau a titlurilor acestora (în cazurile în care nu există informații exacte despre autori sau numărul acestora este mai mare de patru) Similar spo- Evenimentul de grupare este justificat atunci când numărul surselor din listă nu depășește câteva zeci Din acest motiv, este adesea folosit de autori de mici lucrări scrise Nu este recomandat să amestecați mai multe alfabete în lista alfabetică de referințe: sursele în limba lucrării scrise sunt enumerate la începutul listei, apoi toate celelalte Descrierea surselor autorilor omonim este aranjată ținând cont de succesiunea alfabetică a inițialelor lor, iar lucrările unui autor sunt aranjate în ordinea alfabetică a titlurilor lor Gruparea secvențială prevede aranjarea surselor în ordinea menționării în text a conținutului întregii lucrări scrise sau ca parte a părților sale individuale Metoda considerată de grupare este adesea folosită de autorii lucrărilor scrise de natură tehnică și tehnologică, precum și în lucrările al căror conținut se bazează pe un număr semnificativ de surse traduse Gruparea secvenţială este cea mai simplă dintre cele pe care le considerăm în această lucrare, dar nu este lipsită de unele dezavantaje Astfel, listele de referințe formate într-un mod consecvent nu includ adesea surse individuale la care autorul unei lucrări scrise nu se referă nici măcar o dată pe toată lungimea ei În plus, cu o cantitate semnificativă de surse în listă, devine dificil să navighezi în acestea din urmă Gruparea toponimică presupune formarea unei liste de referințe pe baza mențiunii în surse a denumirilor unor localități (regiuni, țări, așezări, alte obiecte topografice) Se recomandă utilizarea acestei metode la pregătirea lucrărilor scrise în discipline precum studii regionale, studii regionale, geografie, cartografie etc Gruparea cronologică prevede aranjarea surselor în funcție de momentul publicării lor sau ținând cont de descrierea perioadei istorice (interval de timp) căreia îi sunt dedicate Listele de literatură cu lucrări scrise în istorie, științe sociale, științe politice, filozofie, economie, precum și unele discipline juridice sunt întocmite în mod similar Gruparea tematică presupune localizarea surselor în funcție de apartenența acestora la o anumită temă științifică sau de gen De exemplu, sursele legate de științe politice, literatură istorică, socio-politică sau de proză, poezie, critică etc sunt combinate în secțiuni independente ale listei Această metodă de grupare este cea mai utilizată în lucrările scrise cu o compoziție eterogenă de surse (de exemplu, în studii literare) Gruparea speciilor apare mai puțin frecvent în lucrările scrise și prevede aranjarea surselor în grupuri pe baza apartenenței lor la un anumit tip de sursă: bibliografică, arhivistică, documentară (original), copii etc Recent, autorii lucrărilor scrise folosesc din ce în ce mai mult așa-numita grupare combinată (universală) pentru a forma liste de referințe Pentru a fi corect, pentru multe lucrări scrise, acest mod de grupare poate fi aproape optim În conformitate cu acesta, se recomandă formarea surselor după cum urmează: • acte normative-juridice ale autorităţilor centrale (Constituţie, legi, decrete, hotărâri şi ordine ale guvernului) - în ordine cronologică sau alfabetică; • acte normative-juridice ale subiecţilor şi organelor de autoguvernare locală - în ordine cronologică sau alfabetică; • acte normative-juridice departamentale - în succesiune prin subordonare (de la cel mai înalt la cel mai mic şi de la dreptul de stabilire la dreptul de reglementare); • informatii statistice oficiale - generale si pe sectoare (sectoare ale economiei); • documente și materiale ale instituțiilor arhivistice de stat - în ordine cronologică; • cărți și articole în limba rusă (limba lucrării scrise) - în ordinea alfabetică a numelor de familie ale autorilor; • cărți și articole în limbi străine - în ordine alfabetică (pentru fiecare alfabet) Textul complet editat și format al lucrării scrise este supus corecturii Și aici nu te poți lipsi de o definiție Corectarea (din lat corectura - corectare, îmbunătățire) - procesul de eliminare a erorilor din materialele text Corectarea este folosită și pentru corectarea materialelor grafice O astfel de corectare se numește tehnică și nu este luată în considerare în această lucrare Corectarea completează de fapt procesarea textului compilat, ajutând la eliminarea erorilor minore din acesta - greșeli de scriere, blots și alte inexactități Astfel de erori nu afectează în mod semnificativ percepția semnificației conținutului lucrării scrise, dar, fără îndoială, o îngreunează Prin urmare, prima sarcină a corecturii este să se asigure că conținutul lucrării scrise este ușor și fără ambiguitate perceput A doua sarcină a corecturii este de a asigura vizibilitatea și percepția estetică a conținutului lucrării scrise Nu este cazul să spunem că textul, care este plin de erori, vorbește elocvent atât despre nivelul de pricepere al interpretului, cât și despre hărnicia lui Și, dimpotrivă, un text impecabil care nu conține nici măcar un indiciu de eroare inspiră respect pentru munca scrisă executată de interpret și, în cele din urmă, poate afecta chiar nota finală O descriere bibliografică a diferitelor tipuri de lucrări tipărite este prezentată în Anexa Înregistrarea părților structurale ale lucrărilor științifice Cerințe generale Proiectarea părții de text a lucrărilor științifice ar trebui să fie efectuată, ghidată de: de la ESKD - standardele de stat GOST - și GOST - , de la SPDS-GOST - , din alte sisteme de standarde - GOST - , GOST R , - etc În ceea ce privește proiectarea părții grafice (desene, scheme electrice, machete etc ), ar trebui să ne ghidăm după sisteme de standarde de stat precum ESKD, SPDS, ESPD etc Lucrările științifice se referă la documente text care conțin text solid, text unificat (text împărțit în tabele grafice, enunțuri, specificații etc ) și ilustrații (diagrame, diagrame, grafice, desene, fotografii etc ) Documentele text se execută pe hârtie albă A ( x mm), respectând următoarele dimensiuni ale marginilor: stânga - mm; dreapta - mm, jos - mm, sus - mm, pe o parte a foii Tipul mașinii de scris trebuie să fie clar, cu o înălțime de cel puțin , mm, panglica trebuie să fie doar neagră (aldine), textul trebuie tipărit la , rânduri; utilizarea dispozitivelor de imprimare și de ieșire grafică ale unui calculator (tehnologie computerizată pentru pregătirea documentelor) În acest caz, pe o pagină A , trebuie plasat text cu parametri de - de linii și - de caractere pe linie Tipul de font recomandat pentru seturile de date de text pentru studenți este Times New Roman proporțional serif, sau pt Atunci când se pregătește un text folosind tehnologia computerizată, ar trebui să se acorde preferință sistemului de operare Windows, folosind procesorul de text Microsoft Word, versiunea și o versiune ulterioară Ar trebui acordată multă atenție designului fontului textelor executate pe computer Font - un set de litere cu litere ale unui anumit alfabet și toate semnele și numerele legate de acesta Un font de calculator, ca orice font tipografic, este caracterizat de o serie de parametri, precum: a) tipul (tipul) fontului; b) dimensiunea fontului (dimensiunea punctului) - stabilește înălțimea caracterelor măsurată în puncte; c) lăţimea caracterelor; d) efecte (culoare, subliniere și efecte speciale); e) interval - distanța dintre caractere Tipurile în general pot fi împărțite în patru mari categorii: a) Șerif (Serif este un tip de tip serif) Cele mai populare fonturi sunt Times, Bookman; b) Sans șerif (Sane serif - font sans-serif); c) Scenariul (Scriptul - imitarea textului scris de mână); d) căști de tip "Pi", dezvoltate pentru aplicații speciale Dimensiunea fontului (dimensiunea), înălțimea acestuia este setată în puncte Punct - o unitate adoptată în industria tipografică Notat cu literele pt I pt \u d / "\u d , mm În plus față de punct, se folosește pasul - numărul de caractere care pot fi imprimate pe un segment de un inch ( , mm) Notat cu litera p Interval - o valoare egală cu / " sau pt Mărimea punctului definește înălțimea de la marginea de sus a celui mai înalt caracter până la marginea de jos a celui mai mic caracter Înălțimea unei mașini de scris mecanic este aproape de pt Numerotarea paginilor, secțiunilor, subsecțiunilor, paragrafelor și subparagrafelor Numerotarea paginilor, secțiunilor, subsecțiunilor, paragrafelor, subparagrafelor, figurilor, tabelelor, formulelor, aplicațiilor se realizează cu cifre arabe fără semnul Nr Paginile lucrării trebuie numerotate cu cifre arabe, urmând numerotarea continuă pe tot cuprinsul textului Numărul paginii este pus în câmpul de sus al foii, în colțul din dreapta, fără cuvântul pagină (p , p ) și semnele de punctuație Pagina de titlu și foile pe care titlurile părților structurale ale lucrărilor elevilor "REZUMAT", "CUPRINS", "INTRODUCERE", "CONCLUZIE", "LISTA SURSELOR UTILIZATE", "ANEXE" nu sunt numerotate, ci sunt incluse în numerotarea generală a lucrării Textul părții principale a lucrărilor studenților este împărțit în secțiuni, subsecțiuni, paragrafe și subparagrafe Titlurile părților structurale ale lucrărilor studenților "REZUMAT", "CUPRINS", "INTRODUCERE", "CONCLUZIE", "LISTA SURSELOR UTILIZATE", "ANEXE" și titlurile secțiunilor părții principale trebuie plasate la mijloc a liniei fara punct la sfarsit si scris (tiparit) cu majuscule fara subliniere Titlurile subsecțiunilor și paragrafelor sunt tipărite cu litere mici (prima este majuscule) cu un paragraf și fără punct la sfârșit Dacă antetul include mai multe propoziții, acestea sunt separate prin puncte Nu este permisă separarea cu silabe în titluri Distanța dintre titluri și text la efectuarea lucrărilor tipărite este de - rânduri (spațierea între linii este de , mm), distanța dintre titlurile de secțiune și subsecțiuni este de rânduri Fiecare parte structurală a tezei și a lucrării de curs și titlurile secțiunilor părții principale trebuie să înceapă pe o pagină nouă Secțiunile sunt numerotate în ordine în întregul text, de exemplu, , , etc Articolele trebuie numerotate succesiv în fiecare secțiune sau subsecțiune Numărul articolului include numărul secțiunii și numărul de serie al subsecțiunii sau articolului, separate printr-un punct, de exemplu: , sau , etc Numărul subparagrafului include numărul secțiunii, subsecțiunii, paragrafului și numărul de serie al subparagrafului, separate printr-un punct, de exemplu: , buc d Dacă o secțiune sau subsecțiune are un singur paragraf sau subparagraf, atunci paragraful (subparagraful) nu trebuie numerotat După numărul secțiunii, subsecțiunii, paragrafului și subparagrafului din textul lucrării, se plasează un punct (spre deosebire de standard) Aspectul paginii de titlu Pagina de titlu este prima pagină a lucrării științifice care precede textul principal În general, următoarele informații (detalii) pot fi plasate pe pagina de titlu: Denumirea ministerului (departamentul) Denumirea instituției de învățământ Denumirea catedrei (o altă unitate structurală a instituției de învățământ) Index UDC(BBK) Denumirea disciplinei academice Semnătura aprobării Ştampila de aprobare Titlul (subiectul) lucrării Numele autorului Coduri de specialitate și specializare Funcția, gradul academic, titlul academic și numele de familie lider LIA Funcția, gradul academic, titlul academic și numele de familie consultant LIA Funcția, gradul academic, titlul academic și prenume LIA al controlorului normativ Orașul și anul de lucru Anexa prezintă forma recomandată a paginii de titlu indicând zonele pentru plasarea detaliilor enumerate Compoziția poate fi ajustată în funcție de tipul instituției de învățământ, de forma de învățământ și de alți factori Zona I a formularului conține denumirea ministerului (departamentul) al cărui sistem include instituția de învățământ În zona , numele complet al instituției de învățământ este dat cu o indicație între paranteze a ortografiei abreviate - abreviere Detaliile și sunt tipărite (scrise) cu majuscule În zona , denumirea catedrei (departament, specialitate etc ) este dată cu litere mici cu prima literă mare În zonele , respectiv, se plasează indicele UDC (LBC) sau codul de muncă (combinație alfanumerică conform schemei adoptate în instituția de învățământ) În zona , denumirea disciplinei academice (subiectul) este indicată în conformitate cu programa În zona b, atunci când se efectuează lucrări de studenți la misiunea (propunerea) unei organizații terțe, există o ștampilă de aprobare, constând din cuvântul ACORD, titlul postului indicând numele organizației, gradul academic, gradul academic a persoanei cu care s-a convenit tema de lucru (raport), semnătura sa personală, decodificarea acesteia, data aprobării Sigiliul organizației poate fi aplicat și aici În partea dreaptă a câmpului (zona ) este plasată o ștampilă de aprobare, formată din cuvântul APROB, denumirea postului indicând departamentul (catedra etc ), gradul academic, titlul academic al persoanei care a aprobat tema lucrării, semnătura personală, stenograma acesteia și data aprobării În zona , în lipsa unei ștampile de aprobare, se poate indica numele unității structurale a instituției de învățământ (de exemplu, un institut ca parte a unei universități) sau al filialei acesteia În zona , majuscule cu caractere aldine (înălțimea literelor - mm) indică numele lucrării (rezumat, teză etc ) Mai jos, cu litere mici cu prima majuscule, dați numele subiectului, prefixând-o cu cuvintele "pe subiect:", font- mai puțin decât titlul lucrării Numele lucrării de pe pagina de titlu trebuie să se potrivească cu titlul subiectului din temă În zona de atribut din stânga sunt cuvintele "Autor al proiectului de curs", "Autor al tezei", etc , în dreapta - inițialele și prenumele studentului, în mijloc se află semnătura personală a autorului, data de semnare Mai jos, în zona , codurile de specialitate și, respectiv, de specializare sunt indicate în stânga, iar numele lor sunt date în dreapta În zonele de detalii , , din stânga, una sub alta, sunt evidențiate denumirile de funcții, grade academice, titluri academice, respectiv, ale șefului de muncă, consultant și controlor normativ În dreapta, ca și în cazul prop , sunt aplicate inițialele și prenumele persoanelor care semnează lucrarea Semnăturile și datele semnării sunt realizate în mijlocul foii cu cerneală neagră Data trebuie introdusă cu cifre arabe în următoarea succesiune de elemente: zi, lună, an Anul este indicat cu patru cifre (GOST R - ) În zona , numele orașului și anul lucrării sunt date pe un rând Cuvintele "oraș" și "an" nu sunt scrise Designul paginii de titlu a lucrării de laborator este oarecum diferit de alte lucrări Reversul paginii de titlu a lucrării de laborator oferă date despre obiectul de testat, echipamentele și instrumentele utilizate și, dacă este necesar, date despre mediu și alte informații Principalele cerințe estetice pentru proiectarea paginii de titlu includ alegerea și subordonarea dimensiunilor fontului pentru scrierea detaliilor (nu mai mult de patru), aranjarea simetrică a detaliilor în raport cu marginile din stânga și din dreapta ale foii și plasarea cu succes a detalii pe verticală Toate cuvintele de pe pagina de titlu trebuie scrise integral, fără abrevieri, cu excepția denumirea prescurtată a instituției de învățământ (abrevierea), care este plasată între paranteze după numele complet Realizarea unui abstract Un rezumat este o scurtă prezentare a lucrării studentului (proiect de teză, raport de cercetare etc ), care ar trebui să reflecte scopul, conținutul principal al lucrării și rezultatele implementării acesteia Rezumatul trebuie să conțină: informații despre scopul lucrării, numărul de ilustrații, tabele, sursele utilizate, limba (dacă textul nu este scris în limba rusă); lista de cuvinte cheie; textul în sine Cuvintele cheie sunt cuvinte sau expresii care exprimă concepte individuale care sunt esențiale pentru dezvăluirea conținutului textului Cuvintele cheie în agregat ar trebui să ofere o imagine destul de completă a conținutului lor în afara textului lucrării De exemplu, CLASIFICATORI, CODARE, LOC DE MUNCĂ, BAZELE DE DATE etc Lista ar trebui să includă de la la cuvinte cheie în cazul nominativ, tipărite pe o linie cu majuscule, separate prin virgule Textul rezumatului trebuie să reflecte: obiectul de studiu; Obiectiv; metoda si echipamentul de cercetare; rezultate; recomandări de utilizare a rezultatelor; eficacitatea și domeniul de aplicare; proiectare de bază și caracteristici tehnice și operaționale Dacă din lucrare lipsește vreo parte (metode, caracteristici etc ), atunci aceasta este omisă în abstract, păstrând în același timp succesiunea prezentării Titlul rezumatului conține indexul UDC și codul lucrării, titlul, prenumele, numele și patronimul studentului, numele instituției de învățământ și anul de finalizare Titlul lucrării este scris cu majuscule, cuvântul "rezumat" nu este scris Rezumatul nu permite utilizarea de termeni neobișnuiți și abrevieri de cuvinte și expresii Lungimea optimă a textului abstract este de de caractere, dar nu mai mult de de caractere Este plasat pe o pagină separată (o singură) Dacă este necesar, este posibil să scrieți un rezumat în două limbi - rusă și străină Lista de abrevieri convenționale, denumiri, simboluri, unități și termeni Dacă în lucrare este adoptată o terminologie specifică (foarte specializată), precum și abrevieri mai puțin obișnuite, simboluri noi, denumiri etc , atunci lista acestora ar trebui prezentată în lucrare ca o listă separată În același timp, o astfel de listă este inclusă în lucrare dacă textul conține mai mult de de termeni, abrevieri, simboluri aplicate neacceptați în general, iar fiecare dintre ei este repetat în text de cel puțin ori În caz contrar, este suficient să le descifrezi la prima mențiune direct în text (în paranteze) Lista trebuie aranjată într-o coloană în care, de exemplu, o abreviere este dată în stânga (în ordine alfabetică), iar transcrierea ei detaliată este dată în dreapta Abrevierile, termenii și simbolurile binecunoscute nu sunt date în listă Cuprins (cuprins) Cuprinsul (conținutul) este o parte a lucrării text, care are caracter de referință, auxiliar Cuprinsul îndeplinește două funcții - oferă o idee despre conținutul tematic al lucrării și structura acesteia și, de asemenea, ajută cititorul să găsească rapid locul potrivit în text Este necesar să se facă distincția între termenii "cuprins" și "conținut" Termenul "cuprins" este folosit ca indicator de oră acelea, titluri ale lucrării, legate între ele ca conținut Termenul "conținut" este folosit atunci când lucrarea conține mai multe lucrări științifice fără legătură cu unul sau mai mulți autori Lucrările studenților folosesc titlul "Cuprins" Cuprinsul poate fi plasat imediat după pagina de titlu sau la sfârșitul lucrării sau, în unele cazuri, deloc Practica arată avantajele plasării unui cuprins după pagina de titlu în lucrări la scară largă, de exemplu, lucrări de termen și teze, ceea ce se explică prin comoditatea pentru cititor atunci când caută locul potrivit În lucrări precum un rezumat, un raport asupra lucrărilor de laborator cu un volum mai mic de pagini, nu este necesar un cuprins În lucrările de dimensiuni medii (raport, teme), cuprinsul este plasat la sfârșitul textului Cuprinsul ar trebui să acopere toate părțile și rubricile lucrărilor elevilor În proiectul de curs și în nota explicativă a proiectului de absolvire, cuprinsul de la final include și o listă de desene Titlurile titlurilor capitolelor și ale paragrafelor din cuprins sunt enumerate în aceeași succesiune și în aceeași redactare ca și în textul lucrării În acest caz, cuvântul "capitol" nu poate fi dat Este suficient să indicați numărul părții corespunzătoare a lucrării (vezi exemplul) Titlurile capitolelor și ale paragrafelor nu trebuie să se îmbine cu numerele care indică paginile părților respective În cazul în care raportul de cercetare al studenților se eliberează sub formă de două sau mai multe părți (volume), în prima parte se va împiedica cuprinsul întregului raport cu indicarea numerelor părților, în cele ulterioare - numai cuprinsul părților corespunzătoare Ca opțiune de proiectare a cuprinsului, principalele componente structurale ale lucrării (lista abrevierilor, introducerea, titlurile capitolelor, concluzia, lista de referințe și anexă) pot fi tipărite cu majuscule Reguli pentru proiectarea referințelor bibliografice Referință bibliografică - un set de informații bibliografice despre un alt document citat, considerat sau menționat în textul unui document (partea sa componentă sau grupul de documente), necesare pentru caracteristicile sale generale, identificarea și căutarea La realizarea unor astfel de referiri sunt permise unele abateri de la regulile generale de descriere bibliografica a surselor La includerea elementelor de descriere în structura sintactică a textului principal, se respectă regulile de formatare a textului, și nu descrierea bibliografică, în special atunci când se folosesc ghilimele (titlul propriu-zis, titlul publicațiilor seriale sunt scrise între ghilimele) mărci), la plasarea inițialelor sau a numelor (acestea preced numele autorilor și nu le urmează) Între zonele de descriere, caracterul "punct și liniuță" poate fi înlocuit cu un punct, poate fi utilizat formularul de descriere scurtă Dacă textul este citat nu din sursa originală, ci dintr-o altă ediție sau dintr-un alt document, atunci referința trebuie să înceapă cu cuvintele "Citat din", sau "Citat din carte", sau "Citat din articol" Când este imposibil să faceți o tranziție logică lină de la textul la care se referă linkul, deoarece legătura logică dintre ele nu este clară din text, atunci se folosesc cuvintele inițiale "Vezi", "Vezi despre asta" Când este necesar să subliniem că sursa la care se face referire este doar una dintre multele în care poziția textului principal este confirmată, sau exprimată sau ilustrată, atunci în astfel de cazuri cuvintele "Vezi, de exemplu", "Vezi , în special" sunt folosite Când este necesar să se indice că o referință reprezintă literatură ulterioară, se indică "Vezi și" Când te referi- ka este dat pentru comparație, explicați: "Compară:"; dacă lucrarea indicată în referință acoperă mai detaliat subiectul din textul principal, se scrie "Pentru mai multe detalii, vezi" După locație față de textul principal al disertației, referințele bibliografice sunt: ) intratext, adică fac parte din textul principal; ) indice, adică scos din text pe pagină; ) dincolo de text, adică scos din textul întregii lucrări sau al unei părți a acesteia Referințele intratext sunt utilizate atunci când o parte semnificativă a referințelor a intrat în textul principal al disertației atât de organic încât este imposibil să o eliminați din acest text fără a înlocui acest text cu altul În acest caz, numai amprenta și numărul paginii pe care este tipărit locul citat, sau numai amprenta (dacă numărul paginii este indicat în text), sau numai numărul paginii (dacă referința se repetă) sunt indicate în paranteze De exemplu: Această latură a logicii matematice este caracterizată în binecunoscuta carte a lui D Hilbert și W Ackerman "Fundamentals of Theoretical Logic" (M , ): "Legăturile logice care există între judecăți, concepte etc , își găsesc expresia în formule, a căror interpretare este lipsită de ambiguități care ar putea apărea cu ușurință în exprimarea verbală" (p ) Legăturile de subscript către surse sunt folosite în textul disertației atunci când sunt necesare legături în cursul lecturii și este imposibil sau nedorit să le plasezi în interiorul textului pentru a nu complica lectura și a nu complica căutările atunci când se caută ajutor În cazurile în care disertația citează linkuri la sfârșitul fiecărei pagini sub formă de indice, semnele de subsol sub forma unui asterisc sau un număr sunt folosite pentru a le lega cu textul Dacă există mai mult de patru legături, atunci utilizați stars- fiica este nepotrivită Semnul notei de subsol trebuie plasat în locul textului unde se termină sensul gândirii autorului De exemplu: In text: Perioada de vorbire, pe care unii o numesc o construcție sintactică, este creată după principiul părților închise circular și organizate ritmic O descriere completă a sursei este oferită doar la prima notă de subsol În notele de subsol care urmează, în locul titlului, este dată o denumire condiționată, de exemplu: "Spec Op " Dacă pe o pagină a unei cărți sau a articolului sunt date mai multe link-uri către aceeași sursă, atunci cuvintele "Ibid" și numărul paginii către care se face legătura sunt puse în notele de subsol Există mai multe modalități de a lega textul principal al tezei de descrierea sursei Cel mai adesea, numărul de ordine al sursei indicat în lista bibliografică servește în acest scop; în textul principal acest număr este luat între paranteze drepte Când se face referire la pagina sursă în textul principal, aceasta din urmă este, de asemenea, cuprinsă între paranteze drepte De exemplu: [ S ], ceea ce înseamnă sursa a -a, pagina Indicele principal include toate elementele necesare ale descrierii cărții Chiar dacă unele dintre elemente (numele autorului, de exemplu) sunt conținute în textul principal, se recomandă să le repetați în link În acest caz, semnul notei de subsol este plasat după citat dacă textul explicativ precede citatul sau este inclus în mijlocul acestuia De exemplu: In text: Profesorul V I Svintsov, în manualul său, afirmă: "Abilitatea editorului este alcătuită dintr-un set complex de Efimov A I Despre priceperea discursului propagandistului - M , S ca cunoștințe și deprinderi care acoperă diverse aspecte ale pregătirii publicațiilor pentru tipărire " Când în textul principal sunt menționate numele autorului și titlul articolului, adică prima parte a descrierii analitice, în referința subliniară este posibil să ne limităm la a descrie doar publicația în sine, adică cea de-a doua parte a descrierea analitică De exemplu: In text: În articolul cunoscutului economist autohton A Loskutov "Parteneriate generale" se raportează că " o cerere de refuz de a participa la PT, aprobată fără a specifica o perioadă, trebuie depusă de către participant cel puțin șase luni înainte de retragerea efectivă din parteneriat" În cazurile în care studentul la disertație trebuie să opereze cu un număr mare de surse, se folosesc referințe bibliografice off-text Sub referințe off-text se înțelege indicarea surselor de citate cu referire la o listă numerotată de referințe plasată la finalul lucrării sau la fiecare capitol Referirea la sursa în ansamblu se face sub forma unui număr de intrare bibliografică, care se plasează după mențiunea autorului sau grupului de autori sau a unui citat din lucrare De exemplu: Profesorul S Kh Karpenko [ ] susține că "la baza oricărei cunoașteri a realității stă procesul creativ al unui om de știință, incluzând, în primul rând, analiza creativă" Legătura către anumite fragmente ale sursei diferă de cea precedentă prin indicarea paginilor documentului citat De exemplu: Profesorul S Kh Karpenko [ S - ] susține că Referințele combinate sunt folosite și în disertații atunci când este necesar să se indice paginile lucrărilor citate Svintsov V I Bazele logice ale editării textului M , S Consultant director, Nr P în combinaţie cu numerele comune ale altor surse De exemplu: După cum se poate observa din studii recente [ ; ; S - ; S - ] Dacă este necesar să se facă referire la o opinie împărtășită de un număr de autori sau argumentată în mai multe lucrări ale aceluiași autor, atunci trebuie notate toate numerele de serie ale surselor, care sunt separate prin punct și virgulă De exemplu: Studiile unui număr de autori [ ; ; ] a constatat că Opțiunile de proiectare pentru schema generală a descrierilor bibliografice și analitice sunt prezentate în Anexele , Acestea sunt tehnicile și regulile de bază pentru lucrul la aparatul bibliografic pentru disertație Disertatorul ar trebui să acorde cea mai serioasă atenție acestei lucrări, deoarece completitudinea și corectitudinea designului aparatului bibliografic poate fi folosită pentru a judeca nu numai cultura sa bibliografică, ci și cât de cunoștințe este în tema sa În plus, nu se poate ignora faptul că acest aparat este o valoare de referință independentă pentru cercetătorii ulterioare Alcătuire de anexe și note O anexă este o parte a textului principal care are o valoare suplimentară (de obicei de referință), dar este necesară pentru o acoperire mai completă a subiectului Conținutul aplicației este foarte divers De exemplu, acestea pot fi copii ale documentelor originale, extrase din materiale de raportare, planuri și protocoale de producție, anumite prevederi din instrucțiuni și reguli, texte nepublicate anterior, corespondență etc În formă, pot fi text, tabele, grafice, hărți Anexele nu pot include o listă bibliografică de referințe, indici auxiliari de tot felul, comentarii de referință și note, care nu sunt anexe la textul principal, ci elemente de referință ale disertației și aparatul de însoțire care ajută la utilizarea textului său principal Aplicațiile sunt întocmite ca o continuare a disertației de pe ultimele sale pagini Cu un volum sau format mare, cererile sunt întocmite ca un bloc independent într-un folder special (sau legătură), pe fața căruia dau titlul "Anexe" și apoi repetă toate elementele paginii de titlu a disertației Fiecare aplicație trebuie să înceapă pe o nouă foaie (pagină) cu cuvântul "Aplicație" în colțul din dreapta sus și să aibă un titlu tematic Dacă în teză există mai multe anexe, acestea sunt numerotate cu cifre arabe (fără semnul numărului), de exemplu: "Anexa I", "Anexa ", etc Paginarea pe care sunt date anexele trebuie să fie continuă și continuă paginarea generală a textului principal Conectarea textului principal cu aplicațiile se realizează prin link-uri care sunt folosite cu cuvântul "vezi"; este de obicei prescurtat si anexat cu figura din paranteze sub forma: (vezi anexa ) Fiecare aplicație, de regulă, are un sens independent și poate fi folosită independent de textul principal Reflectarea cererii în cuprinsul disertației este de obicei sub forma unui titlu independent cu numele complet al fiecărei cereri Dacă un document cu semnificație independentă este utilizat ca anexă în lucrarea de disertație, acesta este investit în lucrarea de disertație fără modificări în original Pe pagina de titlu a documentului din colțul din dreapta sus este tipărit cuvântul "Anexă" și se lipește numărul acestuia, iar paginile pe care este plasat documentul sunt incluse în paginarea generală a lucrării de disertație Atunci când se prezintă material științific, devine adesea necesar să se facă explicații cu caracterul complet necesar, să furnizeze fapte suplimentare, argumente secundare și clarificări, să descrie sursele și caracteristicile acestora În aceste cazuri, pentru a nu aglomera textul principal cu un astfel de material, se folosesc note care fie sunt plasate în interiorul textului între paranteze (ca propoziție introductivă), fie, dacă astfel de note conțin o cantitate destul de semnificativă de material, ele sunt plasate într-o notă de subsol (adică ca o notă de subsol) sau plasate la sfârșitul capitolelor și al paragrafelor Conținutul notelor este foarte divers: ) explicații semantice ale textului principal sau completări la acesta; ) traducerea de cuvinte străine, fraze, propoziții; ) definiții ale termenilor sau o explicație a semnificațiilor cuvintelor învechite; ) informații despre persoane, evenimente, lucrări, menționate sau subînțelese în textul principal; ) referințe încrucișate care leagă acest loc de publicare cu alte locuri care conțin informații mai detaliate sau suplimentare despre subiectul sau persoana menționată aici Notele sunt asociate cu textul principal la care se referă, cu ajutorul semnelor de subsol: cifre arabe - numere de serie Uneori notele sunt numerotate cu asteriscuri Asteriscurile sunt folosite pentru un număr mic de note împrăștiate și în principal în disertații filologice Pregătirea indicatoarelor auxiliare Dintre indicii auxiliari din disertații, cei mai des întâlniți sunt alfabetic-subiect și nominal Indexul alfabetic este o listă principalele concepte găsite în text care au legătură directă cu acesta, indicând paginile Un astfel de index, parcă, comprimă informațiile conținute în textul principal și le prezintă într-o altă ordine, reunind informații omogene aflate în locuri diferite sau, dimpotrivă, descompunând concepte legate logic Indexul alfabetic al subiectelor facilitează foarte mult orientarea în conținutul disertației, indicând unde și ce poate fi găsit pe paginile acesteia Într-un anumit sens, poate fi comparat cu un catalog de bibliotecă, prin codul căruia se poate determina locul unei cărți date pe un raft Alcătuirea unui index alfabetic al subiectelor este o chestiune foarte complicată, prin urmare, înainte de a întreprinde această lucrare, este necesar să înțelegeți unele dintre regulile tehnice pentru pregătirea acestuia Elementele principale ale indexului sunt titlurile, care includ titluri, subtitluri și link-uri către numerele de pagină ale textului Primul cuvânt al unei rubrici este de obicei substantive și adjective, dar poate fi orice altă parte a discursului Nu ar trebui să existe mai mult de numere de pagină într-o singură rubrică, deoarece cu un număr mai mare, lucrul cu indexul devine mai complicat Dacă numărul de numere depășește , titlul trebuie împărțit în subtitluri Formularea verbală a titlurilor și subtitlurilor ar trebui să vă permită să găsiți rapid un titlu sau un subtitlu în index Această formulare ar trebui să se potrivească cu cea pe care cititorul este cel mai probabil să aleagă să o caute În titluri și subtitluri, inversarea (rearanjarea) cuvintelor poate fi permisă pentru o mai bună aranjare a materialului Deci, în loc de "Teoria probabilității" este de preferat "Teoria probabilității" Când proiectați indici, trebuie să știți că prima linie a rubricii începe de la marginea din stânga fără o indentare de paragraf, a doua secară și liniile ulterioare - cu retractare; subpoziții, al căror început nu este indicat grafic, cu o indentație mai mare decât indentarea celui de-al doilea și al rândurilor ulterioare ale rubricii Titlurile și subtitlurile sunt date sub forma cazului nominativ (cu toate acestea, cu inversare, cuvântul principal poate fi și în cazul indirect) singular și (mai rar) plural Titlurile rubricilor pot începe atât cu litere mari, cât și cu litere mici, subtitluri - numai cu litere mici (cu excepția cazului în care, desigur, acestea sunt nume proprii) Terminațiile titlurilor cu semne de punctuație nu sunt fixe Un titlu înainte de subtitluri se termină cu două puncte dacă nu există nicio legătură către text imediat după titlu, de exemplu: Cod: litera , inch combinat , , - împărțind , , - În cazul în care se fac trimiteri la text după titlu, două puncte sunt omise In acelasi exemplu: Cod , - litera , inch combinat , , - split , , - Un index de nume, sau index de nume, este celălalt tip de index auxiliar cel mai comun Conține o listă alfabetică de nume personale sau alte nume proprii Specificul unui index este determinat de titlurile sale, care ar trebui să fie compuse numai din nume proprii Subtitlurile nu sunt luate în considerare în acest caz, dar se recomandă ferm pentru a subdiviza materialul și, prin urmare, pentru a facilita căutarea Formatarea părții de text Este general acceptat că proiectarea este etapa finală în crearea unui manuscris De fapt nu este Este bine cunoscut faptul că forma este indisolubil legată de conținut Și deși această idee a devenit banală, mulți autori consideră că textul ar trebui formatat doar atunci când manuscrisul este gata Cu siguranță se înșală Prezentarea anumitor tipuri de material text Materialul textual al lucrărilor este foarte divers Acesta (pe lângă elementele de compoziție și antet discutate mai sus) include de obicei cifre, denumiri de litere, citate, referințe, enumerații etc , adică tot ceea ce necesită cunoașterea regulilor tehnice și ortografice speciale în proiectarea sa În lucrările științifice de natură umanitară și economică, de regulă, se folosește o formă digitală și cuvant-digitală de înregistrare a informațiilor Luați în considerare mai întâi regulile de scriere a numerelor cardinale Numerele cantitative cu o singură cifră, dacă nu au unități de măsură, se scriu în cuvinte De exemplu: cinci mașini (nu: mașini), pe trei mostre (nu: pe probe) Numerele cantitative cu mai multe valori sunt scrise în cifre, cu excepția numerelor care încep un paragraf, astfel de numere sunt scrise în cuvinte Numerele cu o denumire prescurtată a unităților de măsură sunt scrise în numere De exemplu: l, kg După abrevierea "l", "kg", etc punctul nu este stabilit La enumerarea numerelor omogene (valori și rapoarte), abrevierea pentru unitatea de măsură este plasată numai după ultima cifră De exemplu: , și kg Numerele cardinale sunt de acord cu substantivele în toate formele de caz, cu excepția formelor cazuri nominative și acuzative De exemplu: până la cincizeci de ruble (născut și ), până la șaizeci de ruble (dat și ) IT d În formele nominativ și acuzativ, numerele cardinale guvernează substantivele De exemplu: există cincizeci (im p ) de ruble (gen item), obțineți cincizeci (câștigă și ) de ruble (gen și ) Numerele cardinale atunci când sunt scrise cu cifre arabe nu au terminații de caz dacă sunt însoțite de substantive De exemplu: de pagini (nu: de pagini) La scrierea numerelor ordinale trebuie respectate următoarele reguli Numerele ordinale cu o singură valoare și cu mai multe valori sunt scrise în cuvinte De exemplu: a treia, treizeci și patru, două sute Excepție fac cazurile în care scrierea numărului de serie se datorează tradiției, de exemplu, prima armată de șoc Numerele ordinale, care fac parte din cuvintele compuse, sunt scrise cu numere în textele științifice De exemplu: camion de tone, soluție % În ultimii ani, forma fără terminații de caz a fost din ce în ce mai folosită dacă contextul nu permite interpretări ambigue, de exemplu, într-o soluție de % Numerele ordinale, atunci când sunt scrise cu cifre arabe, au terminații cu majuscule În desinența de caz, numerele ordinale, indicate prin cifre arabe, au: a) o literă dacă se termină cu două vocale și o consoană; b) două litere dacă se termină cu o consoană și o vocală De exemplu: al doilea - al -lea (nu: al -lea), al cincisprezecelea - al -lea (nu: al -lea sau al -lea), al treizecilea - al -lea (nu: al -lea), în anul (nu: în anul sau ), clasa a zecea - Clasa a -a (nu: clasa a -a) La enumerarea mai multor numere ordinale, terminația cazului este pusă o singură dată De exemplu: șoferi de clasa I și a II-a Numerele ordinale notate cu cifre arabe nu au terminații de caz dacă vin după substantivul la care se referă De exemplu: în cap , în fig , în tabel Numerele ordinale atunci când sunt scrise cu cifre romane pentru a indica numerele de serie ale secolelor (secolelor), sferurilor, congreselor de partid nu au terminații de caz De exemplu: secolul (nu: secolul ) Abrevierile apar adesea în formarea cuvintelor Aceasta este o trunchiere a unui cuvânt, precum și o parte a unui cuvânt sau un cuvânt întreg format printr-o astfel de trunchiere O astfel de notație prescurtată a cuvintelor este folosită pentru a reduce volumul textului, ceea ce se datorează dorinței de a oferi informații maxime în volumul său minim La scurtarea cuvintelor se folosesc trei metode principale: ) rămâne doar prima literă (inițială) a cuvântului (an - an); ) se lasă o parte a cuvântului, se îndepărtează finalul și sufixul (sovietic - sov ); ) în mijlocul cuvântului se opresc mai multe litere, în locul cărora se pune o cratimă (universitate - un-t) Atunci când faceți o abreviere, trebuie să aveți în vedere că abrevierea trebuie să se termine într-o consoană și nu trebuie să se termine într-o vocală (dacă nu este litera inițială dintr-un cuvânt), în litera "y", într-o moale și semn greu În textul științific se regăsesc următoarele tipuri de abrevieri: ) abrevieri de litere; ) cuvinte compuse; ) abrevieri grafice condiționate după literele inițiale ale cuvintelor; ) abrevieri grafice condiționate pentru părți de cuvinte și literele inițiale Să le luăm în considerare mai detaliat Abrevierile literelor sunt formate din primele litere (inițiale) ale numelor complete și diferă: a) citibil prin nume de litere (SUA); b) celor citite prin sunete indicate prin litere (universitare - instituţie de învăţământ superior) În textele științifice, pe lângă abrevierile alfabetice general acceptate, sunt folosite intrări autorii lor sunt abrevieri alfabetice care prescurtează orice concepte din domeniile corespunzătoare de cunoaștere În acest caz, prima mențiune a unor astfel de abrevieri este indicată în paranteze după numele complet, în viitor acestea fiind folosite în text fără decodare Un alt tip de abrevieri sunt cuvintele compuse, care sunt alcătuite dintr-o combinație de: a) cuvinte trunchiate și cuvinte întregi (sindicat - sindicat); b) unele cuvinte trunchiate (collectiv farm - colectiv farm) În textele științifice, pe lângă cuvintele abreviate general acceptate, se mai folosesc și cuvintele abreviate, destinate unui cerc restrâns de specialiști Un alt tip de abrevieri - abrevieri grafice condiționate cu litere inițiale (n m t - punct mort inferior) sunt folosite cel mai des în textele tehnice Ele diferă de abrevierile alfabetice prin faptul că sunt citite integral, prescurtate doar în scris și scrise cu puncte la locul abrevierilor Și, în sfârșit, în textul lucrărilor științifice există abrevieri grafice condiționate în părți și litere inițiale ale cuvintelor Ele sunt împărțite: a) în abrevieri condiționate general acceptate; b) abrevieri condiționate adoptate în literatura de specialitate, inclusiv bibliografia Indicăm abrevierile condiționale general acceptate care se fac după enumerare: adică (adică), etc (și așa mai departe), etc (și altele asemenea), etc (și altele) și etc (și altele) Abrevieri condiționale comune care se fac atunci când se referă: vezi (vezi), cf (compara), de exemplu, (de exemplu) Abrevierile condiționale general acceptate la desemnarea secolelor și anilor cu numere: c (secol), c (secol), an (an), ani (ani) Să subliniem o serie de abrevieri condiționate general acceptate: vol (vol ) și Artă (stil nou), art Artă (stil vechi), n e (AD), oraș (oraș), regiune (regiune), gr (cetăţean), p (pagini cu cifre), academician, (academician), Conf univ (conf univ ), prof (Profesor) Cuvintele "și altele", "și altele asemenea", "și altele" în interior ofertele nu sunt tăiate Abrevieri ale cuvintelor "așa-numit" (adică), "din moment ce" (din moment ce), "de exemplu" (nair ), "despre" (aprox ), "formulă" (f-la), "ecuație" ( ecuație), "diametru" (diam ) Denumirile de litere sunt foarte frecvente în textele și formulele științifice Astfel de desemnări trebuie să respecte standardele aprobate și alte documente de reglementare existente În mod ideal, în fiecare lucrare ar trebui creat un astfel de sistem în care fiecare literă să corespundă unei valori și invers, fiecare valoare este reprezentată de o literă Cu alte cuvinte, sistemul ideal nu ar trebui să conțină denumiri de litere ambigue și sinonime Ar trebui furnizate citate pentru a susține propriile argumente cu referire la o sursă autorizată sau pentru o analiză critică a unei anumite lucrări tipărite Este necesar să se reproducă cu acuratețe textul citat, deoarece cea mai mică reducere a fragmentului citat poate denatura sensul care i-a fost investit de către autor Cerințele generale de citare sunt următoarele: Textul citatului este cuprins între ghilimele și este dat în forma gramaticală în care este dat în sursă, păstrând trăsăturile ortografiei autorului Citarea trebuie să fie completă, fără reducerea arbitrară a textului citat și fără denaturarea gândirii autorului Omiterea cuvintelor, propozițiilor, paragrafelor la citare este permisă fără a distorsiona textul citat și este indicată cu puncte de suspensie Este plasat oriunde în citat (la început, la mijloc, la sfârșit) Dacă textul omis a fost precedat sau urmat de un semn de punctuație, acesta nu este păstrat La citare, fiecare citat trebuie să fie însoțit de o referință la sursă, a cărei descriere bibliografică trebuie să fie dată în conformitate cu cerințele standardelor bibliografice La citarea indirectă (la repovestirea, la prezentarea gândurilor altor autori cu propriile lor cuvinte), ceea ce dă un sens- pentru a salva textul, trebuie să fii extrem de precis în prezentarea gândurilor autorului și corect în aprecierea a ceea ce este prezentat, să dai referințe adecvate la sursă Citarea nu trebuie să fie nici excesivă, nici insuficientă, deoarece ambele reduc nivelul muncii științifice Dacă este necesar să se exprime atitudinea autorului unei lucrări științifice față de cuvintele sau gândurile individuale ale textului citat, atunci acestea sunt urmate de un semn de exclamare sau de un semn de întrebare, care sunt cuprinse între paranteze Dacă autorul unei lucrări științifice, citând un citat, evidențiază în ea unele cuvinte, trebuie să stipuleze în mod specific acest lucru, adică după textul explicativ se pune un punct, atunci se indică inițialele autorului lucrării științifice , iar întregul text este cuprins între paranteze Variante ale unor astfel de rezerve sunt următoarele: (destinderea noastră - I K ), (subliniată de mine - I K ), (italicele noastre - autorul) Când citați, ar trebui să cunoașteți regulile asociate cu scrierea literelor mari și mici, precum și utilizarea semnelor de punctuație în textele citate Dacă un citat reproduce complet o propoziție a textului citat, atunci începe cu o literă majusculă în toate cazurile, cu excepția unuia - atunci când acest citat face parte din propoziția autorului lucrării Dacă citatul reproduce doar o parte a propoziției textului citat, atunci după ghilimele de deschidere se pune un punct Există două opțiuni pentru a cita aici Prima opțiune: citatul începe cu o literă mare dacă textul citat vine după un punct, de exemplu: Chiar și G V Plehanov a remarcat în timpul său: "Toate schimbările în relațiile de producție sunt schimbări în relațiile care există între oameni" A doua opțiune: citatul începe cu o literă mică, dacă citatul nu este introdus complet în mijlocul propoziției autorului (primele cuvinte sunt omise), de exemplu: S I Vavilov a cerut " prin toate mijloacele să salveze omenirea de a citi cărți proaste, inutile" O literă mică este folosită și atunci când un citat face parte organic dintr-o propoziție, indiferent de modul în care a început în sursă, de exemplu: M Gorki a scris că "în simplitatea cuvântului - cea mai mare înțelepciune: proverbele și cântecele sunt întotdeauna scurte, iar mintea și sentimentele sunt investite în ele pentru cărți întregi" Referințele din text la numărul figurii, tabelului, paginii, capitolului sunt scrise prescurtat și fără semnul "Nu", de exemplu: fig , fila , p , cap Dacă cuvintele indicate nu sunt însoțite de un număr de serie, atunci ele trebuie scrise în text în întregime, fără abrevieri, de exemplu: "se vede din figură că ", "tabelul arată că ", etc O referire în text la o secțiune separată a lucrării care nu este inclusă în structura acestei sintagme este inclusă în paranteze, punând în față abrevierea "vezi" Referințele la indice (notele de subsol) sunt tipărite cu o indentare de paragraf cu cifre arabe fără paranteze și plasate în partea de sus a rândului (ridicat cu un clic al cărucior) Nota de subsol este separată de textul principal printr-o linie continuă Semnul de legătură, dacă nota se referă la un singur cuvânt, ar trebui să fie direct lângă acest cuvânt, dar dacă se referă la o propoziție (sau un grup de propoziții), atunci - la sfârșit În ceea ce privește semnele de punctuație, înaintea acestora este plasată o notă de subsol (cu excepția semnelor de întrebare și exclamare și a punctelor suspensive) Link-urile sunt numerotate în ordine secvențială în fiecare pagină Pe fiecare pagină următoare, numerotarea legăturilor începe de la început În textele științifice, există multe enumerații (liste) formate atât din fraze complete, cât și din fraze incomplete Frazele incomplete sunt scrise cu litere mici și notate cu cifre arabe sau litere mici cu o paranteză de închidere semicirculară Există două opțiuni pentru proiectarea unor astfel de fraze Prima opțiune: enumerările constau din cuvinte simple (sau fraze mici fără semne de punctuație în interior), care sunt secara sunt scrise in selectie cu restul textului si sunt separate una de alta prin virgula A doua opțiune: enumerările constau în fraze extinse cu propriile semne de punctuație Aici, părțile enumerației sunt cel mai adesea scrise pe o linie nouă și separate unele de altele prin punct și virgulă În cazul în care părțile enumerației constau din fraze complete, ele sunt scrise cu liniuțe de paragraf, încep cu majuscule și sunt separate între ele printr-un punct Textul tuturor elementelor de enumerare trebuie să fie subordonat din punct de vedere gramatical frazei introductive principale care precede enumerarea Reguli pentru proiectarea materialului ilustrativ Mese Materialul digital, atunci când există o mulțime de el sau când este nevoie de a compara și de a deriva anumite modele, este întocmit în lucrări științifice sub formă de tabele Un tabel este o modalitate de prezentare a informațiilor în care materialul digital sau textual este grupat în coloane delimitate între ele de rigle verticale și orizontale În funcție de conținutul tabelului, sunt împărțite în analitice și non-analitice Tabelele analitice sunt rezultatul prelucrării și analizei indicatorilor digitali De regulă, după astfel de tabele, se face o generalizare ca o nouă cunoaștere (ieșire), care este introdusă în text cu cuvintele: "tabelul ne permite să concluzionăm că ", "se vede clar din tabel că ", "tabelul ne va permite să conchidem, ce " etc Adesea, astfel de tabele fac posibilă identificarea și formularea anumitor modele În tabelele neanalitice, de regulă, sunt plasate date statistice brute, care sunt necesare doar pentru informare sau constatare De regulă, un tabel constă din următoarele elemente: număr de serie și titlu tematic; lateral; titluri ale graficelor verticale (capete); grafice orizontale și verticale (din partea principală, adică în prograf) Logica construirii unui tabel ar trebui să fie astfel încât subiectul sau subiectul logic (desemnarea acelor obiecte care sunt caracterizate în el) să fie situat în bara laterală, sau în cap, sau în ambele, dar nu în prograful, ci subiectul logic al tabelului, sau predicatul (adică datele care caracterizează subiectul) - în prograf, dar nu în cap sau bara laterală Fiecare titlu de deasupra unei coloane ar trebui să se refere la toate datele din acea coloană, iar fiecare titlu de rând din bara laterală la toate datele din acel rând Titlul fiecărei coloane din capul tabelului trebuie să fie cât mai scurt posibil Este necesar să se elimine repetările rubricii tematice în titlurile coloanelor; eliminați nivelul care indică unitatea de măsură, transferându-l la rubrica tematică; pune cuvinte repetate în titluri unificatoare Bara laterală, ca și capul, ar trebui să fie concisă Cuvintele care se repetă ar trebui plasate în titluri unificatoare; cuvintele comune tuturor titlurilor barei laterale sunt plasate în titlul deasupra barei laterale Nu pune semne de punctuație după titlurile barei laterale În prograf, toate elementele repetate aferente întregului tabel sunt plasate în antetul tematic sau în antetul coloanei; datele numerice omogene sunt aranjate astfel încât clasele lor să se potrivească; datele eterogene plasează fiecare pe o linie roșie; ghilimelele sunt folosite numai în locul acelorași cuvinte care sunt unul sub celălalt Principalele titluri din tabel în sine sunt scrise cu majuscule Subtitlurile sunt scrise în două moduri: cu minuscule litere dacă sunt legate gramatical de titlul principal și cu majuscule dacă nu există o astfel de legătură Titlurile (atât subordonate, cât și principale) ar trebui să fie cât mai precise și simple posibil Ele nu trebuie să conțină cuvinte sau dimensiuni repetate Coloana verticală "număr în ordine" ar trebui evitată, în majoritatea cazurilor nu este necesar Foarte atent trebuie să manipulați coloana verticală "Notă" O astfel de coloană este valabilă numai în acele cazuri când conține date referitoare la majoritatea structurii tabelului Toate tabelele, dacă sunt mai multe, sunt numerotate cu cifre arabe în întregul text Deasupra colțului din dreapta sus al tabelului, este plasată inscripția "Tabel " indicând numărul de serie al tabelului (de exemplu, "Tabelul ") fără semnul Nr înaintea numărului și un punct după acesta Dacă în textul unei lucrări științifice există un singur tabel, atunci nu i se atribuie un număr și nu este scris cuvântul "tabel" Tabelele sunt prevăzute cu titluri tematice, care sunt situate în mijlocul paginii și sunt scrise cu majuscule, fără punct la sfârșit Când transferați tabelul pe pagina următoare, capul tabelului trebuie repetat și cuvintele "Continuarea tabelului " trebuie plasate deasupra acestuia Dacă capul este voluminos, este permis să nu se repete În acest caz, coloanele sunt numerotate și numerotarea lor se repetă pe pagina următoare Titlul tabelului nu se repetă Toate datele prezentate în tabele trebuie să fie fiabile, omogene și comparabile, gruparea lor trebuie să se bazeze pe caracteristici esențiale Nu este permisă plasarea în textul unei lucrări științifice fără referire la sursă a acelor tabele ale căror date au fost deja publicate în presă Destul de des, autorii prezintă material digital în tabele, când este mai convenabil să îl plasați în text Astfel de tabele fac o impresie nefavorabilă și mărturisesc incapacitatea de a manipula materialul tabular Prin urmare, înainte de a plasa orice material sub forma unui tabel, ar trebui să decideți dacă este posibil să îl prezentați sub formă de text simplu Aplicarea graficelor, prezentarea formulelor, scrierea simbolurilor și proiectarea explicațiilor Rezultatele prelucrării datelor numerice pot fi prezentate sub formă de grafice, adică imagini condiționate ale cantităților și raporturile acestora prin forme geometrice, puncte și linii Graficele sunt folosite atât pentru analiză, cât și pentru a spori claritatea materialului ilustrat Graficele ca formă de prezentare a informațiilor au o serie de caracteristici în comparație cu alte forme: ) fac posibilă perceperea vizuală a diferitelor tipuri de dependențe funcționale, inclusiv pe cele care sunt fundamental imposibil de observat vizual; ) în funcție de natura modificării unei cantități, este posibil să se prezică natura modificării într-o altă cantitate, ceea ce în unele cazuri este foarte important, mai ales atunci când există puncte critice în procesul de interes care necesită o fixare specială de atenție; ) în unele cazuri, ele permit extrapolarea destul de precisă a naturii comportamentului liniei parametrice Pe lângă imaginea geometrică, diagrama ar trebui să conțină o serie de elemente auxiliare: • titlul graficului general; • explicații verbale ale semnelor convenționale și semnificația elementelor individuale ale imaginii grafice; • axe de coordonate, o scară cu scale și grile numerice; • Date numerice care completează sau clarifică valoarea indicatorilor reprezentați pe grafic Axele de abscisă și ordonate ale graficului sunt desenate cu linii continue Săgețile nu sunt plasate la capetele axelor de coordonate În unele cazuri, graficele sunt furnizate cu o grilă de coordonate corespunzătoare scarii scărilor de-a lungul axelor de abscisă și ordonate Când desenați grafice, în loc de o grilă de-a lungul axelor, puteți aplica o scară cu riscuri scurte Valorile numerice ale scărilor de scară ale axelor de coordonate sunt scrise în afara graficului (în stânga axei ordonatelor și sub axa absciselor) Excepțiile sunt graficele, axa x sau a cărui axă y servește drept scară comună pentru cele două mărimi În astfel de cazuri, valorile scalei numerice pentru a doua cantitate sunt adesea scrise în cadrul graficului sau este dată o a doua scară (în cazul unei scale diferite) Diviziunile la scară fracționată de-a lungul axelor de coordonate trebuie evitate Pe axa de coordonate, acest multiplicator ar trebui să fie indicat fie cu denumirea literei valorii trasate de-a lungul axei, fie introdus în dimensiunea acestei valori De-a lungul axelor de coordonate, trebuie indicate simbolurile și dimensiunile valorilor în așteptare în abrevierile acceptate Pe grafic trebuie să fie scrise doar denumirile convenționale de litere acceptate în text Inscripțiile referitoare la curbe și puncte sunt lăsate numai în cazurile în care sunt puține și scurte Inscripțiile detaliate sunt înlocuite cu numere, iar decodificarea este dată în legenda figurii Dacă inscripțiile nu pot fi înlocuite cu simboluri, atunci ele sunt scrise în mijlocul axei de jos în sus Același lucru se face cu denumiri complexe de litere și dimensiuni care nu se potrivesc pe liniile de valori numerice de-a lungul axelor de coordonate Dacă curba afișată pe grafic ocupă un spațiu mic, atunci pentru a economisi spațiu, diviziunile numerice pe axele de coordonate pot fi începute nu de la zero, ci limitate la acele valori în care se ia în considerare această dependență funcțională Cele mai răspândite în disertațiile pe teme tehnice sunt graficele care au linii parametrice sub formă de linie dreaptă, o curbă cu un număr diferit de coturi și o direcție diferită de convexitate, sub forma unei linii drepte sau întrerupte care leagă punctele parametrice Numărul de linii parametrice poate fi destul de semnificativ Uneori se folosesc grafice care, pe lângă cele două scale principale (axa y și axa absciselor), au și scale suplimentare Scalele grafice pot fi de diferite tipuri și au valori de scară diferite Cel mai tipurile comune de scale sunt aritmetice și logaritmice În concluzie, vom oferi câteva recomandări care pot fi utile atunci când se utilizează grafice în lucrări științifice Dacă scopul principal al graficului într-o astfel de lucrare este de a arăta natura generală a unui proces, natura modificării dependenței funcționale în termeni generali, atunci este recomandabil să folosiți un grafic fără o grilă de coordonate Un grafic cu o grilă de coordonate este de preferat în cazurile în care se presupune că din acesta se citesc valori specifice ale unei funcții printr-un argument cunoscut sau, dimpotrivă, printr-o funcție cunoscută - valorile argumentului și este este necesar atunci când se presupune (sau nu este exclus) să se citească valori intermediare din scale, adică atunci când ar trebui efectuată interpolarea Scara aritmetică a scărilor grafice în toate cazurile este mai de preferat decât cea logaritmică Dacă scopul graficului este de a oferi o idee generală a naturii procesului sau a comportamentului funcției, scara logaritmică poate fi motivul formării unei idei inadecvate a naturii reale a unui astfel de proces proces sau funcţie datorită faptului că valoarea reală a mărimilor din acesta este deformată conform legii logaritmice Numărul de linii parametrice de pe grafic, toate celelalte lucruri fiind egale, ar trebui să fie ales cât mai mic posibil, deoarece cu creșterea numărului acestora, timpul de citire a citirilor graficului crește și numărul citirilor eronate crește Cel mai preferat tip de linii parametrice în ceea ce privește viteza și acuratețea percepției este drepte, apoi întrerupte, iar curbele sunt mai puțin preferate O formulă este o combinație de simboluri matematice sau chimice care exprimă o propoziție Formulele au de obicei linii separate în mijlocul foii și în interiorul liniilor de text din selecție În selecție, se recomandă să plasați formule scurte, simple, nu având sens independent şi nenumerotat Cele mai importante formule, precum și formulele lungi și greoaie care conțin semne de însumare, produs, diferențiere, integrare, sunt plasate pe linii separate Pentru a economisi spațiu, mai multe formule scurte de același tip, separate de text, pot fi plasate pe aceeași linie, și nu una sub alta Formulele mici și simple care nu au sens independent sunt plasate în rândurile de text Numerotarea formulelor necesită, de asemenea, cunoașterea unor caracteristici ale designului său Cele mai importante formule la care există referințe în textul următor trebuie numerotate Nu se recomandă numerotarea formulelor care nu sunt menționate în text Numerele ordinale ale formulelor sunt indicate prin cifre arabe între paranteze la marginea dreaptă a paginii fără o linie de la formulă la numărul acesteia Locul numărului care nu se încadrează în linia formulei este plasat în următoarea linie de sub formulă Locul numărului la transferul formulei ar trebui să fie la nivelul ultimei linii Poziția numărului formulei în cadru este în afara cadrului, la marginea dreaptă, față de linia principală a formulei Locul numărului formulei-fracție este situat în mijlocul liniei orizontale principale a formulei Numerotarea formulelor mici care alcătuiesc un singur grup se face pe o singură linie și se combină cu un singur număr Numerotarea unui grup de formule situate pe linii separate și unite printr-o paranteză (paranteză) se face în dreapta Vârful parantezei este situat în mijlocul grupului de formule în înălțime și se confruntă cu numărul plasat pe vârful parantezei în marginea dreaptă a paginii Formule - soiurile formulei de bază date anterior pot fi numerotate cu o cifră arabă și o literă directă minusculă a alfabetului rus, care este scrisă împreună cu numărul De exemplu: ( a), ( ) Formulele intermediare care nu au o semnificație independentă și sunt date numai pentru derivarea formulelor principale sunt numerotate fie cu litere mici ale alfabetului rus, care sunt scrise cu caractere simplu în paranteze, fie cu asteriscuri în paranteze De exemplu: (a), (b), (c), (*), Numerotarea continuă a formulelor este utilizată în lucrările mici, unde un număr limitat de formule cele mai importante sunt numerotate Aceeași numerotare poate fi folosită și în lucrări mai voluminoase, dacă nu sunt prea multe formule numerotate și în unele capitole sunt puține trimiteri la formule din alte capitole Luați în considerare acum designul referințelor la numerele formulei din text Când se face referire la orice formulă, numărul acesteia este pus exact în aceeași formă grafică ca după formulă, adică în cifre arabe între paranteze De exemplu: în formula ( ), ecuația ( ) implică Dacă referința la numărul formulei se află în interiorul unei expresii cuprinse între paranteze, atunci se recomandă înlocuirea acestora cu paranteze pătrate De exemplu: Folosind expresia pentru divergenta [vezi formula ( )], obținem Ar trebui să cunoașteți și regulile de punctuație din textul cu formule Regula generală aici este următoarea: formula este inclusă în propoziție ca element egal al acesteia Prin urmare, la sfârșitul formulelor și în textul dinaintea acestora, semnele de punctuație sunt plasate în conformitate cu regulile de punctuație Se pun două puncte înaintea formulei numai în acele cazuri când este necesar conform regulilor de punctuație: ) textul dinaintea formulei conține un cuvânt generalizator; ) acest lucru este cerut de construcția textului care precede formula Semnele de punctuație dintre formule care urmează una după alta și care nu sunt separate prin text sunt separate prin virgulă sau punct și virgulă Aceste semne de punctuație sunt plasate imediat după formulele dinaintea numărului lor Semnele de punctuație între formulele din parenteză sunt plasate în interiorul parantezei După o matematică atât de greoaie unele expresii, precum determinanții și matricele, este permis să nu se pună semne de punctuație Atunci când alegeți între tabele și formule ca forme de comunicare a conținutului științific, este util să cunoașteți următoarele: Formula, de regulă, are o capacitate de informare mult mai mare decât un tabel, deoarece este mai universală Un avantaj important al unei formule în comparație cu un tabel este că formula poate fi inclusă în alte expresii matematice și operațiile pe ea sunt efectuate folosind un aparat matematic bine dezvoltat Un dezavantaj semnificativ al formulelor în comparație cu tabelele este că formula contribuie la formarea iluziilor de continuitate a dependenței funcționale chiar și în cazurile în care nu există efectiv În sensul comodității, inversele tabelelor și formulelor sunt aproximativ aceleași Cu toate acestea, formulele au o inerție mai mare în acest sens, adică, pentru a produce o inversare, atunci când se calculează conform formulelor, trebuie efectuate mai multe transformări logice și matematice decât atunci când se calculează conform tabelelor Un simbol este o desemnare convențională, în primul rând, a cantităților matematice și fizice, în al doilea rând, unități de măsură ale cantităților și, în al treilea rând, semne matematice Literele alfabetului rus, latin, grec și gotic sunt folosite ca simboluri Indicii sunt utilizați pentru a evita coincidența simbolurilor cu valori diferite Indexul poate fi litere mici ale alfabetului rus, latin și grec, cifre arabe și romane, linii Indecii sunt localizați în partea dreaptă a simbolului din partea de sus sau de jos Cu toate acestea, superscriptele sunt rareori folosite, deoarece aceasta este locația gradului Nu este permisă utilizarea concomitentă a indicilor superior și inferior Când se utilizează simboluri și indici, trebuie îndeplinite următoarele cerințe: Aceeași valoare în textul întregii disertații trebuie indicată în același mod Simbolurile și indicii mărimilor fizice și unitățile lor de măsură trebuie să respecte ST SEV - Indicii literelor trebuie să corespundă literelor inițiale sau cele mai caracteristice denumirii conceptului sau cantității, relația cu care indică indicele (de exemplu: K este constanta de echilibru) Indicele (zero) trebuie utilizat numai în cazurile care indică performanța inițială sau de referință O explicație este o explicație a simbolurilor incluse într-o formulă Explicația trebuie să îndeplinească următoarele cerințe: Așezat numai după formulă, de care este despărțit prin virgulă Începeți cu cuvântul "unde" Simbolurile trebuie plasate în ordinea în care sunt menționate în formulă În formulele cu fracții, mai întâi se explică numărătorul și apoi numitorul Trebuie să includă toate simbolurile din formula sau grupul de formule după care se află explicația Semnele de punctuație sunt plasate în explicație după cum urmează: O liniuță este plasată între caracterul din decriptare În interiorul decodării, unitățile de măsură sunt separate de text printr-o virgulă După decriptare, un punct și virgulă este plasat înaintea următorului caracter La sfârșitul ultimei decriptări puneți un punct Construirea histogramelor, diagramelor și nomogramelor În munca științifică, astfel de forme de prezentare a informațiilor ca histogramă, diag ramma, pictograma și nomograma Prin urmare, este logic să ne oprim asupra utilizării lor în eseuri de disertație mai detaliat Histograma în formă este un dreptunghi orientat în raport cu axa y sau abscisă Valoarea grafică afișată pe histogramă este de fapt reprezentată de aria unei coloane dreptunghiulare, iar dacă lățimea tuturor coloanelor este aceeași și neschimbată, înălțimea coloanelor este direct proporțională cu valorile afișate Cu toate acestea, dacă lățimile coloanelor sunt diferite, înălțimea lor comparativă va oferi o reprezentare distorsionată între valorile date Este foarte dificil să se facă o evaluare vizuală a relației dintre zonele a două coloane dacă le lipsește o dimensiune comună Când utilizați o histogramă, trebuie amintit că, cu cât forma de prezentare a informațiilor este mai simplă, cu atât această informație poate fi interpretată mai ușor, cu atât va fi mai ușor de înțeles Histograma este un instrument explicativ, iar valoarea datelor este redusă dacă ea însăși necesită o explicație lungă Simplitatea formei histogramei este o condiție prealabilă esențială pentru înțelegerea datelor acesteia O diagramă ca formă de prezentare a informațiilor este eficientă în cazurile în care este necesară determinarea rapidă a superiorității unui proces sau fenomen asupra altuia prin orice semn, când acuratețea informației nu este o condiție prealabilă În acest sens, viteza de citire a diagramelor este mult mai mare decât a graficelor Dezavantajul diagramelor este capacitatea mai mică de informare în comparație cu graficele Cu toate acestea, acest dezavantaj este compensat în mare măsură de o vizibilitate mai mare, citiri mai rapide și șanse mai mici de citiri eronate Aceste caracteristici ale diagramelor au condus la utilizarea lor pe scară largă în disertații în științe sociale și umaniste Diagramele pot fi proiectate într-o varietate de moduri, dar predomină următoarele tipuri de diagrame: Diagramă circulară, în care intervalul unei valori variabile sau volumul complet al oricărui indicator este reprezentat printr-un cerc ( %) Sectoarele cercului indică proporția unui obiect Cu ajutorul unor astfel de diagrame este convenabil să se arate diferite dependențe Cu alte cuvinte, este convenabil să afișați procese și fenomene pe o diagramă circulară care să permită împărțirea în funcție de un anumit atribut, cu condiția ca părțile de diviziune să fie proporționale între ele O diagramă în bandă care arată lungimea dreptunghiurilor succesive și mărimea relativă a procesului sau fenomenului exprimat Diagramă cu bare, în care dispunerea dreptunghiurilor (barelor) arată mărimea relativă a fenomenului sau procesului exprimat Dispunerea dreptunghiurilor poate fi orizontală, unul sub unul, pornind de la o linie comună, sau verticală, unul lângă altul În acest din urmă caz, toate dreptunghiurile sunt pe o linie orizontală comună Dispunerea verticală a dreptunghiurilor (coloanelor) este mai de preferat, deoarece permite detectarea chiar și a micilor diferențe de înălțime Diagrama cu bare în forma sa și caracteristicile percepției se apropie de histogramă Diagramele nu au axe de coordonate, iar marcajele numerice necesare sunt plasate, de regulă, pe diagrama în sine Părțile de compartimentare pot fi vopsite într-o culoare diferită sau umbrite în moduri diferite Direct lângă diagramă, fiecare culoare sau tip de hașurare trebuie descifrată Pictograma ca unul dintre tipurile de formă grafică de prezentare a informațiilor are scopul de a atrage atenția asupra faptului principal fără a se concentra asupra detaliilor Faptele iluminate cu ajutorul unei pictograme trebuie să îndeplinească criteriul metricității, adică să permită propriile coli- o expresie calitativă, un semn al pictorialității (deși nu toate faptele pot fi descrise) și un semn al discretității Deoarece pictograma este un fel de diagramă cu bare și cea mai apropiată "rudă" a histogramei, principiul de bază - valoarea afișată este reprezentată de zona figurii - este păstrat pe deplin în raport cu pictogramele Nomogramele sunt utilizate pe scară largă în toate tipurile de texte științifice Cel mai semnificativ avantaj al acestora față de alte forme grafice de prezentare a informațiilor este capacitatea, fără a face calcule speciale, de a efectua diverse operații de calcul cu o precizie practic suficientă, de exemplu, pentru a obține soluții la ecuații În acest caz, măsura diversităţii este limitată de clasa acelor sarcini pentru care este construită nomograma O astfel de înțelegere a nomogramei o aduce mai aproape de un grafic care exprimă o dependență funcțională matematică Un dezavantaj semnificativ al nomogramei este versatilitatea sa excesivă și, ca urmare, saturația extrem de mare a câmpului nomogramei cu linii, scale și semne digitale, care, combinată cu dimensiunea mică a nomogramei, îl face semnificativ dificil de utilizat, ducând la pierderi semnificative de timp și erori de citire Pe scurt, trebuie avute în vedere următoarele: Histogramele în ceea ce privește eficiența lor practic nu diferă de graficele similare, dar utilizarea histogramelor este recomandabilă în cazurile în care se cere să se arate clar natura comportamentului valorilor discrete, în schimbare bruscă Dacă vizibilitatea nu este o condiție prealabilă pentru prezentarea informațiilor, puteți utiliza tabelul Diagramele trebuie plasate în cazurile în care scopul principal este de a arăta vizual raportul dintre cantitățile descrise, "greutatea specifică" a acestora într-o zonă mai generală sau în când este necesară compararea vizuală a oricăror valori În primul caz, diagramele circulare sau, mai puțin de dorit, diagramele în bandă sunt de preferat, în al doilea, diagramele cu bare Dacă se folosește o diagramă cu bare, atunci aranjarea verticală a coloanelor este mai de preferat decât cea orizontală, deoarece vă permite să vedeți chiar și o mică diferență de înălțime a coloanelor Nomogramele pot fi considerate obiectiv în două planuri: ca formă de prezentare a informațiilor și ca mijloc de găsire a soluțiilor ecuațiilor fără a efectua operații de calcul Cu o complexitate crescândă, nomograma își pierde din ce în ce mai mult funcția formei de prezentare a informațiilor Folosind diagrame și desene O schemă este o imagine care transmite, de obicei, cu ajutorul simbolurilor și fără a respecta scara, ideea principală a oricărui dispozitiv, obiect, structură sau proces și arată relația dintre elementele lor principale Orice schemă care afișează un obiect tehnic este un produs al abstracției pentru a arăta doar cele mai esențiale, fundamentale în obiectul studiat Este clar că acest "esențial", "fundamental" este variantă și depinde de aspectul studierii obiectului De aceea fiecare obiect tehnic poate fi reprezentat prin scheme diferite Pe diagramele diferitelor dispozitive, toate echipamentele de măsurare și comunicații: electrice, electronice, cinematice, termice și alte tipuri de dispozitive și mecanisme - trebuie să fie reprezentate folosind simbolurile stabilite de standardele relevante Pe diagramele de toate tipurile, grosimea liniilor imaginii detaliilor principale și auxiliare, vizibile și invizibile și grosimea liniilor conexiunilor lor trebuie menținute Diagramele cinematice complexe ale diferitelor mecanisme ale mașinii cu un număr mare de părți suprapuse sunt recomandate a fi reprezentate în axonometrie, astfel încât toate piesele și conexiunile lor să fie clar vizibile În unele lucrări științifice, schemele spațiale ale diferitelor sisteme sunt descrise ca dreptunghiuri cu conexiuni simple - linii Astfel de diagrame sunt denumite în mod obișnuit diagrame bloc Cu toate acestea, pentru o mai mare claritate și claritate, atunci când desenați diagrame bloc, ar trebui să depuneți eforturi pentru o imagine la scară completă a instrumentelor și aparatelor, menținând aproximativ dimensiunile acestora Cu această metodă de reprezentare a diagramelor, nu este necesar să se includă în manuscris desene separate care ilustrează instrumente și aparate care fac parte din diagramă Un desen este principalul tip de ilustrație în lucrările de inginerie Este utilizat atunci când este necesar să descrieți cât mai precis posibil proiectarea unei mașini, a unui mecanism sau a unei părți a acestora Orice desen trebuie realizat în strictă conformitate cu regulile de desen și cu cerințele standardelor relevante Un desen dintr-o lucrare științifică nu este un desen de lucru conform căruia este fabricată o piesă sau un ansamblu Aceasta este în primul rând o ilustrație, care este mult simplificată în comparație cu desenul de lucru, eliminând tot ceea ce nu este necesar pentru a înțelege designul obiectului sau natura acțiunii sau dispozitivului său Numele unităților și părților dintr-un astfel de desen nu sunt de obicei scrise Dacă, conform conținutului textului, este necesară indicarea părților individuale, atunci acestea sunt numerotate în desen cu cifre arabe (de la stânga la dreapta, în sensul acelor de ceasornic) Decodificarea acestor numere (poziții) este dată fie în text în cursul prezentării, fie în semnătura de sub desen Secțiunile și secțiunile din desene, precum și săgețile care indică locația proiecțiilor, sunt indicate de literele alfabetului rus În acest caz, cuvintele "Secțiune" și "Secțiune" nu sunt scrise Acestea sunt cele mai generale reguli pentru utilizarea și proiectarea diagramelor și desenelor Cu toate acestea, ar trebui să țineți cont de unele diferențe între diagramă și desen, care decurg logic din esența lor Schema poate descrie nu numai obiecte, obiecte reale, ci și procese, comunicații, traiectorii de mișcare etc Este clar că toate acestea nu pot fi exprimate sub forma unui desen, sau o astfel de expresie este irațională Dar există o clasă de obiecte care nu pot fi afișate sub formă de diagramă sau pe care nu este rațional să le afișați sub formă de diagramă, deoarece fie nu oferă o idee despre obiect, fie nu va diferi de desenul Astfel, există clase de obiecte care pot fi exprimate doar ca diagramă și clase de obiecte care pot fi exprimate doar ca desen Între aceste clase de limită există o clasă extinsă de obiecte care pot fi afișate atât sub formă de diagramă, cât și sub formă de desen Comparând capacitatea informativă a diagramei și a desenului, este ușor de observat că este mult mai mare în desen Cu toate acestea, calitatea informațiilor dintr-o diagramă și un desen nu este aceeași Dacă schema conține informațiile cele mai esențiale, cele mai importante și definitorii despre obiectul exprimat, atunci desenul, împreună cu astfel de informații, conține și informații mai puțin esențiale, mai detaliate Selecție de fotografii și desene tehnice Fotografia este un mijloc deosebit de convingător și de încredere de transmitere vizuală a realității Este folosit atunci când este necesar să descrieți un obiect sau un fenomen cu toate caracteristicile sale individuale cu acuratețe documentară În multe ramuri ale științei și tehnologiei, o fotografie nu este doar o ilustrare, ci și un document științific (o imagine a unui peisaj, un tip de plantă sau animal, locația obiectelor de observație etc ) În unele cazuri, fotografiile publicate anterior sunt justificate în lucrări științifice Aducerea unor astfel de fotografii poate fi justificată doar cu o fotografiere originală bine executată din natură, într-un cadru natural De asemenea, este destul de firesc să ilustrăm disertația cu fotografii originale ca dovadă a existenței a ceva într-un anumit loc În astfel de cazuri, fotografia este realizată cu un fundal de documentare Pe lângă cerințele pur tehnice (claritatea imaginii, calitatea printurilor etc ), o fotografie dintr-o disertație trebuie să îndeplinească și cerințe de un tip special Deoarece fotografiarea aici este realizată ca parte a întregului, și nu ca o operă independentă de artă fotografică, aceste cerințe sunt reduse la o anumită subordonare a unei singure fotografii față de conceptul general al operei Cerința generală de conformitate este specificată de funcția purtată de imagine Uneori este de dorit să aveți o imagine a unei persoane într-o fotografie într-o disertație Dă viață imaginii, o face mai documentară În același timp, figura unei persoane de lângă mașină poate servi ca un fel de scară, ajutând la arătarea dimensiunii subiectului Dar imaginea unei persoane nu ar trebui să distragă atenția de la acest obiect Prin urmare, în acest sens, sunt mai de preferat imaginile în care persoana este înfățișată nu în centrul fotografiei Dacă totuși, prin natura fotografierii, trebuie să se afle în centrul imaginii, atunci este de dorit ca trăsăturile feței sale să nu fie vizibile în imagine sau să-l arate din spate (panou de control, mașină, etc ) Cu ajutorul fotografiilor, nu este întotdeauna posibil să se dezvăluie formele ascunse ale mașinilor și mecanismelor individuale, să evidențieze unele dintre cele mai importante caracteristici ale acestora și, de asemenea, să arate cursul multor procese tehnologice Desenele tehnice sunt lipsite de aceste neajunsuri, adică ilustrațiile care sunt realizate folosind tehnici și mijloace artistice și grafice Desenele tehnice sunt folosite în disertații atunci când este necesar să descriem un fenomen sau un obiect așa cum îl percepem vizual, dar numai fără detalii și detalii inutile Astfel de desene sunt realizate, de regulă, într-o proiecție axonometrică, ceea ce face posibilă reprezentarea obiectului în cel mai simplu și mai accesibil mod În ciuda simplității sale, desenul tehnic are o gamă largă de posibilități cognitive Cu ajutorul unui desen tehnic, este posibil să se descrie forma, structura și aranjarea obiectelor cu un grad ridicat de claritate Ajută la eliminarea cu ușurință a tuturor lucrurilor inutile care interferează cu înțelegerea esenței problemei și evidențiază părțile principale ale descrisului, arată mecanismul sau detaliile acestuia în context Un desen tehnic este util în special atunci când este necesar să arate instalarea unui dispozitiv sau a unor părți individuale ale componentelor acestuia Rezumând utilizarea materialului ilustrativ în disertație, putem formula câteva recomandări cu privire la utilizarea diferitelor sale forme: Dacă natura lucrării de disertație ca cerință principală impune recunoașterea rapidă a obiectului afișat în ilustrație, atunci conform acestei caracteristici, în ordinea preferinței pentru forma materialului ilustrativ, acestea sunt dispuse astfel: desen tehnic, fotografie, diagramă, desen Dacă cerința recunoașterii fără erori vine în prim-plan, atunci această ordine se schimbă oarecum: fotografie, desen tehnic, desen, diagramă Dacă se stabilește o cerință complexă pentru viteza și fiabilitatea recunoașterii, atunci succesiunea formularelor de prezentare a informațiilor în ordinea preferințelor rămâne aceeași ca în paragraful E Dacă principala cerință este cerința de înțelegere rapidă a ilustrațiilor, atunci în ordinea preferinței pentru utilizarea lor, acestea sunt aranjate astfel: desen tehnic, diagramă, fotografie, desen Dacă cerința de fiabilitate (adică infailibilitatea) înțelegerii vine în prim-plan, atunci această ordine ia forma: desen, desen tehnic, fotografie, schema Dacă se stabilește o cerință complexă pentru viteza și fiabilitatea înțelegerii, atunci cel mai de preferat este un desen tehnic, apoi o diagramă, apoi o fotografie și, în final, un desen Dacă principala cerință pentru o disertație este de a oferi o înțelegere completă și profundă a obiectului afișat în ilustrație, atunci singura formă de prezentare a informațiilor în acest caz va fi un desen Caracteristici de pregătire pentru apărarea lucrărilor științifice Când au fost luate în considerare toate problemele cele mai stringente legate de pregătirea conținutului lucrărilor scrise, ar trebui să ne familiarizăm cu pregătirea unei lucrări scrise pentru apărare, precum și cu procedura de apărare în sine Probabil că nu este nevoie să convingi cititorii că o astfel de pregătire ar trebui să înceapă în avans, în mod ideal, de îndată ce știi data procedurii tale de apărare În cel mai tipic caz, pe lângă scrierea unui discurs de rutină, trebuie să faci o mulțime de alte lucrări pregătitoare Cea mai esențială în pregătirea pentru apărare pentru noi este pregătirea personală pentru apărare, precum și pregătirea recenziilor și recenziilor lucrării dumneavoastră scrise Să ne întoarcem acum la conținutul acestor evenimente pentru a studia caracteristicile lor mai detaliat Pregătirea personală pentru apărare Clarificarea timpului și locului discursului Înțelegerea timpului discursului este de o importanță decisivă pentru organizarea și implementarea a tot ce urmează procesul de pregătire pentru apărare, precum și apărarea în sine Și nu este greu de ghicit de ce: factorul timp este extrem de important pentru lucrările pregătitoare, precum și pentru parcurgerea procedurii de apărare în sine Pentru solicitant, cei mai importanți indicatori sunt: • timpul disponibil pentru pregătirea apărării; • ora de începere a procedurii de protecţie; • durata totală a procedurii Timpul alocat reclamantului pentru pregătirea apărării include: timpul pentru pregătirea conținutului discursului; timp pentru memorarea și sunetul de probă a discursului; timp pentru pregătirea ajutoarelor vizuale; timpul de pregătire a mijloacelor tehnice de protecţie Durata totală a pregătirii se stabilește în primul rând pe baza tipului de lucrare scrisă depusă pentru apărare Valoarea indicatorului general de timp poate fi afectată într-o oarecare măsură de volumul conținutului discursului, de numărul de ajutoare vizuale care ar trebui să fie utilizate în timpul apărării, precum și de compoziția mijloacelor tehnice de susținere a acestuia De regulă, pregătirea pentru apărare este dată de la la săptămâni Data și ora finală a începerii apărării trebuie să fie cunoscute de solicitant în cel mult - săptămâni (ideal - - , luni) Fără aceste informații, nu este ușor să te adaptezi în mod corespunzător la apărarea viitoare Pe de altă parte, confuzia în timp și întârzierile apărării asociate cu aceasta sunt complet inacceptabile: în cel mai bun caz, un întârziat își va complica serios procedura de apărare, în cel mai rău caz, s-ar putea să nu i se permită deloc În ajunul zilei care precedă apărarea, dacă este posibil, planificați-vă o zi de odihnă - forțele fizice, emoționale și intelectuale salvate în acest fel vă vor fi utile în apărare În ceea ce privește ora de începere a procedurii, trebuie avut în vedere că înainte de a începe prezentarea, va trebui probabil să pregătiți materiale și dispozitive auxiliare - în primul rând ajutoare vizuale și echipamente Trebuie să fii foarte clar cu privire la succesiunea prezentărilor programate pentru ziua respectivă și cât timp vei avea la dispoziție pentru a te pregăti în audiență înainte de începerea apărării Pe baza practicii, vă poate dura între , și ore pentru a pregăti publicul în ansamblu (inclusiv agățarea afișelor, instalarea și conectarea echipamentelor informatice, descărcarea de software, ajutoare vizuale etc ) Este necesar să se țină seama în mod corespunzător de un astfel de indicator ca durata așteptată a discursului Acest lucru vă va permite să vă concentrați asupra principalului lucru chiar și în etapa de pregătire a conținutului discursului, excluzând în prealabil tot ceea ce este secundar din versiunea preliminară a textului Pe baza duratei prezentării, vă va fi mult mai ușor să vă decideți ulterior asupra ordinii de utilizare a ajutoarelor vizuale și a tehnicilor aferente în procesul de apărare De regulă, cunoscând "aspectul" final, solicitantul efectuează un calcul preliminar al repartizării timpului alocat prezentării În acest caz, trebuie să presupunem că durata totală a discursului ar trebui să fie de la la de minute Câteva cuvinte despre locul unde va avea loc apărarea lucrării tale scrise În marea majoritate a cazurilor, aceasta este o sală de clasă, suficient de spațioasă pentru a găzdui tot ceea ce este necesar pentru procedura de apărare și a asigura locuri de muncă pentru comisie, solicitant, personal suport etc În primul rând, solicitantul ar trebui să afle unde (în ce clădire academică, la ce etaj etc ) se află sala alocată pentru apărarea sa În al doilea rând, ar trebui familiarizează-te cu caracteristicile acestui public în modul cel mai amănunțit și anume: condițiile acustice și de iluminare ale publicului; ce loc de formare este atribuit solicitantului; ce echipamente auxiliare sunt disponibile în sala de clasă Pentru cele mai serioase proceduri de protecție, se recomandă să întocmiți în prealabil (pentru dvs și asistenții dvs "care nu fac parte din personal") o diagramă de lucru a audienței, care să reflecte locurile de muncă, locurile pentru ajutoare vizuale și echipamente etc diagrama vă va ajuta să localizați echipamentele auxiliare necesare protecției în mod corespunzător, fără a uita sau a încurca nimic Pregătirea textului discursului Așadar, știind exact ce timp este alocat discursului tău și unde va avea loc, acum poți trece direct la pregătirea textului acestuia Pregătirea include: • gândirea la conținutul discursului; • elaborarea și scrierea planului de vorbire; • dezvoltarea și scrierea textului principal al discursului, memorarea acestuia și anunțul de judecată Gândirea la conținutul discursului este etapa inițială a lucrului la textul discursului tău "defensiv" Construiți această lucrare după cum urmează Mai întâi de toate, specificați componența audienței căreia vă veți adresa - pentru că acest lucru este extrem de important pentru succesul discursului dumneavoastră Aflați, pe cât posibil, ocupația (specializarea academică sau științifică) a membrilor comisiei, precum și a recenzenților și oponenților, nivelul lor de educație și, cel mai important, încercați să preziceți mai întâi ce anume vor să audă de la dvs dintre toate Pentru a obține răspunsul la ultima întrebare, pune-te în locul lor Ținând cont de ultima împrejurare- Construiți conținutul preliminar al părților introductive și finale ale discursului dvs De asemenea, rețineți că, deși viitoarea apărare pentru comisie este în mare măsură o "obligatorie", dumneavoastră, în ciuda acestui fapt, trebuie să vă amintiți că sunteți de un interes foarte specific pentru membrii acesteia tocmai prin calitățile dumneavoastră profesionale și mai ales prin ce propuneri concrete sunt disponibile în arsenalul dumneavoastră de cercetare pentru a depăși problemele puse în lucrarea protejată Aceasta înseamnă că după ce (în planul preliminar) te-ai gândit de unde vei începe și cum vei încheia discursul tău de apărare, trebuie să te gândești cum să le spui membrilor comisiei în cea mai concretă și convingătoare formă despre viziunea ta de rezolvare a problemei puse la baza subiectului scrisului Părțile rămase ale prezentării tale ar trebui să fie structurate în așa fel încât, luate împreună, să nu înșele așteptările celor prezenți Rețineți că este cel mai ușor pentru ascultători să fie frustrați dacă vorbitorul (adică, în acest caz, dvs ) se abate de la subiectul principal Cu alte cuvinte, dacă acoperiți o anumită problemă din domeniul finanțelor, atunci construiți-vă toată apărarea în jurul ei - și de fiecare dată porniți de la acele argumente, a căror esență nu vă provoacă îndoieli cu privire la adevărul lor, nici dificultăți în înțelegându-le Una dintre cele mai încercate și testate modalități de a câștiga o primire de aprobare din partea publicului este, atunci când acoperiți aspecte teoretice, să recunoașteți cu sinceritate complexitatea problemei puse în apărare, "dramatizând" ușor tabloul și apoi, fără a lăsa publicul se plonjează în reflecții sumbre asupra deznădejdii situației, oferă ajutorul tău în rezolvarea lor În același timp, amintiți-vă că membrii comisiei și oponenții așteaptă de la dvs o abordare extraordinară a esenței problemelor, provenind din propriul punct viziune, deoarece stereotipurile și locurile comune sunt de obicei de puțin interes pentru nimeni De asemenea, este important cât de profund vă implicați ascultătorii în problemele practice ale discursului dumneavoastră S-a observat, de exemplu, că chiar și unul sau două gânduri specifice și proaspete exprimate de tine într-o formă vie și inteligibilă - reflectând, să zicem, rezultatele unei analize a unui experiment științific efectuat - atrag atenția ascultătorilor De asemenea, încearcă să construiești partea centrală a discursului tău în așa fel încât să-i convingi pe membrii comisiei că modalitatea practică pe care ai ales-o pentru a rezolva problema este singura adevărată Cele mai importante întrebări care alcătuiesc chintesența muncii tale, încearcă să le explici celor prezenți cu maximă inteligibilitate În acest sens, acordați atenție unui lucru atât de simplu precum încadrarea terminologică a discursului dvs Presupuneți că, dacă studenții dvs sunt specialiști în domeniul mecanicii cuantice, atunci ar trebui să respectați exact terminologia care va fi cea mai înțeleasă și mai apropiată de ei În general, cel mai bun mod de a transmite ideea centrală a discursului tău celor prezenți este să o enunți în limbajul cel mai inteligibil, găsind cuvinte simple (dar nu primitive!) pentru aceasta Apropo, reacția publicului poate fi verificată cu atenție, apelând la ea în cursul prezentării cu o întrebare de genul: "La urma urmei, toți cei prezenți înțeleg bine ce este un "polder", nu-i așa?" Vi se va răspunde fie cu încuviințări și replici afirmative, fie cu tăcere rece (în acest din urmă caz, merită să refuzați acea parte a terminologiei care, aparent, rămâne neclară pentru ascultătorii tăi) Când vă gândiți la problemele cheie ale prezentării dvs , nu pierdeți niciodată din vedere factorul timp Se observă că parametrii de timp ai performanței, de regulă, sunt ok- numit "îngust" - mai ales pentru solicitanții neexperimentați, neexperimentați Într-adevăr, la început, nu toată lumea poate acoperi în mod adecvat nici măcar un subiect binecunoscut timp de - de minute - cineva dorește involuntar să vorbească despre asta și asta - poate reprezentând un interes științific indubitabil, dar totuși secundar față de acela, care este miezul dvs prezentare Rezultatele muncii mentale ar trebui apoi reproduse pe hârtie - sub forma unui plan detaliat al discursului Puteți face acest lucru în felul următor: Încă o dată, aprofundați în conținutul subiectului propus spre acoperire Evaluați stocul de cunoștințe pe care îl aveți pe o anumită temă Gândiți-vă la ordinea cea mai generală de prezentare a materialului discursului dvs Studiați materialul suplimentar necesar Alege citate, glume Gândiți-vă la ce întrebări ați putea avea în cursul prezentării (este întotdeauna dificil să le răspundeți "în ani") Realizați o schiță de "schelet" al discursului Nu uitați să vă adresați publicului, introducerea și concluzia Apoi treceți la detalierea secțiunilor principale Rezumați fiecare secțiune a prezentării dvs cu una până la trei concluzii Evidențiați în plan punctele cheie ale discursului asupra cărora intenționați să vă opriți Verificați dacă există o legătură logică între toate punctele sale Dacă ați ținut cont de toate recomandările de mai sus pentru pregătirea unui plan, puteți trece în siguranță la scrierea textului discursului dvs Scrierea textului unui discurs este etapa cea mai consumatoare de timp a pregătirii unui discurs Trebuie amintit că aveți nevoie de text tocmai pentru a avea cu ce vorbi Pentru a fi mai precis, pe parcursul discursului, vă puteți referi din când în când la un rezumat al textului integral, adică la rezumatul discursului Unii dintre cititori s-ar putea îndoi dacă merită să se aprovizioneze cu ele, mai ales că spectacolul în sine este precedat de o pregătire atât de amănunțită încât textul se va "instala" deja în creier? Din păcate, acest lucru nu este în întregime adevărat - structura generală a discursului va fi într-adevăr depusă în capul tău destul de ferm, dar detaliile, specificul, pot "dispără" din ea în cel mai inoportun moment În acest scop, se recomandă să faceți periodic referire la rezumat în timpul prezentării În acest sens, recomandări practice pentru redactarea acestuia: La începutul discursului (în introducere), opriți-vă pe scurt asupra a ceea ce a servit drept premisele pentru acest discurs În fiecare secțiune a discursului, furnizați un punct culminant și o abordare a acestuia: introducere în secțiune, declarație, argumentare, punct culminant, concluzii asupra secțiunii, o tranziție logică la următoarea parte a discursului Construcția frazelor trebuie să fie accesibilă și logică Împărțiți textul în propoziții simple, acest lucru vă va face mai ușor de citit (când memorați) și de audiență să înțeleagă în procesul de apărare Evitați să folosiți în text cuvinte necunoscute publicului Lasă conținutul să piardă puțin în originalitate și noutate, dar poți fi sigur că vei fi înțeles fără ambiguitate Aflați raportul de aur dintre dimensiunile părților de text, alocate, respectiv, pentru prezentarea teoriei și a practicii Apoi conturați punctele principale ale fiecărei părți: primul, al doilea, al treilea Extindeți-le, parcurgeți ceea ce se numește "pas cu pas" - iar schema inițială va dobândi "volum", va fi umplută cu specific și va fi mai bine amintit de public - deoarece va fi de fapt exprimat în mod repetat Faceți referire la experiența altcuiva - dar la obiect și "cu ochi" la posibila reacție specifică a publicului Sta de asemenea, încercați să evitați obiecțiile deschise din text împotriva unuia sau altui punct de vedere, ai căror susținători vor fi prezenți la apărare: dimpotrivă, în loc să le puneți împotriva voastră, încercați să "trageți" de partea dumneavoastră cu o argumentare sofisticată În același timp, spuneți clar că le respectați părerile, dar în situația actuală merită să luați o altă cale, deoarece asta și aia au loc Nu abuzați de numere: ar trebui să existe exact atâtea câte sunt necesare pentru o vedere obiectivă a situației În plus, amintiți-vă că abundența numerelor poate deruta nu numai ascultătorii, ci și vorbitorul Evita citatele lungi - foloseste lungimea textului in primul rand pentru a transmite audientei, in primul rand, propriile tale judecati Când citezi, "citează" ceea ce a spus autorul, evidențiază numele de familie al persoanei citate sau numele sursei citatului la pronunțare Fii specific și persuasiv în concluziile tale Întăriți finalul cu argumente generalizate și fraze de închidere precise Exprimați-vă încrederea în corectitudinea argumentului și că în urma concluziilor și sugestiilor finale, veți obține cu siguranță rezultatul dorit După ce ați scris o ciornă, recitiți ceea ce ați scris de cel puțin două ori Faceți modificări, dacă este necesar, schimbați aspectul textului, păstrând versiunea originală "în rezervă" (poate că vă va fi în continuare util) Apoi recitiți Dacă este necesar, editați textul în mod repetat până când vă satisface complet din toate punctele de vedere Retipărește (tipărește) textul complet verificat într-un font clar și ușor de citit Locurile cele mai importante în cursul aspectului ar trebui să fie scrise cu italice sau subliniate În același timp, rețineți că textul tipărit la intervale de , - este mai ușor de perceput când citind, în plus, în ultimul moment, se pot face modificări suplimentare la acesta Prefață concluzii cu cuvântul "Concluzii" De asemenea, puteți da numerotarea secțiunilor și titlurile părților introductive și finale ale discursului Concluziile generale sunt cel mai bine plasate pe o foaie separată Faceți și o versiune prescurtată a textului discursului - același rezumat În primul rând, el te va forța cumva să urmezi o cale consecventă din punct de vedere logic în procesul de vorbire, nepermițându-ți să o dezactivezi În al doilea rând, nu vei pierde niciun gând important În al treilea rând, veți putea să vă controlați constant în timp în timpul performanței În al patrulea rând, cele mai importante informații vor fi întotdeauna în fața ochilor tăi, iar într-o situație controversată, te poți referi la ele citindu-le text Și, în al cincilea rând, este mai ușor să faci o sondare de probă a textului conform rezumatului Totuși, mai întâi trebuie să-l înveți Memorarea și exprimarea de probă a textului completează procesul de pregătire a discursului În primul rând, citește discursul ca și cum ai vorbi deja Ar fi bine dacă te-ai asculta apoi pe tine (în înregistrare) și ai fi atent la neajunsuri După aceea, lucrați la eliminarea punctelor slabe din punct de vedere stilistic Revizuiește din nou introducerea și concluzia, deoarece acestea sunt cele mai importante părți ale discursului tău Citiți de mai multe ori cuvintele greu de pronunțat Acum marcați locurile din text în care va trebui să schimbați intonația Faceți o cronometrare a discursului - timpul de citire a textului ar trebui să se potrivească exact cu timpul pe care l-ați alocat anterior pentru a ține un discurs la apărare Asigurați o rezervă de - minute în caz de surprize (tuse, întrebare suplimentară în cursul vorbirii, defecțiune a echipamentului, confuzie cu mijloace vizuale etc ) Versiunea textului care a fost în cele din urmă verificată în toate privințele, începeți să memorați S-ar putea să nu îl înveți cuvânt cu cuvânt pe de rost (ceea ce în cele mai multe cazuri nu este obligatoriu), dar cel puțin te vei familiariza complet cu conținutul său Acest lucru vă va oferi încredere în timp ce vorbiți Pune textul discursului într-un loc în care să nu-l uiți niciodată (ideal, acesta este buzunarul interior al costumului în care vei interpreta) Un folder de lucru va face, de asemenea, - dacă, desigur, puteți să vă asigurați că este cu dvs în momentul spectacolului Ce tehnici oratorice speciale ar trebui adoptate? Cel mai important dintre acestea este să vorbești destul de tare și suficient de clar, pentru că mormăitul pe sub aer este puțin probabil să convingă pe cineva Să menționăm și rolul ochilor în procesul de performanță Folosiți-le pentru a intra în legătură cu publicul dvs Privește-i pe ascultători drept în ochi, privind de la o față la alta, de la stânga la dreapta și invers: de obicei, acest lucru îi încurajează să țină și ei ochii pe vorbitor și îi face să pară că vorbește personal fiecăruia dintre cei prezenți Două cuvinte - despre improvizația în timpul spectacolului Are voie Mai mult decât atât, un discurs rostit ca "într-o suflare" este întotdeauna perceput mai avantajos decât orice discurs stereotip Totuși, amintiți-vă că improvizația nu înseamnă manipularea neglijentă a cuvintelor și a regulilor de utilizare a acestora, ci libertatea de a le transmite inimii ascultătorilor, pe baza unei cunoașteri profunde a materialului prezentat LISTA SURSELOR UTILIZATE Andreev, I D Despre metodele cunoașterii științifice [Text] / I D Andreev M , Andreev, O A , Hromov P N Tehnica de citire rapidă [Text] / O A Andreev , P N Hromov Minsk, Anufriev, A F Cercetare științifică Lucrări de curs, diplomă și dizertație [Text] / A F Anufriev M, Afanasiev, V G Societatea: consistență, cunoaștere și management [Text] /V G Afanasiev M , Balabanov, P I Probleme metodologice ale activității de proiectare [Text] / P I Balabanov Novosibirsk, Baranov, G V Probleme ale metodei științifice [Text] / G V Baranov Saratov, Basakov, M I De la rezumat la teză Recomandări pentru studenți cu privire la proiectarea textului [Text] / M I Basakov Rostov n/a, Berchenko, N N , Berezovskaya I B Manual de auto-instruire pentru lucrul pe Internet și un catalog de resurse [Text] / N N Berchenko, I B Berezovskaya Kiev, Fișă bibliografică Descriere bibliografică Cerințe generale și reguli de compilare: GOST - [Text] Introducere - - M, Birulya, A I Metode de lucru științific [Text] / A I Birulya Harkov, Blauberg, I V , Sadovsky V N , Yudin E G Abordarea sistemului: premise, probleme, dificultăți [Text] / I V Blauberg , V N Sadovsky , E G Yudin M, Boldysheva, T N Cultura muncii educaționale a elevului [Text] / T N Boldysheva Tomsk, Bragina, E I Editarea unor tipuri speciale complexe de text: Manual de referință [Text] / E I Bragina M , Bush, G Ya Metode de creativitate tehnică [Text] / G Ya Bush Riga, Weinzweig, P Zece porunci ale unei personalități creatoare [Text] / P Weinzweig M , Vinogradov, V G Previziune științifică [Text] / V G Vinogradov M , Volkov, Yu G Disertație: Pregătire, apărare, proiectare: Un ghid practic [Text] / Yu G Volkov M , Volkov, Yu G Cum să scrieți o diplomă, un referat, un eseu [Text] / Yu G Volkov Rostov n/a, Vorozhtsov, V P , Moskalenko A T Atitudinile metodologice ale unui om de știință: natură și funcții [Text] / V P Vorozhtsov, A T Moskalenko Novosibirsk, Vorontsov, G A Lucrare la rezumat [Text] / G A Vorontsov Rostov n/a, Gerasimov, I D Cercetare științifică [Text] / I D Gerasimov M , Getsov, G G Cum să citești cărți, reviste, ziare [Text] / G G Getsov M, Getsov, G G Lucrează cu cartea: metode raționale [Text] / G G Getsov M, Gittis, E I Cum să lucrezi la o teză de doctorat [Text] / E I Gitis Penza, Gogolev, V N Cercetare în psihologie și designul acesteia [Text] / V N Gogolev Kirov, Goykhman, O Ya , Gordienko T V Teoria și practica activității de referință [Text] / O Ya Goykhman, T V Gordienko M , GOST - Raport de cercetare Structura și regulile de înregistrare [Text] / Vved - - M, GOST - Fișă bibliografică Descriere bibliografică [Text] Introdus - - M , Grodneva, S , Zabotin Yu Internet în casa ta [Text] / S Grodneva, Yu Zabotin M , Demidova, A K Stilul științific Înregistrarea lucrării științifice [Text] / A K Demidova M , Dialectica procesului de cunoaștere [Text] / Ed M N Alekseeva M , Zharikov, E N Căutare științifică [Text] / E N Zharikov M, Internet Yellow Pages Resurse rusești [Text] Sankt Petersburg, Zakharov, A A , Zakharova T G Cum să scrieți și să susțineți o disertație [Text] / A A Zakharov, T G Zakharova Sankt Petersburg, Ivanov, G I , Ivanov A G De la manuscris la carte: Autor și editor [Text] / G I Ivanov, A G Ivanov Minsk, Cum se efectuează un studiu sociologic [Text] M, Cum se lucrează la o disertație: Dezvoltare metodologică [Text] L, Kalnitsky, Ya V Cum să lucrați la o disertație: orientări metodologice [Text] / Ya V Kalnitsky M, Kara-Murza, G Probleme de organizare a cercetării științifice [Text] / G Kara-Murza M, Kartashevich, A N , Tsyganov A R , Lyakhnovich T L Calificări și grade academice ale învățământului superior european [Text] /A N Kartashevici, A R Tsyganov, T L Lyakhnovich Minsk, O carte pentru autori: Cum să creați și să publicați o carte mai bine, mai rapid, mai ieftin [Text] M, Kolesnikova, N I De la rezumat la disertație: Manual pentru dezvoltarea vorbirii scrise [Text] / N I Kolesnikova M, Korshunov, A M , Mangatov V V Dialectica cogniției sociale [Text] / A M Korshunov, V V Mangatov M, Kochetov, AI Cultura cercetării pedagogice [Text] /A I Kochetov Minsk, Ksenchuk, E V , Kiyanova M K Tehnologia succesului [Text] / E V Ksenchuk, M K Kiyanova M , Kuzin, F A Teză de master: Metodologia scrisului, regulile de proiectare și procedura de apărare: Un ghid practic pentru studenții de licență [Text] / F A Kuzin M , Kuzin, F A Metoda scrierii Reguli de proiectare Ordin de protectie Un ghid practic pentru doctoranzi, absolvenți și studenți [Text] / F A Kuzin M, Kuznetsov, I N Metode de cercetare științifică [Text] / I N Kuznetsov Minsk, Kuznetsov, I N , Savchenko E A Cercetare științifică [Text] / I N Kuznetsov, E A Savchenko Minsk, Kuznetsov, I N Lucrări științifice [Text] / I N Kuznetsov Minsk, Kuznetsov, I N , Loiko L V Rezumate, control, lucrări la termen și teze [Text] / I N Kuznetsov, L V Loiko Minsk, Kuznetsov, I N Manual de informare și muncă analitică [Text] / I N Kuznetsov M , Kuznetsov, I N Internetul în activitatea educațională și științifică: un ghid practic [Text] / I N Kuznetsov M , Kuznetsov, I N Rezumate, referate și teze: Metode de pregătire și proiectare [Text] / I N Kuznetsov M , Kuzmina, N V Metode de cercetare pedagogică sistemică [Text] / N V Kuzmina L , Kunitsina, L A Ghid metodic pentru proiectarea diplomelor [Text] / L A Kunitsina Rostov n/a, Kurazhkovsky, Yu N Cum se efectuează cercetări? Sfat scurt [Text] / Yu N Kurazhkovsky Astrakhan, Kurov, I E , Petrivnyaya I V Învață creativ Învățarea rațională [Text] / I E Kurov, I V Petrivnyaya Gorki, Leonov, V P Rezumarea și adnotarea literaturii științifice [Text] / V P Leonov Novosibirsk, Logica cercetării științifice [Text] / Ed P V Kokin, M V Popovich M, Logica și metodologia științei [Text] M, Lukashevich, V K Metoda științifică: Structură, justificare, dezvoltare [Text] / V K Lukashevich Minsk, Lukashevich, V K Anatomia metodei științifice: manual, manual [Text] /V K Lukaşevici Minsk, Maidanov, A S Logica creativității științifice [Text] / A S Maidanov M , Mateyko A P Condițiile muncii de creație [Text] / A P Mateyko M, Probleme metodologice ale cunoașterii științifice [Text] / G A Antonyuk, P M Burak, A I Golovnev și colab Minsk, Probleme metodologice ale dezvoltării științei pedagogice [Text] / Ed P R Atutova, M N Skatkina M, Metodologia în domeniul teoriei și practicii [Text] / A T Moskalenko, A A Pogoradze și colab Novosibirsk, Metodologia dezvoltării cunoștințelor științifice [Text] / Ed A A Starchenko M, Metode de cercetare pedagogică [Text] / Ed A I Piskunova, G V Vorobieva M, Migdal, A B Căutarea adevărului [Text] / A B Migdal M, Mitvak, B G Informații de specialitate: metode de citire și analiză [Text] / B G Mitvak M, Mitrofanova, O D Limba literaturii științifice și tehnice [Text] / O D Mitrofanova M, Nalimov, V V Teoria experimentului [Text] / V V Nalimov M, Creativitate științifică [Text] M, Lucrări științifice: Metode de pregătire și proiectare [Text] / Ed I N Kuznetsov Ed a II-a, revizuită si suplimentare Minsk, Novikov, A M Cum să lucrezi la o disertație [Text] / A M Novikov M , Noi reguli pentru susținerea disertațiilor și conferirea titlurilor academice [Text] M , Noel, E Sondaje în masă [Text] / E Noel M , Despre metodologia muncii de cercetare [Text] Omsk, Organizarea muncii cu documente: Manual [Text] / Ed V A Kudryaeva M , Principiile de bază ale formării lucrării științifice, etapele organizării și implementării acesteia: Recomandări metodologice [Text] Novosibirsk, Fundamentele cercetării științifice: manual, manual [Text] / V I Krutov, I M Grushko și colab M , Raport de cercetare Cerințe generale și reguli de proiectare [Text] M , Papkovskaya, P Ya Metodologia cercetării științifice [Text] / P Ya Papkovskaya Minsk, Perminova, A I Reguli pentru proiectarea aparatului științific de referință al disertației [Text] / A I Perminova M , Petrov, V V Semantica termenilor științifici [Text] / V V Petrov M , Petrov, Yu A Teoria cunoașterii [Text] / Yu A Petrov M, Întocmirea și execuția lucrărilor semestriale, lucrărilor de diplomă, rezumate și disertație: Ghid metodologic [Text] / Comp I N Kuznetsov Minsk, Popov, G X Tehnica muncii personale [Text] / G X Popov M, Practică și cunoștințe [Text] / Ed ed D P Gorsky M , Prizment, E L , Dinershtein E A Auxiliary indexes to book editions [Text] / E L Prizment, E A Dinershtein M, Prikhodko P G Calea către știință: Conversații despre organizarea muncii cercetătorilor începători [Text] / P G Prikhodko M, Prikhodko, P G ABC-ul muncii de cercetare [Text] / P G Prikhodko Novosibirsk, Probleme de metodologie a cunoașterii științifice [Text] M, Probleme de Pedagogie Metodologie și Metode de cercetare [Text] / Ed M A Danilova M, Probleme ale metodologiei cogniției sociale [Text] / Ed V A Shtoff L, Panto, R, Granits M Metode ale științelor sociale [Text] / R Panto, M Granits M, Registrul de lucru de prognoză [Text] M, Raizberg, B A Disertație și grad academic Un ghid pentru solicitanți [Text] / B A Raizberg M, Roginsky, V M ABC-ul muncii pedagogice [Text] / V M Roginsky M, Rogozhkin, Yu M Pregătirea și apărarea lucrărilor scrise: Ghid educațional și practic [Text] / Yu M Rogozhkin M, Rosenthal, D E Manual de ortografie și editare literară [Text] / D E Rosenthal M, Rolul metodologiei în dezvoltarea științei [Text] Novosibirsk, Ruzavin, G I Metode de cercetare științifică [Text] / G I Ruzavin M, Ruzavin, G I Teoria științifică: analiză logică și metodologică [Text] / G I Ruzavin M, Senkevich, M P Stilistica vorbirii științifice și editarea literară a lucrărilor științifice Ed a II-a, rev si suplimentare [Text] / M P Senkevici M, Cercetare de sistem [Text] M, Analiza sistemului [Text] M, Skalkova, Ya Metodologie și metode de cercetare pedagogică [Text] / Ya Skalkova M , Skatkin, M N Metodologie și metode de cercetare pedagogică [Text] / M N Skatkin M, Logica și metodologia modernă a științei [Text] M, Sokolova E P Cum se lucrează cu cartea [Text] / E P Sokolova M , Abrevierea cuvintelor și frazelor rusești în descrierea bibliografică a lucrărilor tipărite: GOST - [Text] // Introducere - - M, Solganik, G Ya Stil text: Manual, manual a -a ed [Text] / G Ya Solganik M , Solovyov, V I Compilare și editare de rezumate [Text] / V I Solovyov M , Solomenchuk, V G Internet: Un scurt curs [Text] / V G Solomenchuk SPb , Sopko, V V Fundamentele cercetării științifice: un manual, un manual pentru studenți [Text] / V V Sopko Kiev, Sochivitsa, O M Metode și forme de cunoaștere științifică [Text] / O M Sochivitsa M , Cartea de referință a editorului și corectorului Proiectare editorială și tehnică a publicațiilor [Text] / Comp și generală ed A E Milchin Ed a II-a, revizuită M , Stepanov, E A , Korneev I K Securitatea informațiilor și protecția informațiilor [Text] / E A Stepanov, I K Korneev M , Stoddard, E L Șapte pași către succes [Text] / E L Stoddard Krasnoyarsk, Teoria și practica experimentului pedagogic [Text] / Ed A I Piskunova, G V Vorobieva M , Tikhonov, A N , Ufimtsev M V Prelucrarea statistică a rezultatelor experimentale [Text] / A N Tikhonov , M V Ufimtsev M, Uvarov, A A Diplomă și lucrări la termen în specialități economice: Sfaturi practice privind pregătirea și protecția [Text] / A A Uvarov M , Uvarov, A A Managementul pregătirii lucrărilor de diplomă și termen în specialitățile economice: Recomandări metodologice [Text] / A A Uvarov M , Uzyumov, V L Ghid pentru pregătirea unui articol științific, disertație și monografie pentru publicare [Text] / B L Uzyumov Vladimir, Usachev, I V , Ilyasov I I Metode de căutare a literaturii științifice, citirea și compilarea unei recenzii pe tema de cercetare: Efectuarea etapei de informare a lucrării de cercetare [Text] / I V Usachev, I I Ilyasov M, Usachev, I V , Ilyasov I I Formarea activității de cercetare educațională [Text] / I V Usachev, I I Ilyasov M, Fedotov, V V Tehnica și organizarea muncii mentale [Text] / V V Fedotov Minsk, Chukovenkov, A Yu, Yankovaya V F Reguli pentru documente: Comentariu la GOST R - [Text] / A Yu Chukovenkov, V F Yankovaya M, Sharshunov, V A , Gulko I V Cum să pregătiți și să susțineți o disertație: istorie, experiență, metode și recomandări [Text] / V A Sharshunov, I V Gulko Minsk, Shvyrev, V S Teoretică și empirică în cunoștințele științifice [Text] / V S Shvyrev M, Shvyrev, V S Cunoașterea științifică ca activitate [Text] / V S Shvyrev M, Shtoff, V A Introducere în metodologia cunoașterii științifice [Text] / V A Shtoff L, Shtoff, V A Probleme ale metodologiei cunoașterii științifice [Text] / V A Shtoff M, Shtoff, V A Probleme ale metodologiei cunoașterii științifice [Text] / V A Shtoff M, Elentukh, I I Integritatea analizei metodologice a problemelor fundamentale ale științelor concrete [Text] / I I Elentukh Tomsk, Echo, Yu Lucrări scrise în universități Un ghid practic pentru toți cei care scriu diplome, lucrări, teste, rapoarte, rezumate, disertații [Text] / Yu Ekho M, Yudin, E G Abordarea sistemului și principiile activității [Text] / E G Yudin M , APLICAȚII Anexa Caracteristici comparative ale cerințelor privind conținutul, compoziția și structura lucrărilor scrise Parametru Tipuri de lucrări scrise curs diploma candidat la doctorat simplu complex extins extins Experiment constatator Același experiment sau formativ În funcție de tema disertației În funcție de tema disertației Planificați cel puțin - până la și mai mult Partea experimentală Determinarea abordărilor generale ale rezoluției sale Fundamentarea uneia dintre modalități ca optimă Analiza mai multor modalități de rezolvare Implementarea (sub formă de invenție, descoperire etc ) Analiza surselor Empiric, pe baza exemplelor individuale Teoretic Problem-teoretic, indicarea principalelor tendinte Teoretic general, identificarea unei noi tendinte prezise Metoda de studiu a problemei inițial mediu în profunzime în profunzime, detaliat Nivel de generalizare întrebări paragrafe capitole secțiuni (părți) Structura textului principal concluzii generale concluzii generale și propuneri concluzii pe capitole, concluzii generale pe părți, general Introducere optional optional obligatoriu obligatoriu Concluzie nu obligatoriu nu obligatoriu obligatoriu obligatoriu Anexele nu sunt necesare nu sunt necesare obligatorii obligatorii Lista referințelor nu este obligatoriu obligatoriu obligatoriu obligatoriu Titlul necesar obligatoriu obligatoriu obligatoriu Rezumatul nu este obligatoriu nu este obligatoriu - Adnotarea nu este necesară nu este necesară Rezumatul autorului nu este obligatoriu nu este obligatoriu obligatoriu obligatoriu Termene de pregătire până la lună până la luni până la - ani nestabilit Przhenie Anexa Abstract și abstract Cerințe generale GOST , - (ISO - ) Standard interstatal Data introducerii domeniu de utilizare Standardul este destinat utilizării de către persoane și organizații care pregătesc și emit documente primare și secundare, inclusiv în formă care poate fi citită de mașină Acest standard stabilește cerințe pentru conținutul, construcția și designul textului rezumatului (rezumat informativ) și adnotărilor (rezumat indicativ) pentru documente DEFINIȚII Următorii termeni și definiții se aplică în acest standard: Rezumat - un rezumat scurt, precis al conținutului documentului, inclusiv principalele informații și concluzii faptice, fără interpretare sau critică suplimentară a autorului rezumatului Rezumat - o scurtă descriere a documentului în ceea ce privește scopul, conținutul, tipul, forma și alte caracteristici Rezumat rezumat - un rezumat compilat pe baza a două sau mai multe documente sursă DISPOZIȚII GENERALE Abstractul și abstractul îndeplinesc următoarele funcții: • să permită stabilirea conținutului principal al documentului, determinarea relevanței acestuia și deciderea dacă se face referire la textul integral al documentului; • furnizarea de informații despre document și eliminarea necesității de a citi textul integral al documentului dacă documentul prezintă un interes secundar pentru cititor; • sunt utilizate în informații, inclusiv sisteme automate de căutare a documentelor și informațiilor Rezumatul este folosit atât ca element al unei înregistrări bibliografice, cât și ca element al informațiilor de ieșire (conform GOST , GOST , GOST , GOST , GOST ) Adnotarea este utilizată ca element al unei înregistrări bibliografice, un element de informații de ieșire și un element de proiectare a materialelor publicate (conform GOST , GOST , GOST , GOST , GOST , GOST ) REZUMAT Structura abstractă Rezumatul include următoarele aspecte ale conținutului documentului original: • subiectul, tema, scopul lucrării; • metoda sau metodologia de realizare a muncii; • rezultatele muncii; • sfera rezultatelor; • concluzii; • Informații suplimentare Secvența optimă a aspectelor de conținut depinde de scopul rezumatului De exemplu, pentru un consumator interesat să obțină noi cunoștințe științifice, cel mai convenabil este să prezinte rezultatele lucrării și concluziile la începutul textului rezumatului Subiectul, tema, scopul lucrării sunt indicate dacă nu sunt clare din titlul documentului Este oportun să descriem metoda sau metodologia de realizare a lucrării dacă sunt noi sau de interes din punctul de vedere al acestei lucrări Metodele larg cunoscute sunt doar numite Rezumatele documentelor care descriu munca experimentală indică sursele datelor și natura prelucrării acestora Rezultatele lucrării sunt descrise extrem de precis și informativ Sunt prezentate principalele rezultate teoretice și experimentale, date faptice, relații descoperite și regularități În același timp, se preferă rezultate noi și date cu semnificație pe termen lung, descoperiri importante, concluzii care infirmă teoriile existente, precum și date care, în opinia autorului documentului, au o importanță practică Trebuie indicate limitele de acuratețe și fiabilitate ale datelor, precum și măsura în care acestea sunt justificate Clarificați dacă valorile numerice sunt primare sau derivate, rezultatul unei singure observații sau teste repetate Este important de indicat domeniul de aplicare al rezultatelor pentru documentele de brevet Concluziile pot fi însoțite de recomandări, aprecieri, sugestii, ipoteze descrise în documentul original Informațiile suplimentare includ date care nu sunt relevante pentru scopul principal al studiului, dar sunt de importanță în afara subiectului său principal În plus, puteți indica numele organizației în care a fost efectuată lucrarea, informații despre autorul documentului original, link-uri către documente publicate anterior etc Dacă există erori și contradicții grave în documentul original, notările de la pot fi date autorul rezumatului și editorul Caracteristicile textului abstract Textul rezumatului nu trebuie să conțină o interpretare a conținutului documentului, observații critice și punctul de vedere al autorului rezumatului (cu excepția prevederilor specificate la ), precum și informații care nu se află în documentul original Textul rezumatului trebuie să fie concis, clar, formulat convingător, lipsă de informații secundare Textul rezumatului începe cu o frază în care este formulată subiectul principal al documentului Informațiile conținute în titlu și descrierea bibliografică nu trebuie repetate în textul rezumatului Evitați frazele introductive inutile (de exemplu, "autorul articolului are în vedere " Referințe istorice, dacă nu formează conținutul principal al documentului, descrierea a fost publicată anterior lucrările de scăldat şi prevederile cunoscute nu sunt date în abstract Textul rezumatului trebuie să utilizeze construcții sintactice caracteristice limbajului documentelor științifice și tehnice, să evite construcțiile gramaticale complexe Textul rezumatului trebuie să utilizeze terminologie standardizată Rezumatele din științe sociale pot folosi terminologia documentului sursă Utilizarea unor termeni mai puțin obișnuiți ar trebui evitată sau explicată la prima mențiune în text Este necesar să se respecte unitatea terminologiei în cadrul abstractului În textul rezumatului, cuvintele semnificative din textul documentului sursă ar trebui folosite pentru a asigura căutarea automată Abrevierile și simbolurile, cu excepția celor utilizate în mod obișnuit în textele științifice și tehnice, sunt folosite în cazuri excepționale sau își dau definițiile la prima utilizare Unitățile de mărime fizică ar trebui să fie date în sistemul internațional SI în conformitate cu GOST Se permite să se menționeze între paranteze lângă valoarea din sistemul SI valoarea valorii din sistemul de unități utilizat în documentul original Numele proprii (nume de familie, nume de organizații, produse etc ) sunt date în limba sursei originale Este permisă transcrierea (transliterarea) numelor proprii sau traducerea lor în limba rezumatului cu adăugarea între paranteze la prima mențiune a numelui propriu în ortografia originală Numele de loc trebuie să fie date în conformitate cu cea mai recentă ediție a Atlasului Mondial Dacă un anumit nume de loc nu se află în Atlasul Mondial, acesta este dat în aceeași formă ca și în documentul original Tabelele, formulele, desenele, desenele, diagramele, diagramele sunt incluse numai dacă este necesar, dacă dezvăluie conținutul principal al documentului și reduc volumul rezumatului Formulele citate în mod repetat pot avea numerotare în serie, iar numerotarea formulelor în rezumat poate să nu coincidă cu numerotarea formulelor din original Volumul textului rezumatului este determinat de conținutul documentului (cantitatea de informații, valoarea științifică și/sau semnificația lor practică), precum și de accesibilitatea și limbajul documentului la care se face referire Lungimea medie recomandată a textului abstract este de de caractere În publicațiile de informare despre științe sociale, volumul rezumatului nu este reglementat Publicarea rezumatelor extinse în informații expres este permisă în conformitate cu GOST Formatarea și aranjarea textului rezumatului Textul rezumatului poate fi publicat împreună cu documentul la care se face referire sau inclus în înregistrarea bibliografică a documentului la care se face referire Fișa bibliografică, din care textul rezumatului este parte integrantă, include și: • titlul rezumatului (conform ); • descrierea bibliografică a documentului de referință (element obligatoriu) în conformitate cu GOST ; • elemente ale limbajului de regăsire a informațiilor utilizate pentru indexarea documentului consultat în conformitate cu GOST și GOST Titlul rezumatului coincide de obicei cu titlul documentului la care se face referire atunci când rezumatul este scris în limba originală Titlul rezumatului diferă de titlul documentului la care se face referire în cazurile în care: • rezumatul este scris într-o limbă diferită de limba documentului examinat, caz în care titlul rezumatului este dat într-o traducere în limba rezumatului; • rezumatul este realizat pe o parte a documentului, apoi rezumatului i se atribuie titlul acestei părți a documentului în limba rezumatului; • titlul documentului nu reflectă conținutul documentului, apoi rezumatului i se atribuie un nou titlu în limba rezumatului; • compune un rezumat consolidat pentru mai multe documente, apoi rezumatului i se atribuie un nou titlu în limba rezumatului În publicațiile de informare, textul rezumatului este plasat după descrierea bibliografică a documentului original În rezumatele rezumate, este permisă plasarea textului rezumatului între titlul rezumatului și descrierea bibliografică a documentelor sursă Proiectarea publicării și aranjarea rezumatelor publicate în publicații - conform GOST și GOST Înregistrarea și aranjarea rezumatelor pentru rapoartele de cercetare - în conformitate cu GOST REZUMAT Rezumatul include o descriere a subiectului principal, problema obiectului, scopul lucrării și rezultatele acesteia Adnotările indică ceea ce este nou în acest document în comparație cu altele legate de subiect și scop Rezumatul poate include informații despre autorul documentului primar și meritele lucrării, preluate din alte documente Rezumatul mai conține un mesaj despre modificările aduse titlului documentului sau grupului de autori și anul lansării ediției anterioare (când este retipărită), anul de la care a început publicarea ediției în mai multe volume, o indicație de apartenența autorului la țară (pentru documentele traduse din limbi străine) Caracteristici ale textului adnotării pentru documentele științifice și tehnice - în conformitate cu - O adnotare la operele de ficțiune ar trebui să conțină informații despre genul literar, perioada căreia îi aparține opera autorului, tema principală și problema operei, locul și timpul evenimentelor descrise Rezumat pentru opere de ficțiune - în conformitate cu Adnotarea pentru periodice și publicații continue include informații despre obiectivele, scopurile, natura publicației, fuzionarea, împărțirea, reluarea sau întreruperea publicării și alte modificări ale publicației Volumul mediu recomandat de adnotări este de de caractere Realizarea de adnotări în publicațiile de informare - în conformitate cu Designul publicării și locația rezumatului publicat în publicație - conform GOST și GOST Anexa Anexa Copyright originale Cerințe tehnice generale OST - Data introducerii Acest standard se aplică textului autorului și originalelor picturale pentru principalele tipuri de publicații în funcție de frecvență: publicații neperiodice, în serie, periodice și continue în conformitate cu GOST și texte originale ale editorilor pentru toate tipurile principale de publicații după frecvență, cu excepția ziarelor Standardul stabilește cerințele de bază pentru textul autorului și originalele picturale transferate de către autor (o echipă de autori) editurilor (organizațiilor de editură) pentru publicare în conformitate cu acordul încheiat, precum și pentru editarea originalelor de text transferate de edituri ( organizaţiilor de editură) către companiile de tipografie Standardul nu se aplică originalelor text pentru anumite tipuri de publicații care necesită metode speciale de realizare a formularelor de tipărire: unice, facsimil, experimentale, muzicale (fără text), cartografice Standardul nu se aplică originalelor text pentru produse tipărite (etichete, autocolante, produse albe etc ), microcopii, fotocopii, fotocopii Standardul este destinat autorilor (inclusiv traducătorilor, compilatorilor responsabili de publicare etc ), angajaților editurilor (organizațiilor de editură) și tipografilor, indiferent de subordonarea departamentului Clasificarea drepturilor de autor și publicarea textelor originale Textul original al autorului este partea de text a lucrării pregătită de autor (o echipă de autori) pentru transfer la editura si prelucrare editoriala si editoriala ulterioara Textul original al autorului servește ca material sursă pentru producerea originalului textului publicat Originalul text de editură este partea de text a lucrării care a suferit procesări editoriale și editoriale, semnată pentru tipărire sau tipărire de către responsabilii editurii (organizația editurii) și pregătită pentru livrarea tipografiei Originalele textului autorului, în funcție de performanță, se împart în: • dactilografiate; • copii tipărite pentru retipărire fără modificări (repetate); • copii tipărite pentru retipărire cu modificări; • imprimări din originale codificate (pregătite pe un computer personal); • scris de mana Publicarea originalelor de text, în funcție de natura prelucrării lor în editură, se împarte în următoarele: • dactilografiate; • copii tipărite pentru retipărire fără modificări (repetate); • copii tipărite pentru retipărire cu modificări; • tipărituri din originale codificate; • originale reproduse-aspecte; • scris de mana Originalele textului autorului Compunerea textului original al autorului Textul original al autorului include următoarele elemente: • pagina de titlu a publicației în conformitate cu GOST ; • textul principal al publicației cu titluri, tabele, formule, ilustrații etc , inclusiv prefața autorului, introducerea și adnotarea și pentru publicațiile științifice (pe subiecte naturale și tehnice) un rezumat conform GOST ; • texte de referință și texte suplimentare (indexuri, comentarii, note, anexe); • liste bibliografice și referințe conform GOST ; • legendele; • cuprins (cuprins) Notă Prezența sau absența altor tipuri de elemente de text enumerate la paragraful este determinată de conținutul textului original al autorului Designul paginii de titlu și numerotarea paginilor Textul original al autorului trebuie semnat de autor (autori sau alte persoane responsabile de publicare) pe pagina de titlu cu data și numerotat cu creion în colțul din dreapta sus al paginii fără omisiuni sau adăugiri de litere Numerotarea continuă ar trebui să includă toate elementele originalului autorului enumerate în paragraful Pagina de titlu trebuie să indice numărul total de pagini, volumul de inserții și omisiuni, precum și numărul de ilustrații Textul autorului dactilografiat în original Cerințe primare Originalul textului dactilografiat al autorului trebuie introdus la o mașină de scris cu o dimensiune a fontului de cel puțin mm înălțime pentru litere mici Editura este asigurată cu două exemplare (primul și al doilea) ale originalului tipărit pe o față de hârtie albă de scris de aceeași dimensiune A ( x mm) sau un format apropiat Pentru foile de calcul, este permis formatul AZ (de la x mm la x mm) Panglicile negre trebuie folosite pentru reimprimare Toate textele originalului autorului, enumerate la paragraful , trebuie tipărite la două intervale - mm, capetele din tabele pot fi tipărite la un interval Imprimările dactilografiate pe hârtie trebuie să fie clare, nu este permisă tipărirea cu un tip deformat sau murdar Toate textele originalului dactilografiat al autorului trebuie tipărite cu litere mici Literele majuscule și abrevierile trebuie tipărite cu majuscule în conformitate cu regulile gramaticale Indicatorii dimensionali pentru textele originale ale autorului tipărite pe mașini de scris ar trebui să fie după cum urmează: • o linie trebuie să conțină ± caractere, fiecare spațiu dintre cuvinte numărat ca un caracter; • indentația de paragraf trebuie să fie aceeași și egală cu trei linii la o mașină de scris, este permisă o indentație de cinci linii în original; • O pagină de text solid trebuie să aibă + rânduri ( de rânduri pentru dicționare) Sunt permise mai puține linii pe paginile de deschidere, paginile de sfârșit, înainte de titluri etc ; • textul tipărit trebuie să aibă margini de următoarele dimensiuni: • sus - mm, dreapta - mm, cu o coală standard de hârtie A ( x mm), lungimea liniei ( ± caractere) și numărul de linii pe pagină ( + rânduri cu două intervale) de dimensiunea marginile din stânga și de jos vor fi derivate din parametrii de mai sus, dar nu mai puțin de mm; • titlurile sunt separate de text în partea de sus și de jos prin trei intervale Semnele, literele, simbolurile, desemnările care nu sunt disponibile pe mașina de scris, precum și formulele matematice, fizice, astronomice, chimice și de altă natură trebuie introduse manual cu cerneală neagră (pastă) în spațiul lăsat în textul dactilografiat Caractere introduse, litere etc trebuie să aibă o dimensiune nu mai mică decât dactilografiată; superindice și indice, exponenți etc poate fi mai mic, dar nu mai mic de mm înălțime În formule, dimensiunile relative și aranjarea reciprocă a simbolurilor, semnelor, indicilor etc trebuie să corespundă exact sensului lor, precum și conținutului general al formulei Cerințele pentru scrierea formulelor matematice și chimice sunt date în Anexa obligatorie Notele de subsol pentru formule, simboluri alfabetice și numere trebuie marcate cu asteriscuri Autorul trebuie să marcheze elementele de text ale originalului dactilografiat al autorului în original cu un creion simplu: • subliniați literele, semnele, cuvintele și propozițiile care ar trebui evidențiate și dați instrucțiuni în margine despre natura selecției (inclusiv culoarea); • explicați în marginile literelor originale care diferă alfabetic de textul principal, precum și aceleași litere ale diferitelor alfabete; • indicați subordonarea rubricilor și subpozițiilor, numerotați-le astfel încât rubricile de același nivel de rubricare să aibă aceleași numere; • puneți numere de ilustrații și tabele în câmpul din stânga opus locurilor unde este de dorit să plasați aceste elemente; • introduceți numerele paginilor în cuprins, precum și marcați link-uri intratext către paginile corespunzătoare ale originalului; • marca legendele; • marcați formulele cu cerneală albastră sau violetă (pastă) Tabelele trebuie plasate în text după paragrafele care conțin un link către ele Este permisă tipărirea tabelelor pe pagina următoare după link Subordonarea rândurilor barei laterale a tabelului trebuie exprimată fie prin sistemul de retractări, fie prin numerotarea liniilor cu un simplu creion Rândurile barei laterale a tabelului trebuie să fie aliniate cu rândurile corespunzătoare din coloane Riglele orizontale și verticale din tabelul de tastat trebuie să fie tastate la mașină de scris sau desenate cu un creion (pastă) În tabelele numerice, numerele care au mai mult de patru cifre trebuie separate prin intervale de un caracter de mașină de scris în clase de câte trei cifre fiecare, cu excepția numerelor care indică numere și ani calendaristici; clasele de cifre din coloane trebuie aliniate vertical; cifrele din patru cifre sunt clasificate numai dacă sunt într-o coloană digitală care conține cifre cu cinci sau mai multe cifre Notele și notele de subsol la tabele trebuie introduse direct sub tabelul corespunzător Notele de subsol la cifrele din tabel sunt indicate doar prin asteriscuri Ilustrațiile nu pot fi lipite în textul original al autorului, nu pot fi lăsate spații pentru ele și legendele nu pot fi imprimate în original O modificare în originalul textului dactilografiat al autorului este corectarea caracterelor individuale, literelor, cuvintelor textului, care nu modifică numărul de rânduri de pe pagină Amendamentele pot fi imprimate pe o mașină de scris sau introduse clar manual cu cerneală neagră (pastă) peste literele, semnele, cuvintele corectate De asemenea, este permisă lipirea corecțiilor tipărite pe o mașină de scris pe litere, semne și cuvinte incorecte În acest caz, literele, semnele, cuvintele corectate trebuie tăiate, iar amendamentele nu trebuie să se dezlipească Numărul acestor amendamente nu trebuie să depășească cinci pe pagină De asemenea, este permisă imprimarea corecțiilor direct pe locul literelor, semnelor, cuvintelor incorecte, pentru care acestea din urmă trebuie decojite cu grijă, lipite sau vopsite peste cu lac alb opac, văruire etc Numărul acestor modificări nu este reglementat Un autocolant din textul original al unui autor este o înlocuire a textului care nu modifică numărul de rânduri dintr-o pagină Autocolantele sunt lipite pe linii neregulate, dactilografiate cu același font, pe hârtie de aceeași culoare cu originalul, de la unul la mai multe rânduri sau paragrafe Numărul de astfel de autocolante nu trebuie să fie mai mare de trei la pagini originale O inserare în originalul textului dactilografiat al unui autor este o corecție dactilografiată care crește numărul de rânduri pe pagină O inserare pe o pagină a originalului nu trebuie să depășească rânduri Nu sunt permise mai mult de două inserții pe zece pagini originale Paginile cu inserții trebuie să fie pliate la dimensiunea A Inserțiile sunt lipite în text cu o pagină tăiată sau lipite în partea de jos Nu sunt permise inserții de autocolante pe marginile laterale O excludere în textul original dactilografiat al autorului este eliminarea textului care reduce numărul de rânduri pe o pagină Liniile excluse trebuie să fie bine sigilate Volumul de inserții și ejectări, convertite în pagini întregi ale originalului, ar trebui să fie indicat pe pagina de titlu (de exemplu, - s, inserții - s, ejectări - s) Următoarele nu sunt considerate modificări și inserții: • semne, litere, simboluri, indexuri, denumiri care nu sunt disponibile pe mașini de scris; • formule scrise de mână; • instrucțiuni privind drepturile de autor Originalul textului tipărit al autorului pentru retipărire fără modificări (repetat) La republicarea din matrice sau fotoforme gata făcute, autorul trebuie să depună editurii două exemplare ale ediției anterioare, dintre care unul trebuie să fie semnat pe pagina de titlu în conformitate cu și din acest standard În același exemplar, modificările trebuie efectuate cu atenție în conformitate cu lista erorilor de tipar care pot fi corectate în matrice sau pe formulare foto La republicarea fără modificări prin reproducere, autorul trebuie să depună trei exemplare ale ediției anterioare, dintre care unul semnează pe pagina de titlu Imprimările textului trebuie să aibă un punct clar, fără bavuri, spații și margini curate și o saturație uniformă a cernelii pe parcursul publicației Pentru a elimina erorile individuale din text, autorul trebuie să atașeze o listă cu corecțiile necesare Textul original tipărit al autorului pentru retipărire cu modificări Autorul trebuie să depună editurii un exemplar curat (fără editare) a ediției anterioare și un exemplar paste-up cu corecțiile aduse Textul publicației trebuie tipărit clar, cu font nu mai mic de kg (mese - nu mai puțin de kg , capete de masă - nu mai puțin de kg ) Se permite, de comun acord cu editorul, prezentarea textelor editiei anterioare, tiparite cu caractere mai mici de kg (opere de clasici, ediții oficiale, de referință) Textele ediției anterioare trebuie lipite într-o coloană pe o parte a foilor de hârtie A sau AZ Corectările la original trebuie făcute prin semne de probă Numărul de amendamente este în conformitate cu clauza a acestui standard Introducerea autocolantelor și a aruncărilor în original trebuie făcută în conformitate cu și - din prezentul standard Imprimări de material digital și textual realizate pe ATsPU Este permisă prezentarea ca text de autor a unor imprimări originale ale materialului digital și textual realizate pe dispozitive de imprimare alfanumerice (ATsPU) Ele trebuie tipărite cu o singură utilizare a panglicii negre pe hârtie de scris Formarea unui caracter atunci când se utilizează un ADC cu imprimare cu matrice de puncte ar trebui să fie efectuată fără pierderea punctelor imprimate (folosind imprimarea dublă) Imprimările de numere și caractere trebuie să aibă o saturație uniformă, margini ascuțite vizual și să fie realizate pe hârtie, a cărei densitate optică nu este mai mare de , Densitatea optică a numerelor și a caracterelor trebuie să fie de cel puțin , Textul autorului scris de mână în original Originalele scrise de mână ale autorului includ următoarele: • facsimile scrise de mână (sub formă de ilustrații); • scris de mână în limbi folosind alfabete de forme grafice speciale (de exemplu, arabă, chineză etc ); • vocabular scris de mână pe cartonașe; • carduri pentru cataloage și biblioteci; • indicatoare pe cărți; • materiale operaționale pentru ziare și reviste; • materiale tabulare complexe Originalul textului scris de mână este depus de către autor la editură într-un singur exemplar, scris cu scriere de mână clară cu cerneală neagră, violetă sau albastră pe o parte a unei foi de hârtie albă (necolorată în masă) Originalele și indexurile de dicționar scrise de mână pot fi prezentate pe cartonașe de hârtie groasă Fișele originale scrise de mână pentru cataloage și biblioteci trebuie depuse pe hârtie groasă de x mm Copyright originale picturale Ilustrațiile originale ale autorului sunt imagini grafice sau fotografice plate destinate reproducerii prin imprimare Ca ilustrații originale, autorul poate trimite: • toate tipurile de desene, fotocopiile și fotocopiile acestora, schițe și schițe în linii, desene în linii tăiate din cărți și reviste; • desene și fotografii în semitonuri; • ilustrațiile în semitonuri tăiate din cărți și reviste pot fi depuse de către autor în cazuri excepționale; • texte scrise de mână, dactilografiate și tipărite sau reproduceri foto ale acestora, precum și tipărite din ADCP (sub rezerva respectării acestui standard), supuse reproducerii prin fax; • negative ale imaginilor în linie și semiton cu printuri de control alb-negru din acestea; • transparente de culoare (diapozitive) Atunci când împrumută ilustrații din diverse publicații, autorul poate transmite editurii ca schițe ale autorului în locul ilustrațiilor originale o listă bibliografic corectă a acestor publicații (dacă au fost emise de același editor) sau copii ale acestor publicații (dacă au fost emisă de alte edituri) indicând ilustraţiile împrumutate şi paginile pe care sunt tipărite Desenele în linii (schițe, desene, diagrame, desene etc ) trebuie realizate pe hârtie albă, hârtie scalată ("hârtie milimetrică") sau hârtie de calc, pe o parte a foii Ilustrațiile trebuie să fie numerotate în ordinea corespunzătoare mențiunii lor în text și legate cu numere de legendele Pe spatele fiecărei ilustrații (sau o imprimare foto de control pentru negative), trebuie să fie scris numele de familie al autorului, titlul publicației și numărul ilustrației Pe imprimeurile fotografice în semitonuri, toate inscripțiile trebuie făcute pe spate și numai cu un simplu creion moale, fără presiune Dacă imaginile grafice realizate în alte scopuri sunt folosite ca ilustrații (desene de lucru, diagrame, grafice, decupaje grafice din alte publicații tipărite etc ), atunci acestea ar trebui marcate cu elemente, linii, denumiri, inscripții care urmează eliminați sau adăugați suplimentar la realizarea publicării ilustraţiilor originale Ilustrațiile foto în semiton trebuie să fie imprimate clar pe hârtie fotografică cu un suport alb Este de dorit ca imprimările fotografice să nu aibă pete, îndoituri, urme de perforare, îndoituri, înțepături, zgârieturi și alte daune mecanice O imagine semiton cu o singură culoare trebuie să fie alb-negru Originalele foto panoramice (obiectul este fotografiat pe mai multe cadre pentru a fi editat într-un singur original) trebuie să fie fotografiate dintr-un punct, iar obiectul de pe ele trebuie îmbinat exact la editare atât pe verticală, cât și pe orizontală Denumirile, termenii, pozițiile, dimensiunile etc din ilustrații trebuie să corespundă mențiunilor acestora din text și legendele Ilustrațiile cu orientare neclară de sus sau de jos trebuie să fie etichetate clar "sus" sau "jos", "vertical" sau "orizontal" Autorul poate trimite ilustrațiile originale ca imagini pregătite pentru reproducere directă Adecvarea acestor originale și schimbarea lor de scară în timpul reproducerii este determinată de edituri în conformitate cu OST , iar pentru ziare - OST Przhenie Șablon pentru pagina de titlu a unei lucrări de termen MINISTERUL GENERALULUI ȘI EDUCAȚIA PROFESIONALĂ A UNIVERSITĂȚII ECONOMICE DE STAT TOMSK FEDERAȚIA RUSĂ Facultatea de Contabilitate si Finante Departamentul de Economie Industriala Lucrări de curs PROBLEME DE FORMARE PRINCIPALELE ACTIVE DE PRODUCȚIE Autor: elev anul , gr T- (data semnaturii) V L Petrov Specialitate Specializare "Economia mondială" "Activitatea economică străină" supraveghetor: cand economie, științe, conferențiar (semnătură, dată) A N Nikolaev Tomsk, Przhenie Model pentru pagina de titlu a tezei MINISTERUL GENERALULUI ŞI ÎNVĂŢĂMÂNTUL PROFESIONAL AL FEDERAŢIEI RUSE UNIVERSITATEA DE STAT DE ECONOMIE TOMSK Facultatea de Contabilitate si Finante Departamentul de Economie Industrială APROBAT Catedra (semnătură) V I Smirnov mai Munca de absolvent PROBLEME DE FORMARE A PRINCIPALA FONDURI DE PRODUCȚIE Autor: student anul V, gr T- (semnătura, data) V L Petrov Specialitatea "Economia Mondială" Şef de specializare: Ph D în Economie, Științe, Conf univ Consultant: "Activitatea economică străină" (semnătură, data) A N Nikolaev cand economie, științe, conferențiar (semnătură, dată) O I Smirnova Tomsk, Przhenie Șablon pentru pagina de titlu a disertației ECONOMICA DE STAT BELARUSIAN UNIVERSITATE UDC Ca manuscris Fedorov Ivan Petrovici PROBLEME DE FORMARE A PRINCIPALELOR ACTIVE DE PRODUCTIE Specialitatea - "Teoria economică" Teză pentru gradul de candidat în științe economice Consilier stiintific: cand economist, științe, conf univ F P Ivanov Minsk, Aplicație Cuprins (cuprins) Cuprinsul (conținutul) este o parte a lucrării text, care are caracter de referință, auxiliar Cuprinsul îndeplinește două funcții - oferă o idee despre conținutul tematic al lucrării și structura acesteia și, de asemenea, ajută cititorul să găsească rapid locul potrivit în text Este necesar să se facă distincția între termenii "cuprins" și "conținut" Termenul "cuprins" este folosit ca index de părți, titluri ale lucrării, legate între ele în conținut Termenul "conținut" este folosit atunci când lucrarea conține mai multe lucrări științifice fără legătură cu unul sau mai mulți autori Lucrările studenților folosesc titlul "Cuprins" Cuprinsul poate fi plasat imediat după pagina de titlu sau la sfârșitul lucrării sau, în unele cazuri, deloc Practica arată avantajele plasării unui cuprins după pagina de titlu în lucrări la scară largă, de exemplu, lucrări de termen și teze, ceea ce se explică prin comoditatea pentru cititor atunci când caută locul potrivit În lucrări precum un rezumat, un raport asupra lucrărilor de laborator cu un volum mai mic de pagini, nu este necesar un cuprins În lucrările de dimensiuni medii (raport, teme), cuprinsul este plasat la sfârșitul textului Cuprinsul ar trebui să acopere toate părțile și rubricile lucrărilor elevilor În proiectul de curs și în nota explicativă a proiectului de absolvire, cuprinsul de la final include și o listă de desene Titlurile titlurilor capitolelor și ale paragrafelor din cuprins sunt enumerate în aceeași succesiune și în aceeași redactare ca și în textul lucrării În acest caz, cuvântul "capitol" nu poate fi dat Este suficient să indicați numărul părții corespunzătoare a lucrării (vezi exemplul) Titlurile capitolelor și ale paragrafelor nu trebuie să se îmbine cu numerele care indică paginile părților respective În cazul în care raportul privind activitatea de cercetare a studenților este emis sub formă de două sau mai multe părți (volume), prima parte conține cuprinsul întregului raport indicând numerele părților, în cele ulterioare - numai cuprins al părților corespunzătoare Przhenie Un exemplu de proiectare a cuprinsului (conținut) INTRODUCERE CONŢINUTUL ECONOMIC AL PRINCIPALULUI FACILITĂȚI ȘI SISTEM DE PRODUCȚIE INDICATORI DE UTILIZARE A LOR Mijloacele fixe de producție ca categorie economică Sistemul de indicatori ai utilizării principalelor active de producție ANALIZA NIVELULUI DE UTILIZARE A PRINCIPALĂ ACTIVE DE PRODUCȚIE Dinamica indicatorilor rezumativi de utilizare mijloace fixe de producţie Analiza corelației utilizării principalului active de producţie PRINCIPALE DIRECȚII DE ÎMBUNĂTĂȚIRE UTILIZAREA DE BAZĂ ACTIVE DE PRODUCȚIE Creșterea nivelului tehnic de producție - bază pentru îmbunătăţirea utilizării mijloacelor fixe Îmbunătățirea organizării producției și a muncii la întreprindere CONCLUZIE LISTA SURSELOR UTILIZATE APLICAȚII Przhenie Reguli pentru descrierea bibliografică a surselor în conformitate cu GOST - Cerințe generale și reguli pentru întocmirea unei înregistrări bibliografice și a unei descrieri La iulie , prin Decretul Comitetului de Stat al Federației Ruse pentru Standardizare și Metrologie din noiembrie nr -st, standardul interstatal GOST - "Înregistrare bibliografică Descriere bibliografică" în loc de GOST - , GOST - , GOST - , GOST - , GOST - Să luăm în considerare principalele cerințe ale GOST - pentru proiectarea înregistrărilor bibliografice și descrierilor într-o cercetare de disertație Descrierea bibliografică conține informații bibliografice despre document, date după anumite reguli care stabilesc conținutul și ordinea zonei și elementelor, și sunt destinate identificării și caracteristicilor generale ale documentului Descrierea bibliografică este partea principală a înregistrării bibliografice O înregistrare bibliografică poate include, de asemenea, un titlu, termeni de indexare (indici de clasificare și titluri de subiecte), adnotare (rezumat), coduri de stocare a documentelor, informații despre înregistrările bibliografice suplimentare, data finalizării procesării documentului, informații de natură oficială În funcție de structura descrierii, se distinge o descriere bibliografică cu un singur nivel și mai multe niveluri O descriere cu un singur nivel conține un singur nivel Este compilat pentru un document cu o singură parte, un document completat cu mai multe părți ca întreg, un articol fizic separat, precum și un grup de articole fizice ale unui document cu mai multe părți GOST - "Fișă bibliografică Descriere bibliografică" - M : Editura INK Standards, P - O descriere pe mai multe niveluri conține două sau mai multe niveluri Este compilat pentru un document cu mai multe părți (un document cu mai multe volume sau complet în ansamblu, un serial sau o altă resursă continuă într-un lanț) sau pentru o unitate fizică separată, precum și un grup de unități fizice ale unui document parțial - unul sau mai multe volume (probleme, numere, părți) dintr-un document complet cu mai multe volume, serial sau altă resursă continuă Descrierea bibliografică include următoarele domenii: - titluri și informații despre responsabilitate; - editii; - informatii specifice; - date de ieșire; - caracteristici fizice; - seria; - note; - numărul standard (sau alternativa acestuia) și condițiile de disponibilitate Sursa de informații pentru alcătuirea unei descrieri bibliografice este documentul în ansamblu Dacă este necesar, descrierea poate conține informații împrumutate din surse din afara documentului Informațiile bibliografice sunt indicate în descriere în forma în care sunt date în sursa de informații Informațiile clarificatoare lipsă, precum și datele necesare complet lipsă, sunt formulate pe baza analizei documentului (pentru publicațiile tipărite ale căror pagini de titlu sunt pierdute, hărți geografice fără titlu, înregistrări sonore brute etc ) Informațiile formulate pe baza analizei documentului, precum și împrumutate din surse din afara documentului, în toate zonele descrierii bibliografice, cu excepția zonei note, sunt date între paranteze drepte Pentru fiecare zonă de descriere a unui anumit tip de document, se stabilește o sursă (principală) de informații prescrisă - una sau mai multe (de exemplu, pentru zona de titlu și informații despre responsabilitate, sursele de informații prescrise sunt: pagina de titlu - pentru cărți, primele și ultimele pagini - pentru ziare etc ) La alcătuirea unei descrieri bibliografice, pentru a asigura compactitatea acesteia, abrevierile cuvintelor și fraze, omiterea unei părți a unui element, combinarea diferitelor intrări într-o singură intrare bibliografică și alte tehnici de abreviere Condiția principală pentru abrevierea cuvintelor este lipsa de ambiguitate a înțelegerii acestora și asigurarea decodării cuvintelor abreviate Cuvintele nu trebuie prescurtate în cazurile în care acest lucru poate distorsiona sau întuneca sensul textului descrierii, face dificil de înțeles Formele unificate de abrevieri folosite în anumite prevederi sunt date în rusă sau latină: și altele (et cilii) - și altele (et al ); și așa mai departe (et cetera) - etc (etc ); adică (id est) - adică (adică); fără scaun (sine loco) - m (s ); fără editor (sine potipe) - b Și (s p ); paginare separată (pagina varia) - Sec pag (pag var ) Dacă este necesar, echivalentele lor sunt date în alte limbi În unele cazuri, de exemplu, atunci când înregistrați un titlu foarte lung, este permisă utilizarea unei astfel de metode de abreviere, cum ar fi săriți peste cuvinte, fraze individuale, dacă acest lucru nu duce la o denaturare a sensului Literele majuscule sunt folosite în conformitate cu regulile gramaticale moderne ale limbii în care este scrisă descrierea bibliografică, indiferent de ce litere sunt folosite în sursa de informații Literele mari încep primul cuvânt al fiecărui câmp, precum și primul cuvânt al următoarelor elemente: denumirea generală a materialului și orice titluri din toate câmpurile de descriere Toate celelalte elemente sunt scrise cu litere mici Păstrați literele mari și mici în numele oficiale ale organizațiilor moderne și alte nume proprii Dacă există erori evidente și greșeli de scriere în sursa informației care nu distorsionează sensul textului, informațiile din descrierea bibliografică sunt date într-o formă corectată și nu sunt specificate corecții Literele sau cifrele lipsă sunt introduse prin includerea lor între paranteze drepte Erorile și greșelile de tipărire care modifică sensul textului, precum și toate erorile la numele de familie, inițialele persoanelor care au participat la crearea documentului, sunt reproduse în descrierea bibliografică fără modificări, cu excepția numărului standard internațional După ele, scrierea corectă este dată între paranteze drepte, precedată de abrevierea "Mr e" sau echivalentul său în latină - "L e " Descriere bibliografică cu un singur nivel Structura și compoziția unei descrieri bibliografice cu un singur nivel O descriere bibliografică cu un singur nivel constă din zonele enumerate mai jos, inclusiv elemente obligatorii și opționale, date în ordinea prescrisă și cu punctuația prescrisă Domeniul Titlul și Declarația de Responsabilitate Zona conține titlul principal al obiectului descrierii, denumirea generală a materialului, alte titluri (alternative, paralele, altele), informații legate de titlu și informații despre persoanele și (sau) organizațiile responsabile de crearea documentul care face obiectul descrierii titlu propriu-zis Titlul propriu-zis este dat așa cum apare pe sursa de informații prescrisă, în aceeași succesiune și cu aceleași caractere Poate consta din una sau mai multe propoziții Enciclopedia utilizatorilor de internet Dacă titlul propriu-zis este format din mai multe propoziții între care nu există semne de punctuație în sursa informației, aceste propoziții sunt separate între ele printr-un punct în descriere Popoarele Centrele de carte ale Rusiei antice Titlul propriu-zis poate fi tematic sau de tip (adică, constă numai dintr-o desemnare a tipului de document) Proceduri Jurnal electronic Datele cronologice și geografice specificate în sursa de informare prescrisă, legate ca semnificație de titlul propriu-zis, sunt date în descriere după titlul propriu-zis și separate de aceasta prin virgulă, dacă în sursă nu există alte caractere înaintea lor Moscova Reconstrucție în fotografii, - mari bătălii, XI - timpuriu Secolului Denumirea generală a materialului Se aplică următorii termeni generici de desemnare a materialelor (cu echivalentul corespunzător în limba engleză): - înregistrare video - înregistrarea sunetului - izomaterial (grafic) - hărți (material cartografic) - trusa (kit) - film (film) - microforma (microforrn) - multimedia - note (muzică) - subiect obiect) - manuscris - text - resursă electronică Alegeți unul dintre termenii de mai sus Se acordă preferință desemnării formei fizice în care este prezentat materialul De exemplu, dacă un document este sub forma unui microform sau a unei resurse electronice, forma sa este indicată ca o denumire generală a materialului Povești biblice [Resursa electronică]: colecția Schitului Informații legate de titlu Informațiile despre titlu conțin informații care dezvăluie și explică titlul propriu-zis, inclusiv un alt titlu, informații despre tipul, genul, scopul lucrării, o indicație că documentul este o traducere dintr-o altă limbă etc P Informațiile referitoare la titlu sunt date în forma și ordinea date în sursa de informații prescrisă sau în funcție de selecția lor prin mijloace de tipărire Informațiile despre titlu sunt precedate de două puncte Informatică [Resursă electronică]: Manual de Internet Fiecare informație eterogenă ulterioară despre titlu este, de asemenea, precedată de două puncte Politica religioasă a Hoardei de Aur în Rus' în secolele XIII-XIV [Text]: dis cand ist Științe: : protejat : aprobat Informațiile omogene referitoare la titlu sunt separate prin acele semne de punctuație care sunt disponibile în sursa de informații prescrisă Dacă nu există caractere între ele în sursă, acestea sunt separate prin virgulă Italia [Text]: Roma - Milano - Veneția - Florența: ghid Dacă un alt titlu este plasat în informațiile referitoare la titlu, atunci acesta este întotdeauna dat cu majuscule și cuvintele din acesta nu sunt prescurtate De asemenea, nu abreviați un cuvânt, care este informații legate de titlu Vedere interioară [Text] : carte de referință La descrierea unor tipuri de documente, informațiile care conțin denumirea documentului sunt obligatorii dacă aceste informații nu au fost date în alb de înregistrare Ediții Numerotarea standard internațională a cărților [Text]: GOST - Responsabilitate Informațiile despre responsabilitate conțin informații despre persoanele și organizațiile implicate în crearea conținutului intelectual, artistic sau de altă natură al operei care face obiectul descrierii Declarațiile de responsabilitate sunt înregistrate în forma în care apar pe sursa de informații prescrisă Protecția proceselor informaționale în sisteme informatice [Resursa electronică]: program pe disciplină / comp Țvetkov V Informațiile privind responsabilitatea pot consta în nume de persoane și (sau) nume de organizații, împreună cu cuvinte care specifică categoria participării acestora la crearea operei care face obiectul descrierii Istoria cruciadelor [Text]: per din fr / G Micho; cu grae G Dore Declarația de responsabilitate poate conține numai cuvinte sau expresii care transmit informații despre munca depusă, dacă sursa de informații prescrisă nu conține nume de persoane sau nume de organizații și nu a putut fi identificată / editat de autor Prima mențiune de responsabilitate este precedată de o bară oblică; grupurile ulterioare de informații sunt separate între ele prin punct și virgulă Informațiile omogene din cadrul grupului sunt separate prin virgule Ordinea în care sunt furnizate informațiile este determinată de designul sau secvența lor de tipărire în sursa de informații prescrisă, indiferent de gradul de responsabilitate / Stuart Atkinson; ed S Evans; pe din engleza I I Viktorova; bolnav G Bines (Toate informațiile sunt plasate pe pagina de titlu) Dacă informațiile despre responsabilitate sunt împrumutate din diferite surse de informații, atunci acestea sunt date într-o ordine logică: mai întâi - numele persoanelor sau organizațiilor care au adus cea mai mare contribuție la conținutul intelectual, artistic sau de altă natură al lucrării, apoi informații despre alte persoane și organizații Ministerul Culturii Ros Federația, Ros Institutul de Studii Culturale; comp T I Ivanov; ed T K Petrova; bolnav A O Nikonenko; comp programele T A Kryukov Declarațiile de responsabilitate, inclusiv numele organizației-mamă și subdiviziunea sau organizația subordonată a acesteia, sunt înregistrate în forma și ordinea prezentate în sursa de informații prescrisă și separate între ele printr-o virgulă / Ros stat b-ka, Centrul de Est aprins Dacă sursa de informații prescrisă conține date despre una, două sau trei persoane și (sau) organizații care îndeplinesc aceeași funcție sau care au același grad de responsabilitate, atunci datele despre acestea trebuie incluse în declarația de responsabilitate, indiferent dacă sunt în titlul postării sau nu A V Fedorov, E Yu Belyaev/A A Hromov, M S Arkhangelsky, A V Ivanov Dacă există informații despre patru sau mai multe persoane și (sau) organizații, numărul de mențiuni de responsabilitate date este determinat de instituția bibliografică Descrierea poate conține informații despre toate persoanele și (sau) organizațiile indicate în sursa de informații Dacă este necesar să se reducă numărul acestora, ele se limitează la indicarea primului din fiecare grupă cu adăugarea abrevierei "și alții" [și alții] sau echivalentului său în latină [й аі] între paranteze drepte / L L Kofanov [și alții]; resp ed L L Kofanov; Ros Academician, Științe, Institutul de Istorie Generală, Centrul pentru Studii de la Roma drepturi La compilarea unei descriere a unei colecții fără un titlu comun, ale cărei lucrări sunt situate pe același mediu, informațiile bibliografice din zona titlului și informațiile despre responsabilitate sunt furnizate conform regulilor stabilite mai jos Nu este menționat un titlu comun propriu-zis În zona de titlu, plumb plasat succesiv în sursa prescrisă nicio informație despre titlurile lucrărilor individuale, împreună cu informații legate de fiecare dintre acestea; fiecare grup de informații este separat de următorul prin punct și virgulă dacă lucrările colecției au un singur autor, sau printr-un punct dacă autorii lucrărilor sunt diferiți sau nu există autor În cadrul grupului de informare se folosesc indicatoarele prescrise pentru elementele acestei zone Denumirea generală a materialului este plasată după titlul primei lucrări din colecția unui autor sau a diferiților autori Viața mea [Text]: automonografie; Schițe despre artiști / Igor Grabar ; [comp , introducere Artă si comentati V M Volodarsky] Ediții Zona conține informații despre modificările și caracteristicile acestei ediții în raport cu ediția anterioară a aceleiași lucrări Declarația de ediție este dată în redactarea și ordinea găsite în sursa de informare prescrisă Acestea conțin de obicei cuvântul "ediție", înlocuindu-l cu cuvintele "versiune", "variantă", "lansare", "ediție", "retipărire", etc sau echivalentele lor în alte limbi, precum și alți termeni care disting ea din cele anterioare publicaţii - Fax ed - Adăuga opțiune Numărul de serie indicat în formă numerică sau verbală este scris cu cifre arabe cu adăugarea unei desinine în conformitate cu regulile gramaticale ale limbii corespunzătoare - Ed a -a Are informații specifice Zona de informare specifică este utilizată atunci când se descriu obiecte care reprezintă un tip special de publicație sau plasate pe un anumit suport Acestea includ documente cartografice, muzicale, seriale și alte resurse continue, anumite tipuri de documente de reglementare și tehnice, resurse electronice, precum și microforme, dacă acestea conțin toate tipurile de documente menționate, cu excepția resurselor electronice La descrierea resurselor electronice, zona informațiilor specifice este zona tipului și domeniului de aplicare a resursei Aceste informații sunt oferite conform GOST Bibliografie despre științe sociale și umanitare, - [Resursa electronică] / Institutul de știință, informează, despre societăți, despre ukam (INION) - Electron, da si progr ( de fișiere • de octeți) Zona de ieșire Zona de ieșire conține informații despre locul și momentul publicării, distribuției și producerii obiectului descrierii, precum și informații despre editorul, distribuitorul, producătorul acestuia Denumirea locului de publicare, difuzare este dată în forma și cazul indicate în sursa de informare prescrisă - Saratov - În Mozhaisk Dacă sunt indicate mai multe locuri de publicare, atunci titlul este dat, tipărit în mod poligrafic sau indicat mai întâi în sursa de informare prescrisă Informațiile omise sunt marcate cu abrevierea [și altele] sau echivalentul său în latină, dat între paranteze drepte - St Petersburg [si etc ] Numele celui de-al doilea și al locului următor de publicare pot fi date, separate unul de celălalt prin punct și virgulă Se poate acorda preferință locului de publicare al țării în care se află agenția bibliografică - M ; SPb - M ; Kiev Nu se acordă locul publicării materialelor inedite - manuscrise, materiale video și filme inedite sau inedite, fotografii, înregistrări sonore brute, colecții (fonduri) inedite etc Reducere [b m ] sau echivalentul său în aceste cazuri, de asemenea, nu este dat Data publicării este anul publicării documentului care face obiectul descrierii Anul este indicat cu cifre arabe, precedat de virgulă , , Ca dată de publicare pentru materialele inedite, este dată data producției (creare, înregistrare, producție etc ) Descriere bibliografică pe mai multe niveluri O descriere bibliografică pe mai multe niveluri este realizată în primul rând pentru astfel de documente cu mai multe părți, cum ar fi documente cu mai multe volume, precum și pentru seriale și alte resurse continue La primul nivel (în partea generală) al unei descrieri pe mai multe niveluri, se oferă informații care sunt comune tuturor sau majorității fizice unități - volume (numere, numere) care fac parte dintr-un document cu mai multe părți La al doilea nivel (în specificație) al unei descrieri pe mai multe niveluri, sunt furnizate informații referitoare la unități fizice individuale - volume (probleme, numere) care fac parte dintr-un document cu mai multe părți Dacă informațiile de la al doilea nivel se referă la un grup, un set de unități fizice, atunci informațiile despre unitățile fizice individuale sunt date la nivelul următor După informarea primului nivel, informațiile nivelurilor următoare sunt înregistrate pe o linie nouă sau în selecție Când scrieți dintr-o nouă linie, se pune un punct la sfârșitul informațiilor pentru fiecare nivel La înregistrarea în selecție, un punct și o liniuță sunt puse înaintea informațiilor de la al doilea și de la nivelul următor Informațiile despre unitățile fizice individuale (ordinale) de la al doilea și de nivelul următor sunt înregistrate pe o linie nouă sau în selecție Când scrieți dintr-o linie nouă, se pune un punct la sfârșitul informațiilor despre fiecare unitate fizică (ordinală), când scrieți într-o selecție, informațiile despre unitățile individuale sunt separate prin punct și virgulă Descrierea bibliografică a unui document în mai multe volume Ca document cu mai multe volume, se consideră un document care constă dintr-un număr predeterminat de volume (părți), care este un singur întreg în conținut și design Un volum este înțeles ca o unitate fizică separată care face parte dintr-un document cu mai multe părți, notat ca volum, parte, ediție, colecție, album, caiet etc Primul element din domeniul titlului și mențiunii de responsabilitate este de obicei numărul volumului Dacă există o desemnare de volum, aceasta este dată în forma dată în document Numărul de serie este indicat cu cifre arabe Emisiune , sec , № Titlul principal al unui volum este titlul său privat Dacă există o denumire și un număr de volum, titlul propriu-zis este precedat de două puncte T , carte : Probleme de control Materialul care însoțește ediția în mai multe volume în ansamblu este considerat un volum separat al ediției Informațiile despre materialul însoțitor sunt înregistrate după informații despre ultimul volum conform regulilor adoptate pentru alcătuirea celui de-al doilea și următorul nivel al descrierii pe mai multe niveluri Pe un volum separat al unui document cu mai multe volume, atât o descriere bibliografică pe mai multe niveluri, cât și o descriere bibliografică cu un singur nivel pot fi compilate sub titlul general al unui document în mai multe volume sau sub titlul unui volum privat Descrierea bibliografică a serialelor și a altor resurse continue Seriale și alte resurse continue sunt considerate documente care apar într-o perioadă de timp a cărei durată nu este stabilită în prealabil, de regulă, numere numerotate și (sau) datate cu același titlu (inclusiv cele electronice): ziare, reviste , colecții numerotate sau datate, buletine informative, serii, actualizări etc Mai departe, în textul standardului, astfel de documente sunt numite condiționat în serie Dacă este necesar, întocmește o singură descriere pentru totalitatea tuturor problemelor (problemelor), inclusiv a celor care și-au schimbat titlul Sursa de informații bibliografice pentru descrierea unui document de serie este ultimul dintre numerele disponibile (numerări, volume etc ) ale documentului În plus, sunt utilizate informații bibliografice din alte numere Dacă este necesar, faceți o descriere a primului număr disponibil Structura descrierii bibliografice a unui document în serie Titlul propriu-zis al unui document în serie care este o sub-serie sau secțiune autopublicată poate include: a) un titlu comun tuturor subseriilor și un titlu al subseriei dependent de acesta, legat indisolubil de titlul general prin cuvintele "serie", "secțiune" etc Titlul comun este separat de titlul dependent printr-un punct, denumirea și (sau) numărul subseriei, dacă preced titlul dependent, printr-o virgulă Cuvântul "serie" este urmat de două puncte dacă este urmat de un titlu tematic fără legătură gramatical: Știri ale Academiei Ruse de Științe Seria geologică Proceedings of the Faculty of History of Moscow State University Seria , Bibliografii b) titlul propriu al subseriei, independent de titlul comun și evidențiat poligrafic Titlul comun este dat în zona seriei Comitetul de experți al OMS pentru dependența de droguri (Seria de rapoarte tehnice ale OMS) Declarațiile referitoare numai la titlul comun sau numai la titlul dependent sunt date după fiecare Echipament electronic Seria , Electrovacuum și dispozitive de descărcare în gaz: sci -tech sat Atunci când titlul propriu-zis al unui document seriat este alcătuit dintr-un titlu comun tuturor subseriilor și dintr-un titlu privat al unei subserie, mențiunile de răspundere sunt date după partea de titlu urmată de elementele descriptive la care se referă Constructii si arhitectura Seria , Suport de inginerie: revizuire, informare / Centrul, Institutul de Științe, Informații, Construcții și Arhitectură Zona de publicare Pentru documentele seriate, zona de informații specifice este zona de numerotare Această zonă oferă informații despre primele și ultimele numere publicate și (sau) datele de începere și încetare a existenței unui document în serie Zona reflectă, de asemenea, informații despre întreruperi în publicare, modificări și reînnoiri ale numerotării La compilarea unei descriere pentru o parte a unui document în serie publicată sub același titlu, primul și ultimul număr publicat sub titlul dat și (sau) datele lansării lor sunt date în zonă În funcție de metoda de numerotare a unui document de serie, o intrare în zonă poate începe cu un număr (desemnare digitală și (sau) literă) sau cu un an (desemnare cronologică) Cu numerotarea digitală și (sau) alfabetică, sunt date denumirea și numărul emisiunii Dacă se indică și anul publicării numărului, acesta se indică între paranteze nr ( ) - Anii de publicare ai primului și ultimului numere sunt omiși dacă sunt aceiași cu cei indicați în zona de imprimare În numerotarea cronologică este dat anul, apoi numărul Anul și numărul sunt indicate cu cifre arabe , nr A , nr / Numărul este omis dacă este primul pentru anul înființării și ultimul pentru anul încetării Datele sunt date în următoarea ordine: an, lună sau an, zi și lună , martie , feb La alcătuirea unei descrieri pentru un document în ansamblu, dacă acesta continuă să fie publicat, se indică anul publicării primului număr și o liniuță, după care se lasă un interval de patru spații Dolgoprudny: MIPT, - Denumirile volumului, emisiunii, denumirile lunilor etc dați în formă prescurtată, de exemplu, "g", "urlă", "ian " Numerele ordinale și anii sunt date cu cifre arabe Vol , Nr , numărul , Nr - , sept În descrierile revistelor, ziarelor, buletinelor periodice, atât pe hârtie, cât și pe suporturi netradiționale, a căror unitate ordinală principală este formată din diviziuni mai mici (volume, numere etc ), informații despre volum, dimensiune, tiraj etc nu este dat fiecărui număr, ci unității ordinale de bază ca întreg Vol , nr - - - p - de exemplare Caracteristicile unei descrieri bibliografice pe mai multe niveluri care conține mai mult de două niveluri O descriere bibliografică pe mai multe niveluri care conține mai mult de două niveluri este compilată într-un document seriat, subdivizat în sub-seri, secțiuni, departamente etc La primul nivel de descriere, sunt date informații care caracterizează documentul în serie în ansamblu La al doilea nivel, acestea oferă informații legate de un grup de unități fizice - despre fiecare subserie etc în general La nivelurile ulterioare, se oferă informații despre unitățile fizice individuale - despre numerele sau versiunile fiecărei subserii, care face obiectul descrierii Informațiile bibliografice la primul și la nivelul următor de descriere sunt date conform regulilor generale Seria "Probleme ale învăţământului superior" - - , nr - exemplare Seria , Geografie și geoecologie - - , nr - exemplare Descriere bibliografică analitică Obiectul unei descrieri bibliografice analitice este parte integrantă a unui document, pentru identificarea și căutarea cărora sunt necesare informații despre documentul în care este plasat Părțile constitutive includ: - muncă independentă; - o parte dintr-o lucrare care are un titlu independent; - o parte a unei lucrări care nu are un titlu independent, dar este evidențiată în scopul identificării bibliografice În acele cazuri în care sunt necesare cele mai complete informații bibliografice despre partea constitutivă a documentului, se întocmește o descriere bibliografică analitică O descriere bibliografică analitică este oferită în limba rezultatului sau în informații similare ale documentului de identificare sau în limba oficială a țării în care este publicat documentul Informațiile despre partea constitutivă a unui document text pot fi furnizate în limba textului părții constitutive, caz în care limbile descrierii bibliografice a părții constitutive și documentul de identificare pot să nu se potrivească Schema descrierii bibliografice analitice: Informații despre partea componentă a documentului // Informații despre documentul de identificare - Informații despre localizarea părții constitutive în document - Note Într-o descriere bibliografică analitică, este permisă înlocuirea unui punct și a unei liniuțe între zonele unei descrieri bibliografice cu un punct Marketingul ca concept de management al pieței [Text] / E P Golubkov // Marketing în Rusia și în străinătate Nr S - Bibliografie: titluri Informații despre partea componentă a documentului În descrierea bibliografică analitică, de regulă, informațiile despre editor, distribuitor, producător sunt omise Totuși, dacă este necesar (pentru identificarea documentelor cu aceleași titluri emise de diferiți editori), se pot oferi informații despre editor, distribuitor, producător Filosofia culturii și idealismul transcendental [Text] / V Windelband; Sver-ka-per M I Levina // Selectat: Spirit și istorie: per cu el - M , - S - Dacă documentul în care este plasată partea constitutivă este un periodic (revista sau ziar), atunci nu se indică locul publicării acestuia, cu excepția cazului în care este necesară identificarea documentului // Biblioteconomie - - Nr - S - // Electronică cuantică - M , - T , nr - p - Informațiile despre domeniul de aplicare al documentului de identificare nu sunt date în descrierea bibliografică analitică Zona seriei poate fi, de asemenea, omisă dacă reducerea acesteia nu este necesară pentru identificarea documentului Paginile sunt indicate cu cifre arabe sau romane, în funcție de paginarea dată în document Dacă există mai multe paginații, acestea sunt separate între ele prin virgulă S -XXXU , - Dacă volumul include diviziuni mai mici, atunci acestea sunt separate prin virgule Numărul dublu al volumului sau al problemei este dat printr-o bară oblică T , nr Goi , N Nr / Titlul privat al volumului sau al numărului este dat în descriere după două puncte Geneza, natura și dezvoltarea filosofiei antice [Text] / Giovanni Reale, Dario Antiseri // Filosofia occidentală de la origini până în zilele noastre / Giovanni Reale, Dario Antiseri; pe cu traverse S Maltseva - Sankt Petersburg, - [Numărul] : Antichitate, cap - S - Dacă o parte integrală este plasată într-un volum (număr, număr) al unui document în mai multe volume sau în serie, atunci titlul comun al documentului în mai multe volume sau în serie sau titlul privat al volumului (număr, număr) în care componenta este plasată poate fi dat ca titlu principal al documentului de identificare Titlul comun al unui document în mai multe volume sau în serie, denumirea și numărul volumului în acest caz sunt indicate în zona seriei Zona seriei poate fi omisă dacă acest lucru nu face dificilă identificarea documentului în care este plasată componenta E I Shamurin și problemele bibliografiei de stat actuale [Text]/T D Krylova // Dezvoltarea științei bibliografice în perioada sovietică - L , - P - - (Proceedings / Institutul de Stat de Cultură din Leningrad; Numărul ) Dacă o parte integrală este plasată în două sau mai multe volume (probleme, numere) dintr-un document cu mai multe volume sau serial, atunci informațiile despre locația sa în fiecare dintre volume (probleme, numere) sunt separate prin punct și virgulă [Text]: roman / J Orwell; pe din engleza V Tolysheva // Lumea Nouă - - Nq - S - ; Nr - S - ; Nr - S - Dacă componenta este plasată într-un document care este material non-textual, atunci informațiile despre document și locația componentei sunt date sub formă de simboluri corespunzătoare acestui tip de material Federația Rusă [Hărți] : hartă fizică - : // Micul atlas al lumii / comp și pregătiți la ed PKO "Cartografie" - M , - S - : tsv Hartă; x cm Componente publicate sub titlul general Obiectul descrierii în acest caz este un grup de părți constitutive publicate sub un titlu generic Se întocmește o descriere bibliografică analitică pentru întreaga publicație în ansamblu, titlul generalizator este titlul ei principal, care poate fi completat cu informații legate de titlul care caracterizează acest grup de componente: articole, note, răspunsuri, declarații, materiale de masă rotundă , etc Informațiile despre componentele individuale sunt date într-o notă la descriere și combinate cu acestea cu cuvintele: "Conținut:", "Din conținut", "Cont:", "Ex cont:" Note ale unui non-conspirator [Text] / E G Etkind // Notes of a non-conspirator; Barcelona proza / E G Etkind - SPb , - S - - Din cuprins: Ch : Cu o zi înainte - S - ; Ch : Trezoreria civilă - S - Pentru fiecare dintre părțile constitutive incluse în grup sub un titlu general, poate fi compilată o descriere bibliografică analitică independentă Titlul general în acest caz poate fi dat în zona seriei Primele liste bibliografice din Rus' [Text] / A G Glu-xoe / ZMup bibliografia - -# -CU S - (Biblioarchivum) Descrierea bibliografică a recenziilor și a rezumatelor Când se descriu recenzii și rezumate, informațiile despre documentele revizuite (revizuite) de către colegi sunt date într-o notă după cuvintele "Rec pe carte:", "Rec la st :", "Ref carte:", "Ref Art :" sau echivalentele lor în alte limbi: "Rev op :", "RTF op :" Din istoria mișcării albe [Text] / K Aleksandrov // Lumea Bibliografiei - -N -CU - - Rec pe carte: Carte de referință bibliografică a celor mai înalte grade ale Armatei și Militarilor Voluntari forțele de armament din sudul Rusiei: (materiale pentru istoria mișcării albe) / N N Rutych - M : Regnum : Ros arhivă, - p Realizarea unei liste a surselor folosite O listă bibliografică de referințe este plasată la sfârșitul disertației după încheiere Este o dovadă importantă a maturității științifice a unui om de știință; cât de profund a studiat starea problemei asupra problemei în curs de dezvoltare Pentru un expert și cititor cu experiență, prin nivelul și calitatea designului acestei liste de referințe, nu este greu să faci o primă impresie despre etica științifică, despre gradul de independență al solicitantului pentru o diplomă științifică în efectuarea de lucrarea sa de disertație Conform listei de surse, se poate aprecia profunzimea și amploarea studiului solicitantului asupra stării problemei de valabilitate a obiectului cercetării, importanța practică și teoretică a problemelor pe care le consideră Listele bibliografice de carte și referințele bibliografice vă permit să identificați rapid legăturile acestei lucrări științifice cu cele anterioare, să caracterizați sursa de bază a studiului și, într-o anumită măsură, pozițiile științifice și ideologice ale autorului și să stabiliți fiabilitatea reală a studiului informatiile furnizate O descriere bibliografică este un set de informații despre sursa de informații, unificate prin compoziția și succesiunea elementelor, care face posibilă obținerea unei idei despre sursa în sine, conținutul, scopul, domeniul de aplicare, structura acesteia etc Cerințele diferitelor edituri științifice pentru descrierea bibliografică a surselor la care autorii fac trimiteri nu coincid întotdeauna, dar principala cerință este ca cititorul să poată găsi, dacă este necesar, sursa primară care îl interesează folosind referința bibliografică Sursa de informații pentru alcătuirea unei descrieri bibliografice este lucrarea tipărită în ansamblu Secvența utilizării elementelor publicației tipărite ca sursă de informare ar trebui să fie următoarea: pagina de titlu; alte elemente de design editorial premergător textului; datele de absolvire ale publicației; prefață, introducere, text, aplicații Dacă descrierea bibliografică este împrumutată dintr-o altă sursă, atunci în nota la descriere este necesar să se indice sursa împrumutului, de exemplu: "Se dă conform " În funcție de caracterul complet al informațiilor bibliografice, descrierea poate fi scurtă, extinsă și completă Scurta descriere conține doar elementele necesare În cazul includerii suplimentare a unor elemente opționale (opționale) - extins Dacă toate elementele sunt incluse, descrierea bibliografică este considerată completă De regulă, cercetătorul recurge rar la o descriere completă, așa că mai jos vor fi luate în considerare doar elementele cele mai esențiale ale descrierii care sunt necesare unui cercetător Secvența elementelor din descrierea bibliografică a oricărei surse de informații științifice ar trebui să fie cam așa: • titlul descrierii - numele de familie și inițialele autorului (autori și compilatori, dacă nu sunt mai mult de trei) sau denumirea organizației (instituției) acceptată ca autor colectiv; • titlul (titlul) lucrării; • date subtitrare; • ieșire; • caracteristici cantitative; • date generale; • note Primele cinci elemente ale descrierii sunt obligatorii, ultimele două sunt opționale Elementele obligatorii asigură identificarea documentului și trebuie să fie prezente în orice descriere bibliografică Elementele opționale servesc pentru a transmite informații suplimentare (conținut, cititori, material ilustrativ etc ); de regulă, acestea nu sunt utilizate în lucrări științifice (monografii, articole, disertații) Elementele descrierii bibliografice sunt combinate în zone care sunt separate unele de altele în descriere prin semnul "-" În interiorul regiunii, elementele sunt separate folosind delimitatori convenționali Acestea din urmă sunt formate din anumite combinații de semne de punctuație obișnuite (în special, puncte, liniuțe, virgule, două puncte, punct și virgulă sau două bare oblice, paranteze etc ) Descrierea bibliografică este compilată ținând cont de limba sursei originale descrise, în conformitate cu toate regulile de ortografie În titlul descrierii, este oportun ca unitatea descrierii bibliografice să dea inițialele (sau numele) autorilor după numele de familie Titlul lucrării descrise este dat în limba originală integral, fără denaturare, așa cum este dat pe pagina de titlu a cărții sau în titlul unui articol de jurnal Dacă în sursele primare în engleză sau germană în titlu sunt folosite doar majuscule, în descrierea bibliografică acest titlu trebuie dat în conformitate cu normele limbii corespunzătoare (în germană, în special, substantivele încep să fie scrise cu un literă mare; cuvintele funcționale sunt transferate cu litere mici) Datele subtitrarilor (dacă există) sunt scrise imediat după titlu în formularea și ordinea în care sunt date pe pagina de titlu a publicației Este permisă citarea nu a tuturor informațiilor de pe pagina de titlu, ci doar a celor care sunt esențiale pentru caracterizarea publicației Cele esentiale sunt: • subtitlul propriu-zis, dezvăluind și clarificând conținutul rubricii; • numărul total de volume, numărul volumului (partea); • informații despre limba originală; • informații despre repetarea ediției și diferența acesteia față de cea anterioară (revizuită, corectată, completată, stereotipată) Datele sunt optionale: • explicarea conținutului cărții; • definirea genului literar, • prenumele și inițialele altor persoane (cu excepția autorilor) care au participat la pregătirea și publicarea cărții Amprenta include: locul publicării, numele editurii, anul publicării - așa cum este indicat pe pagina de titlu Locul publicării este orașul în care a fost publicată cartea Este permis să se dea nume abreviate ale orașelor: Moscova ("M",), Sankt Petersburg ("SPb ,"); numele altor orase sunt date integral În cazul unei publicații în două orașe, sunt date numele complete ale ambelor orașe, chiar dacă pentru unul dintre ele este permisă o abreviere (dar nu pentru ambele) Numele, în funcție de modul în care este înregistrat oficial, este dat între ghilimele (de exemplu, Editura Universității) sau fără ele (de exemplu, Editura Universității de Stat din Moscova) Anul publicării este dat cu cifre arabe (fără cuvintele "an" sau "y") Dacă, din anumite motive, anul publicării nu poate fi stabilit, atunci la sfârșitul tiparului pentru cărțile în limba rusă, "b g", pentru cărți în limbi străine - "S a" (Sine Ashyu) În descrierile bibliografice este permisă utilizarea Diverse părți ale descrierii sunt supuse reducerii Substantivele, adjectivele, verbele și participiile sunt reduse în același mod în toate formele gramaticale, indiferent de gen, număr de caz și timp Substantivele și alte părți, cu excepția adjectivelor și participiilor, sunt abreviate numai dacă sunt enumerate în lista de abrevieri de cuvinte și fraze, întocmită ca anexă separată la lucrarea științifică Abrevierile general acceptate pentru substantive se aplică adjectivelor și participiilor formate din aceeași rădăcină Descrierile bibliografice ale surselor de informații din publicațiile științifice, de regulă, sunt formate în liste bibliografice de cărți și de referință Există trei tipuri de liste: liste de literatură folosită; liste de literatură recomandată; liste combinate Primul tip de liste se caracterizează prin faptul că fiecare dintre mențiunile sale constitutive este direct legată de textul publicației O astfel de listă este folosită pentru a documenta și fundamenta materialul prezentat, precum și pentru a simplifica căutarea surselor de informații și citate împrumutate Locuri specifice din textul principal, în care sursele descrise sunt citate, luate în considerare sau menționate, sunt asociate acestei liste de anumite mărci ale editorilor, care, alături de cele mai recente surse, pot include și cele vechi care nu au legătură directă cu subiectul ale lucrării și prezintă interes istoric Anexa Exemple de proiectare a surselor în conformitate cu GOST - cărți Ediții cu un singur volum Agafonova, N N Drept civil [Text]: manual, manual pentru universități / N N Agafonova, T V Bogacheva, L I Glushkova; "Procesul educațional în învățământul superior în Rusia", conferință științifică și practică interuniversitară ( ; Novosibirsk) Istoria Rusiei [Text]: manual, manual pentru studenții tuturor Suhovoi - St Petersburg : SPbLTA, - p Materiale legislative Intrarea titlului Federația Rusă Constituție ( ) Constituția Federației Ruse [Text]: oficial text - M : Marketing, Federația Rusă Legile Despre serviciul militar și serviciul militar [Text]: feder lege: [adoptată de stat Duma martie Intrare intitulată ipk PRI°R' JIU JVMBV, th S Codul de procedură civilă al RSFSR [Text]: [adoptat de a treia sesiune Verhov Consiliul RSFSR din a șasea convocare iunie Y : oficial text: din nov / Ministerul Justitiei Ros Federaţie - M Marketing, - , [ ] p Standarde Intrarea titlului GOST - Ediții Numerotarea standard internațională a cărților [Text] - În loc de GOST - ; intrare - - - Minsk: logie și certificare; M : Editura de standarde, sor - p Intrare intitulată Ediții Numerotarea standard internațională a cărților [Text] : GOST , Minsk : Mezhgos consiliul pentru standardizare, metrologie și certificare; M : Editura de standarde, sor - p Culegere de standarde Sistemul standardelor de securitate a muncii: [colecție] - M : Editura de standarde, - , [ ] p Colecții fără titlu comun Gilyarovsky, V A Moscova și Moscoviții [Text]; Prieteni și întâlniri; Oameni de teatru / V A Gilyarovsky; introducere Artă și notează A Petrova; artistic Ediții în mai multe volume Documentul în ansamblu Gippius, I Lucrări [Text]: în volume / Zinaida Gippius Un singur volum Kazmin, V D Directorul unui medic de familie [Text]: la ora Partea : Bolile copilăriei - - , [ ] p sau Kazmin, V D Directorul unui medic de familie [Text] La ora sau Kazmin, V D Bolile copilăriei [Text] / Vladimir Kazmin Lucrări științifice depuse Razumovsky, V A Managementul cercetării de marketing economia orașului - M , - s: scheme - Bibliografie: p Cercetarea sociologică a grupurilor mici de populație [Text] / V I Ivanov [și alții]; Ministerul Educatiei Ros Federația, Finanța- Documente nepublicate Rapoarte asupra lucrărilor de cercetare Formarea structurii genetice a efectivului [Text]: sau Starea și perspectivele dezvoltării statisticilor tipărite Disertații Vishnyakov, I V Modele și metode de evaluare comercială Seriale și alte resurse continue Ziar Academy of Health (Text]: ziar științific popular despre sănătate Revistă Probleme actuale ale științei moderne [Text]: informează,-analist juriu / fondator Sputnik + Company LLC - , Iunie- -M : Sputnik +, - -Două luni - ISSN - , nr - Compilare în curs Probleme de seismologie inginerească [Text]: Sat științific tr / Ros Academician, Științe, Institutul de Fizică a Pământului - Afară ( )- - M : Nauka, - - ISSN - Afară - - p Afară : Predicția cutremurului - - p - de exemplare Afară - - p sau Probleme de seismologie inginerească [Text]: Sat științific tr / Ros Academician, Științe, Institutul de Fizică a Pământului - Afară ( )- - M : Nauka, Afară - - p - de exemplare ; emisiune : Predicția cutremurului - - p - de exemplare; emisiune - - p Publicaţii cartografice Europa State of Europe [Hărți]: [hartă fizică] / comp și pregătiți la presa PKO "Cartografie" în ; Artă ed L N Kolosova; ed N A Dubovoy - Corect în - : , km în cm; norme de pr-ţiune con industrie egală - M : Roskartografiya, Ediții audio Roman (ieromonah) Cântece [Înregistrare sonoră] / Ieromonah Roman; Spaniolă Zhanna Bichevskaya - St Petersburg : Centrul pentru Spirite, Educaţie, - electron, opt disc - (Cântări ale Ieromonahului Roman; numărul ) Ediții video From Dusk Till Dawn [Video] / dir Robert Rodriguez; distribuție: K Tarantino, X Keitel, J Clooney; Paramount Films - M : Film video Premier, - Secolul I Filmul a fost lansat în Resurse electronice Art Encyclopedia of Foreign Classical Art (Resursă electronică) - Electroni, text, date grafice, sunet și software aplicat ( Mb) - M : Bolshaya Ros Enzikl [și altele], - electron, disc optic ( CD-ROM): sunet, culoare cm + manual de utilizare ( coală) + carte poștală ( coală) - (Lumea interactivă) - Sistem, cerințe; PC sau mai mare ; MB RAM ; Windows sau Windows ; SVGA sau o culoare mai mare; x ; x unitate CD-ROM; placă de sunet pe biți; mouse Compozit părți documente Articol din o carte sau altă publicație unică Dvinyaninova, G S Compliment: Statutul sau strategia comunicativă în discurs [Text] / G S Dvinyaninova // Puterea socială a limbajului: col științific tr / Voronezh, interregional, Institutul Societăților, Științe, Voronezh, stat un-t, Fak romano-german povestiri - Voronej, , - S - ediție în serie Mikhailov, S A Driving European [Text]: sistemul de drumuri cu taxă din Rusia este la început, stadiul de dezvoltare / Sergey Mikhailov // Nezavisimaya gaz - - iunie Sectiunea, capitolul Maly, A I Introducere în legislaţia Comunităţii Europene [Text] / Al Mici // Instituțiile Uniunii Europene: manual, manual / Al Mic, J Campbell, M O'Neill - Arhangelsk, - Sec - S - Recenzii Gavrilov, A V Cum sună? [Text] / Andrey Gavrilov // Carte revizuire - - martie (nr - ) - S - Rev pe cartea: Rezerva muzicala Anii : probleme, portrete, cazuri / G Cherednichenko - M : Nou iluminat Revista, - p sau Zdanovich, A A , "Prieteni și dușmani - intrigi de informații" [Text] / Alexander Zdanovich - M : OLMA-press : MassInformMedia, - p Lista literaturii recomandate nu are o legătură directă cu textul lucrării la care este atașată, totuși, din punct de vedere al subiectului, trebuie să corespundă strict acestei lucrări și să se distingă prin noutatea și modernitatea publicațiilor incluse în listă, precum și accesibilitatea acestora pentru cititor Vizualizarea mixtă conține ambele tipuri de surse de informații de mai sus Lista surselor de informații științifice și tehnice în activitatea științifică ar trebui ordonată Principiile de ordonare pot fi diferite: în ordinea apariției referințelor în textul disertației, în ordinea alfabetică a numelor primilor autori sau a titlurilor, după principiu tematic, pe tipuri de publicații, după natura conținutului sursele descrise în acesta, prin principiu cronologic sau cronologic invers, precum și liste de construcție mixtă Descrierile bibliografice ale publicațiilor incluse în liste trebuie compilate în conformitate cu regulile date în această secțiune de mai sus Înainte de a lua în considerare avantajele și dezavantajele diferitelor modalități de grupare a surselor literare în liste, să ne oprim asupra principiilor generale ale construcției lor Acestea se reduc la următoarele cerințe: • Aspectul uniform al intrărilor din întreaga listă (adică același font, fonturi diferite pentru aceleași elemente etc ); • primul cuvânt al fiecărui element al descrierii (cu excepția informațiilor despre ilustrații) este scris cu majuscule; • numerele cardinale sunt notate cu arabă fără a mări terminația cazului, iar ordinal - cu creștere; • abrevierile și abrevierile sunt aceleași în toată lista; • pe parcursul listei, descrierile bibliografice folosesc același set de elemente de bază și opționale; • fiecare lucrare tipărită din liste trebuie să apară o singură dată (la referințe repetate în text, este necesar să se facă referire la această intrare indicând pagina de citare); • toate intrările din listă sunt numerotate Modul alfabetic de grupare a surselor literare este cel mai comun, folosit pentru liste mici sau mijlocii, precum și în rubricile tematice sau de altă natură ale listelor mari Esența metodei constă în faptul că numele autorilor și titlurile lucrărilor, dacă autorul nu este indicat pe pagina de titlu sau rezumat, sunt așezate alfabetic În acest caz, înregistrarea se face după cum urmează: • în caz de coincidență a primelor cuvinte - de al doilea cuvinte în ordine alfabetică etc ; • în cazul mai multor lucrări ale unui singur autor - după titlurile lucrărilor în ordine alfabetică; • cu autori omonimi - după inițiale în ordine alfabetică; • cu mai multe lucrări ale autorilor scrise în coautor - după numele coautorilor în ordine alfabetică; • ediții diferite ale aceleiași lucrări - în cronologia directă sau inversă a anilor de apariție; • în prezența literaturii în diferite limbi - mai întâi, în ordinea alfabetului chirilic, intrări în limbi care utilizează fonturi bazate pe chirilic, apoi în ordinea scriptului latin în limbile cu scriere latină; intrările într-o limbă cu fonturi grafice speciale sunt date pe un rând separat; • numele autorilor autohtoni publicati în limbi străine și numele autorilor străini ale căror publicații au fost traduse în rusă sunt enumerate în limba publicației în care este publicată această lucrare În acest caz, se recomandă să se menționeze numele de familie în limba originală între paranteze Cu aranjarea alfabetică a descrierilor bibliografice ale surselor, lista acestora în cărți, manuale și alte surse similare de informații poate să nu fie numerotate, dar se obișnuiește să se folosească o listă numerotată în disertații Avantajul acestei metode este că lucrările unui autor sunt adunate într-un singur loc în listă; acest lucru facilitează în multe cazuri identificarea unei anumite lucrări, vă permite să analizați sursele acestei lucrări pe baza autorului O astfel de listă poate fi de interes independent ca ajutor bibliografic, utilizat separat de textul principal Aranjarea numerotării intrărilor din lista bibliografică în ordinea primei mențiuni a informațiilor din lucrările din textul principal al publicației este adesea folosită și în disertații O astfel de listă facilitează verificarea listei cu textul ediției principale la pregătirea manuscrisului pentru publicare Este indisolubil legat de text și, prin urmare, incomod pentru utilizare independentă - acesta este principalul său dezavantaj În același timp, solicitantul consideră munca sa ca un raport științific, cerințele pentru pregătirea căruia prevăd o astfel de înregistrare Forma de legătură a intrărilor din listă cu textul principal al tezei sau lucrării științifice constă în trimiteri la numărul de surse literare Astfel de numere sunt de obicei cuprinse între paranteze sau paranteze pătrate Numărul din ele arată numărul sub care este trecută sursa literară Dacă informațiile sunt aceleași în descrierile bibliografice consecutive, atunci în a doua și în descrierile ulterioare acestea sunt înlocuite cu cuvintele "același", "de asemenea", "al său", etc Modul cronologic de alcătuire a unei liste bibliografice (pe an de apariție) poate fi crescător (de la lucrări mai vechi la cele mai noi) și descrescătoare (aranjare inversă) Vă permite să arătați dinamica dezvoltării activității științifice în termeni istorici Lista poate avea o semnificație științifică independentă, este convenabilă pentru compilarea listelor aniversare ale lucrărilor organizațiilor și din oameni de știință eficienți, dar provoacă dificultăți în muncă, dacă este folosit ca o listă a surselor utilizate O listă bibliografică construită tematic este folosită pentru organizarea listelor de volum mare, atunci când este convenabil gruparea înregistrărilor în conformitate cu structura cărții (pe capitole, pa: lucrările generale sunt grupate într-o rubrică specială În cadrul rubricilor, ordonarea căilor de mai sus (în funcție de Dacă este necesar, se poate alcătui un index auxiliar pentru listă (construit după principii nominale, geografice, cronologice și alte principii) Dezavantajul acestei metode este că aceeași sursă de informații poate fi inclusă de mai multe ori (în diferite rubrici ale listei) Lista bibliografică pe tipuri de publicații este utilizată în recenziile surselor cu o sistematizare semnificativă a surselor omogene tematic La alcătuirea unor astfel de liste, se disting de obicei următoarele grupuri de publicații: de stat oficial, normativ și instructiv, referință etc Ordinea și componența lor sunt determinate de autor, ținând cont de scopul listei și de conținutul înregistrărilor acesteia Principiul dispunerii descrierilor în cadrul titlurilor poate fi oricare dintre cele descrise mai sus O astfel de listă este uneori folosită de solicitanții pentru o diplomă științifică în rezumate pentru a-și descrie propria lucrare pe tema disertației O listă bibliografică, construită după natura conținutului surselor descrise în ea, este utilizată în lucrări științifice și uneori în disertații cu o listă restrânsă de referințe Ordinea principalelor grupuri de înregistrări este următoarea În primul rând, lucrările generale sau fundamentale sunt plasate folosind unul dintre principii: de la simplu la complex, de la clasic la modern, de la modern la important din punct de vedere istoric, de la autohton la străin etc Apoi, sursele cu caracter privat sunt trecute în listă Ele sunt aranjate ca componente ale temei generale a disertației sau ca o selecție a problemelor sale individuale Principiul mixt al construirii unei liste bibliografice este utilizat atunci când sunt utilizate diferite metode de construcție în cadrul secțiunilor sale principale individuale De exemplu, în construcția generală a unei liste pentru același autor folosind principiul alfabetic, Toate metodele de listare discutate mai jos pot fi folosite pentru a lega un text din listă În disertație, o listă de surse științifice și tehnice sau alfabetic În lista surselor dată în rezumat, indiferent de numărul de autori ai publicației, cu descriere bibliografică lucrare de disertație Reguli pentru proiectarea referințelor bibliografice Referințele bibliografice sunt descrieri bibliografice ale surselor de citate, împrumuturi, precum și lucrări tipărite recomandate cititorului în cursul lecturii sau discutate în textul publicației sau, cu alte cuvinte, un set de informații bibliografice despre o altă lucrare citată , considerată sau menționată în textul publicației (parte integrantă a acesteia sau un grup de lucrări) necesare identificării și Utilizarea referințelor bibliografice în domeniul științific Se recomandă utilizarea lor în următoarele cazuri: • la citarea fragmentelor de text din formule, tabele, ilustrații etc Și ; • la împrumutul de provizioane, formule, tabele, ilustrații etc nu sub forma unui citat; • la analizarea conținutului altor publicații din text, • dacă este necesar, trimiteți cititorul către alte publicații, unde materialul în discuție este prezentat mai complet Linkurile sunt optionale: • când citează lucrări clasice cunoscute publicate în tiraj de masă de diverse edituri; • cu citate-exemple în publicațiile educaționale; • când citează în publicații de popularitate Linkurile din presa deschisă către documente oficiale și publicații cu ștampile restrictive sunt interzise Referințele bibliografice sunt legate direct de un anumit loc din textul unui document (articole, monografii, disertații) prin semne (cifre, asteriscuri) sau prin numele autorului și anul publicării În funcție de locație, acestea sunt împărțite în intratext (date direct în rândul după textul la care se referă); indicele (plasate în partea de jos a paginii, sub rândurile textului principal); dincolo de text (plasat în spatele textului întregii cărți, capitol, articol); combinate (diverse combinații ale primelor trei tipuri) Legăturile intratext sunt utilizate în următoarele cazuri: • când o parte semnificativă a referinței a intrat în textul principal al lucrării științifice în mod logic și rezonabil, de unde este imposibil să o îndepărtezi fără a distruge legătura logică; • în citate-exemple; • simplificarea lucrării cu textul, pentru a se evita fragmentarea lui pentru lectură (în publicații pentru cititorul de masă; în publicații de referință cu un număr mare de referințe bibliografice de care cititorul are nevoie în cursul lecturii); • în texte auxiliare (note, epigrafe); • la descrierea publicaţiilor oficiale (coduri de legi, convenţii, tratate) Astfel de legături în text pot fi plasate în două moduri Prima modalitate este de a indica în paranteze doar partea lipsă a link-ului care nu este inclusă în textul principal (cel mai adesea amprenta și numărul paginii unde este tipărită declarația citată) Dacă numărul paginii este, de asemenea, dat în textul principal, este dat doar rezultatul sursei Când vă referiți din nou la sursă, este suficient să specificați doar numărul paginii Un exemplu de astfel de design de referințe bibliografice este următorul: " În manualul lui A Volkov "Literatura rusă a secolului XX Perioada pre-octombrie" (ed a -a, M : Prosveshchenie, ) spune că Bryusov "a scris un manual valoros de poezie, A Short Course in the Science of Verse and the Fundamentals of Versification" (p ) " Conform celei de-a doua metode, linkul este plasat în întregime între paranteze după textul principal la care se referă Totodată, referința bibliografică, cuprinsă integral în text, este dată în măsura necesară pentru căutarea și identificarea sursei de informații Între zonele de descriere, caracterul punct și liniuță pot fi înlocuite cu un punct și pot fi utilizate descrieri scurte și simplificate Dacă textul este citat nu din sursa originală, ci dintr-o altă ediție sau dintr-un alt document, atunci referința trebuie să înceapă cu cuvintele "cit prin " sau "cit conform cărții: " Totodată, este permisă și o astfel de referință: "op conform art Dacă este imposibil să faceți o tranziție logică lină de la text la link, deoarece legătura logică dintre ele este uneori neclară, atunci cuvintele inițiale "Sm" sau "Vezi despre" Dacă referința bibliografică este parțial inclusă în text și parțial în notă, atunci informațiile date în text nu se repetă în notă Informațiile bibliografice date în text despre o ediție publicată în altă limbă trebuie repetate într-o notă de subsol în limba originală Dacă se face referire bibliografică la o lucrare științifică publicată într-o lucrare colectată, atunci numele de familie al autorului este repetat în referință Când este necesar să subliniem că sursa la care se face referire este doar una dintre multele în care ceva este confirmat sau exprimat, sau poziția textului principal este ilustrată, atunci cuvintele "Vezi, de exemplu," sau "Vezi, în special " În cazurile în care este necesar să se arate că referința este literatură suplimentară, utilizați cuvintele "Vezi De asemenea" Când o referință este dată pentru comparație, aceasta este subliniată cu cuvintele "Comparare" Dacă în sursa de informații indicată conform link-ului problema sau o întrebare este luată în considerare mai detaliat decât în textul principal, atunci se folosește sintagma "Pentru mai multe detalii, vezi " Legăturile de subscript către surse sunt folosite în textul unei lucrări științifice atunci când sunt necesare legături pentru a înțelege esența ideilor în cursul citirii materialului, dar plasarea lor în text ar complica lectura și referința atunci când revizualizează publicația Dacă la sfârșitul fiecărei pagini sunt oferite link-uri cu indice (ceea ce este tipic pentru lucrările științifice și disertațiile de științe umaniste), atunci semnele de subsol sub forma unui asterisc sau numere sunt folosite pentru a le lega cu textul, care sunt plasate în text pe linia de sus a fontului Dacă există mai mult de patru legături, atunci se recomandă utilizarea numerelor În acest caz, numerotarea poate fi paginată (dacă există puține link-uri) sau prin (pe întregul document sau capitol cu capitol) Nu aglomera textul cu detalii inutile Semnul notei de subsol trebuie plasat în locul textului unde se termină sensul gândirii autorului Indicele, cum ar fi notele de subsol de la sfârșitul unei pagini, sunt de obicei tastate grafic diferit de textul principal (adesea cu caractere mai mici) În disertație, în referințele bibliografice evidențiate în notă, informații despre sursă sunt întocmite într-o variantă care cuprinde toate elementele solicitate ale descrierii bibliografice și caracterele de separare corespunzătoare Numărul notei este dat de un superscript, pentru fiecare pagină numerotarea notelor de subsol pornind de la unu În alte lucrări științifice, acest tip de citare poate fi doar pentru recuperarea publicațiilor; apoi pot fi folosite într-o formă prescurtată În acest caz, este permisă omiterea elementelor individuale obligatorii, cu condiția ca informațiile rămase să ofere o căutare a unei astfel de surse de informații În referința bibliografică este permisă de asemenea să nu se indice titlul principal al articolului sau altă componentă a publicației, dar este necesar să se indice paginile pe care este publicat A doua variantă care poate fi folosită de solicitant este atunci când nu este indicată pagina pe care este publicată componenta În acest caz, trebuie dat titlul principal al părții În practică, se poate aplica și o astfel de variantă a abrevierilor În prezența titlurilor lungi, unele dintre ultimele cuvinte pot fi înlocuite cu puncte de suspensie, dar cuvintele disponibile ar trebui să fie suficiente pentru a găsi sursa În cazul referințelor repetate în indice, o descriere completă a sursei de informații este oferită doar la prima notă de subsol În notele de subsol ulterioare, în locul titlului, este dat un simbol sub forma expresiei "Decret op Dacă pe o pagină a unei lucrări științifice sunt date mai multe link-uri către aceeași sursă de informații, atunci în notele de subsol se pun cuvintele "Ibid" și numărul paginii către care se face legătura De exemplu: Makarenko A S Sobr op - T - S Acolo - S Cu referiri repetate la un document normativ și tehnic privind standardizarea, sunt date doar denumirea documentului, numărul acestuia și anul adoptării De exemplu: GOST - Referințele bibliografice off-text sunt recomandate pentru un număr mare de referințe bibliografice, precum și pentru mai multe referințe la aceleași surse În dizertații, se recomandă utilizarea acestui tip de legături împreună cu inscripte Referirile în text la surse se fac dând numărul conform listei de surse Numărul sursei din listă este inclus între paranteze drepte sau plasat între două bare oblice Informațiile despre sursa din listă sunt date în conformitate cu regulile descrierii bibliografice Legăturile în subscript și în afara textului pot fi combinate cu link-uri în text Prima variantă a combinației este recomandată în cazurile în care se fac referiri multiple la ediții în mai multe volume ale lucrărilor aceluiași autor În astfel de cazuri, în referința bibliografică interliniară, la prima mențiune a sursei, se menționează că doar volumul și pagina acestei ediții vor fi indicate între paranteze în textul de mai jos Un exemplu de combinație cu referințe în afara textului este cazul când, referindu-se în mod repetat la o ediție, paginile de referință sunt transferate în interiorul textului, după numărul referinței bibliografice din text (de exemplu: [ , p - ] Semnul de legătură al unei legături bibliografice cu textul (superscript, inclusiv un număr sau un asterisc pentru legăturile cu indice sau un număr de referință în text pentru legăturile off-text) ar trebui setat: • după un citat, dacă textul explicativ îl precede sau este inserat la mijloc; • după text explicativ, dacă urmează un citat; • după cuvintele la care se referă referința bibliografică (în absența unei citări), sau la sfârșitul propoziției, dacă referința este greu de atribuit unor anumite cuvinte Redactor-șef - A E Illarionova Editor - N L Yudina Aspect - Ya Ya Yakushina, K B Ushakov Responsabil de eliberare - S A Bulatova www infantata org Versiunea electronică a acestei cărți a fost creată numai pentru familiarizare numai pe un computer local! Prin descărcarea fișierului, vă asumați întreaga responsabilitate pentru utilizarea și distribuirea ulterioară a acestuia Prin descărcare, vă confirmați acordul cu aceste declarații! Vânzarea acestei cărți electronice în orice magazin online și pe discuri CD (DVD) pentru profit este ilegală și interzisă! Pentru a cumpăra o versiune tipărită sau electronică a acestei cărți, vă rugăm să contactați direct editorii legitimi, reprezentanții acestora sau organizațiile comerciale corespunzătoare! www infantata org Igor Nikolaevici Kuznețov Cercetare științifică Metodologie și design Ediția a doua, revizuită și mărită Concluzie sanitară și epidemiologică Nr D din iulie Licențele Nr din decembrie Semnat spre publicare la octombrie Format K x / Imprimare offset Hârtie de ziar Pech l Tiraj exemplare Ordinul nr Corporația de editare și comerț "Dashkov and Co " , Moscova, Yaroslavskoe shosse, , camera Pentru scrisori: , Moscova, p/o I- Telefon/fax: ( ) - - , - - , - - E-mail: sales@dashkov ru <- departament de vânzări office@dashkov ru ~ office; http://www dashkov ru Tipărit în conformitate cu calitatea transparențelor furnizate la Întreprinderea Unitară Federală de Stat "Uzina de producție și editare VINITI", , Lyubertsy, Regiunea Moscova, Oktyabrsky Prospekt, Tel : - - 